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poz. 213

ZARZADZENIE NR 74/2022
REKTORA POLITECHNIKI SLASKIEJ
z dnia 28 marca 2022 r.

w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informaciji
o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Dzialajgc na podstawie art. 23 ust. 1, w zwigzku z art. 342, ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji
o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. z 2019 r. poz. 496, z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Niniejsze zarzadzenie okresla procedury wewnetrzne Politechniki Slaskiej wprowadzane w celu okreslenia sposobu
przetwarzania danych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on, zwanym
dalej ,,systemem POL-on”.

§2
1. Zakres oraz terminy wprowadzania danych do systemu POL-on, w tym ich aktualizowania, wraz ze wskazaniem
jednostek/komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za przygotowanie wprowadzanych danych i ich
weryfikacje okreslajg odpowiednio zalgczniki nr 1, nr 2 oraz nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

2. W przypadku uruchomienia nowych modutéw w systemie POL-on badZz zmiany rodzaju danych w juz
istniejgcych modutach uczelniany administrator systemu POL-on, o ktérym mowa w §& 3, przekazuje
odpowiednie informacje wiadzom Uczelni oraz jednostkom/komérkom organizacyjnym, o ktérych mowa
wust. 1.

3. W przypadku zmiany w aplikacjach, systemach ustugowych badz systemach bazodanowych wchodzgacych
w sklad systemu POL-on, uczelniany administrator systemu POL-on, o ktérym mowa w § 3, przekazuje
odpowiednie informacje wiadzom Uczelni oraz jednostkom/komérkom organizacyjnym, o ktérych mowa
w ust. 1.

4. Czynno$ci przetwarzania danych osobowych w systemie POL-on wykonuje pracownik posiadajgcy upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych wydane przez administratora danych osobowych na wniosek uczelnianego
administratora systemu POL-on. Wzdr upowaznienia stanowig zatgczniki nr 8 i nr 9.

5. Dane dotyczace studentéw, doktorantow i uczestnikow studiéw doktoranckich sg przekazywane do systemu
POL-on poprzez pliki masowego importu danych, za po$rednictwem pracownikéw Centrum Informatycznego
(RN4) posiadajgcych odpowiednie upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane przez
administratora danych osobowych na wniosek uczelnianego administratora systemu POL-on.

§3
Rektor powoluje uczelnianego administratora systemu POL-on, do zadan ktérego nalezg w szczeg6lnosci:

1) monitorowanie zmian zachodzacych systemie POL-on w zakresie wdrazania nowych modutéw oraz zmian
w juz istniejgcych modutach, a takze informowanie o nich wladz Uczelni oraz wlasciwych
jednostek/komorek organizacyjnych,

2) informowanie rektora o wprowadzonych zmianach w systemie POL-on i wynikajgcej z tego koniecznosci
zaangazowania nowych jednostek/komorek organizacyjnych do obstugi modutéw,
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3) zarzadzanie kontami uzytkownikow w systemie POL-on,

4) nadawanie i modyfikowanie uprawnien (rdl) uzytkownikéw do wtasciwych modutéw wraz z przygotowaniem
wnioskéw o wydanie i odwotanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych, nadawaniem numeréw
dla upowaznien oraz prowadzeniem rejestru upowaznien,

5) pomoc upowaznionym pracownikom w zakresie nalozonych na nich obowigzkéw zwigzanych z systemem
POL-on,

6) nadawanie i modyfikowanie uprawnien do aplikacji powigzanych z modulem centralnego logowania
systemu POL-on, zakwalifikowanych do tzw. systeméw ustugowych sieci POL-on, a w szczegdlnosci
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA), Systemu Ewaluacji Dorobku Naukowego (SEDN), systemu
udostepniania dokumentacji dziatalno$ci naukowej i artystycznej STUDNIA,

7) nadawanie i modyfikowanie uprawnienn do aplikacji powigzanych z modulem centralnego logowania
systemu POL-on, zakwalifikowanych do tzw. systeméw bazodanowych sieci POL-on dla roli importera
publikacji i menadzera aplikacji w PBN,

8) zarzagdzanie modulem dotyczgcym struktury organizacyjnej Uczelni w systemie POL-on na podstawie
danych otrzymanych z Biura Legislacji i Organizacji (RR11),

9) przygotowywanie informacji dotyczacych zakresu i stanu danych znajdujacych sie w systemie POL-on,

10) sporzadzanie i przedkladanie rektorowi biezacych raportéw z terminowosci i rzetelnosci sprawozdan
dotyczacych danych przekazywanych do systemu POL-on,

11) prowadzenie wykazu oséb odpowiedzialnych za wprowadzanie danych oraz przedstawianie rektorowi
rekomendacji dotyczacych funkcjonowania w Uczelni systemu POL-on,

12) zglaszanie rektorowi wszelkich ryzyk moggacych zakltécié rzetelnosé i terminowos¢ przekazywania danych
do systemu POL-on wraz ze wskazaniem obszaru, w ktorym ryzyka te zostaly zidentyfikowane, oraz
mozliwych do podjecia dziatan w celu ich wyeliminowania lub zminimalizowania,

13) usuwanie, za zgodg rektora, danych archiwalnych z systemu POL-on na wniosek osoby odpowiedzialnej za
ich weryfikacje w danym module,

14) usuwanie, za zgodg rektora, danych z systemu POL-on, w stosunku do ktdrych zostato ztozone o§wiadczenie
o zgodno$ci danych, na wniosek osoby odpowiedzialnej za ich weryfikacje w danym module,

15) bezposredni kontakt merytoryczny z pracownikami MEiN oraz OPI,

16) wspotpraca w zakresie zamieszczania danych w systemie POL-on z odpowiednimi jednostkami/komérkami
Uczelni, w szczeg6lnosci z kwestorem (RK), dyrektorem administracyjnym (IA), radami dyscyplin, Biurem
Obstugi Prawnej (RR2), Dzialem Zasobéw Osobowych (RR5), Centrum Obstugi Studiéw (RD1), Dziatem
Kontrolingu (RR10), Biurem ds. Legislacji i Organizacji (RR11), Biurem Badarh Naukowych (RN2), Dziatem
Wspélpracy z Zagranicg (RN3), Centrum Zarzadzania Projektami (CZP), Kolegium Studiow (RJO3), Szkolg
Doktoréow (RJO15), Centrum Inkubacji i Transferu Technologii (RJO4) oraz Sekcjg Gospodarki
Nieruchomosciami (RI1-1),

17) wspolpraca z Centrum Informatycznym (RN4) w zakresie analizy bledéw zglaszanych przez system POL-on,

18) przygotowanie harmonogramu raportowania danych do systemu POL-on na podstawie zalgcznikéw nr 1,
nr 2 oraz nr 3,

19) prowadzenie i aktualizacja mapy uprawnient dokumentujgcej moduty, systemy ustugowe, bazy danych oraz
przypisane do nich role.

§4
. Nadawanie, odwolywanie i zawieszanie uprawnieni uzytkownikom w systemie POL-on odbywa si¢ na podstawie
wniosku kierownika jednostki/komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za przygotowanie okreslonych danych.

. Dlakierownika jednostki/komérki organizacyjnej z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1, wystepuje bezposredni
przetozony.

. W przypadku potrzeby nadania uprawnienia osobie niebedgcej pracownikiem jednostki/komorki
organizacyjnej odpowiedzialnej za wprowadzanie danych, z wnioskiem wystepuje bezposredni przelozony tego
pracownika. Kazdy tego typu wniosek powinien uzyskac zgode kierownika jednostki/komérki odpowiedzialnej
za wprowadzanie danych.

. Wniosek jest sktadany do uczelnianego administratora systemu POL-on.
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10.

11

13.

14.
15.

16.

17.

18.

Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadku ustania stosunku pracy, zmiany jednostki/komorki organizacyjnej lub zmiany zakresu
obowigzkéw przez osobe posiadajagcg uprawnienia do systemu POL-on kierownik jednostki/komorki
organizacyjnej jest zobowigzany niezwlocznie wystgpi¢ z wnioskiem o cofniecie przyznanych uprawnien.

Uczelniany administrator systemu POL-on informuje drogg elektroniczng pracownika oraz wnioskodawce
o przyznaniu/usunieciu roli w systemie lub zawieszeniu uzytkownika.

Z pisemnym wnioskiem o zalozenie lub zawieszenie konta, nadanie lub usuniecie roli w systemie ustugowym
SEDN dla pracownika wystepuje kierownik Biura Badan Naukowych za zgodg prorektora ds. nauki i rozwoju.

W przypadku ustania stosunku pracy lub zmiany zakresu obowigzkéw przez osobe posiadajgcg uprawnienia do
systemu ustugowego SEDN kierownik Biura Badarn Naukowych jest zobowigzany niezwlocznie wystgpic
z wnioskiem o cofniecie przyznanych uprawnien.

Wzdr wniosku, o ktérym mowa w ust. 8 i 9, okresla zalgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

. Nadawanie uprawnien w systemie ustugowym JSA oraz wzory wnioskéw okresla odrebne zarzadzenie.

12.

Z pisemnym wnioskiem o zaloZenie lub zawieszenie konta, nadanie lub usuniecie roli importera publikacji lub
menadzera aplikacji w systemie bazodanowym PBN wystepuje dyrektor Biblioteki Politechniki Slgskiej.

W przypadku ustania stosunku pracy lub zmiany zakresu obowigzkéw przez osobe posiadajgca role importera
publikacji lub menadzera aplikacji w systemie PBN dyrektor Biblioteki Politechniki Slaskiej jest zobowigzany
niezwlocznie wystgpi¢ z wnioskiem o cofniecie przyznanych uprawnien.

Wzdr wniosku, o ktérym mowa w ust. 12 i 13, okresla zalgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Kierownik Dzialu Zasobéw Osobowych lub upowazniony przez niego pracownik informuje uczelnianego
administratora systemu POL-on o zmianach, o ktérych mowa w ust. 6, 9 oraz 13, niezwlocznie po rozpoczeciu
ich procedowania.

W przypadku zmiany danych osobowych pracownika posiadajgcego uprawnienia w systemie POL-on,
w systemach ustugowych SEDN i JSA oraz w systemie bazodanowym PBN nalezy niezwlocznie, jednak nie
p6zniej niz do 3 dni roboczych, dokonac ich aktualizacji poprzez ponowne zlozenie wniosku, o ktérym mowa
ust. 5, 10, 11 oraz 14.

W przypadku nadawania uprawnienn pracownikom do modutéw, w ktérych za poszczegdlne obszary
odpowiadajg kierownicy réznych komoérek organizacyjnych, wraz z wnioskiem o nadanie uprawnien pracownik
podpisuje os§wiadczenie, ktérego wzdr stanowi zalgcznik nr 7, o zobowigzaniu sie do pracy tylko i wylgcznie
w swoim obszarze oraz w zakresie swoich kompetencji, pomimo posiadania technicznych mozliwosci pracy
w innych obszarach danego modulu lub w innych modutach. Oswiadczenie przygotowuje i przesyla
pracownikowi kazdorazowo uczelniany administrator systemu POL-on.

Osoby, ktérym zostaly nadane uprawnienia przed wejsciem w Zycie niniejszego zarzadzenia, zobowigzuje sie
do podpisania i odestania do uczelnianego administratora systemu POL-on oSwiadczenia, o ktérym mowa
w ust. 17, w terminie 3 dni roboczych od dnia jego otrzymania.

§5
Pracownik przekazujgcy dane do systemu POL-on jest w szczeg6lnosci zobowigzany do:
1) terminowego i rzetelnego przygotowania, wprowadzania oraz aktualizacji danych w systemie POL-on,
2) biezgcej weryfikacji wprowadzonych danych,
3) monitorowania informacji o aktualizacjach systemu POL-on,
4) udziatu w bezptatnych szkoleniach organizowanych przez OPI,

5) zapoznawania sie z nowymi funkcjonalno$ciami wprowadzanymi do istniejagcych moduléw, a takze
obowigzujgcymi terminami wprowadzania danych,

6) archiwizacji dokumentacji sprawozdawczej w formie papierowej i/lub elektronicznej,
7) wspolpracy z uczelnianym administratorem systemu POL-on,

8) wspolpracy z pracownikami innych jednostek w przypadku danych wprowadzanych do tych samych
moduldéw,

9) zapoznania sie z aktualng instrukcjg obstugi systemu POL-on dostepng w formie elektronicznej na stronie
https://polon.nauka.gov.pl/pomoc/,
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10) informowania uczelnianego administratora systemu POL-on o problemach zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu,

11) w przypadku koniecznosci dokonania zgtoszenia o charakterze merytorycznym lub technicznym za pomocg
systemu Helpdesk - uprzedniego poinformowania o zaistniatej sytuacji uczelnianego administratora
systemu POL-on i uzyskania jego zgody na dokonanie zgloszenia. Po dokonaniu zgloszenia i uzyskaniu
odpowiedzi pracownik jest zobowigzany przesta¢ uczelnianemu administratorowi POL-on kompletng
korespondencje z systemu Helpdesk.

. Osoby odpowiedzialne za weryfikacje danych sktadajg do uczelnianego administratora systemu POL-on
oswiadczenia o prawidlowosci danych wprowadzonych do systemu w danym roku kalendarzowym na dzien
31 grudnia, w terminie do 3 dni roboczych od daty otrzymania oSwiadczenia. Tres¢ oswiadczen przygotowuje
kazdorazowo uczelniany administrator systemu POL-on.

§6

. Zobowigzuje sie pracownikéw tworzgcych publikacje naukowe i doktorantéw do uzyskania miedzynarodowego,
bezplatnego identyfikatora poprzez zaloZzenie konta w ORCID (Open Researcher and Contributor ID) oraz
powigzanie go z kontem w PBN i systemem POL-on.

. Uzyskanie identyfikatora, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy w szczegélnosci nauczycieli akademickich
zatrudnionych na stanowiskach badawczych, badawczo-dydaktycznych, doktorantéw, ktoérzy odbywajg
ksztalcenie w szkole doktorskiej, a takze pozostatych oséb bedgcych autorami publikacji. Identyfikator nalezy
uzyskac w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia lub w ciggu 14 dni od daty ogloszenia zarzgdzenia.

. Informacje o posiadanym numerze ORCID nalezy przekaza¢ niezwtocznie do Biblioteki Politechniki Slaskiej na
adres e-mail bg.dnp@polsl.pl. Informacje oraz instrukcje zwigzane z zakladaniem kont ORCID i PBN oraz
powigzaniem ich z systemem POL-on znajduja sie na stronie Biblioteki Politechniki Slgskiej oraz Biura ds.
Kontroli Zgodno$ci i Zarzgdzania Ryzykiem.

. Jeden autor powinien posiada¢ wylgcznie jeden numer ORCID niezaleznie od liczby podmiotéw, z ktérymi jest
zwigzany. W przypadku zapomnienia hasta do bazy ORCID, nie nalezy zaktada¢ nastepnych kont, a odzyska¢
hasto zgodnie z procedurg przyjeta przez ORCID. Numer zgloszony do Biblioteki Politechniki Slaskiej musi by¢é
tozsamy z numerem zarejestrowanym w PBN i POL-on.

§7

. Redaktorzy gléwni wnioskéw sktadanych za pomocg systemu ZSUN/OSF w przypadku uzyskania informacji
o przyznaniu finansowania w zakresie §rodkéw, o ktérych mowa w art. 365 pkt 4 lit. a i b ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, w przypadku inwestycji, o ktérych mowa w art. 373 ust. 1 pkt
1-3, ust. 3 pkt 1-4 oraz art. 365 pkt 5i 7 tej ustawy, majg obowigzek w ciggu 3 dni roboczych od dnia uzyskania
tej informacji wprowadzi¢ do systemu w roli czytelnika dane uczelnianego administratora systemu POL-on.

. Redaktorzy gtéwni wnioskéw sktadanych za pomocg systemu ZSUN/OSF w przypadku uzyskania informacji,
o ktérych mowa w ust. 1, przed okresem obowigzywania niniejszego zarzadzenia, maja obowigzek w ciggu 3 dni
roboczych od dnia jego wejscia w zycie wprowadzi¢ do systemu w roli czytelnika dane uczelnianego
administratora systemu POL-on. Obowigzek ten dotyczy wnioskéw, w stosunku do ktérych istnieje wymég
ztozenia sprawozdania rocznego lub koricowego.

. Redaktorzy gléwni raportéow sktadanych za pomoca systemu ZSUN/OSF majg obowigzek do kazdego raportu
(rocznego, koncowego) dotyczacego finansowania, o ktérym mowa w art. 365 pkt 4 lit. a i b ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, w przypadku inwestycji, o ktérych mowa w art. 373
ust. 1 pkt 1-3, ust. 3 pkt 1-4 oraz art. 365 pkt 5 i 7 tej ustawy, wprowadzi¢ w roli czytelnika dane uczelnianego
administratora systemu POL-on.

. Identyfikator uzytkowany w systemie POL-on przez uczelnianego administratora systemu POL-on znajduje sie
na witrynie Biura ds. Kontroli ZgodnoS$ci i Zarzgdzania Ryzykiem.

§8

. Dane studenta lub doktoranta wprowadzone do systemu POL-on oznacza sie jako archiwalne w terminie
21 dni od dnia ukoriczenia przez studenta lub doktoranta studiow badZ uprawomocnienia sie decyzji
o skresleniu z listy odpowiednio studentéw lub doktorantéw. Dane oznaczone jako archiwalne usuwa sie
z systemu POL-on po uptywie 20 lat liczonych od roku nastepujgcego po roku, w ktérym nastgpito oznaczenie
danych jako archiwalne.

. Dane nauczyciela akademickiego, innej osoby prowadzacej zajecia, osoby prowadzacej dziatalno$¢ naukowa lub
biorgcej udzial w jej prowadzeniu wprowadzone do systemu POL-on oznacza si¢ jako archiwalne w terminie
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10.
11.

30 dni od dnia ustania zatrudnienia. Dane oznaczone jako archiwalne usuwa sie z systemu POL-on po uplywie
20 lat liczonych od roku nastepujgcego po roku, w ktérym nastgpito oznaczenie danych jako archiwalne.

Dane w wykazie 0s6b ubiegajacych sie o stopieri doktora wprowadzone do systemu POL-on oznacza sie jako
archiwalne w terminie 21 dni od dnia nadania stopnia albo skreslenia z listy doktorantéw. Dane oznaczone jako
archiwalne usuwa sie z systemu POL-on po uptywie 20 lat liczonych od roku nastepujgcego po roku, w ktérym
nastgpito oznaczenie danych jako archiwalne.

Dane umieszczone w wykazie instytucji dotyczgce pozwolenia na utworzenie studiéw oraz prowadzonych
studiach oznacza sie jak archiwalne w terminie 21 dni od dnia zaprzestania prowadzenia studiéw. Dane
oznaczone jako archiwalne usuwa sie z systemu POL-on po uptywie 20 lat liczonych od roku nastepujgcego po
roku, w ktérym nastgpito oznaczenie danych jako archiwalne.

Dane wprowadzane w bazie oséb upowaznionych oznacza sie jako archiwalne niezwlocznie po zakoriczeniu
sprawowania funkcji przez osobe upowazniong do podpisywania dokumentéw albo wprowadzeniu nowego
wzoru pieczeci lub nowego wzoru dokumentu. Danych zamieszczonych w bazie oséb upowaznionych
nie usuwa sie.

Dane zamieszczone w module ,Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych” oznacza sie jako
archiwalne po uptywie roku od dnia ich wprowadzenia do modutu okreslonego zgodnie z zalgcznikiem nr 1.
Dane oznaczone jako archiwalne usuwa sie po uplywie 10 lat liczonych od roku nastepujgcego po roku,
w ktérym nastgpito oznaczenie tych danych jako archiwalne.

Za archiwizacje danych, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiada odpowiednio dyrektor Centrum Obstugi Studiéw
(RD1), dyrektor Szkoty Doktoréow (RJO15).

Za archiwizacje danych, o ktérych mowa w ust. 2, odpowiada kierownik Dziatu Zasobéw Osobowych (RR5).
Za archiwizacje danych, o ktérych mowa w ust. 3, odpowiada dyrektor Szkoty Doktoréw (RJO15).
Za archiwizacje danych, o ktérych mowa w ust. 4, odpowiada dyrektor Kolegium Studiéw (RJO3).
Za archiwizacje danych, o ktérych mowa w ust. 5 oraz ust. 6, odpowiadajg odpowiednio kierownicy komérek
organizacyjnych wprowadzajgcych dane.
§9
Rektor nadzoruje funkcjonowanie systemu POL-on w Uczelni.

Kierownicy poszczegdlnych jednostek/komdrek organizacyjnych sg zobowigzani do przekazania uczelnianemu
administratorowi systemu POL-on oryginatu oSwiadczenia rektora generowanego z systemu POL-on wraz
z kopig sprawozdania niezwlocznie po wystaniu tego oswiadczenia za pomocg systemu POL-on - nie pdzniej
niz w ciggu 3 dni roboczych.

§10
Moduty uruchomione w systemie POL-on 2.0 raportuje sie zgodnie z zalgcznikiem nr 1.

Moduly nieuruchomione w systemie POL-on 2.0, a znajdujace si¢ w systemie POL-on, raportuje sie zgodnie
z zalgcznikiem nr 2.

Do 31 grudnia 2023 roku dane dotyczgce uczestnikéw studiow doktoranckich, ktérzy rozpoczeli studia przed
rokiem akademickim 2019/2020, s wprowadzane na zasadach dotychczasowych.

§11

Tracg moc:

1) zarzadzenie nr 100/2018 Rektora Politechniki Slaskiej z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie obowigzku
uzyskania miedzynarodowego numeru identyfikujgcego autoréw publikacji ORCID (Open Researcher and
Contributor ID) Monitor Prawny PS z 2018 r. poz. 207),

2) zarzadzenie nr 141/2019 Rektora Politechniki Slaskiej z dnia 18 pazdziernika 2019 r. w sprawie obowigzku
autoryzacji miedzynarodowego numeru identyfikujacego autoréw publikacji ORCID (Open Researcher and
aContributor ID) w systemie Polskiej Bibliografii Naukowej (Monitor Prawny PS z 2019 r. poz. 318),

5/29



3) zarzadzenie nr 96/2021 Rektora Politechniki Slaskiej z dnia 11 czerwca 2021 r. w sprawie danych
przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce ,POL-on”
(Monitor Prawny PS z 2021 r. poz. 453).

§12
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor PS: A. Mezyk
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ZALACZNIKNR1

do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej

z dnia 28 marca 2022 r.
Harmonogram wprowadzania danych do systemu POL-on 2.0
Jednostki/komérki/ Jednostka/komorka/
. . osoby . Osoba
Baza danych systemu Termin wprowadzania danych do systemu - osoba odpowiedzialna N
Zakres danych odpowiedzialne za X X odpowiedzialna za
POL-on POL-on 2.0 R za konsolidowanie o
przygotowanie . . weryfikacje danych
i wprowadzanie danych
danych
MODUL ADMINISTRACJA
kierownicy
N . wprowadzanie i aktualizowanie: jednostek/komorek .
podglad, edycja, rejestracja danych, uczelniany

Uzytkownicy

zawieszanie/odwieszanie, nadawanie/wygaszanie
uprawnien/profili

— na biezaco,
o0znaczanie jako archiwalne i usuwanie:
— dane nie s archiwizowane ani usuwane

organizacyjnych,

a dla kierownikow -
ich bezposredni
przetozeni

uczelniany administrator
systemu POL-on

administrator systemu
POL-on

MODUL INSTYTUCJE

Wykaz instytucji
szkolnictwa wyzszego

Dane zgodnie z art. 346 ust. 1pkt1i3 ustawy -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.
z2022r. poz. 574,z pozn.zm.)oraz § 5 ust. Ti ust. 2
pkt. 1rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych
przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on
(Dz. U.z2019r. poz. 496, z pdzn.zm.)

Dane identyfikacyjne podmiotu, prowadzenie
dziatalnosci poza siedzibg, jednostki organizacyjne

wprowadzanie i aktualizowanie:

— wterminie do 21 dni od dnia zaistnienia zmiany,
o0znaczanie jako archiwalne i usuwanie:

— dane nie sg archiwizowane ani usuwane

Biuro Legislacji
i Organizacji

uczelniany administrator
systemu POL-on

uczelniany administrator
systemu POL-on

Dane zgodnie z art. 346 ust. 1 pkt 415 ustawy -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.
z2022r. poz. 574,z pdzn. zm.) oraz § 5 ust. 3 pkt 1-6
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych
przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on
(Dz. U.z2019r. poz. 496, z p6zn.zm.)

Dziatalnosc naukowa: opis wptywu dziatalnosci
naukowej, kategorie naukowe

wprowadzanie i aktualizowanie:

—  w terminie do 27 grudnia roku poprzedzajacego rok
ewaluacji,

oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:

— dane nie sg archiwizowane ani usuwane

rady dyscyplin/
koordynator
dyscypliny

rady dyscyplin/
koordynator dyscypliny

przewodniczacy/
koordynator/rady

dyscypliny
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Baza danych systemu | Zakres danych Termin wprowadzania danych do systemu Jednostki/komérki/ | Jednostka/komérka/oso Osoba
POL-on POL-on 2.0 osoby ba odpowiedzialna odpowiedzialna za
odpowiedzialne za za konsolidowanie weryfikacje danych
przygotowanie i wprowadzanie danych
danych
MODUE KIERUNKI STUDIOW
wprowadzanie:
w terminie 21 dni od dnia:
— utworzenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie
Dane zgodnie z art. 346 ust. 1 pkt 6- 8,10 ustawy - i profilu,
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. aktualizowanie: Kolegium Studiow
22022 r. poz. 574,z pdzn. zm.) oraz § 5 ust. 2 pkt 2- | w terminie 21 dni od dnia (z wyjatkiem kierunkow
25 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa — zaistnienia zmiany lub tworzonych za zgoda
Zestawienia studiow Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych | — rozpoczecia prowadzenia studiéw na okreslonym ministra, wowczas jedynie | dyrektor

iuruchomien

przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on
(Dz. U.z2019r. poz. 496, z p6zn.zm.)

Pozwolenie na utworzenie studiow, prowadzenie
studiow

kierunku, poziome i profilu,
oznaczanie jako archiwalne*:
w terminie 21 dni
— od dnia zaprzestania prowadzenia studiéw,
usuwanie*:
—  po uplywie 20 lat liczonych od roku nastepujacego po
roku, w ktérym nastapito oznaczenie danych jako
archiwalne

Kolegium Studiow

pracownik MEIN ma
uprawnienia do
wprowadzana danych
o0 utworzeniu studiow)

Kolegium Studiow

MODUL BAZA DOKUMENTOW PLANISTYCZNO-SPRAWOZDAWCZY!

Dane zgodnie

z art. 350 ust. 1oraz
art. 365 ustawy -
Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (j.t.
Dz.U.z2022r. poz.
574,z p6zn. zm.) oraz
rozporzadzeniem
Ministra Nauki

i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia

6 marca 2019 r.

w sprawie danych
przetwarzanych

w Zintegrowanym
Systemie Informacji
0 Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce
POL-on(Dz.U.z2019r.
poz. 496, z p6zn. zm.)

Informacja o zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych

wprowadzanie:

— w terminie do 21dni od dnia otrzymania wezwania
ministra do jego ztozenia w trybie art. 427 ust. 1,

aktualizowanie:

— dane nie sa aktualizowane, z wyjatkiem przypadku
wezwania przez ministra,

oznaczanie jako archiwalne*:

— po roku od dnia wprowadzenia,

usuwane:

— po 10 latach liczonych od roku, w ktérym nastapito
oznaczenie tych danych jako archiwalne

Dziat Zasobow
Osobowych

Dziat Zasobdw Osobowych

kierownik Dziatu
Zasobow Osobowych

Formularz danych uzupetniajacych na potrzeby
naliczania subwenciji:
1) wspotpraca miedzynarodowa
2) pracownicy cudzoziemcy
3) projekty realizowane w ramach programow
miedzynarodowych

wprowadzanie:
— w terminie do 21dni od dnia otrzymania wezwania
ministra do jego ztozenia w trybie art. 427 ust. 1,
aktualizowanie:
— dane nie sa aktualizowane, z wyjatkiem przypadku
wezwania przez ministra,
oznaczanie jako archiwalne™:
— po roku od dnia wprowadzenia,
usuwane:
— po 10 latach liczonych od roku, w ktérym nastapito
oznaczenie tych danych jako archiwalne

1) Dziat Wspotpracy
z zagranica

2) Dziat Zasobow
Osobowych

3) BiuraCZP

1) Dziat Wspotpracy
z zagranica

2) Dziat Zasobow
Osobowych

3) Biura CZP

1) kierownik Dziatu
Wspotpracy
z zagranicg™*

2)kierownik Dziatu
Zasobow
Osobowych**

3)dyrektor Centrum
Zarzadzania
Projektami**
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Baza danych systemu | Zakres danych Termin wprowadzania danych do systemu Jednostki/komérki/ | Jednostka/komérka/oso Osoba
POL-on POL-on 2.0 osoby ba odpowiedzialna odpowiedzialna za
odpowiedzialne za za konsolidowanie weryfikacje danych
przygotowanie i wprowadzanie danych
danych
MODUL BAZA DOKUMENTOW PLANISTYCZNO-SPRAWOZDAWCZYCH
sprawozdanie z wykorzystania srodkow funduszu wprowadzanie: Centrum Obstugi
stypendialnego, w tym dotacji na $wiadczenia, oraz | — w terminie do 31 marca roku nastepujacego po roku, za | Studiow/Dziat Centrum Obstugi Studiow kwestor
Srodkéw na stypendia ministra ktory jest sktadane, Ksiegowosci Gtownej
sprawozdanie z wykorzystania dotacji na zadania aktualizowanie:
zwigzane z zapewnieniem osobom — dane nie sg aktualizowane, z wyjatkiem przypadku
. niepetnosprawnym warunkéw do petnego udziatu wezwania przez ministra, Centrum Obstugi .
Dane zgodnie . h . ; , L . " . petnomocnik rektora
w procesie przyjmowania na studia, do szkot oznaczanie jako archiwalne™: Studiow/ .
zart.350 ust. 1oraz ds. osob kwestor

art. 365 ustawy -
Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (j.t.
Dz.U.z2022r. poz.
574,z p6zn. zm.) oraz
rozporzadzeniem
Ministra Nauki

i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia

6 marca 2019 r.

w sprawie danych
przetwarzanych

w Zintegrowanym
Systemie Informacji
0 Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce
POL-on
(Dz.U.z2019r. poz.
496, z pdzn. zm.)

doktorskich, ksztatcenia na studiach

i w szkotach doktorskich lub prowadzenia
dziatalnosci naukowej, o ktérej mowa w art. 365
ust. 6 ustawy

—  po roku od dnia wprowadzenia,

usuwane:

— po 10 latach liczonych od roku, w ktérym nastapito
oznaczenie tych danych jako archiwalne

Dziat Ksiegowosci
Gtownej

z niepetnosprawnosciami

plan rzeczowo-finansowy

wprowadzanie:
—  wterminie do 30 czerwca danego roku,
aktualizowanie:
— dane nie sg aktualizowane, z wyjatkiem przypadku
wezwania przez ministra,
oznaczanie jako archiwalne*:
—  poroku od dnia wprowadzenia,
usuwane™:
— po10latach liczonych od roku, w ktérym nastapito
oznaczenie tych danych jako archiwalne

Jednostki/komorki
organizacyjne we
wspotpracy z Dziatem
Kontrolingu oraz Dziat
Ksiegowosci Gtownej

Dziat Kontrolingu

kierownik Dziatu
Kontrolingu

Sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-
finansowego

wprowadzanie:
—  wterminie do 30 czerwca roku nastepujacego po
roku, za ktory jest sktadane,

sprawozdanie finansowe

aktualizowanie:
— dane nie sg aktualizowane, z wyjatkiem przypadku
wezwania przez ministra,
oznaczanie jako archiwalne*:
—  po roku od dnia wprowadzenia,

sprawozdanie z wykorzystania subwencji

usuwane™:
— po 10 latach liczonych od roku, w ktérym nastapito
oznaczenie tych danych jako archiwalne

Dziat Kontrolingu

Dziat Kontrolingu

kierownik Dziatu

Kontrolingu
Dziat Ksiegowosci . . s .
L Dziat Ksiegowosci Gtownej | kwestor
Gtownej
Dziat
Kontrolingu/Dziat Dziat Ksiegowosci Gtownej | kwestor

Ksiegowosci Gtownej
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Baza danych systemu
POL-on

Zakres danych

Termin wprowadzania danych do systemu
POL-on 2.0

Jednostki/komérki/osoby
odpowiedzialne za
przygotowanie danych

Jednostka/komarka/o
soba odpowiedzialna
za konsolidowanie

i wprowadzanie danych

Osoba
odpowiedzialna za
weryfikacje
danych

MODUL 0SOBY UPOWAZNIONE DO PODPISYWANIA DOKUMENTOW

Dane zgodnie z art.
349 ustawy - Prawo
o0 szkolnictwie
wyzszym i nauce (j.t.
Dz.U.z2022r. poz.
574,z pdzn. zm.) oraz
§ 6 rozporzadzenia
Ministra Nauki

i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia

6 marca 2019 r.

w sprawie danych
przetwarzanych

w Zintegrowanym
Systemie Informacji
0 Szkolnictwie
Wyzszym i Nauce

Wzory dokumentow

Wzory pieczeci

wprowadzanie niezwlocznie po:
— wprowadzeniu wzoru dokumentu,
—  wprowadzeniu wzoru pieczeci urzedowej,
— objeciu funkcji przez osobge upowazniong do
podpisywania dokumentow,
aktualizowanie:
— niezwfocznie po zaistnieniu zmiany,
oznaczanie jako archiwalne niezwtocznie po:
—  wprowadzeniu nowego wzoru dokumentu,
— wprowadzeniu nowego wzoru pieczeci urzedowej,
—  zakonczeniu sprawowania funkcji przez osobe
upowazniona do podpisywania dokumentow,
usuwane:
— dane nie sg usuwane

Centrum Obstugi
Studiow

dyrektor Centrum
Obstugi Studiéw

jednostki /komorki
organizacyjne

Dziat Gospodarczy -
Sekcja Gospodarki
Nieruchomosciami

kierownik Sekcji
Gospodarki
Nieruchomosciami

jednostki /komorki

Biuro Legislacji

kierownik Biura

POL-on (Dz. U. Osoby upowaznione organizacyjne i Organizacii Organizacji
22019 . poz. 496, tErganizacyl I Legislacji
zp6zn.zm.)
MODUL OSIAGNIECIA ARTYSTYCZNE
Dane zgodnie z art. 343 ust. 1 pkt 21 ustawy -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. wprowadzanie i aktualizowanie:
22022 r. poz. 574,z pdzn. zm.) oraz § 2 ust. 10 pkt 7 — do 31grudnia roku nastepujacego po roku
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa zaistnienia zmiany ) .
U : . A . ] kierownik
Wykaz osiaggnie¢ Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych lub . . Biuro Badan ) ,
. . . ) . Wydziat Architektury Biura Badan
artystycznych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie — do 15 stycznia roku, w ktérym przeprowadzana jest Naukowych
- S . ; . Naukowych
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on ewaluacja,
(Dz. U.z2019r. poz. 496, z p6zn.zm.) oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:
Informacje o osiagnieciach naukowych — dane nie sg archiwizowane ani usuwane
/artystycznych
MODUL 0SOBY KIERUJACE PODMIOTEM
Dane zgodnie z art. 346 ust. 1 pkt 2 ustawy -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. . .
P aktualizowanie:
, 22022r. poz. 574,z pézn. zm.) oraz L. . .
Wykaz os6b . L J . w terminie 21 dni: ) - uczelniany
- rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa L ) . S ... | uczelniany administrator L
kierujacych . . ) — od dnia zaistnienia zmiany, Biuro Legislacji i Organizaciji administrator
. Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych - . . ) systemu POL-on
podmiotem oznaczenie jako archiwalne i usuwanie: systemu POL-on

przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on
(Dz. U.z2019r. poz. 496, z p6zn.zm.)

— dane nie sg archiwizowane ani usuwane
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Baza danych systemu | Zakres danych Termin wprowadzania danych do systemu Jednostki/komérki/osoby Jednostka/komoérka/o | Osoba
POL-on POL-on 2.0 odpowiedzialne za soba odpowiedzialna odpowiedzialna za
przygotowanie danych za konsolidowanie weryfikacje
i wprowadzanie danych | danych
MODUL 0SOBY UBIEGAJACE SIE 0 STOPIEN DOKTORA
wprowadzanie:
w terminie 30 dni:
— oddniarozpoczecia przez doktora ksztatcenia w szkole
doktorskiej albo
— od wszczecia postepowania w sprawie nadania stopnia
doktora w trybie eksternistycznym,
aktualizowanie:
w terminie 21 dni:
Dane zgodnie z art. 345 ust. 1 pkt 1-18 ustawy - — od dnia zaistnienia zmiany albo uzyskania informaciji
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. 0 zmianie,
22022 r. poz. 574,z pozn.zm.)oraz § 4 oznaczanie jako archiwalne*:
, rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa w terminie 21 dni od dnia, w ktérym decyzja:
Wykaz oséb . - A ) .
L ) Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych — o0 nadaniu stopnia doktora, , , dyrektor Szkoty
ubiegajacych sie ) ; ; ) - Szkota Doktorow Szkota Doktorow ]
o przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie — 0 odmowie nadania stopnia doktora, Doktorow
o stopien doktora " S . . ; . . . .
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on — 0umorzeniu postepowania w sprawie nadania stopnia
(Dz.U.z2019r. poz. 496, z pdzn.zm.) doktora,
— w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji o nadaniu
Wyhkaz 0sdb ubiegajacych sie o stopieri doktora stopnia doktora,
— o uchyleniu decyzji o nadaniu stopnia doktora
rozstrzygajaca sprawe co do istoty,
— o skresleniu doktoranta z listy doktorantow
stata sie prawomocna,
usuwanie*:
— po uplywie 20 lat liczonych od roku nastepujacego po
roku, w ktérym nastapito oznaczenie danych jako
archiwalne
MODUL PATENTY | PRAWA OCHRONNE
Dane zgodnie z art. 343 ust. 1 pkt 21 ustawy -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. Rzecznik
22022 r. poz. 574,z pdzn. zm.) oraz § 2 ust. 10 pkt 1 Patentowy/Centrum
-3 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa . . . Inkubaciji i Transferu
. . . wprowadzanie i aktualizowanie: . .
Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych . . Technologii (rzecznicy
) . — do 31grudnia roku nastepujacego po roku : ,
przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie LS ) patentowi) dla patentdw,
- L . ; zaistnienia zmiany . L dyrektor
. . Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on w ktorych Uczelnia jest " "
Wykaz dziatalnosci » lub - Centrum Inkubacji Centrum Inkubacji
- - (Dz. U.z2019r. poz. 496, z pdzn.zm.) . . . uprawnionym lub . o
naukowej instytucji ) o — do 15 stycznia roku, w ktorym przeprowadzana jest , . i Transferu Technologii i Transferu
Informacje o osiagnieciach naukowych . wspotuprawnionym "
. ewaluacja, Technologii
[ artystycznych, patent na wynalazek, prawo S . . .
L oznaczanie jako archiwalne i usuwanie: . )
ochronne na wzor uzythkowy, ) - ) Jednostka organizacyjna dla
. - — dane nie sg archiwizowane ani usuwane )
wyfaczne prawo hodowcy do odmiany rosliny, patentow zgtoszonych przez
oswiadczenie upowazniajace dany podmiot do inny podmiot, gdzie tworca
wykazania osiggniec w ramach poszczegoinych jest pracownik Uczelni
dyscyplin ewaluacji
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Baza danych systemu | Zakres danych Termin wprowadzania danych do systemu Jednostki/komérki/osoby Jednostka/komoérka/o | Osoba
POL-on POL-on 2.0 odpowiedzialne za soba odpowiedzialna odpowiedzialna za
przygotowanie danych za konsolidowanie weryfikacje
i wprowadzanie danych | danych
MODUL POSTEPOWANIA AWANSOWE
wprowadzanie:
w terminie 30 dni:
Dane zgodnie z art. 348 ustawy - Prawo — dane 0sdb ubiegajacych sie o stopien doktora albo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. o tytut profesora - od dnia wszczecia
poz. 574,z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniem postepowania,
Postepowanie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia — dane osdb ubiegajacych sie o stopien doktora Biuro Badan kierownik
awar?spowe 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych habilitowanego - od powotania komisji rady dyscyplin naukowych Naukowvch Biura Badan
w Zintegrowanym Systemie Informacji habilitacyjnej, y Naukowych
0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. aktualizowanie:
22019 r. poz. 496, pdzn. zm.) — niezwtocznie po zaistnieniu zamiany albo po
Postepowanie awansowe uzyskaniu informacji o zmianie,
oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:
— dane nie sg archiwizowane ani usuwane
MODUL PRACOWNICY
Dziat Zasobdw
Dane zgodnie z art. 343 ust. 1 pkt 1-8, 13-14,19 - )
ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce gsLa;éaDs;ﬁ(:)vrvoevsobowych/ (s]:E§+(;M|ljy()c:t/()row
(j.t. Dz. U. 22022 r. poz. 574, z pdzn. zm.) oraz § 2 ) S S
. s . wprowadzanie: w zakresie 0s6b w zakresie 0s6b ) .
ust. 1, 4 i 8 rozporzadzenia Ministra Nauki .. . - . kierownik Dziatu
. . . . w terminie 30 dni: prowadzacych zajecia prowadzacych zajecia )
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. . . ) ) . Zasobow
. — oddnia zatrudnienia wprowadza dane nauczyciela | w szkole doktorow/ w szkole doktorow/
w sprawie danych przetwarzanych s Lo R . - . Osobowych
w Zintearowanvm Svstemie Informacii akademickiego, innej osoby prowadzacej zajecia, Centrum Obstugi Studiow Centrum Obstugi
o Szkolr?ictwie)(l\l Zsyz m i Nauce POL-Jon (Dz. U osoby prowadzacej dziatalnos¢ naukowa lub osoby | w zakresie doktorantow Studiow w zakresie
220191 poz 496y ; )({)in Zm.) o bioracej udziat w jej prowadzeniu, prowadzacych zajecia doktorantow
Pracownic -Poz. 455, z pozn. zm. aktualizowanie: prowadzacych zajecia
y w terminie 30 dni:
Dane zgodnie z art. 343 ust. 1 pkt 9, 15-17 ustawy - - ,Od dnia zg.istniebnia.zmiany albo uzyskania
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. |.nf'or;nacp r(]).zm||anl.e,
22022 r. poz. 574,z pozn.zm.)oraz§2 ust. 2,516 oznacz.arlleég ; z'arc Iwaine-:
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa wdtgrmlnle . ni: dnieni ik
Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych oddnia 'us;t.anla zatrudnienia pracownika, rodziekani
przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie usuwanie: ie 20 lat hod rok ) ZS ksztatcenia/ Centrum Obstudi dyrektor
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on PO uplywie . at |czony(.: odroku nz.istepUJacego ) ) 9 Centrum Obstugi
(Dz. U. 2 2019 1. poz. 496, z pozn. zm.) po roku, w ktorym nastapito oznaczenie danych z-cy dyrektora Studiow Studiow

Informacja o zajeciach prowadzonych w ramach
poszczegolnych programdw studiow, informacja

0 wymiarze czasu pracy, informacja o czasie pracy
w zwigzku z prowadzeniem azielnosci naukowej

w poszczegdinych dyscyplinach

jako archiwalne

ds. ksztatcenia
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Baza danych systemu | Zakres danych Termin wprowadzania danych do systemu Jednostki/komérki/osoby Jednostka/komoérka/o | Osoba
POL-on POL-on 2.0 odpowiedzialne za soba odpowiedzialna odpowiedzialna za
przygotowanie danych za konsolidowanie weryfikacje
i wprowadzanie danych | danych

Dane zgodnie z art. 343 ust. 1 pkt 18 ustawy -

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.

[22022r. poz. 574, z p6zn. zm.) oraz § 2 ust. 7

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych

przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Szkota Doktorow Szkota Doktorow g);rg;tr(;rWSzkoiy

Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on .

(Dz. U.z2019r. poz. 496, z pdzn.zm.) wprowz.ad'zanle: .

Informacja o prowadzeniu zajec w szkole w terminie 30 in: - .

doktorskiej, w ktdre] dana osoba prowadzi — oddnia ?at'rudnlt'anla 'wprowadza dane n{auc;yc}ela

ksztatcenie akademickiego, |nr.1ej gsoby p,rlowadzacej zajecia,

Dane zgodnie z art. 343 ust. 1 pkt 10,12 ustawy - o§oby p.rowa.dzac.taj.dzmlalnosc.naukowa lub osoby

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. aktualizoevlgr:iqec-ej udziat wjej prowadzeniu,

22022 r. poz. 574, z pozn. zm.) oraz § 2 ust. 3 W terminie 30 (ini'

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa ~ oddni C tnieni . b Kani

Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych ,0 na Z?.IS nlebnla.zmlany alho Lizyskania

przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie |.nf'ormaCJ| obzm|an’|‘e,

Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on oznacz?rllejako z?rch|walne :

(Dz. U.z2019r. poz. 496, z pdzn.zm.) wtmmmmSQMH . . . . N Dziat Zasobow

o - . od dnia ustania zatrudnienia pracownika, jednostki organizacyjne . .

Pracownicy OSW|adczen'|e o dyscyplinie Usuwanie®: we wspolpracy Osoblowych we klgrownlk ,

Dane zgodnie z art. 343 ust. 1 pkt 11 ustawy - . . ) ) ) wspotpracy Dziatu Zasobow

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. po upiymg 20 lat Ilczqnych od rokg nastepu;gcego po 2 Dziatem Zasobow z Biurem Badan Osobowych

P roku, w ktérym nastapito oznaczenie danych jako Osobowych

22022 r. poz. 574,z pozn.zm.)oraz § 2, ust. 3 archiwalne Naukowych

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych

przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie

Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

(Dz. U.z2019r. poz. 496, z pdzn.zm.)

Oswiadczenie N: data ztoZenia oswiadczenia, data

Zakoriczenia oswiadczenia, dyscypliny

wprowadzanie:

Dane zgodnie z art. 343 ust. 1 pkt 20 ustawy - niezwlocznie po:

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. — powzieciu informacji o uprawomocnieniu sie

22022 r. poz. 574, z pozn. zm.) oraz § 2 ust. 9 orzeczenia kary dyscyplinarnej,

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa —  prawomocnym orzeczeniu, koordynator

Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych | usuwanie: Biuro Obstugi Prawnej Biuro Obstugi Prawnej Biura Obstugi

przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie niezwtocznie po: Prawnej

Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on —  powzieciu informacji o zatarciu kary

(Dz. U.z2019r. poz. 496, z pdzn.zm.) dyscyplinarnej, uchyleniu orzeczenia o ukaraniu

Informacje o prawomocnym orzeczeniu kary kara dyscyplinarna, zatarciu skazania lub uchyleniu

wyroku sadu
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Baza danych systemu | Zakres danych Termin wprowadzania danych do systemu Jednostki/komérki/ Jednostka/komoérka/ Osoba
POL-on POL-on 2.0 osoby odpowiedzialneza | osoba odpowiedzialna odpowiedzialna za
przygotowanie danych za konsolidowanie weryfikacje
i wprowadzanie danych danych

MODUL PROJEKTY NAUKOWE

Informacje

o realizowanych
projektach w zakresie
badan naukowych lub

Dane zgodnie z art. 346 ust. 1 pkt 5 ustawy - Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. poz.
574,z p6zn. zm.)oraz § 5 ust. 3 pkt 8 rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r.
w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym

Wprowadzanie:

— w terminie do 21 dni od zaistnienia zdarzenia
(wedtug interpretacji MEiN wydarzeniem, od
ktorego liczymy 21dni, jest data wydania decyzji
w sprawie przyznanych srodkow lub data
podpisania umowy),

kierownik projektu/
Biura CZP

Centrum Zarzadzania
Projektami/Dziat Kosztow
(w zakresie danych

dyrektor Centrum
Zarzadzania

upowszechnianie Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL- aktualizowanie: finansowych) Projektami
nauki on(Dz. U.z2019r. poz. 496, z pozn.zm.) — w terminie do 21 dni od zaistnienia zmiany,
oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:
— dane nie sg archiwizowane ani usuwane
MODUL REPOZYTORIUM PISEMNYCH PRAC DYPLOMOWYCH
Dane zgodnie z art. 347 ust. 1 ustawy - Prawo .
I . - ) wprowadzanie:
o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. poz. . . .
s . - . — niezwtocznie po zdaniu przez studenta
574,z pozn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Nauki .
- . . ) . . ’ egzaminu dyplomowego, dyrektor
Repozytorium pisemnych | iSzkolnictwa WyZzszego z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie . . T . . - .
) ; aktualizowanie, oznaczanie jako archiwalne Centrum Obstugi Studiow Centrum Obstugi
prac dyplomowych danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie ) : )
- o . ; i usuwanie: Studiow
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on - . - .
p — dane nie sg aktualizowane, archiwizowane ani
(Dz. U.z2019r. poz. 496, z pozn.zm.)
. usuwane
Repozytorium prac dyplomowych
MODUL GUS - SPRAWOZDANIE
wprowadzanie:
— zgodnie z terminarzem okreslonym przy dyrektor
$-10-POLON, S-TI-POLON, S-12-POLON gg?gggT'fSé‘:‘isapraWOZda“'a wediugstanuna | ooy pNo RN3, RS, RJOTS | RDI, RN2, RN3, RR5, RUOTS | Centrum Obstugi
norgradna, . Studiow
oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:
GUS - sprawozdania — dane nie sg archiwizowane ani usuwane
wprowadzanie: . .
— dodnia 30 czerwca nastepnego roku, wedtug ierownik
S-M-POLON stanu na dzien 31 grudnia, Dziat Wspotpracy Dziat Wspotpracy Dziatu
L - . ) z Zagranica z Zagranica Wspotpracy
oznaczanie jako archiwalne i usuwanie: -
z Zagranica

— dane nie sg archiwizowane ani usuwane
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Baza danych systemu Zakres danych Termin wprowadzania danych do systemu Jednostki/komérki/osoby | Jednostka/komérka/osob Osoba
POL-on POL-on 2.0 odpowiedzialne za a odpowiedzialna odpowiedzialna
przygotowanie danych za konsolidowanie za weryfikacje
i wprowadzanie danych danych
MODUL STUDENCI
wprowadzanie:
Dane zgodnie z art. 344 ust. 1 pkt 1-7,12-13 ustawy - w terminie 21dni:
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. — od dnia rozpoczecia studiow,
poz. 574,z pozn. zm.) oraz § 3 ust. 1rozporzadzenia aktualizowanie:
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca w terminie 21 dni:
2019 r. w sprawie danych przetwarzanych — od dnia uzyskania informacji 0 zmianie
Studenci w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie w zakresie pozostatych danych dotyczacych
Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. z 2019 . poz. 496, studenta
oznaczanie jako z p6zn. zm.)
archiwalne*: wprowadzanie:
w terminie 21 dni w terminie 21 dni:
— od dnia ukonczenia Dane zgodnie z art. 344 ust. 1 pkt 8 i ustawy - Prawo — od dnia rozpoczecia studiow,
studiow albo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. aktualizowanie:
uprawomocnienia sie poz. 574, z p6zn. zm.) oraz § 3 ust. 2 rozporzadzenia w terminie 30 dni:
- . . . . . . ; ) dyrektor
decyzji o skresleniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca — liczba punktéw ECTS uzyskanych przez .
. ) . ) . ; RD1 RD1 Centrum Obstug
z listy studentéw 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych studenta na studiach na kazdym kierunku, )
o - . - - L ) . , . Studiow
usuwanie*: w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie poziomie i profilu - od dnia zakonczenia
w terminie po uplywie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. z 2019 . poz. 496, semestru i roku studiow,
20 lat z p6zn. zm.) — w przypadku studiéw prowadzonych
liczonych od roku Liczba punktow ECTS w rozliczeniu rocznym - od dnia zakonczenia
nastepujaceqgo po roku, w roku studiéw badz od dnia ukonczenia studiow
ktérym nastapito lub decyzji o skresleniu
oznaczenie danych jako Dane zgodnie z art. 344 ust. 1pkt 10 i 11 ustawy - Prawo
archiwalne o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z 2022 . poz. - ) )
Ny o wprowadzanie i aktualizowanie:
574,z pdzn. zm.) oraz § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra L .
- . . : w terminie 21 dni:
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. . .
. . — od daty wydania decyzji,
w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym . . " -
. " Lo . ; — od dnia uzyskania informacji o zmianie
Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
POL-on(Dz. U.z 2019 r. poz. 496, z pdzn. zm.)
Pomoc materialna
MODUL SZKOtY DOKTORSKIE
Dane zgodnie z art. 346 ust. 1 pkt 11 ustawy - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z 2022 r. poz. . . .
s : wprowadzanie i aktualizowanie:
574,z pdzn. zm.) oraz § 5 ust. 4 pkt 1rozporzadzenia L .
L L f . ] w terminie 21 dni:
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca — od dnia utworzenia szkoh lub dvrektor Szkot
Szkoty doktorskie 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych o . y Szkota Doktorow Szkota Doktorow y ] y
) ; " - — od dnia zaistnienia zmiany, Doktorow
w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie L . . )
. . oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:
Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. z 2019 . poz. 496, - - )
y —  dane nie sg archiwizowane i usuwane
z p6zn. zm.)
Szkoly doktorskie
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Baza danych systemu Zakres danych Termin wprowadzania danych do systemu Jednostki/komérki/osoby | Jednostka/komérka/osob Osoba
POL-on POL-on 2.0 odpowiedzialne za a odpowiedzialna odpowiedzialna
przygotowanie danych za konsolidowanie za weryfikacje
i wprowadzanie danych danych
MODUL DANE FINANSOWE
Dane zgodnie z art. 346 ust. 1 pkt 15 ustawy - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. poz. 574,
z p6zn. zm.) oraz § 5 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Nauki Jednostki/komorki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. organizacyjne we ) . kierownik Dziatu

- B ) . Dziat Kontrolingu .

w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym wspotpracy z Dziatem Kontrolingu
Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on Kontrolingu

(Dz. U.z2019r. poz. 496, z pozn.zm.)

Naktady na badania naukowe i prace rozwojowe

Dane zgodnie z art. 346 ust. 1 pkt 16 ustawy - Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r.

poz. 574,z pzn. zm.) oraz § 5 ust 7 pkt 1i 2 rozporzadzenia

Ministra .Naukl | Szkolnictwa Wyzszego‘z dnia 6 marca 2019 wprowadzanie: Dziat Ksiegowosci Gtéwnej | Dziat Ksiegowosci Gtownej kwestor

w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym -

. " Lo . . —  wterminie do 31 marca roku
Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on nastenuiaceao o roku. za ktory iest
(Dz.U.z2019r. poz. 496, z pozn. zm.) epujacegop ! vl

5 L D, sktadane,

. . .| Zrddfa pochodzenia srodkow i wyniki finansowe . )

Dane finansowe instytucji - aktualizowanie:
Dane zgodnie z art. 346 ust. 1 pkt 16 ustawy - Prawo . .
I . . . — dane nie sg aktualizowane,
o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. poz. 574, L ) ) .
i VN oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:
z p6zn. zm.) oraz § 3 ust. 7 pkt 3 rozporzadzenia Ministra . . . .
.. ) . . — dane nie sa archiwizowane . ] kierownik

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. . Biuro Badan Naukowych/ . ) . ,

h . i usuwane . ) Biuro Badan Naukowych Biura Badan
w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Dziat Kosztow Naukowvch
Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on y
(Dz.U.z2019r. poz. 496, z pozn. zm.)

Przychody z ustug badawczych na zlecenie
Dane zgodnie z art. 346 ust. 1 pkt 17 ustawy - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. poz. 574,

- I ) " dyrektor
z p6zn. zm.) oraz § 5 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Nauki Centrum Inkubacji
. ) : . . " Centrum
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r. i Transferu Centrum Inkubacji .

. ; Lo . " Inkubaciji
w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Technologii/Dziat i Transferu Technologii .

. " - . . . SVPI i Transferu
Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on Ksiegowosci Gtdwnej Technolodii
(Dz. U.z2019r. poz. 496, z pozn.zm.) g
Przychody z tytufu komercjalizacji

MODUL DOKUMENTY
wprowadzanie:
-na wezwanie ministra,
Pozwala na przestanie do MEiN sprawozdan oraz aktuallzowgnle: . - jednostki/komorki uczelniany administrator uczebln'lany
Dokumenty ) ; — dane nie sg aktualizowane, z wyjatkiem ) ) administrator
dokumentow na wezwanie . L organizacyjne systemu POL-on
przypadku wezwania przez ministra, systemu POL-on
oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:
— dane nie sg archiwizowane i usuwane

* obowigzek archiwizowania oraz usuwania danych nastgpi w momencie udostepnienia mozliwosci technicznych przez OPI w systemie POL-on

** w zakresie danych wprowadzanych przez jednostke do systemu POL-on
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ZAEACZNIK NR 2

do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej

Harmonogram wprowadzania danych do systemu POL-on 1.0

z dnia 28 marca 2022 r.

Jednostki/komorki
odpowiedzialne

Jednostka/komoérka

Jednostka/komorka/osoba
odpowiedzialna

Modut Wprowadzane dane Termin przekazania do systemu POL-on . odpowiedzialna .
za przygotowanie . za weryfikacje danych
za wprowadzanie . ; g
danych i nadzor nad danymi
Nazwa inwestycji, termin realizacji, informacje dodatkowe,
taczny koszt inwestycji (PLN), status, inwestycja
- z przeznaczeniem dla instytucji/jednostki, nieruchomosci do 31marca nastepnego roku, wedtug stanu na dzien 31 jednostki/komarki dyrektor - .
Inwestycje . . S - ; . ) R . ) dyrektor administracyjny
zwigzane z inwestycja, infrastruktura zwigzana z inwestycja, | grudnia organizacyjne administracyjny
dane dot. administracyjny
dotacji
nie ma mozliwosci utworzenia nowych studiow
doktoranckich po 30 wrze$nia 2019 r., od roku
akademickiego 2019/2020 szkoty doktorskie zastepuja
dotychczasowe studia doktoranckie - art. 279 ust. T ustawy
Obszar studiow doktoranckich bedzie dostepny do edycjido | zdnia 3 lipca 2018 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe -
konca 2023 roku, tj. do zakonczenia studiow doktoranckich Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.z 2018 r.
Studia przez doktorantow, ktorzy rozpoczeli swoje studia poz. 1669, z pdzn. zm.). Centrum Obstugi Centrum Obstugi dyrektor Centrum Obstugi
doktoranckie doktoranckie przed rokiem akademickim 2019/2020. W celu rejestracji przeniesienia doktoranta nalezy, zgodnie | Studiow Studiow Studiow
Nie jest mozliwe dodanie nowych studiow doktoranckichdo | z decyzjg MEIN, wysta¢ wiadomos¢ do OPI PIB przez system
systemu. zgtoszen
(https://polon.nauka.gov.pl/informacje/komunikaty/o/10/ko
munikat-w-sprawie-rejestracji-doktorantow-w-pol-
on/493379).
UWAGA: wznowienia nie beda rejestrowane w systemie
Nadane stopnie oraz streszczenia, recenzje i autoreferaty.
Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. - Przepisy
yvprowadzajqce “St"fw‘? ) Prawp 0 SZkO!nICtWIe wyzszym dla postepowan wszczetych przed 1 pazdziernika 2019 r.
i nauce postepowania o nadanie stopnia naukowego h o
podstawa prawna: art. 31a ustawy z dnia 15 wrze$nia 2017 r.
przeprowadzane na dotychczasowych zasadach beda . . . ;
. . . w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o stopniach . ) . . . I ,
Stopien dr/dr rejestrowane zgodnie z dotychczasowym zakresem danych, naukowvch i tvtule naukowvm oraz o stoonia itviule Biuro Badan Biuro Badan kierownik Biura Badan
hab. przyjeto zatem zatozenie, iz postepowania te beda y y y P y Naukowych Naukowych Naukowych

rejestrowane w ramach starego POL-on. W nowym systemie
POL-on 2.0 w ramach obszaru ,Baza dokumentow

w postepowaniach awansowych" znajda sie jedynie
postepowania przeprowadzane na nowych zasadach,
rejestrowane zgodnie z nowym zakresem danych

w zakresie sztuki, w zwigzku z art. 179 ust 1 ustawy z dnia
3 lipca 2018 roku - Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo
o0 szkolnictwie wyzszym i nauce

* planowane przeniesienie do POL-on 2.0 do korca II kwartatu 2022 r.
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Harmonogram wprowadzania danych do systemu POL-on

ZAEACZNIK NR 3

do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej

z dnia 28 marca 2022 r.

Aplikacja/system

Jednostki/komérki

Jednostka/komoérka

Jednostka/komorka/osoba
odpowiedzialna

ustugowy/baza Wprowadzane dane Termin przekazania do systemu POL-on odpowiedzialne odpowiedzialna —
danych za przygotowanie danych za wprowadzanie ‘za wer'yflkaCJe dan){ch
i nadzor nad danymi
Studnia
wprowadzanie i aktualizowanie:
— do 15 stycznia roku, w ktérym . . )
STUDNIA Dowody wptywu przeprowadzana jest ewaluacja, Laotl);jysctypllgl i Ladyjysctypllgl i préev(\godnlcT'acy/koordynator/
oznaczanie jako archiwalne i usuwanie: ynator dyscypiiny oordynator Gyscypiiny rady dyscypiiny
— dane nie sg archiwizowane i usuwane
wprowadzanie i aktualizowanie:
— do 31grudnia roku nastepujacego po roku
zaistnienia zmiany,
- . AL — zarok poprzedzajacy rok przeprowadzenia . . AN dyrektor Biblioteki
PBN Biblioteka Politechniki Slaskiej ewaluac]i - do 15 stycznia roku, w ktdrym autorzy prac Biblioteka Politechniki Slaskiej Politechniki Slaskiej
przeprowadzana jest ewaluacja,
oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:
— dane nie s archiwizowane i usuwane
wprowadzanie:
— nabiezaco,
akceptowanie: rady dyscyplin/ przewodniczacy/koordynator/
JSA Prace doktorskie — akceptowane przez promotora przed doktorant koordynator dyscypliny rady dyscypliny
obrong pracy, Szkota Doktorow* dyrektor Szkoty Doktorow*
oznaczanie jako archiwalne i usuwanie:
— dane nie sg archiwizowane i usuwane
Raporty roczne i koncowe z wykorzystania
$rodkow finansowych, o ktérych mowa w art. wprowadzanie:
365 pkt 4!|t. aib u.stawy - Prawo o szkolnictwie —do 28, lutego roku nastepuy’qcegg po roku, kierownik Biura Badari
wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. poz. 574, na ktory zostaty przyznane $rodki . . o . . o
z p6zn. zm.), w przypadku inwestycji, o ktrych finansowe (jako raport roczny), Jednostki/komorki Jednostki/komorki Naukowych/
ZSUN /0FS N ' ' organizacyjne otrzymujace organizacyjne otrzymujace dyrektor administracyjny

mowa w art. 373 ust. 1 pkt 1i 2 oraz ust. 3 pkt 1-3
tej ustawy oraz rozporzadzeniu Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 .

w sprawie danych przetwarzanych

z Zintegrowanym Systemie Informacji

— 60 dni od dnia, w ktorym zostata
uregulowana ostania ptatno$¢ zwigzana
z finansowaniem inwestycji (jako raport
koficowy)

finansowanie

finansowanie

dyrektor Centrum/
Komputerowego *
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0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U.
z2019r. poz. 496, z pézn. zm.)

Raporty roczne i koficowe z wykorzystania
$rodkow finansowych, o ktérych mowa w art.
365 pkt 4 lit. a i b ustawy - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. poz. 574,
z p6zn. zm.), w przypadku inwestycji, o ktorych
mowa w art. 373 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 34 pkt 1-3
tej ustawy oraz rozporzadzeniu Ministra Nauki

i SzkoInictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r.
w sprawie danych przetwarzanych

z Zintegrowanym Systemie Informacji

0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U.
22019 r. poz. 496, z pozn. zm.)

wprowadzanie:

do 31 marca roku nastepujgcego po roku, na
ktory zostaty przyznane $rodki finansowe (jako
raport roczny),

90 dni od dnia, w ktérym zostata uregulowana
ostania ptatno$¢ zwiazana z finansowaniem
inwestycji (jako raport koncowy)

jednostki/ komorki
organizacyjne otrzymujace
finansowanie

jednostki/ komorki
organizacyjne otrzymujace
finansowanie

kierownik Biura Badan
Naukowych

dyrektor Administracyjny
dyrektor Centrum
Komputerowego *

Raporty roczne i koficowe z wykorzystania
$rodkow finansowych, o ktérych mowa w art.
365 pkt 5 ustawy - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (j.t. Dz. U.z2022r. poz. 574,
z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019 r.
w sprawie danych przetwarzanych

z Zintegrowanym Systemie Informacji

0 Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U.
z2019r. poz. 496, z pdzn. zm.)

wprowadzanie:

do 31 marca roku nastepujgcego po roku, na
ktory zostaty przyznane $rodki finansowe (jako
raport roczny),

90 dni od dnia, w ktorym zostata uregulowana
ostania ptatno$¢ zwigzana z finansowaniem
inwestycji (jako raport koncowy)

jednostki/komarki
organizacyjne otrzymujace
finansowanie

jednostki/komarki
organizacyjne otrzymujace
finansowanie

kierownik Biura Badan
Naukowych/

dyrektor administracyjny/
dyrektor Centrum
Komputerowego *

*w zakresie danych wprowadzanych przez jednostke do systemu POL-on
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ZAEACZNIKNR 4

do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej
zdnia 28 marca 2022r.

WNIOSEK/AKTUALIZACJA WNIOSKU*
o nadanie/usuniecie” roli/ré1* uzytkownika aplikacji POL-on,

wprowadzenie/zawieszenie* uzytkownika aplikacji POL-on

wnioskodawca (imie, nazwisko):

jednostka/komarka organizacyjna:

stanowisko:

tel.:

e-mail:

uzytkownik (imie, nazwisko):

jednostka/komarka organizacyjna:

stanowisko:

tel.:

e-mail:

login w systemie POL-on
(jezeli pracownik jest juz uzytkownikiem) :

posiadane role w systemie POL-on
(jezeli pracownik jest juz uzytkownikiem) :

nazwy rol , ktére maja by¢ nadane/wycofane*:

wskazanie, czy dostep ma by¢ do edycji danych
czy do ich przegladania (przeglad/edycja):

numer upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych™*:

termin obowigzywania:

* niepotrzebne skresli¢

** uzupelnia uczelniany administrator systemu POL-on

(data, miejscowosc) (podpis wnioskodawcy)
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ZALACZNIKNR S

do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej
zdnia 28 marca 2022r.

WNIOSEK/AKTUALIZACJA WNIOSKU*

o nadanie/usuniecie* roli/rél* uzytkownika aplikacji SEDN

wnioskodawca (imie, nazwisko):

jednostka/komarka organizacyjna:

stanowisko:

tel.:

e-mail:

uzytkownik (imie, nazwisko):

jednostka/komarka organizacyjna:

stanowisko:

tel.:

e-mail:

kierownik I:l

rola: koordynator I:l

obserwator I:l

dyscyplina:

numer upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych™*:

termin obowiazywania:

* niepotrzebne skresli¢

** uzupelnia uczelniany administrator systemu POL-on

(data, miejscowosc¢) (podpis prorektora ds. nauki i rozwoju)

(data, miejscowosc¢) (podpis wnioskodawcy)
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ZALACZNIK NR 6

do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej

WNIOSEK/AKTUALIZACJA WNIOSKU*

z dnia 28 marca 2022 r.

o nadanie/usuniecie”* roli importera publikacji/menadzera aplikacji w aplikacji PBN,

wprowadzenie/zawieszenie* uzytkownika aplikacji PBN

Biblioteka Politechniki Slaskiej

wnioskodawca (imie, nazwisko):

stanowisko:

tel.:

e-mail:

uzytkownik (imie, nazwisko):

stanowisko:

tel.:

e-mail:

rola:

IMPORTER PUBLIKACJI [ ]
MENADZER APLIKACJI []

numer upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych**:

termin obowiazywania:

* niepotrzebne skresli¢

** uzupelnia uczelniany administrator systemu POL-on

(data, miejscowosc¢)

(podpis wnioskodawcy)
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ZALACZNIKNR 7

do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 28 marca 2022r.

Gliwice, dn. .....eeeveeeeeneiiinnnee.

(jednostka/komdrka organizacyjna)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze pomimo posiadanych mozliwosci technicznych, zobowigzuje sie do pracy w systemie POL-on
tylko i wytgcznie w:

oraz tylko i wylgcznie dla celéw realizacji zadan, dla ktérych zostaly mi nadane uprawnienia w systemie

POL-on.

(data i podpis pracownika)
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ZALACZNIK NR 8
do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej

z dnia 28 marca 2022 r.

Politechnika Slaska e
uczelniany administrator systemu POL-on (miejscowosc, data)
Nr ewidencyjny upowaznienia: ......... /POL-on/rok

UPOWAZNIENIE

do przetwarzania danych osobowych

(bezterminowe)

PaANT/PaAN™...ceiiiiiiiiiite ettt ettt e e ettt et e e e e e e et e et et e e e e e s e e rraneaeeeeeeeeenns

(imie i nazwisko, nr ewidencyjny pracownika w ZSI)
upowazniona/upowazniony* jest do przetwarzania danych osobowych w zakresie wymienionych ponizej czynnosci
przetwarzania:

przetwarzanie danych osobowych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
POL-on w zwigzku z realizacjg obstugi proceséw w zakresie zgodnym z mapg uprawnien prowadzong przez
uczelnianego administratora systemu POL-on.

Upowaznienie obejmuje prawo wykonywania czynnosci okres§lonych w o$wiadczeniu o zakresie uzytkowania
systemu POL-on, réwniez z wykorzystaniem wszystkich systeméw informatycznych i urzgdzen wchodzgcych w ich
sktad, wspomagajacych realizacje przetwarzania danych osobowych.

UpOWAazZnienie SPOIZIUAZIL: ............ueeeeeeeeeeeeeeeeeiiaeeeeeeiiseeeeeiseeeeeeeaiinaens
(imie i nazwisko uczelnianego administratora systemu POL-on, podpis)

UpOWAZNIENIE ZAIWICITZIE: ......eeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeaiteeeeeeaieeeeeaeiisseeeseeaiiaaeasssssssssaasnnss
(data, podpis administratora danych osobowych)

Upowaznienie otrzymatam/otrzymatem™: ............ccccoevvvvvvvvieeverriieeeeeene,
(data, podpis osoby upowaznionej)

Podstawa prawna:

Art. 29, art. 32 ust. 4, w zwigzku z art. 30 ust.1 oraz art. 5 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), w skrécie ,RODO” (DZ. U. UE.L.2016.119.1).

Drukowa¢ dwustronnie!
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OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

Ja, nizej podpisana/podpisany* o§wiadczam, ze:
1) zostalam/zostalem* przeszkolona/przeszkolony w zakresie ochrony danych osobowych i zapoznatam/
zapoznatem* sie z wewnetrznymi regulacjami dotyczgcymi ochrony danych osobowych obowigzujgcymi

w Uczelni,

2) zobowigzuje sie:

a) zachowa¢ w tajemnicy dane osobowe, z ktérymi zetknetam/zetkngtem* sie w trakcie wykonywania
swoich obowigzkéw stuzbowych, oraz wdrozone sposoby ich zabezpieczenia zardwno w trakcie trwania
stosunku pracy, jak i po jego ustaniu,

b) chroni¢ dane osobowe przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utraceniem,
zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych,

¢) wtrybie natychmiastowym informowa¢ IOD o kazdym przypadku mozliwego naruszenia lub
stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych,

3) znana jest mi odpowiedzialno$¢: porzgdkowa (art. 108-113 Kodeksu pracy), materialna za szkode
wyrzadzong pracodawcy (art. 122-144 Kodeksu pracy), karna (art. 107-108 ustawy o ochronie danych
osobowych).

(podpis osoby odbierajgcej oswiadczenie - (data, podpis pracownika)

uczelnianego administratora systemu POL-on)

Uwaga:
niniejsze upowaznienie zostato sporzgdzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - kazdy na prawach
oryginatu - ktdre otrzymuja:

1) osoba upowazniona,

2) uczelniany administrator systemu POL-on,

3) Dziatl Zasobow Osobowych — do akt osobowych upowaznionego.

*wybrac wlasciwe

Drukowa¢ dwustronnie!
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ZALACZNIKNR 9
do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej

z dnia 28 marca 2022 r.
Politechnika Slaska e e e eeeenneeeeneaas
uczelniany administrator systemu POL-on (miejscowosc, data)
Nr ewidencyjny upowaznienia. ......... /POL-on/rok

UPOWAZNIENIE
do przetwarzania danych osobowych
na czas okreslony od ................ [ [ N

w zwigzku z realizacjg zadan powierzonych w ramach .........cceeieeeeeiiiiiiiitiiiiee et e e e e

PaANI/PaAN™...cciiiiiiiiiit ettt ettt e ettt e e e e e e et e et et e ee e e s e n e rraneaeeeeeeeeenns
(imie i nazwisko, nr ewidencyjny w ZSI)

upowazniona/upowazniony* jest do przetwarzania danych osobowych w zakresie wymienionych ponizej czynnosci

przetwarzania:

przetwarzanie danych osobowych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce
POL-on w zwigzku z realizacjg obslugi procesow w zakresie zgodnym z mapg uprawnien prowadzong przez
uczelnianego administratora systemu POL-on.

Upowaznienie obejmuje prawo wykonywania czynnosci okres§lonych w o$wiadczeniu o zakresie uzytkowania
systemu POL-on, réwniez z wykorzystaniem wszystkich systeméw informatycznych i urzgdzen wchodzgcych w ich
sktad, wspomagajacych realizacje przetwarzania danych osobowych.

Upowaznienie podlega automatycznemu zawieszeniu w przypadku zmiany zakresu zadan powierzonych przez
przetozonego.

UpOWAaznienie SPOIZIUAZIL: ............ueeeeeeevneeeeeeeeiaeeeeeeiiiseeeeeiseeeeeeesiinaens
(imie i nazwisko uczelnianego administratora systemu POL-on, podpis)

UpOWAZNIENIE ZAIWICITZIE: ......eeeeeeeeeeeaeeeeeeeeeeeeeiteeeeeeaieeeeeatiisseeesseaiieeassssssssasasnnss
(data, podpis administratora danych osobowych)

Upowaznienie otrzymatam/otrzymatem™: ..............oeevvvvvvviieeeeriirieeeeeenn.

(data, podpis osoby upowaznionej)

Podstawa prawna:
Art. 29, art. 32 ust. 4, w zwigzku z art. 30 ust.1 oraz art. 5 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych), w skrécie ,RODO” (DZ. U. UE.L.2016.119.1).

Drukowa¢ dwustronnie!
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OSWIADCZENIE OSOBY UPOWAZNIONE]

Ja, nizej podpisana/podpisany* o§wiadczam, ze:
1) zostalam/zostalem* przeszkolona/przeszkolony* w zakresie ochrony danych osobowych izapoznatam/
zapoznalem* sie z wewnetrznymi regulacjami dotyczgcymi ochrony danych osobowych obowigzujgcymi

w Uczelni,

2) w zwigzku z realizacjg zadania opisanego w upowaznieniu zobowigzuje sie do:

a) zachowania w tajemnicy danych osobowych, z ktérymi zetknetam/zetkngtem* sie w trakcie
wykonywania swoich obowigzkéw stuzbowych, oraz sposobéw ich zabezpieczenia,

b) chronienia danych osobowych przed przypadkowym Ilub niezgodnym z prawem zniszczeniem,
utraceniem, zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych,

¢) informowania w trybie natychmiastowym IOD o kazdym przypadku mozliwego naruszeniu lub
stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych,

d) nieprzekazywania, nieujawniania oraz niewykorzystywania bez zgody Politechniki Slaskiej wiadomosci
stanowigcych w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji tajemnice przedsiebiorstwa, tj. nieujawnionych do wiadomosci publicznej informacji
technicznych, technologicznych, handlowych lub organizacyjnych uzyskanych w zwigzku z realizacja
powierzonych zadan, chyba ze:

— informacja byla og6lnie dostepna w momencie jej ujawnienia,
— ujawnienia informacji zada sad lub organ $cigania w toku prowadzonych czynnosci, na podstawie
stosownych przepiséw,
— wlasdciciel informacji chronionej wyrazi na to uprzednio zgode pisemng,
- informacja zostata ujawniona w wyniku wykonania obowigzkéw natozonych przepisami prawa,
— strona uzyskala juz dostep do informacji od oséb trzecich bez naruszenia prawnych zobowigzan
o tajnosci informacji wobec drugiej strony,
3) powyzszego zobowigzuje sie dochowa¢ bezterminowo réwniez po zakoriczeniu realizacji zadania,
4) znana jest mi odpowiedzialno$¢: porzadkowa (art. 108-113 Kodeksu pracy), materialna za szkode
wyrzadzong pracodawcy (art. 122-144 Kodeksu pracy), karna (art. 107-108 ustawy o ochronie danych
osobowych).

(podpis osoby odbierajgcej oswiadczenie (data, podpis osoby upowaznionej)
- Uczelniany administrator systemu POL-on)

Uwaga:
niniejsze upowaznienie zostalo sporzadzone w dwoéch/trzech* jednobrzmigcych egzemplarzach — kazdy na
prawach oryginatu - ktére otrzymujg:

1) osoba upowazniona,

2) uczelniany administrator systemu POL-on,

3) Dziat Zasobéw Osobowych — do akt osobowych upowaznionego pracownika Politechniki Slaskiej

*wybrac wlasciwe

Drukowa¢ dwustronnie!
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ZAEACZNIK NR 10

do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 28 marca 2022 r.

Politechnika Slaska e
uczelniany administrator systemu POL-on (miejscowosc, data)

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA
do przetwarzania danych osobowych

Nr ewidencyjny odwotanego upowaznienia: ......... /POL-on/rok
Odwotuje upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wydane

PaNI/PANUT...ceeuiiieieeeieeeeeee ettt et eee et et e e e eaeeeeateeesateerasaeesaeeasaeesanneeraraeranaeranaeraneraneranearrraeeraneerrneerrrneren

(data, podpis administratora danych osobowych)

SPOIZIAZIL: «.oeaaaeeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeiteeeeeeiteeeeeeeaaiens
(imie i nazwisko uczelnianego administratora systemu POL-on, podpis)

Odwofanie otrzymatam/otrzymatem™: ............ccueeeeeeeeeeeeeeeeieeeeaeanenaeaanans
(data, podpis osoby, ktorej odwotuje si¢
upowaznienie)

Podstawa prawna:

Art. 29, art. 32 ust. 4, w zwigzku z art. 30 ust. 1 oraz art. 5 ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzgdzenie o ochronie danych), w skrécie ,RODO” (DZ. U. UE.L.2016.119.1).

* wybrac wtasciwe

Uwaga:
liczba egzemplarzy i miejsce przechowywania odwotania upowaznienia powinny by¢ takie same, jak przyjete
podczas jego nadawania.
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ZAELACZNIKNR 11
do zarzadzenia nr 74/2022 Rektora Politechniki Slaskiej

z dnia 28 marca 2022 r.
Wz6r rejestru upowaznien
Zakres
przetwarzania Data
Nazwisko | Nr danych - Aplikacja Data _— odwotania/ Osoba Osoba.
Lp. | .. . . Jednostka . wystawienia e . s odwotujaca
i imie upowaznienia czynnosci lub . . . | wygasniecia upowazniajaca L
R upowaznienia L upowaznienie
kategorie upowaznienia
czynnosci

przetwarzania
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