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Jak zarzadzaé kursem na PZE

1 Logowanie na PZE

Link: https://platforma.polsl.pl/ -> nalezy nastepnie wybraé platforme wydziatu, na ktorym

prowadzone s3 zajecia finansowane z projektu.

Aby zalogowad sie na PZE (Platforme Zdalnej Edukacji) nalezy podaé uzytkownika i hasto w domenie
polsl.pl (chyba, ze administrator wydziatowy zatozyt inne, nalezy sie wéwczas z nim skontaktowad.

T Platforma Zdainej Edukacji Wydziatu O X +

& > C  a platforma.polsl.pl/roz/

5 apitage G Panelusykounike, [ MicroSuategyon AWS [G3] Poltechnica iska

= Platforma ROZ

- o X
ax @0
S, Baza wiedzy - Szkota M. T Platforma Zdalnej Eduk ® sprawny.marketing « 31 @ untitled @ [Uwagal] Nowa punktac.. ™ Gmail » Inne zaktadki

Nie jestes zalogowany({l (Zaloguj sie)

Platforma Zdalnej Edukadji Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Politechniki Slgskiej

Aktualnosci

(Nie ma zadnych tematéw na tym forum)

Kategorie kurséw

Kursy specjalistyczne e
Logistyka
» Zarzadzanie s
» Zarzadzanie i Inzynieria Produkdji s
» Administracjae
» Socjologia e
» Studia podyplomowe ¢
Zarzadzanie Projektami
Analityka Biznesowa o

P Rozwin wszystko

2 Wybor kursu do edycji
Nastepnie nalezy wybra¢ kierunek, a potem nazwe kursu, ktéry chcemy edytowac (zeby edytowac
kurs nalezy miec¢ przyznang role teachera — przyznaje jg administrator wydziatowy)

T Platforma Zdainej Edukacji Wydziatu O X +

& > C & platforma.polsl.pl/roz/

5% Aplkage (5 Panel uzytkownika. [ MicroStrategyon AWS [, Politechnika Slaska

= Platforma ROZ

Menu gtéwne

W= Aktualnosci
@) Platforma.polsl.pl
@ | Strona Wydziatu Organizacji i Zarzadzania

Wszelkie zasoby umieszczone na tym
serwerze s3 chronione prawem autorskim.
Rozpowszechnianie tych materiatow w
dowolnej formie bez zgody autoréw jest
surowo wzbronione.

C i () 2019 by Poli ika Slaska.

All rights reserved.

Zaloguj sie

Nazwa uzytkownika v

= X
ax @0
$, Baza wiedzy - Szkota M. 9 Platforma Zdalnej Eduk. W sprawny.marketing - 31 @ untited @ [Uwagal] Nowa punktac.. ™ Gmail » Inne zakladki

Nie jestes zalogowany(a) (Zaloguj sie)

Platforma Zdalnej Edukacji Wydziatu Organizacji i Zarzadzania Politechniki Slaskiej

Aktualnosci

(Nie ma zadnych tematéw na tym forum)
Kategorie kurséw
» Kursy specjalistyczne e

Logistyka
Zarzadzanie s

Zarzadzanie i Inzynieria Produkdji e

Administracjae

Sogjologia s

Studia podyplomowe ¢

Zarzadzanie Projektami
» Analityka Biznesowa eo

» Rozwifi wszystko

W8 Autualnosd

@) Platforma.polsl.pl
@) strona Wydziatu Organizacji i Zarzadzania

Wszelkie zasoby umieszczone na tym
serwerze s3 chronione prawem autorskim.
Rozpowszechnianie tych materiatow w
dowolnej formie bez zgody autoréw jest
surowo wzbronione.

Copyrights (c) 2019 by Politechnika Slaska.

All rights reserved.

Zaloguj sie

Nazwa uzytkownika -

Opracowanie: dr inz. Iwona Zdonek



Jak zarzadzaé kursem na PZE

3 Zamieszczanie plikow i innych aktywnosci dla studentow
Aby mdc dofaczy¢ do kursu materiaty, nalezy wigczy¢ tryb edycji kursu

€ C @ platforma.poislpl/roz/course/view.php?id =131 a % o i
5 aikoge G Porctuntiowmica, [l Microswotegyonaws B PolitechnikaSiska B Bazowiedey - Sekola .. T Plottorma ZdainejEduk. @) sprownpmarketing =31 (@ untied @ (Unagail Nowapunkiac. M Grai » f—
= Platforma ROZ A ® lwona Zcﬁorek@ hd

Wizualizacja danych ‘
£ Edytuj ustawienia
Strona giowna / Kursy / Analityka Biznesowa / wd
‘ EI S

Y Filtry

Szukaiw % Ustawienia dziennika ocen
W& rorum aktualnesc E Efekty ksztatcenia
[ Kopia zapasowa
Wyszukiva 3 Odtworz
Informacje organizacyjne 1 import
% Reset

i Karta przedmiotu & Wiecei

Najnowsz

Warunki zaliczenia przedmiotu Dadal nowv ternat.

Po wtaczeniu trybu edycji, wyglad kursu zmieni sie i pojawia sie dodatkowe opcje

Wizualizacja danych

Strona gtowna / Kursy / Analityka Biznesowa / wd

Modyfikuj ~
+ Lb\il Forum aktualnosci ¢ Modyfikuj ~ &

+ Dodaj aktywnos¢ lub zasob

+ Informacje organizacyjne # Modyfikuj ~

+ Cl Karta przedmiotu & Modyfikuj ¥

=

" Warunki zaliczenia przedmiotu ¢* Modyfikuj ~
i‘ Narzedzia, z ktérych korzystamy na zajeciach & Modyfikuj ~
E‘ Rozne zrodia internetowe & Modyfikuj ~

+ Dodaj aktywnosc lub zasob

3. Dzieki tym przyciskom, mozemy
przemieszczaé pliki metodg chwyé i pugé

Opracowanie: dr inz. Iwona Zdonek



Jak zarzadzaé kursem na PZE

3.1 Dodawanie pliku do kursu

Aby dodac plik, nalezy klikng¢ Dodaj aktywnos¢ lub zaséb

Wizualizacja danych

Strona gtéwna / Kursy / Analityka Biznesowa / wd

=
+ Llh'—;—l Forum aktualnosci #*

+ Informacje organizacyjne #

+ = Karta przedmiotu ¢

+
+
+

A nastepnie poszukac opcji Plik i wybra¢ przycisk Dodaj

=] Warunki zaliczenia przedmiotu #*

Lekeja

Narzedzie
zewnetrzne

Pakiet SCORM

Stownik pojeé

Test (Quiz)

Wiki

Zadanie

Adres URL

Etykieta

Folder

Ksiazka

Nagrania BN

Pakiet tragci IMS

Plik

Strona

Dodaj aktywnos¢ lub zasob

A

; Narzedzia, z ktérych korzystamy na zajeciach &

|| Rozne zrédia internetowe &

Medul Plik umozliwia dodanie pliku jaka zasobu

dostepnege z poziomu kursu, W zaleznosdi od

vietlania pliku, jego

zawartodé moze byé wytwietlans np. na cate]

stronie przegladarki internetowe; lub maze by
udostepniona w postaci zasobu z wymuszang

opja pobierania.

Malezy upewnié sie czy studenci maja
zainstalowane odpawiednie oprogramowanie
niezbedne do otworzenia zawartosci

udsteanianege pliku.
Plik meaze byé udostepniony m.in. w formie: *
prezentagji wykladowych = materiatow

wspomagajacych zajecia laborataryjne

O Wk i

Modyfikuj ~
Modyfikuj ~ &

+ Dodaj aktywnos¢ lub zaséb

Modyfikuj ~
Modyfikuj ~
Modyfikuj ~
Modyfikuj ~

Modyfikuj ~

+ Dodaj aktywno$¢ lub zaséb

|

Opracowanie: dr inz. Iwona Zdonek




Jak zarzadzaé kursem na PZE

Pojawi sie nastepujgce okno dialogowe

Dodawanie nowego Plik do Informacje organizacyjnee
= Ogédlne

opis

» Wyglad
» Standardowe opcje modutéw

» Tagi

» Kompetencje

Zapiszi wrbé do kursu

1. Tu nalezy wpisac nazwe, np.
Wytyczne do projektu

2. Tu nalezy wstawic plik,
gdzie sg przygotowane
wytyczne do projektu (np. w
MS Word lub inny)

2a. Klikniecie niebieskiej strzalki pozwoli na
wyszukanie | wybranie pliku z naszego
komputera

Wybor plikow

3. Gdy plik jest juz wybrany, klikamy Zapisz i
wréc do kursu

Brzsiif ten plik

Zamieszczony plik przyjmie ikone charakterystyczng dla aplikacji, w ktorej jest zapisany (np. dla MS
Word, MS Excel lub pliku pdf). Plik mozna przemiesci¢ w dowolne miejsce kursu, a nastepnie wytgczyc

tryb edycji.

Dla zasobu typu plik mozna dotaczy¢ tylko 1 plik za jednym razem, jezeli chce sie dotgczy¢ kilka plikow
za jednym razem, zamiast zasoby typu plik nalezy wybrac¢ zaséb typu Folder (na etapie 4. Dodawanie

pliku)

Opracowanie: dr inz. Iwona Zdonek



Jak zarzadzaé kursem na PZE

3.2 Umozliwienie studentom przesytania zadan
Jezeli chcemy, by studenci przesytali nam zadania (np. projekty, sprawozdania) nalezy postgpic jak
przy dodawaniu pliku tyle, ze wybieramy opcje Zadanie.

Dodaj aktywnos¢ lub zaséb

= Czat y
B o Wybierz modut, aby wyswietlic
pomoc na jego temat.
Glosowanie
50 Lekgja
Narzedzie

e zewnetrzne
I i |  Pakiet SCORM
[ : . s
Aal  Stownik pojec
Test (Quiz)

v
% Wiki

Zadanie

Nalezy zadaniu nada¢ nazwe (np. Wyslij projekt) i ustali¢ termin do kiedy to zadanie ma zostaé
wystane.

Opracowanie: dr inz. Iwona Zdonek



Jak zarzadzaé kursem na PZE

4 Zabezpieczenie kursu kluczem dostepu i tworzenie grup

studenckich

Jesli kurs ma zostaé zabezpieczony kluczem dostepu nalezy:

1. Wejs¢ w menu akcji (koto zebate), a nastepnie wybraé polecenie Wiece;j...

2. W zaktadce Uzytkownicy wybra¢ Metody zapisu, a nastepnie uaktywni¢ metode Zapisywanie

A o lwona Zdonek“ -

o
£+ Edytuj ustawienia
& Wiacz tryb edycji
Y Filtry
£+ Ustawienia dziennika ocen
Efekty ksztatcenia
Kopia zapasowa
Odtwérz
Import

Reset

B 4+ > o M

Kosz

£ Wiecej...

samodzielne (zmieniajac ikone oka tak by stato sie okiem nieprzekreslonym)

Metody zapisow

Nazwa
Zapisywanie reczne
Zapisywanie samodzielne

Dostep dla gosc

Dodaj metode zapisu =~ Wybierz ...

3. Nastepnie klikamy koto zebate w wierszu Zapisywanie samodzielne i wchodzimy do ustawien

tej metody zapisu

Uzytkownicy Do gory/W dot
2! ¥
70 LR 4
0 +

Modyfikuj
-

o[e]e

o o &

Opracowanie: dr inz. Iwona Zdonek



Jak zarzadzaé kursem na PZE

4. Edytujemy klucz dostepu (wpisujemy taki jak chcemy miec). Warto tez znaczyé opcje Uzyj
grupowych kluczy dostepu na Tak.

Zapisywanie samodzielne
¥ Zapisywanie samodzielne
Wtasna nazwa metody zapiséw

Zapisywanie samodzielne

Zezwol na samodzielna

: y Tak #
rejestracje
Zezwdl na nowe zapisy ? Tak &
Klucz dostepu ceserssssescecee & @
Uzyj grupowych kluczy dostepu Tak &
a -

do kursu

Zaznaczenie opcji Uzyj grupowych kluczy dostepu na tak spowoduje, ze bedziemy mogli
podaé osobne klucze dostepu dla roznych grup (np osobne dla stacjonarnych
niestacjonarnych lub inaczej wedle uznania).
Po ustawieniu klucza nalezy zapisa¢ zmiany.

5. Aby miec osobne grupy dla studentéw nalezy je utworzy¢. W tym celu nalezy wyjs¢ na
podstawowsg strone naszego kursu i klikng¢ koto zebate jak w punkcie 1 rozdziatu 5 i wybrac
polecenie Wiecej... a nastepnie zaktadke Uzytkownicy i polecenie Grupy.

= Platforma ROZ

Administracja kursem

Administracja kursem Uzytkownicy

Uzytkownicy Zapisani uzytkownicy
Grupy

Pozostali uzytkownicy

Metody zapiséw Zapisywanie samodzielne

Uprawmenia Sprawdz uprawnienia

6. Wybieramy przycisk Utworz grupe, a nastepnie:
a. nadajemy nazwe grupie (dobrze jest zawrze¢ w nazwie rok akademicki, zeby nie
pogubic sie w grupach w miare ich przybywania)
b. nadajemy klucz dostepu (i ten klucz dostepu wysytamy studentom, tym sposobem
zapisujac sie bedg od razu zapisywali sie do konkretnej grupy)

Klucz dostepu > sesaaa g @

Wiadamosci do grupy ) ek s

Opracowanie: dr inz. Iwona Zdonek
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5 Ustawienie hasta dla gosci (tylko na potrzeby biura projektu)

Jesli osoba umieszczajgca materiaty dydaktyczne zyczy sobie, zeby dostep do nich mieli tylko studenci
zapisani na kurs, moze zabezpieczy¢ kurs kluczem dostepu. Wtedy do biura projektu nalezy przestac

klucz dostepu dla gosci. Aby go ustali¢ nalezy:

1. wybraé Menu akcji (koto zebate w prawym gérnym rogu),
2. anastepnie polecenie Wiece;...

A @ Iwc-nach-nc—k@ =

L -
£ Edytuj ustawienia
& Wiacz tryb edydji
T Filtry
N ## Ustawienia dziennika ocen

= Efekty ksztatcenia
[@) Kopia zapasowa
1 Odtwérz
X Import
€ Reset
& Wiece)...

3. W zaktadce uzytkownicy nalezy wybra¢ Metody zapisow

Administragja kursem

Administracja kursem Uzytkownicy

UZytkO‘;\,’.’T\Cy Zapisani uzytkownicy
Grupy
Pozostali uzytkownicy

Metody zapisow zapis_wg_grupy

Up[‘a\.ﬂ...-|jieqi5 Sprawdz uprawnienia
4. Witaczy¢ dostep dla gosci (ikona oka)

Metody zapiséw

Nazwa Uzytkownicy Do géry/W dét
Zapisywanie reczne 3 +
Zapis_wg_grupy 23 ¥
Dostep dla gosd 0 +

@

Dodaj metode zapisu  Wybierz ...

Modyfikuj
& O

o @ &

m'ﬂ

Opracowanie: dr inz. Iwona Zdonek
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5. Nastepnie nalezy wybra¢ ikone kota zebatego (dla wiersza Dostep dal gosci) i tam ustali¢
klucz dostepu dla gosci, a nastepnie zapisac¢ zmiany.

Dostep dla gosci
v Dostep dla gosci

Zezwo! na dostep gosci Tak %

Hasto | @

ten witasnie klucz nalezy wysta¢ do biura.

Opracowanie: dr inz. Iwona Zdonek



