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1. Cel procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad zawierania porozumien miedzyinstytucjonalnych (tzw. Inter-
Institutional Agreements, lIA) z uczelniami zagranicznymi panstw trzecich niestowarzyszonych z
programem w ramach mobilnoéci studentdw i pracownikéw (Erasmus+ KA171) Politechniki Slgskiej na
podstawie zasad programu na lata 2021-2027.

2. Zakres procedury

Procedura obejmuje wszystkie etapy zawierania porozumien miedzyinstytucjonalnych (IlA) w ramach
programu Erasmus+ KA171 przez Politechnike Slgska.

3. Procedura zawierania porozumieri miedzyinstytucjonalnych (I1A)

3.1 Wybdr uczelni partnerskiej i wstepne uzgodnienia

a) Sekcja Wymiany Miedzynarodowe] Politechniki Slaskiej (SWM), zbiera zgtoszenia od
zainteresowanych wspodtpracg w ramach programu Erasmus+ KA171 uczelni zagranicznych oraz od
zainteresowanych wspotpracg z uczelniami zagranicznymi pracownikdw/studentéw Politechniki
Slaskiej;

b) SWM, we wspdtpracy z wydziatowymi koordynatorami Programu Erasmus+, identyfikuje uczelnie
partnerskie spetniajgce kryteria programu Erasmus+ oraz odpowiadajgce profilowi dydaktycznemu
Politechniki Slaskiej;

c) SWM wybiera najlepiej rokujgce na wspdtprace uczelnie partnerskie;

d) SWM kontaktuje sie z potencjalnym partnerem w celu omdwienia przysztej wspotpracy w ramach
programu Erasmus+ KA171

e) SWM dodaje zainteresowane uczelnie do konsorcjum projektowego programu Erasmus+ KA171




3.2 Przygotowanie porozumienia miedzyinstytucjonalnego

a) SWM przygotowuje projekt porozumienia miedzyinstytucjonalnego (lIA) w oparciu o wzér
udostepniony przez Komisje Europejska. Dokument ten okresla szczegdty wspdtpracy, takie jak liczba
uczestnikdw mobilnodci, dostepne kierunki studidw, dtugosé pobytu oraz inne wymagania programowe;

b) Porozumienie uwzglednia zobowigzanie obu stron do przestrzegania zasad programu Erasmus+ oraz
zapewnienia odpowiednich warunkéw dla studentow i pracownikdw uczestniczgcych w mobilnosci.

3.3 Zawieranie umowy w wersji PDF

a) Poniewaz system EWP jest niedostepny dla panstw trzecich niestowarzyszonych z programem,
umowy procedowane s3 w wersji papierowej, badz wersji elektronicznej PDF (jak wzor 1);

b) SWM przesyta projekt umowy partnerskiej w formacie PDF do uczelni partnerskiej. Obie strony
podpisuja dokument elektronicznie (np. podpisem kwalifikowanym lub cyfrowym), hybrydowo, badz
tradycyjnie i przesytaja podpisane wersje PDF droga mailowga. Podpisany dokument PDF jest traktowany
jako oficjalna, wigzgca wersja umowy;

c) Wszystkie podpisane wersje umowy s3 przechowywane i archiwizowane w bazach danych Politechniki
Slaskiej.

3.4 Archiwizacja i rejestracja umdéw

a) Po podpisaniu porozumienia, SWM przechowuje dokumenty w centralnym repozytorium umow
miedzyinstytucjonalnych. Kazda umowa jest oznaczana nazwa uczelni partnerskiej dla tatwego dostepu
i archiwizacji.

b) Wszystkie umowy sg przechowywane przez cokres zgodny z wymaganiami programu Erasmus+ i
wytycznymi Politechniki Slgskiej w zakresie archiwizacji dokumentéw.

4. Monitorowanie zgodnosci z porozumieniami miedzyinstytucjonalnymi

a) SWM monitoruje realizacje mobilnosci zgodnie z zapisami zawartymi w porozumieniach
miedzyinstytucjonalnych;

b) W razie potrzeby SWM kontaktuje sie z uczelniami partnerskimi w celu wyjasnienia lub dostosowania
warunkéw wspotpracy.

5. Zasady stosowania logo w Programie Erasmus w nowej Edycji na lata 2021-2027

Wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne dotyczace mobilnosci realizowanych na podstawie
umoéw Erasmus+, musza zawierac logo ,Dofinansowane przez Unie Europejskg” / ,,Co-funded by the
European Union”. Wszelkie materiaty, takie jak broszury, strony internetowe, prezentacje i raporty, sa
sprawdzane pod katem poprawnego uzycia logo, aby zapewni¢ odpowiednig widocznos$¢ informacji jak
powyzej.

6. Odpowiedzialnos¢



o Sekcja Wymiany Miedzynarodowej (SWM) wraz z Uczelnianym Koordynatorem Programu
Erasmus — jest odpowiedzialna za zawieranie i monitorowanie zgodnosci z umowami
partnerskimi oraz porozumieniami miedzyinstytucjonalnymi, a takze za archiwizacjg
dokumentdw i przestrzeganie wytycznych programu Erasmus+.

» Koordynatorzy wydziatowi mobilnosci — wspierajg SWM w procesie nawigzywania i realizacji
wspatpracy z uczelniami partnerskimi oraz monitorujg zgodnos¢ dziatar na poziomie wydziatow.

7. Przeglad i aktualizacja procedury

Procedura zawierania porozumien miedzyinstytucjonalnych i uméw partnerskich jest przeglagdana co
najmniej raz w roku lub po kazdej istotnej aktualizacji wytycznych programu Erasmus+ oraz publikowane
na stronie internetowej Sekcji Wymiany Miedzynarodowej Politechniki Slaskie;.
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