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PISMO WG ROZDZIELNIKA NR RK/1/2025
KWESTORA POLITECHNIKI SLASKIEJ
z dnia 29 wrzesnia 2025 .

w sprawie terminow rozliczenia i sktadania dokumentow
dotyczacych operacji finansowych prowadzonych w 2025 roku

W zwigzku ze zblizajgcym sie terminem sporzgdzenia sprawozdania finansowego za 2025 rok przypomina sie
o koniecznosci:

D

2)

3)
4)

zarejestrowania w SOD, dokonania rozliczenia, zaakceptowania w SOD i zloZenia w Sekretariacie Kwestora (RKS)
wszystkich dokumentéw dotyczgcych operacji finansowych prowadzonych w 2025 roku w terminach do:

a) 8grudnia 2025 roku: list wynagrodzen za praktyki studenckie, ktére odbyty sie w 2025 roku, dokumentéw
do wyptat wynagrodzenia osobowego, w tym dodatkéw do wynagrodzenia, list wyptat stypendiow
i konkursow (do Sekcji Kadr i Sekcji Ptac),

b) 15 grudnia 2025: rachunkéw UMC (do Sekcji Ptac),

¢) 19 grudnia 2025 roku: pobranych zaliczek na delegacje, wydatki rzeczowe, pobory itp.; pracownikom,
ktérzy nie dokonaja rozliczen zaliczek w ww. terminie, zostang one doliczone do podstawy opodatkowania
zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od o0séb fizycznych,

d) 9 stycznia 2026 roku:
— zaliczek przekazanych dostawcom na podstawie pism i faktur pro forma,
— delegacji do rozliczenia,
— faktur za wykonane w catosci lub czesSciowo (etapy) prace badawcze,
— raportéw miesiecznych z kas fiskalnych,

—  kwitéw magazynowych rozchodowych i przychodowych, dowodéw OT do zakoriczonych w 2025 roku
zadan inwestycyjnych, protokotéw zlomowania, PT, PP, protokotéw nabycia i ubytkéw ksiegozbiordw,
przecen wydawnictw naukowych,

— protokotéw inwentaryzacji towardw oraz materiatow,

— potwierdzonych i opisanych rachunkéw, faktur za materiaty, aparature i ustugi oraz not ksiegowych
z 2025 roku,

— sprawozdan z odptatnosci za domy studenckie i Dom Asystenta,
— zestawien kosztu wlasnego sprzedazy za grudzien 2025 roku — dotyczy sklepéw internetowych,
— pism w sprawie przeksiegowan dotyczgcych 2025 roku,
— kart czasu pracy za 2025 rok wedtug podpisanych anekséw;
pobrania w nieprzekraczalnym terminie do 19 grudnia 2025 roku nalezno$ci zwigzanych z rozliczeniem:
a) delegacji stuzbowych,
b) rachunkéw gotéwkowych;
wykorzystania do 31 grudnia 2025 roku srodkéw otrzymanych jako darowizna i sponsoring;

uregulowania prawa wtasnosci aparatury zakupionej do zakoriczonych prac badawczych;
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5) przestania do 16 stycznia 2026 roku arkuszy spisu z natury rob6t w toku wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2025 roku (druki arkuszy znajdujg sie na stronie: https://www.polsl.pl/rk/);

6) wykazania w arkuszach spisowych z natury robdt w toku prac objetych ewidencjg umownej dziatalnosci
badawczej (prace NB, U, W, O), ktére bedg kontynuowane w 2026 roku - bez wzgledu na stopien ich
zaawansowania — oraz wykazania w odrebnym zestawieniu pozostatych prac, ktére bedg kontynuowane
w 2026 roku;

7) dostarczenia do 16 stycznia 2026 roku inwentaryzacji Srodkéw pienieznych w kasie sporzgdzonych na
dzien 31 grudnia 2025 roku.

Powyzsze terminy powinny by¢ bezwzglednie przestrzegane.

Kwestor PS: V. Kasperska-Brudny
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