Z1-RIM1-PU2 | WYDANIE 3 | Stronalz?2
Wykaz nadzorowanych zapiséw Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w SJO
- opracowany na podstawie o Z1-PU2 UKJ (wydanie 3) oraz KJ SJO (wydanie 3)
. . Czas Osoba odpow_led2|alnaza . Osoba odpowiedzialna za
Lp. Nazwa zapisu Wymaganie . zapis Druki Co Klauzule
przechowywania . . archiwizacje
(wykonujaca zapis)
Protokét egzaminu z jezyka o
1 | obcego na zakonczenie lektoratu P-RIM1-2 B5 Prowadzacy Z‘?ec'a Z2-11-P-RIM1-2 Kierownik SJO
na pierwszym stopniu studiéw - €gzaminator
2 | Protokot egzaminu ustnego P-RIM1-2 B1 Prowadzacy zajecia Z111-P-RIM1-2 Prowadzacy zajecia
- egzaminator - egzaminator
3 | Pisemny egzamin z jezyka obcego P-RIM1-2 Bl Prowadzacy zajecia Prowadzacy zajecia
- egzaminator - egzaminator
Prace pisemne studentow i inne
zapisy potwierdzajgce uzyskanie
przez studenta efektow
4 | ksztatcenia (w tym dokumenty P-RIJM1-3 Bl Prowadzacy zajecia Prowadzacy zajecia
potwierdzajgce osiggniecie
efektow ksztatcenia sprawdzanych
w formie ustnej)
P-RIM1-3 Dziennik zaje¢
5 | Katalog ocen czgstkowych PU7. okt 4.2 B4 Prowadzacy zajecia lektora Prowadzacy zajecia
» PRL-4 (Z1-P-RIM1-3)
Dziennik zaje¢
. P-RIM1-3 e .
6 | Katalog ocen koncowych PU7. okt 4.2 B4 Prowadzacy zajecia lektora Prowadzacy zajecia
» PRL-4 (Z1-P-RIM1-3)
7 Ocena os_lagnletych efektow P-RIM1-3 B4 Przewodniczacy Kpmsu ds. 72-P-RIM1-3 Przewodniczacy K_omlsp ds.
ksztatcenia Ksztatcenia Ksztatcenia
Prowadzacy zajecia;
Przewodniczacy Komisiji ds.
. Ksztatcenia; audytorzy; . -
8 Karta d(_)skonalema . P-RIM1-3 B4 Kierownicy zespolow 73-P-RIM1-3 Przewodniczacy K_om|SJ| ds.
przedmiotu/programu ksztatcenia . o . ) Ksztatcenia
jezykowych; Kierownik SJO;
Zastepca Kierownika SJO;
Rada Studium
. Przewodniczacy Komisji
9 Karta .przedmlotu, rozktady PU7, pkt. 4.2 B10 ds. KRK; wyznaczeni Z1-PU7 Kierownik SJO
materiatu . .
pracownicy dydaktyczni
10 |Rozkiad zajeé B5 Kierownik SJO Kierownik SJO




Z1-RIM1-PU2 | WYDANIE 3 | Strona2z 2
11 | Harmonogram konsultacji PU7, pkt. 4.2 Bl Prowadzacy zajecia Kierownik SJO
Pracownik odpowiedzialny za

12 Ewidencja zastepstw PU7. pkt. 4.5 B3 utozenie zastepstw oraz Kierownicy zespotow

i przenoszenia zajec » PKL. 2. pracownicy dydaktyczni jezykowych, Kierownik SJO

przenoszacy zajecia

13 | Organizacja sesji egzaminacyjnej B5 Kierownik SJO Kierownik SJO
14 | Ramowy plan hospitaciji PUS, pkt. 4.1 B10 Kierownik SJO Kierownik SJO
15 | Okresowa ocena nauczycieli B5 Kierownik SJO Kierownik SJO poufne
16 | Protokdt hospitacii PUS, pkt. 4.6 B10 Hospitujgcy Z1-PUS8 Kierownik SJO poufne
17 | Rejestr hospitaciji PUS, pkt. 4.6 B10 Kierownik SJO Kierownik SJO
18 S_prawo_zda_nle z hos_,pltaCJl PUS, pkt. 4.6 B10 Kierownik SJO Kierownik SJO

kierownika jednostki

Wyniki ankiet Prorektor ds. Studenckich Z1PU9, Prorektor ds. Studenckich

yniki ankiet - ocena rorektor ds. Studenckic rorektor ds. Studenckic

19 prowadzgcego zajecia PU9 B5 i Ksztatcenia / Kierownik SJO ZZ?SIZLLJJ?J i Ksztatcenia / Kierownik SJO poufne

Legenda:

Dla oznaczenia kategorii oraz czasu przechowywania zapiséw przyjmuje sie oznaczenia jak w instrukcji kancelaryjne;:

A — dokument stanowigcy historyczne materiaty archiwalne, ktére przechowywane sg wieczys$cie,
B — z dodaniem cyfr arabskich, okres$lajgcych okres przechowywania akt w Archiwum,

np. B5 — dokumentacja o czasowym znaczeniu praktycznym, ktéra po uptywie obowigzujgcego czasu przechowywania — 5 lat, podlega brakowaniu. Okres przechowywania liczy
sie w petnych latach kalendarzowych, poczynajgc od 1 stycznia roku nastepnego po utracie przez dokumentacji praktycznego znaczenia,

BE — z dodaniem cyfr arabskich — dokumentacja, ktéra po uptywie obowigzujgcego okresu przechowywania podlega ekspertyzie archiwum panstwowego, ktére moze dokonac
zmiany kategorii takich akt.




