Regulamin korzystania ze Studenckiego Centrum Kreatywnosci

wchodzacego w sktad
Centrum Aktywnosci Studenckiej Politechniki Slaskiej

81
Wprowadzenie

Studenckie Centrum Kreatywnosci zwane w skrocie SCK znajduje sie w strukturze ogdlnouczelnianej jednostki Centrum
Aktywnosci Studenckiej zwane w skrocie CAS.

SCK to miejsce przeznaczone do samorealizacji, zdobywania dodatkowego do§wiadczenia praktycznego oraz wiedzy
teoretycznej uzytkownikow i stanowi jedno z kluczowych zadan realizowanych w ramach programu ,Inicjatywa
Doskonatosci Uczelnia Badawcza”.

Do realizacji w/w aktywnosci wykorzystywane sg tzw. Zasoby SCK, do ktérych naleza: pracownie warsztatowe, sale
spotkan, sala kinowa oraz przestrzen ogélnodostepna (tj. strefa wypoczynku, aneks kuchenny, przestrzen do spozywania
positkOw, strefa aktywnosci, korytarze, toalety oraz klatki schodowe) wraz z calym wyposazeniem.

Do Zasoboéw SCK nie zalicza si¢ pomieszczen technicznych, socjalnych, biurowych i magazynowych.

Wstep oraz przebywanie w pomieszczeniach niezaliczanych do Zasobow SCK dla osob do tego nieupowaznionych jest

surowo wzbroniony.

82
Zasady ogo6lne

Uzytkownikami SCK moga by¢ studenci i doktoranci Politechniki Slaskiej, cztonkowie studenckich kot naukowych
Politechniki Slaskiej zwanych w skrocie SKN, uczniowie Akademickich Licedw Ogolnoksztatcacych Politechniki Slaskiej,
upowaznieni pracownicy uczelni petnigcy funkcj¢ opiekundéw projektéw PBL oraz opiekunéw SKN oraz inne osoby po
uzyskaniu zgody dyrektora CAS po uprzednim uzyskaniu rezerwacji terminu korzystania.

Uzytkownicy korzystajacy z zasobdéw SCK os$wiadczaja, ze sa zaznajomieni i akceptuja niniejszy regulaminu oraz
zobowiazuja sie do jego przestrzegania — klauzula z Zatacznika nr 1.

Celem zapewnienia bezpieczenstwa uzytkownikow i pracownikéw SCK oraz ochrony mienia na terenie SCK stosuje si¢
monitoring wizyjny. Zasady stosowania monitoringu reguluje § 18 Polityki ochrony danych osobowych. Klauzula
informacyjna RODO w zwigzku ze stosowaniem w Uczelni monitoringu wizyjnego dostepna jest pod adresem:

https://www.polsl.pl/bkzb/monitoring-wizyjny/.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych o0s6b korzystajacych z SCK dostepna jest pod adresem:
www.polsl.pl/rjo10-cas/zasady-korzystania/

W przypadku przestrzeni ogdlnodostepnej SCK oraz sal szkoleniowych/pokoi spotkan, rezerwacja nie jest wymagana w
odniesieniu do w/w uzytkownikow, natomiast brak rezerwacji nie daje gwarancji dostepnosci terminu korzystania ze
wskazanego pomieszczenia.

SCK dostepne jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-15:00.

Rezerwacja Zasobdw SCK jest mozliwa drogg elektroniczng poprzez wypetienie wniosku dostepnego na stronie www i
przestanie go na adres: cas@polsl.pl, badz stacjonarnie poprzez wypetnienie wniosku w formie papierowej dostepnego na
miejscu na portierni SCK. Uzyskanie rezerwacji wymaga akceptacji wniosku przez upowaznione do tego osoby (dyrektor
CAS, koordynator CAS, pracownik CAS — tylko w przypadku przestrzeni ogdlnodostepne;j i sal spotkan).

Klucze do pomieszczeni SCK dostepne sg na portierni lub u koordynatora CAS i wydawane sa wytacznie osobom, ktore
uzyskaty rezerwacje we wskazanym terminie korzystania.
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Wydawanie i zdawanie kluczy rejestrowane jest w rejestrach dostgpu dla poszczegdlnych pomieszczen SCK.
Weryfikacja tozsamosci osob korzystajacych z Zasobow SCK odbywa si¢ na podstawie legitymacji studenckiej
Politechniki Slaskiej lub dowodu tozsamosci (w przypadku Upowaznionych podmiotow).

Zewngtrznym firmom, organizacjom i instytucjom Zasoby SCK moga by¢ udostgpniane odptatnie, po uzyskaniu zgody
dyrektora CAS badZ koordynatora CAS. Warunki udostepnienia beda ustalane indywidualnie przez dyrektora CAS.
Wynoszenie wszelkich przedmiotéw nalezacych do SCK poza teren budynku jest bezwzglednie zabronione.

Wszelkie kwestie sporne sg rozstrzygane przez dyrektora CAS.

83
Zasady rezerwacji Zasobow SCK

Rezerwacji Zasobow SCK dokonuje si¢ drogg elektroniczng nie pozniej niz na 24 godziny przed planowanym
rozpoczeciem korzystania. Potwierdzenie rezerwacji przez system jest rdwnoznaczne z uzyskaniem upowaznienia do
odbioru klucza do zarezerwowanych Zasobow oraz akceptacja Zasad korzystania ze Studenckiego Centrum KreatywnoSci.
Rezerwacji nalezy dokonywac nie wezesniej niz na 14 dni przed terminem planowanego korzystania z danego Zasobu na
bazie formularza, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Samorzad Studencki PS w szczegdlnych przypadkach, po uzgodnieniu z dyrektorem CAS, moze dokonywaé rezerwacji
nie wezeéniej niz na 21 dni przed terminem planowanego korzystania z danego Zasobu na bazie formularza ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rezerwacje mozna odwota¢ w dowolnym momencie, jednak z uwagi na zapewnienie ciggtosci dostgpowej do Zasobow
CAS, w momencie zaistnienia sytuacji awaryjnej, ktéra uniemozliwi korzystanie z Zasobow SCK, uprasza si¢ o
bezzwloczne przestanie powiadomienia wraz z krotkim uzasadnieniem na adres cas@polsl.pl.

Rezerwacje sa imienne i tylko jedna osoba wskazana w rezerwacji jako rezerwujacy moze odebra¢ klucz do
zarezerwowanego Zasobu SCK (wg. 8§82 pkt. 10 za okazaniem legitymacji studenckiej lub dokumentu tozsamosci) we
wskazanym terminie korzystania z Zasobu SCK.

Prawo wejscia do zarezerwowanego Zasobu SCK maja tylko osoby wskazane na liscie uczestnikdw stanowiacej element
dokumentu rezerwacji, po uprzednim wylegitymowaniu si¢ w recepcji SCK/ lub dopuszczone przez rezerwujacego W
przypadku sal spotkan i sali kinowe;.

Klucze do zarezerwowanego Zasobu SCK nalezy odebra¢ z recepcji w godzinach wskazanych w rezerwacji terminu
korzystania, a po zakonczeniu korzystania z Zasobu, zwrdcié bezposrednio na recepcje.

Dyrektor, koordynator badz pracownik CAS ma prawo przeprowadzi¢ weryfikacje stanu Zasobu SCK w obecnosci osoby,
ktora dokonata rezerwacji i jest odpowiedzialna za ten Zaséb, w ustalonym terminie korzystania.

Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ czasu Korzystania z zarezerwowanych Zasobow SCK. Czas rezerwacji obejmuje
réwniez doprowadzenie stanowiska do stanu zastanego.

Po zakonczeniu korzystania z Zasobu wszelkie obrabiane konstrukcje oraz wyniki realizowanych projektow i zadan, w tym
dokumenty, musza by¢ zabrane z SCK przez osoby realizujace prace.

Dyrektor badz koordynator CAS moze wyrazi¢ zgode na pozostawienie i przechowanie przedmiotow realizowanych prac
w wyznaczonej przestrzeni SCK w przypadku zgloszenia takiego wniosku

w formularzu, przy czym CAS nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione przedmioty.

Podstawowy miesigczny limit rezerwacji dla jednego SKN to 100 h rezerwacji pomieszczen warsztatowych oraz 50 h
rezerwacji sal spotkan. Maksymalna dtugo$¢ rezerwacji zarowno pomieszczenia warsztatowego jak i sali konferencyjnej
wynosi 4 h. W przypadku potrzeby dokonania dtuzszej rezerwacji wymagane jest szczegotowe uzasadnienie w dokumencie
rezerwaciji.

Rada CAS, dyrektor CAS oraz koordynatorzy CAS zastrzegaja sobie prawo do ustalania indywidualnych limitéw i
zakazOw korzystania z Zasobdw SCK.
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Przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej

Uzytkownicy SCK zobowigzani sg do przestrzegania przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej, obowiazujacych na Politechnice Slaskiej.

Dostep do Zasobdw SCK (za wyjatkiem przestrzeni ogdlnodostepnej oraz sal spotkan) jest dozwolony pod nadzorem
wyznaczonych pracownikéw Politechniki Slaskiej.

Dostep do pomieszczen warsztatowych jest dozwolony wytacznie pod nadzorem opiekuna.

Nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do polecen pracownikoéw Uczelni.

Nalezy bezwzglgdnie przestrzega¢é zasad BHP, w tym w szczegblnoSci zasad bezpieczefistwa zwigzanych
z obstuga i uzytkowaniem przyrzadow oraz narzedzi mechanicznych, stanowisk komputerowych, elektronarzedzi, maszyn
i urzadzen do obrobki skrawaniem, urzadzen specjalnych i stanowisk badawczych oraz pomiarowych.

Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ instrukcji obstugi narzgdzi i urzadzen.

Przed przystapieniem do korzystania z Zasobéw SCK nalezy zapoznaé¢ si¢ z miejscem lokalizacji apteczek pierwszej
pomocy.

Zabrania si¢ uzytkowania urzadzen: niezgodnie z ich przeznaczeniem, uszkodzonych, niesprawnych, noszacych s$lady
modyfikacji lub bez dostgpnej instrukcji obstugi.

Zabrania si¢ wprowadzania jakichkolwiek modyfikacji urzadzen, dziatan niezgodnych lub nieprzewidzianych w instrukcji
uzytkowania producenta/dostawcy urzadzenia.

Wszelkie stwierdzone nieprawidlowosci w  dziataniu maszyn, narzedzi, urzadzen lub nieprawidtowosci
w pomieszczeniach nalezy bezzwlocznie zglasza¢ koordynatorowi CAS oraz zarejestrowaé w rejestrze dostepu do SCK.
Zabrania si¢ pozostawiania uruchomionych/zataczonych maszyn i urzadzen bez nadzoru.

Zabrania si¢ pozostawiania elementéw ze zgromadzong energig cieplng (np. lutownice, piece i probki), mechaniczna (np.
maszyny lub elementy wirujace), elektryczna oraz substancji chemicznych i ich mieszanin (np. pojemniki z substancjami
niebezpiecznymi), bez zabezpieczenia oraz bez nadzoru.

W szczegblnosci zabrania si¢ palenia wyrobow tytoniowych, papierosow elektronicznych, uzywania otwartego ognia,

wnoszenia i/lub uzywania materialdw niebezpiecznych.

. Na terenie SCK obowiazuje zakaz spozywania alkoholu oraz zazywania innych substancji psychoaktywnych, jak roéwniez

zabrania si¢ przebywania na terenie SCK 0sob bedacych pod wptywem tychze substancji.

Zakazuje si¢ wnoszenia napoi i jedzenia do pomieszczen warsztatowych. Odziez wierzchnia jak i wszelkie bagaze
niezwigzane z pracami zaplanowanymi w pomieszczeniach warsztatowych nalezy pozostawi¢ poza pomieszczeniem w
miejscu wyznaczonym przez koordynatora.

Nalezy dbac o tad i porzadek na terenie SCK i w jego sasiedztwie.

Nalezy stosowaé sic do wymagan, obowiazkoéw i regulaminéw Politechniki Slaskiej oraz zasad, przepisow i norm
spotecznych.

Pracownicy SCK nie ponosza odpowiedzialno$ci za dziatania niezgodne z zasadami obowigzujacymi na terenie
Politechniki Slaskiej jak rowniez za bezpieczenistwo 0sob korzystajacych niewtasciwie z jego Zasobow.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor CAS moze czasowo lub bezterminowo cofna¢ zgod¢ na korzystanie z Zasobow
SCK.

W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy osobie/osobom poszkodowanym oraz
niezwlocznie powiadomi¢ pracownikow CAS.

Wszelkie zagrozenia dla zdrowia, zycia, mienia, Srodowiska naturalnego oraz dobrego imienia Politechniki Slaskiej nalezy

niezwlocznie zgtasza¢ pracownikom CAS.

. W przypadku uszkodzenia zasobéw SCK z winy uzytkujacego jest on zobowigzany do usunigcia uszkodzenia we wlasnym

zakresie i na wlasny koszt.
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23. Wszelkie dziatania niezgodne z powyzszymi zasadami mogg skutkowa¢ natychmiastowym usunigciem uzytkownika

z terenu SCK oraz podj¢ciem dalszych krokéw prawnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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ZALACZNIK NR 1
do Regulaminu korzystania ze Studenckiego Centrum Kreatywnosci

wchodzgcego w sktad Centrum Aktywnosci Studenckiej Politechniki Slgskiej
z dnia 1 pazdziernika 2024 r.

Formularz rezerwacji Zasobéw SCK

Do przestania na adres: cas@polsl.pl. W tytule e-maila: REZERWACJA oraz IMIE i NAZWISKO REZERWUJACEJ OSOBY

Dane rezerwujacego

Imig i Nazwisko:

Adres e-mail:

Telefon:

Kierunek i rok studiow:

Nazwa SKN do ktorego przynalezy rezerwujacy:

Cel rezerwacji/uzasadnienie:

Wybor pomieszczenia

Pracownia technik szybkiego prototypowania (max. liczba oséb: 2)

Pracownia elektroniki stosowanej (max. liczba osob: 2)

Pracownia obrébki mechanicznej i prac warsztatowych (max. liczba oséb: 2)

Pokéj spotkan (max. liczba oséb: 14 - drewniany)

Pokéj spotkan (max. liczba oséb: 8)

Pokdj spotkan — czerwony (max. liczba os6b: 6)

Pokdj spotkan — niebieski (max. liczba osdb: 6)

Pokoj spotkan — pomaranczowy (max. liczba oséb: 6)

Pokoj spotkan — zélty (max. liczba oséb: 15)

O|o|g|o|jgo| o (o |ojg|o

Sala kinowa (max. liczba os6b: 20)

Termin rezerwacji

Data (dd.mm.rrrr):

Godzina rozpoczecia:(gg:mm):

Liczba godzin:

Liczba uczestnikéw:

Wymagane zasoby:

Dodatkowe uwagi:
(np.: wydhuzony czas druku, koniecznos¢
przechowania przedmiotu prac)

[J Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z Zasadami Korzystania ze Studenckiego Centrum Kreatywnosci,
wchodzacego w sklad Centrum Aktywnosci Studenckiej Politechniki Slaskiej.
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