Proces dyplomowania

Zgodnie z zarzgdzeniem Rektora nr 133/2021 =z dnia 02.08.2021 r. przed
przystgpieniem do egzaminu dyplomowego student powinien ztozy¢ we wiasciwym
Biurze Obstugi Studentow zaswiadczenie potwierdzajgce:

1) zwrot wszystkich wypozyczonych materiatéw z Biblioteki Politechniki Slaskiej i jej
filii,

2) zwrot wszystkich wypozyczonych materiatéw z bibliotek specjalistycznych,

3) uregulowanie zobowigzan za niezwrdécone w terminie, wypozyczone materiaty
z Biblioteki Politechniki Slaskiej i jej filii oraz z bibliotek specjalistycznych.
Zaswiadczenie, o ktorym mowa, jest wydawane przez Biblioteke na pisemny wniosek
studenta ztozony osobiscie lub na adres mailowy wypozyczalni: bg.wypozycz@polsl.pl

Procedura dyplomowania odbywa sie w systemie USOS - w aplikacji
ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH (apd.polsl.pl). Ztego wzgledu nalezy sie
zapozna¢ z instrukcjami zamieszczonymi na stronie Centrum Obstugi Studiow
(https://www.polsl.pl/rd1-cos/cosdyplomy/).

Procedura dyplomowania opisana jest pod linkiem:

(https://www.polsl.pl/rd1-cos/wp-content/uploads/sites/642/2021/10/procedura-
dyplomowania-w-USOS.pdf).

Problemy zwigzane z zainicjowaniem procesu dyplomowania (np. brak tematu
projektu, brak przypisanego kierujgcego pracg, brak przypisanego promotora) nalezy
zgtaszac wytgcznie drogg mailowg na adres bosgl@polsl.pl lub adres pracownika
BOS 1 koordynujgcego administracyjnie Panstwa kierunek
(Aleksandra.Bartela@polsl.pl).

Archiwum Prac Dyplomowych jest jednym z wielu serwisdw internetowych
wspotpracujgcych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiéw. Aplikacja ta petni
role katalogu i repozytorium elektronicznych wersji pisemnych prac dyplomowych
powstajgcych na Uczelni. Wraz z kazdg pracg przechowywane sg powigzane z nig
szczegotowe informacje, takie jak: imie inazwisko autora, promotora pracy
(okreslanego w APD mianem kierujgcego pracg) i recenzentéw, recenzje oraz oceny

pracy.
Skrécony opis przebiegu elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowe;j:

BIURO OBStUGI STUDENTOW — wprowadzenie tematu pracy oraz danych
promotora oraz recenzenta do systemu (dane przekazywane sg Z-ce Dyrektora ds.
Ksztatcenia)
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STUDENT — wprowadzenie w APD informacji zwigzanych z pracg, m. in. pliku
Z pracg, streszczenia oraz stow kluczowych — w jezyku polskim i angielskim

STUDENT — umieszczenie w APD pliku z pracg

Plik nalezy przesta¢ w formacie pdf

Plik z pracg powinien mie¢ nazwe:

[kod jednostki]-[rodzaj dyplomu]-[numer albumu studenta]-[rok obrony]; np.
Instytut Fizyki - Centrum Naukowo-Dydaktyczne— RIF
RIF-INZ-XXXXXX-2022, gdzie XXXXXX to numer albumu

Nazwe pliku nalezy wpisa¢ duzymi literami, bez zadnych odstepdw ani polskich
znakow

PROMOTOR — sprawdzenie pracy z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego JSA. Wskazowki dla Promotora dotyczgce interpretacji raportu
dostepne sg na stronie internetowej: https://jsa.opi.org.pl/centrum-pomocy/baza-
wiedzy/analiza-raportu/.

PROMOTOR — akceptacja danych; wpisanie oceny do systemu APD oraz do
protokotu w USOSweb; przekazanie pracy do recenzji; wprowadzenie opinii (system
APD definiuje opinie promotora rowniez jako recenzje).

RECENZENT — wprowadzenie recenzji poprzez APD;
PRACA GOTOWA DO OBRONY

Terminy obron ustala Z-cg Dyrektora ds. Ksztatcenia. Student jest zobowigzany
poinformowac¢ mailowo Z-ce Dyrektora ds. Ksztatcenia o ztozeniu pracy dyplomowe;j
w APD (przedtozenie pracy dyplomowej w postaci elektronicznej oraz jej przyjecie
przez prowadzgcego prace). W mailu prosze podac imie i nazwisko oraz tytut pracy,
a w tytule maila "termin obrony”.

UWAGA

Egzamin dyplomowy na studiach pierwszego stopnia odbywa sie nie pézniej niz
do 28 lutego 2024. Ztozenie pracy powinno nastgpic nie pézniej niz dnia 5 lutego
2024 r.

Od dnia 1 pazdziernika 2021 r., zgodnie z Regulaminem Studiéw Politechniki Slgskiej
(§ 56, punkt 1w . Oznacza to, ze prace dyplomowg skfadajg Panstwo jedynie
elektronicznie w systemie APD i nie ma koniecznosci dostarczania do Biura Obstugi
Studentéw jej w wersji drukowanej oraz nagranej na ptytke CD.

Znowelizowany 1 pazdziernika 2022 Regulaminu Studiéw w paragrafie 56 punkt 5 i 6 ma zapis:
Student jest obowigzany ztozy¢ prace dyplomowa:



5. 1) nastudiach pierwszego stopnia — do dnia 5 lutego lub 5 wrzesnia na studiach kornczgcych
sie odpowiednio w semestrze zimowym lub semestrze letnim,

6. Prodziekan ds. ksztafcenia/z-ca dyrektora ds. ksztaftcenia na wniosek studenta moze w
uzasadnionych przypadkach wydtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej, jednak nie dfuzej
niz: 1) na studiach pierwszego stopnia — do dnia 28 lutego lub 30 wrzesnia na studiach
koriczgcych sie odpowiednio w semestrze zimowym lub semestrze letnim,

W § 57 jest zapisane:
Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

1) spetnienie wszystkich wymagan przewidzianych w programie studiow,

2)akceptacja w Systemie Teleinformatycznym os$wiadczenia o samodzielnym przygotowaniu
pracy dyplomowej,

3) w przypadku gdy praca dyplomowa jest pracg pisemng — pozytywna weryfikacja ztozonej
pracy dyplomowej z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, o ktérym mowa
w art. 351 ust. 1 ustawy,

4) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej,

5) ztozenie przed dniem egzaminu dyplomowego dokumentow niezbednych do wydania
dyplomu, okreslonych w zarzgdzeniu rektora.”,

W § 59 ust. 1:

»1. Egzamin dyplomowy na studiach pierwszego stopnia odbywa sie nie pézniej niz do 28
lutego lub 30 wrzesnia dla studiéw koriczgcych sie odpowiednio w semestrze zimowym lub w
semestrze letnim, a w przypadkach okres$lonych w § 48 ust. 2 oraz § 56 ust. 6 — nie pdzniej
niz do 20 marca lub 20 pazdziernika.”,

W § 62:

1. Prodziekan ds. ksztatcenia/z-ca dyrektora ds. ksztatcenia moze usprawiedliwic¢ nieobecno$c
studenta na egzaminie dyplomowym w terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny nieobecnosci
na tym egzaminie. Decyzja w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie
dyplomowym jest podejmowana po rozpoznaniu whniosku studenta.

2. W razie usprawiedliwienia nieobecnosci ha egzaminie dyplomowym student ma prawo do
dodatkowego terminu tego egzaminu. Dodatkowy termin egzaminu dyplomowego ustala
prodziekan ds. ksztafcenia/z-ca dyrektora ds. ksztafcenia.

3. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny ,niedostateczny” Ilub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia dyplomanta do egzaminu w ustalonym terminie
prodziekan ds. ksztafcenia/ z-ca dyrektora ds. ksztafcenia wyznacza drugi termin jako
ostateczny. Powtérny egzamin moze sie odby¢ nie wczesniej niz po uptywie 2 tygodni i nie
pozniej niz 8 tygodni od daty pierwszego egzaminu.

4. W razie niezfozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie prodziekan ds.
ksztatcenia/z-ca dyrektora ds. ksztatcenia wydaje decyzje o skreéleniu z listy studentéw.”



Zgodnie z Ksiega Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia formatowanie
pracy oraz strona tytutlowa powinny zosta¢ przygotowane zgodnie

z formularzem zZ4-PU12

Z4-PU12 Formularz formatowania pracy dyplomowej

UWAGA! W przypadku pracy dyplomowej, ktorej przedmiot jest objety
tajemnica prawnie chroniong (praca poufna) Student oraz Promotor
zobowigzani s do ztozenia dokumentacji zgodnie z ZARZADZENIEM NR
68/2022 REKTORA POLITECHNIKI SLASKIEJ

zatacznik 1 - WNIOSEK o0 objecie pracy dyplomowej procedura ochrony

zalacznik 2 - Potwierdzenie objecia pracy dyplomowej procedura ochrony

zatacznik 3 - Oswiadczenie

UWAGA - w systemie APD nalezy zaakceptowaé tres¢ oswiadczenia o
samodzielnym napisaniu projektu/pracy (zatwierdzanie elektroniczne; nie ma
koniecznosci jego drukowania i dostarczania do Biura Obstugi Studentow).

Nie pézniej niz 7 dni przed egzaminem dyplomowym student sktada wymagane

dokumenty w Biurze Obstugi Studentow. Przed ztozeniem dokumentéw

student powinien uzyskaé¢ wszystkie wpisy w systemie USOS.

Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢é w przezroczystej koszulce do Biura Obstugi

Studentow:

1. Formularz zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej (dokument zgodny

z SZJK Z1-PU12) — zostang dostarczone przez z-ce dyrektora ds. dydaktyki
2. Zaswiadczenie potwierdzajgce zwrot wszystkich wypozyczonych materiatéw

z Biblioteki Politechniki Slgskiej i jej filii oraz z bibliotek specjalistycznych,

uregulowanie zobowigzan za niezwrécone w terminie, wypozyczone materiaty

z Biblioteki Politechniki Slgskiej. Zaswiadczenie jest wydawane przez
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Biblioteke na pisemny wniosek studenta ztozony osobiscie w bibliotece lub na
adres mailowy Wypozyczalni: bg.wypozycz@polsl.pl.

3. Informacje o szczegdlnych osiagnieciach studenta. Dane zostang ujete

w suplemencie absolwenta - wszystkie dodatkowe aktywnosci muszg by¢
potwierdzone przez np. opiekuna kota, przewodniczgcego samorzadu itp.
(skan podpisu); skan pierwszej strony publikacji, skan certyfikatu itp.

4. Wnioski o wydanie odpisu dyplomu i suplementu w jezyku obcym
(opcjonalne)— ponizej zamieszczono wzory wnioskéw.

5. Potwierdzenie wptaty za druk dyplomu lub odpiséw— np. pdf przelewu

bankowego — ponizej wyjasnienie spraw ptatnosci.

DYPLOMY - informacje ogélne:

Informacje dotyczgce kompletéw dokumentéw uzyskanych po obronie (dyplom oraz
suplement) — dla studentéw rozpoczynajgcych lub wznawiajgcych studia od roku
akademickiego 2019/2020.

Druki dyplomow nie wymagajg zdjec.

Ptatnosci za dyplomy nalezy dokonywac na indywidualne konto studenta, numer

konta jest dostepny w systemie USOSweb (usosweb.polsl.pl)

Uwaga! W przypadku ubiegania sie o wydanie dyplomu w jezyku obcym zaleca sie
ztozy¢ wniosek w jednym terminie. Odrebne traktowanie dyplomu w jezyku obcym

i pézniejsze przyniesienie dowodu wptaty wydtuzy czas oczekiwania na dyplom.

W przypadku studentéw, ktérzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim
2019/2020 nalezy skontaktowac sie z pracownikiem BOS w celu wyjasnienia kwestii

ptatnosci za dyplom.
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Studenci, ktérzy rozpoczeli studia w roku akademickim 2019/2020 oraz studenci

wznowieni od roku akademickiego 2019/2020:

Opcja 1: Komplet A — komplet dokumentéw w jezyku polskim (oryginat, 2 odpisy)
— BEZPLATNIE

Opcja 2: Komplet B — oryginat dyplomu w jezyku polskim, jeden odpis w jezyku
polskim, jeden odpis w jezyku angielskim — BEZPLATNIE POD WARUNKIEM
ZLOZENIA W TECZCE DYPLOMANTA zatacznikéw:

Zalacznik nr 1.4 - Odpis dyplomu w jezyku obcym
Zalacznik nr 1.5 - Odpis suplementu w jezyku obcym

Opcja 3: Komplet A + DODATKOWY odpis dyplomu (ptatny 20 PLN) i suplementu
(ptatny 20 PLN) w jezyku angielskim — zatgcznik 1.6 i 1.7 (w sumie nalezy wptaci¢ 40
PLN):

Zatacznik nr 1.6 - Dodatkowy odpis dyplomu w jezyku polskim lub obcym
Zatacznik nr 1.7 - Dodatkowy odpis suplementu w jezyku polskim lub obcym

O gotowosci dyplomu do odbioru absolwent jest powiadamiany droga
mailowa.

ODBIOR DYPLOMOW:

Informacje Sekcji ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéw dostepne sa

pod linkiem — https://www.polsl.pl/rd1-cos/cosdyplomy/

Przed odbiorem dyplomu nalezy zapoznaé¢ sie z informacjami dostepnymi na

stronie COS.
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Potwierdzenie odbioru dyplomu do wydrukowania



https://ise.polsl.pl/public/uploaded_files/dokumenty/dyplomST2/zal_Potwierdzenie_odbioru.docx

