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1. ZAKRES PROCEDURY

2.

Przedmiotem procedury jest sposob przygotowania, organizacji, przebiegu i dokumentowania procesu
dyplomowania. Zakres procedury obowigzuje wszystkich studentéw studiéw pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych studiéw magisterskich, nauczycieli akademickich i doktorantéw (jesli dotyczy), ktérzy uczestniczg
w procesie dyplomowania.

TERMINOLOGIA

osoba odpowiedzialna za proces dyplomowania (nieobligatoryjnie) — osoba wyznaczona przez
prodziekana ds. ksztalcenia/z-ce dyrektora ds. ksztatcenia,

praca dyplomowa — samodzielne opracowanie zagadnienia naukowego lub praktycznego albo dokonanie
techniczne prezentujgce ogélng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku,
poziomie i profilu oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania, wnioskowania, syntezy i
rozwigzywania problemoéw (zgodnie z § 52 ust. 1 Regulaminu studiéw),

praca dyplomowa wykonywana przez kilku autoréw (nieobligatoryjnie) — zbiorowa praca dyplomowa,
w ktérej mozna wyodrebni¢ czesci bedgce samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub
praktycznego albo dokonaniem technicznym, w tym m.in. praca realizowana w ramach projektéw
badawczych lub prac naukowo-badawczych,

praca dyplomowa kierowana przez dwdch promotoréw (nieobligatoryjnie) — praca dyplomowa, dla ktérej
jest uzasadnienie wyznaczenia réwnorzednych promotoréw (a nie promotora i promotora pomocniczego),
w tym m.in. praca realizowana w ramach wspéipracy miedzynarodowej lub projektéw badawczych przez
kilka podmiotéw,

forma pracy dyplomowej — praca pisemna i/lub inna forma, w tym m.in. praca projektowa, program lub
system komputerowy, praca konstrukcyjna, projekt technologiczny,

rodzaj pracy dyplomowej — praca licencjacka, projekt inzynierski lub dyplom inzynierski (na studiach
pierwszego stopnia) lub praca magisterska (na studiach drugiego stopnia oraz na jednolitych studiach
magisterskich),

autor pracy dyplomowej — student realizujacy prace dyplomowg pod kierunkiem prowadzgcego prace (na
studiach pierwszego stopnia) albo promotora lub promotoréw i promotora pomocniczego (jesli dotyczy)
(na studiach drugiego stopnia oraz na jednolitych studiach magisterskich),

prowadzacy prace (na studiach pierwszego stopnia) — uprawniony nauczyciel akademicki kierujgcy pracg
dyplomowg i autor recenzji pracy dyplomowej (zgodnie z Regulaminem studiéw),

promotor (na studiach drugiego stopnia oraz na jednolitych studiach magisterskich) — uprawniony
nauczyciel akademicki kierujgcy pracg dyplomowg i autor recenzji pracy dyplomowej (zgodnie z
Regulaminem studiéw),

promotor pomocniczy (nieobligatoryjnie) — nauczyciel akademicki lub osoba z otoczenia spoteczno-
gospodarczego, ktérg wyznaczono do wspodtpracy z promotorem lub promotorami (jesli dotyczy) w
zakresie kierowania pracg dyplomowsg,

opiekun pracy dyplomowej (nieobligatoryjnie) - nauczyciel akademicki lub doktorant, ktérego
wyznaczono do wspdtpracy z promotorem lub promotorami (jesli dotyczy) w zakresie wykonywania pracy
dyplomowej,

recenzent — uprawniony nauczyciel akademicki bedgcy autorem recenzji pracy dyplomowej (zgodnie
z Regulaminem studiéw),

ksztatcenie zdalne — prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé
(zgodnie z ustawg — Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce),

egzamin dyplomowy - egzamin weryfikujacy efekty uczenia sie uzyskane przez studenta w trakcie
studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich (zgodnie z
Regulaminem studiéw),

egzamin dyplomowy w trybie zdalnym - egzamin przeprowadzany poza siedzibg Uczelni lub poza jej filig
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.
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Wszelkie zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym regulujg zarzgdzenia rektora
Politechniki Slgskiej.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany w trybie zdalnym za pomocg technik i narzedzi do synchronicznego
kontaktu online (w czasie rzeczywistym) odbywa sie na tych samych warunkach, co egzamin w kontakcie
bezposrednim. Przedmiotowy egzamin jest réwnoznaczny z egzaminem dyplomowym przeprowadzanym
przed komisjg w siedzibie Politechniki Slgskiej lub w jej filii,

— APD - Archiwum Prac Dyplomowych - skladowa USOS stuzgca do obstugi procesu oceny prac
dyplomowych i egzaminu dyplomowego (inzynierskiego, licencjackiego, magisterskiego),

— JSA - Jednolity System Antyplagiatowy — system przeznaczony dla prowadzgcych prace oraz promotoréw
pisemnych prac jako wsparcie w analizie tekstu pod kgtem naruszen w prawie autorskim.

3. ODPOWIEDZIALNOSC
— prodziekan ds. ksztalcenia/z-ca dyrektora ds. ksztalcenia — organizacja i nadzo6r procesu dyplomowania,

— autor pracy dyplomowej — realizacja pracy dyplomowej pod kierunkiem prowadzgcego prace albo
promotora lub promotoréw i promotora pomocniczego (jesli dotyczy),

— prowadzacy prace i promotor — kierowanie pracg dyplomowg i opracowanie recenzji pracy dyplomowej,

— promotor pomocniczy — wspélpraca z promotorem lub promotorami (jesli dotyczy) w zakresie kierowania
pracg dyplomowsg,

— opiekun pracy dyplomowej — wspolipraca z promotorem lub promotorami (jesli dotyczy) w zakresie
wykonywania pracy dyplomowej,

— recenzent — opracowanie recenzji pracy dyplomowej,

— przewodniczgcy i czlonek komisji egzaminu dyplomowego — przeprowadzenie i nadzér nad prawidtowym
przebiegiem egzaminu dyplomowego (zgodnie z Regulaminem studiow).

4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1. Zasady wyboru tematu pracy dyplomowej oraz prowadzgcego prace albo promotora lub promotoréw
i promotora pomocniczego (jesli dotyczy).

4.1.1. Praca dyplomowa powinna by¢ wykonana zgodnie z zasadami okreslonymi przez prodziekana ds.
ksztalcenia/z-ce dyrektora ds. ksztalcenia, wydanymi po zasiegnieciu opinii wlasciwego organu
Samorzadu Studenckiego. Prodziekan ds. ksztalcenia/z-ca dyrektora ds. ksztalcenia okresla
termin i zasady wyboru tematéw oraz prowadzgcych prace lub promotoréw, a takze forme pracy
dyplomowej i jej zakres.

4.1.2. Lista prowadzgcych prace i promotoréw dostepnych w danym semestrze studiow jest
zatwierdzana przez kierownika jednostki wewnetrznej i umieszczana na tablicach
ogltoszeniowych lub na stronie internetowej jednostki wewnetrznej/ jednostki podstawowej.

4.1.3. Student sklada deklaracje o wyborze tematu oraz odpowiednio prowadzgcego prace lub
promotora (zgodnie z Z1-PU12 Formularz zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej) w terminie i
na zasadach okreslonych przez prodziekana ds. ksztalcenia/z-ce dyrektora ds. ksztalcenia, z
uwzglednieniem terminéw ustalonych Regulaminem studiéw. Student moze dokona¢ wyboru
tematu pracy dyplomowej sposrdod tematéw zatwierdzonych przez kierownika jednostki
wewnetrznej lub zglosi¢ propozycje tematu pracy dyplomowej zgodnego ze swoimi
zainteresowaniami naukowymi lub zawodowymi oraz odbywanymi studiami.

4.1.4. Tematy prac dyplomowych zatwierdza kierownik jednostki wewnetrznej (zgodnie z Z1-PU12
Formularz zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej), ktéry nastepnie przekazuje je do
prodziekana ds. ksztatcenia/z-cy dyrektora ds. ksztalcenia zgodnie z ustalonym terminem.

4.1.5. Prodziekan ds. ksztalcenia/z-ca dyrektora ds. ksztalcenia lub osoba odpowiedzialna za proces
dyplomowania przydziela recenzentéw do wszystkich prac dyplomowych i zamieszcza te
informacje w systemie APD.
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4.1.6.

Na uzasadniony wniosek studenta, ztozony w uzgodnieniu odpowiednio z prowadzgcym prace
albo promotorem, prodziekan ds. ksztalcenia/z-ca dyrektora ds. ksztalcenia moze wyrazi¢ zgode
na zmiane tematu pracy dyplomowej lub odpowiednio prowadzgcego prace albo promotora.
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach prodziekan ds. ksztalcenia/z-ca dyrektora ds.
ksztalcenia moze dokona¢ zmiany tematu pracy dyplomowej lub odpowiednio prowadzgcego
prace albo promotora z wlasnej inicjatywy, po wcze$niejszym zasiegnieciu opinii studenta oraz
odpowiednio prowadzgcego prace albo promotora.

. Na wuzasadniony, wspdlny wniosek studentéw zlozony w porozumieniu odpowiednio z

prowadzacym prace albo promotorem lub promotorami, prodziekan ds. ksztalcenia/z-ca
dyrektora ds. ksztalcenia moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy dyplomowej przez dwdch
lub wiecej studentéw, o ile mozna w niej wyodrebni¢ czesci przygotowane przez poszczeg6lnych
studentéw, a tym samym réwniez okresli¢ wktad kazdego ze studentéw w przygotowanie tej
pracy dyplomowej. Podejmujgc decyzje w sprawie pracy dyplomowej wykonywanej przez kilku
autorow, prodziekan ds. ksztalcenia/z-ca dyrektora ds. ksztalcenia bierze pod uwage w
szczegllnosci  specyfike studiow oraz s$rednig ocen z dotychczasowego okresu studiow
wnioskujgcych studentéw. Do kazdej z wyodrebnionych czesci pracy dyplomowej wykonywanej
przez kilku autoréw stosuje sie zapisy dotyczgce samodzielnych prac dyplomowych.

4.2. Zasady postepowania z pracg dyplomowa, ktérej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong.

4.3.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

Na podstawie wniosku studenta zaakceptowanego przez prowadzgcego prace/promotora oraz
prodziekana ds. ksztalcenia/z-ce dyrektora ds. ksztalcenia, pracownik Biura Obstugi Studentow
zaznacza w USOS status poufnosci pracy dyplomowej (praca poufna).

W przypadku pisemnej pracy dyplomowej, ktdrej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie
chroniong inng niz okreslona w przepisach o ochronie informacji niejawnych (np. tajemnica
przedsiebiorstwa, tajemnica handlowa, tajemnica bankowa itd.), prace oznacza sie w USOS jako
przesytang do ogdlnopolskiego repozytorium pisemnych prac dyplomowych (ORPPD). Recenzje
pracy nie sg jawne, a pracy dyplomowej nie udostepnia sie.

W przypadku pisemnej pracy dyplomowej zawierajgcej informacje podlegajgce ochronie na
podstawie przepisbw o ochronie informacji niejawnych, prace oznacza sie w USOS jako
nieprzesytang do ORPPD, wskazujagc w uwagach jako podstawe decyzje prodziekana ds.
ksztalcenia/z-cy dyrektora ds. ksztatcenia. Recenzje pracy nie sg jawne, a pracy dyplomowej nie
udostepnia sie. Praca dyplomowa podlega szczegblnej ochronie na zasadach okreslonych
przepisami o ochronie informacji niejawnych.

Oznaczanie prac dyplomowych jako poufne w przypadkach innych niz okreslone w pkt 4.2.2 lub
4.2.3 albo oznaczanie prac dyplomowych jako nieprzesytane do ORPPD w przypadku innym niz
okreslony w pkt 4.2.3 jest niedopuszczalne.

Etapy wykonywania pracy dyplomowej.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

Autor pracy dyplomowej jest zobowigzany do ustalenia jej ramowego zakresu, zgodnego
z zakresem ustalonym przez prodziekana ds. ksztalcenia/z-ce dyrektora ds. ksztalcenia dla
studiéw odbywanych przez studenta pod kierunkiem prowadzgcego prace albo promotora lub
promotordw i promotora pomocniczego (jesli dotyczy).

Student bedgcy autorem pracy powinien nawigza¢ formalng wspéipracg z okre§long organizacjg
(W tym m.in. zakladem pracy lub jednostka samorzgdowg) w przypadku koniecznosci
udostepnienia danych na potrzeby realizacji pracy dyplomowej (zgodnie z Z2-PU12 Formularz
zgody na udostepnienie danych).

Praca dyplomowa powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
prowadzgcego prace albo promotora lub promotoréw i promotora pomocniczego (jesli dotyczy),
w tym w ramach przypisanych zaje¢ na studiach pierwszego stopnia lub konsultacji na studiach
drugiego stopnia i na jednolitych studiach magisterskich.

Prowadzgcy prace lub promotor uzupelnia karte konsultacji, ktéra stuzy do biezacego
potwierdzenia statusu realizacji pracy dyplomowej (zgodnie z Z3-PU12 Formularz konsultacji
pracy dyplomowej).
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4.4.

4.5.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

Student jest zobowigzany do sformatowania pracy dyplomowej opracowanej w formie pracy
pisemnej zgodnie z Z4-PU12 Formularz formatowania pracy dyplomowej.

Po akceptacji tresci pracy przez prowadzgcego prace albo promotora lub promotoréw i promotora
pomocniczego (jesli dotyczy), student przygotowuje ostateczng, elektroniczng wersje pracy wraz
z zalgcznikami i zamieszcza jg w systemie APD.

Student powinien zaakceptowa¢ w APD oswiadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy
dyplomowej.

Student jest zobligowany do opracowania prezentacji z pracy magisterskiej na potrzeby
egzaminu dyplomowego.

Etap przyjecia pracy dyplomowej obejmuje nastepujgce czynnosci realizowane przez prowadzgcego
prace albo promotora lub promotoréw (jesli dotyczy):

4.4.1.
4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

Ocena formalnej strony pracy dyplomowej co do zgodno$ci wymaganej dokumentacji.

Ocena graficznej strony pracy dyplomowej w aspekcie spelnienia zasad formatowania pracy
(zgodnie z Z4-PU12 Formularz formatowania pracy dyplomowej).

Ocena pracy dyplomowej w zakresie spelnienia kryteriéw technicznych, zgodnie z zapisami
w systemie APD.

Sprawdzenie pisemnej pracy dyplomowej przez prowadzgcego prace albo promotora z
wykorzystaniem JSA i dostepnych w APD wskaznikéw, a takze przy wykorzystaniu wlasnej wiedzy
eksperckiej.

Akceptacja raportu z badania antyplagiatowego w systemie APD i przekazanie pracy do recenzji;
w przypadku uzasadnionego podejrzenia naruszenia przez studenta praw autorskich lub praw
pokrewnych w pracy dyplomowej, prowadzgcy prace albo promotor podejmuje dziatania
okreSlone w procedurze PU6 - Etyka studentéw, doktorantéw i nauczycieli akademickich w
dydaktyce.

Wpis oceny koncowej do systemu elektronicznego USOS (zgodno$¢ oceny koncowej i oceny
w opinii o pracy dyplomowej).

Etapy organizacji egzaminu dyplomowego.

4.5.1.

4.5.2.
4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

4.5.6.

4.5.7.

4.5.8.

Po akceptacji raportu badania antyplagiatowego przez prowadzgcego prace albo promotora
w systemie APD nastepuje przekazanie pracy do obrony.

Recenzent wykonuje recenzje w systemie APD.

Udostepnienie autorowi pracy dyplomowej jej recenzji nastepuje poprzez system APD nie p6zniej
niz na 2 dni robocze przed egzaminem dyplomowym - recenzje po ich akceptacji przez
recenzentow sg automatycznie widoczne na profilu studenta w systemie APD.

Student powinien zlozy¢ w Biurze Obstugi Studentéw wszystkie dokumenty niezbedne do
wydania dyplomu, okre§lone w zarzgdzeniu w sprawie sporzgdzania i wydawania dyploméw
ukonczenia studiow oraz suplementéw do dyplomu.

Prodziekan ds. ksztalcenia/z-ca dyrektora ds. ksztalcenia lub osoba odpowiedzialna za proces
dyplomowania (jesli dotyczy) wyznacza termin egzaminu dyplomowego zgodnie z Regulaminem
studiéw oraz powotuje przewodniczgcego i cztonkéw komisji egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany zgodnie z przyjetym/ zatwierdzonym
harmonogramem.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng; komisja ustala oceny bez udzialu
dyplomanta i oséb postronnych. Rozstrzygniecia komisji zapadajg w drodze uzgodnienia.
W przypadkach, w ktérych osiggniecie uzgodnienia nie jest mozliwe, rozstrzygniecia zapadaja
wiekszoscig gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos przewodniczgcego
komisji.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego przewodniczgcy komisji w obecnosci jej czlonkéw
przedstawia studentowi uzyskang przez niego ocene egzaminu dyplomowego. W przypadku
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4.6.

pozytywnej oceny egzaminu dyplomowego przewodniczgcy komisji oglasza réwniez decyzje
o nadaniu tytulu zawodowego z podaniem uzyskanego przez studenta wyniku ukonczenia
studiéw oraz podstawy jego ustalenia.

4.5.9. Elektroniczny protokoét egzaminu w systemie APD wypelnia i zatwierdza przewodniczgcy komisji
egzaminacyjnej, a nastepnie pozostali cztonkowie komisji. Protokét egzaminu dyplomowego jest
drukowany i dotgczany do teczki akt osobowych studenta przez pracownika Biura Obshugi
Studentéw. Do teczki dotgcza sie réwniez informacje o przechowywaniu pracy dyplomowej w
APD.

4.5.10. Opis postepowania zawarty w pkt 4.5.1-4.5.9 stosuje sie réwniez w przypadku egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym, o ile z pkt 4.6 nie wynika inaczej.

Etapy organizacji egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym (jesli dotyczy).

4.6.1. Student przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego sktada w Biurze Obstugi Studentéw
o$wiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami przeprowadzenia egzaminu z wykorzystaniem
technologii cyfrowych. Nieztozenie oswiadczenia jest réwnoznaczne z brakiem mozliwosci
przystapienia do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

4.6.2. Student musi dysponowaé¢ aktywnym adresem poczty elektronicznej w domenie
@student.polsl.pl w celu komunikacji drogg elektroniczng z komisjg egzaminacyjng w trakcie
egzaminu dyplomowego.

4.6.3. Wszelkie problemy w komunikacji elektronicznej podczas egzaminu dyplomowego nalezy
niezwlocznie zglaszac przewodniczgcemu komisji.

4.6.4. W przypadku braku mozliwosci przygotowania odpowiednich warunkéw do przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego w miejscu pobytu/zamieszkania studenta, zglasza on ten fakt
prodziekanowi ds. ksztalcenia/z-cy dyrektora ds. ksztalcenia droga elektroniczng co najmniej
14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Odpowiednie wsparcie techniczne
(sprzet informatyczny do komunikacji elektronicznej) oraz pomieszczenie umozliwiajgce
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego sg przygotowywane przez kierownika jednostki
wewnetrznej, w ktérej student realizuje prace dyplomowa.

4.6.5. Przewodniczgcy komisji przed rozpoczeciem egzaminu zdalnego sprawdza polgczenie
internetowe ze wszystkimi czlonkami komisji.

4.6.6. W sytuacji przerwania lgcznosci internetowej w trakcie trwania egzaminu, przewodniczgcy
komisji niezwlocznie podejmuje prébe wznowienia polgczenia. Jezeli }gcznos¢ zostata przerwana
w trakcie odpowiedzi na pytanie, komisja anuluje wszystkie pytania, a studentowi zostajg zadane
nowe pytanie, o ile przerwanie tgcznosci nastgpito z przyczyn niezaleznych od studenta. Jezeli
wznowienie polgczenia nie jest mozliwe, egzamin dyplomowy traktuje sie jako nieodbyty i
zostaje wyznaczony nowy termin egzaminu.

4.6.7. Po udzielonych odpowiedziach i/lub przedstawionej prezentacji student pozostaje w
pomieszczeniu, w ktérym przebywa, ale zobowigzany jest wylogowac sie z sesji (pokoj oczekiwarn)
na czas obrad komisji.

4.6.8. Po zakonczonych obradach komisji nastepuje ponowne logowanie sie do sesji egzaminacyjnej
przez studenta oraz ogloszenie wyniku egzaminu dyplomowego przez przewodniczgcego komisji.

4.6.9. Szczegobtowe ustalenia dotyczgce egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nieujete w niniejszej
procedurze reguluja obowigzujgce w tym zakresie zarzadzenia rektora Politechniki Slaskiej oraz
Regulamin studiéw.

5. DOKUMENTY ZWIAZANE

ustawa — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
Statut Politechniki Slaskiej

Regulamin organizacyjny Politechniki Slaskiej
Regulamin studiéw Politechniki Slaskiej
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PU12 - PROCES DYPLOMOWANIA

— Procedura PU1 — Nadzér nad dokumentacjg
— Procedura PU2 — Nadzoér nad zapisami
— Procedura PU6 — Etyka studentéw, doktorantéw i prowadzgcych zajecia
— Procedura PU7 — Obowigzki prowadzgcych zajecia
6. ZALACZNIKI
— Z1-PU12 Formularz zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej
— Z2-PU12 Formularz zgody na udostepnienie danych

— Z3-PU12 Formularz konsultacji pracy dyplomowej

— Z4-PU12 Formularz formatowania pracy dyplomowej
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