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PROCEDURA SKtADANIA PRACY DYPLOMOWEJ W POSTACI
ELEKTRONICZNEJ W ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

Informacje ogodine
llekro¢ w Archiwum Prac Dyplomowych oraz w niniejszej procedurze jest mowa o:
— promotorze — nalezy przez to rozumiec¢ rédwniez prowadzacego prace na studiach
pierwszego stopnia,
— obronie — nalezy przez to rozumie¢ egzamin dyplomowy.

Skrocony opis przebiegu elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowej w
Archiwum Prac Dyplomowych (APD):

BIURO OBStUGI STUDENTOW (BOS)

Na podstawie danych otrzymanych od Prodziekana ds. ksztatcenia/Z-cy dyrektora
ds. ksztatcenia wyznaczony pracownik BOS wprowadza do Uniwersyteckiego Systemu
Obstugi Studiéw (USOS) temat pracy dyplomowej, dane Promotora oraz dane
Recenzenta/Recenzentdw.

STUDENT

Wprowadza w APD informacje dotyczace pracy dyplomowej, w tym streszczenie oraz stowa
kluczowe, a nastepnie wgrywa plik z praca. Plik nalezy przesta¢é w formacie PDF i rozmiarze
nieprzekraczajgcym 20 MB. Nazwe pliku nalezy wpisaé¢ duzymi literami, bez spacji, polskich
znakow lub znakdéw specjalnych innych niz okreslone, zgodnie z nastepujgcym schematem:

kod jednostki-rodzaj dyplomu-numer albumu studenta-rok egzaminu dyplomowego

Kody Jednostek:
Wydziat Architektury (RAR)
Wydziat Automatyki, Elektroniki i Informatyki (RAu)
Wydziat Budownictwa (RB)
Wydziat Chemiczny (RCh)

I‘ r aktualizacja 01.02.2024


http://www.polsl.pl/Informacje/Telefony/Strony/rar.aspx
http://www.polsl.pl/Informacje/Telefony/Strony/rb.aspx
http://www.polsl.pl/Informacje/Telefony/Strony/rch.aspx
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Wydziat Elektryczny (RE)

Wydziat Gérnictwa, Inzynierii Bezpieczenstwa i Automatyki Przemystowej (RG)
Wydziat Inzynierii Biomedycznej (RIB)

Wydziat Inzynierii Srodowiska i Energetyki (RIE)

Wydziat Inzynierii Materiatowej (RM)

Wydziat Matematyki Stosowanej (RMS)

Wydziat Mechaniczny Technologiczny (RMT)

Wydziat Organizacji i Zarzagdzania (ROZ)

Wydziat Transportu i Inzynierii Lotniczej (RT)

Instytut Fizyki — Centrum Naukowo-Dydaktyczne Politechniki Slaskiej (RIF)

Rodzaj dyplomu:
INZ (inzynierski)
LIC (licencjacki)
MGR (magisterski)

PROMOTOR
— Sprawdza prace dyplomowa z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
(JSA).
— Weryfikuje i akceptuje dane uzupetnione przez studenta.
— Wohpisuje ocene oraz uzupetnia swojg opinie o pracy dyplomowej.

RECENZENT
Wpisuje ocene oraz uzupetnia swojg opinie o pracy dyplomowe;j.

Szczegotowy opis przebiegu elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowej w
Archiwum Prac Dyplomowych (APD):

1.1. Co najmniej miesigc przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego wyznaczony
pracownik BOS uzupetnia w USOS dane Promotora, Recenzenta oraz dodatkowe informacje
niezbedne do obstugi pracy dyplomowej (,,Program studiow”, ,, Kod dyplomu”, ,Jednostka, w
ktorej powstaje praca”, , Tytut pracy”).


http://www.polsl.pl/Informacje/Telefony/Strony/re.aspx
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Dane przekazuje do BOS Prodziekan ds. ksztatcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia.

1.2. Promotora oraz Recenzenta wyznacza Prodziekan ds. ksztatcenia/Z-ca dyrektora
ds. ksztatcenia w trybie i na zasadach okreslonych Regulaminem studidw. Szczegdtowe
zasady (w tym m.in. sposéb przekazywania propozycji kandydatéw na Promotoréw
i Recenzentow przez jednostki wewnetrzne) moze okresli¢ Prodziekan ds. ksztatcenia/

Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia.

1.3. Prace dyplomowe majace charakter poufny sg procedowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami — Zarzadzeniem Rektora Politechniki Slaskiej w sprawie procedury ochrony prac
dyplomowych, ktérych przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong oraz wtasciwg
procedurg Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia. Nalezy przy tym odrdznic:

1.3.1. prace dyplomowe, ktdrych przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong
(np. tajemnica przedsiebiorstwa),

1.3.2. prace dyplomowe zawierajgce informacje podlegajace ochronie na podstawie
przepisébw o ochronie informacji niejawnych — tj. informacje opatrzone klauzulg
,zastrzezone”, ,poufne”, ,tajne” Ilub ,Scisle tajne” (np. dane z obszaru
bezpieczenstwa panstwa, infrastruktury krytycznej itd.).

Kazda z powyzszych grup cechuje sie innym sposobem postepowania.

1.4. Po wprowadzeniu danych pracy dyplomowej do USOS Student i Promotor uzyskujg dostep
do pracy w APD.

2. Aby zalogowac sie do APD nalezy:

w przegladarce internetowej wpisac adres serwisu (https://apd.polsl.pl/); zalecamy uzycie
przegladarki Mozilla Firefox. W przeciwnym wypadku mogg nie by¢ widoczne wszystkie
elementy interfejsu lub mogg wystgpi¢ btedy uniemozliwiajgce procedowanie pracy
dyplomowej;

— nalezy klikng¢ link ,Zaloguj sie” znajdujgcy sie w prawym goérnym rogu ekranu.
Spowodowuje to pojawienie sie formularza logowania do Centralnego Systemu
Uwierzytelniania POLSL (CAS), w ktérym nalezy podac swdj identyfikator oraz hasto;

— logujac sie do APD nalezy wprowadzi¢ login bez czesci domenowej (@student.polsl.pl w
przypadku studentéw oraz @polsl.pl w przypadku pracownikéw). Jako hasto nalezy wpisac
hasto wykorzystywane do logowania do serwisu pocztowego Politechniki Slgskiej.

— dostep do poszczegdlnych etapdw jest mozliwy po wejsciu do zaktadki ,,MOJE PRACE” w
menu gtéwnym systemu. Wyglad modutu przedstawia rysunek nr 1.


https://apd.polsl.pl/
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INFORMACJE KATALOG  MOJE PRACE ADMINISTRACJA

NA SKROTY Moje prace i zadania

MOJE DYPLOMY
= lista
Nie masz zadnych prac ani zwigzanych z nimi zadan

MOJE EGZAMINY
- lista

MOJE TEMATY
= wnioski
* autor

OBSERWOWANE TEMATY
-+ lista

Rysunek 1

Biezacy postep prac prezentowany jest graficznie na Sciezce ze Statusem pracy. Prezentuje on
kolejne kroki do wykonania oraz osoby, ktére sg odpowiedzialne za ich realizacje.

~ Autor pracy
1 o ©¥0X0%0
Wpisywanie danych pracy
@ Przejdz do dodawania plikéw

Rysunek 2

3. Po uzyskaniu dostepu do pracy dyplomowej w APD Student, Promotor oraz Recenzent
wykonujg nastepujace kroki:

KROK 1 ,Wpisywanie danych pracy”

Student wprowadza — w jezyku polskim i angielskim — tytut pracy dyplomowej, streszczenie i
stowa kluczowe. Po wprowadzeniu danych nalezy je zapisa¢ naciskajgc przycisk ,,Zapisz dane
pracy”. Etap ten przedstawiono na rysunku nr 3.
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Jezyk pracy. PoiskiPl] W }(D

[l Testowa praca

Tytuk: B (= ]
Linit 1000, wprowadzzno 3 zrakdw
Student TestowyMC =
Autor: inzyreer na srogramie AR SAT
Data egzamin: dyplomowege: brak

Jednostka organizacyjna: Polzecnnika Slasks

Data zatwierdzena tematy: | kwistnia 2020

=) WeSowWe streszozenie
L Lieme 2000, warowadzsns 20 snakdw
Streszczenie:
- ..".-;
Lime 2000, wprowadzone 3 srakdw
| w@stowe shows
S
Limiz 1000, wprowadzonso 13 nakdw
Slowa kluczowe:
Bl a0
Vi
Lenz 1000, wprowadzono 3 znaicdw
Osoba piszaca recenzje Maigorzata § =)
Status pracy: (@ Woprowadzenie przez autora danych o pracy
Status archiwizacji: @ Do archiwizacy

Zapes: dane pracy
Rysunek 3
Do momentu nacisniecia przycisku przenoszgcego do kolejnego kroku, nadal jest mozliwa

edycja danych pracy. Dzieki temu mozna dopisywac¢ dodatkowe dane, nawet wielokrotnie,
réwniez po wylogowaniu i ponownym zalogowaniu do APD.
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Nastepnie Student przechodzi do etapu dodawania plikéw z pracg dyplomowa, naciskajgc
przycisk ,,Przejdz do dodawania plikow”.

KROK 2 ,Przesytanie plikéw z pracg”

Student wgrywa do APD plik z pracg w formacie PDF oraz ewentualne zatgczniki do pracy.
Nalezy pamietaé, ze rozmiar pojedynczego pliku nie moze przekracza¢ 20 MB, a plik pracy
dyplomowej powinien posiadaé nazwe zgodng z okreslonym wczesniej schematem.

Etap przesytania plikéw z praca obrazuje rysunek nr 4.

et -, Autor pracy
q O®®
UH 2 7 Przesylanie plikow z praca =
Wit do egycs danyenn O Praekaz do zatwierdzenss przez promotons. KO

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat tgzamin Historia zmian

Nie dodano jeszeze tixinych piikow do zestawu

Wers|a pracy: 1 (niezatwierdzona) |  Dodaj pliki =

Rysunek 4

Po wgraniu plikéw Student powinien ponownie zweryfikowaé czy wprowadzone przez niego
informacje i wgrane pliki sg poprawne. Jezeli tak, to przesyta prace do oceny Promotora
naciskajac przycisk ,,Przekaz do zatwierdzenia przez promotora”.

KROK 3 ,Akceptacja danych”

— W APD Promotor weryfikuje przestang przez Studenta prace i dodatkowe dane: tytut pracy
dyplomowej, streszczenie oraz stowa kluczowe. Promotor moze skierowaé prace
dyplomowa do poprawy, uzywajac w tym celu jednego z dwdch przyciskdw:
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— ,Przekaz do poprawy” — wprowadzone dane i pliki zostang ponowne otwarte do edycji.
Jezeli promotor zaakceptowat juz wynik badania antyplagiatowego, to przycisk nie bedzie
aktywny,

— ,Stwérz nowy zestaw i przekaz do poprawy” — dotychczasowe pliki zostang
zarchiwizowane, a studentowi zostanie utworzony kolejny zestaw, w ramach ktérego
bedzie mégt doda¢ nowe pliki pracy dyplomowej oraz poprawié¢ dane.

Status pracy

Akceptacja danych

() O ©-6

T o AT o

Btworz nowy zestaw | przekaz do poprawy ®

Rysunek 5

Jezeli dane pracy dyplomowej sg poprawne, Promotor zapoznaje sie z raportem badania
antyplagiatowego. W przypadku gdy:

— uzyskany wynik nie jest zgodny z wytycznymi ustalonymi w jednostce lub
nie odpowiada on tresci pracy i Promotor uwaza, ze wynik wymaga poprawy, to odsyta
prace dyplomowa do studenta, korzystajgc z przycisku , Przekaz do poprawy”. Praca
zostaje wycofana do kroku 2 celem poprawy przez Studenta;

— uzyskany wynik jest wtasciwy, to Promotor akceptuje raport wygenerowany przez JSA.
Promotor nie powinien ograniczac analizy raportu z badania antyplagiatowego wytgcznie do
oceny wspotczynnikdw podobienstwa. Kazda z sekcji raportu przedstawia istotne dane.
Promotor powinien dokonac catosciowej oceny raportu, uwzgledniajgc tematyke i tres¢ pracy
dyplomowej.

Nalezy pamietac, ze zaznaczone w raporcie fragmenty mogg by¢ zaréwno witasciwie uzytymi
cytatami (z poprawnie umieszczonymi przypisami), jak i catkowitg kopig tekstu zrédtowego.
W niektérych przypadkach — kiedy wspodtczynnik podobiedstwa jest wysoki z powodu
zamieszczenia w pracy duzej liczby cytowan innych prac lub dokumentéw (np. aktéw
prawnych) — moze by¢ konieczna interwencja Promotora. Polega ona na:
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zalogowaniu sie bezposrednio do JSA (https://jsa.opi.org.pl/),
wykluczeniu z analizy zakwestionowanych cytowan, ktére zdaniem Promotora s3
poprawne i wiasciwe,

ponownego wygenerowania w JSA raportu z badania.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze dziatanie to jest mozliwe tylko przed akceptacja wynikéw badania.
Po wykonaniu czynnosci w JSA nalezy pobra¢ zaktualizowany raport w systemie APD, klikajgc
przycisk "Aktualizuj status badania i raporty".

Nalezy pamieta¢, ze studentom nie przystuguje dostep do JSA czy raportu antyplagiatowego.
Przekazanie raportu autorowi pracy dyplomowej jest niedopuszczalne.

KROK 4 , Wystawianie recenzji”

1. Uzywajac przycisku ,Przekaz do wpisania recenzji”, Promotor przechodzi do kolejnego
kroku — ,Wystawianie recenzji”.

Tre$¢ recenzji wprowadzajg i zatwierdzaja w APD odrebnie Promotor i Recenzent (rysunek
nr7).

2.

o 2o ors o

1

iada tematowi okresh w tytule:

Czy tresé pracy odp

Limit 10000, wprowadzono 40 nakow
Tredc pracy jest zgodna 2 jey tytulern

Ocena ukladu pracy, struktury podzialu tredel, kolejnodc| rozdziatéw, kompletnodel tez itp..

Limit 10000, wprowadzono 0 znakdw

Merytoryczna ocena pracy:

Limit 10000, wprowacdlzono 0 znakcw

Rysunek 6


https://jsa.opi.org.pl/
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3. Tresc zatwierdzonej recenzji jest widoczna dla Studenta oraz cztonkéw komisji egzaminu
dyplomowego.

4. Po zatwierdzeniu wszystkich recenzji system informuje o dostepnosci kolejnego etapu:
,Praca gotowa do obrony”.

KROK 5 “Praca gotowa do obrony”

Student pobiera i wypetnia dostepng w systemie USOSweb karte obiegowa stuzgca do
rozliczenia z jednostkami Uczelni, w tym Bibliotekg Gtéwng oraz Administracjg Osiedla
Studenckiego. Pracownik BOS sprawdza karte obiegowg i w przypadku spetnienia przez
Studenta wszystkich warunkéw wymaganych przy dopuszczeniu do obrony, zatwierdza ja.

Prodziekan ds. ksztatcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia wyznacza cztonkéow komisji
egzaminu dyplomowego oraz date i godzine egzaminu dyplomowego, a nastepnie przekazuje
te dane do BOS. Wyznaczony Pracownik BOS wprowadza otrzymane dane do USOS.

Ogélny tryb i zasady powotywania cztonkéw komisji egzaminu dyplomowego oraz
wyznaczania daty tego egzaminu okresla Regulamin studiéw. Szczegétowe zasady (w tym
m.in. sposob przekazywania przez jednostki wewnetrzne propozycji kandydatéow na cztonkéw
komisji egzaminu dyplomowego) moze okresli¢ Prodziekan ds. ksztatcenia/

Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia.

Prodziekan ds. ksztatcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia moze wyznaczy¢ pracownika
petnigcego funkcje Opiekuna technicznego/Sekretarza komisji egzaminu dyplomowego. Do
obowigzkéw Opiekuna technicznego/Sekretarza komisji naleza:
— wsparcie Prodziekana ds. ksztatcenia/Z-cy dyrektora ds. ksztatcenia w ustalaniu
terminéw egzaminu dyplomowego oraz sktadu komisji egzaminu dyplomowego,
— organizacja egzaminu dyplomowego,
— wsparcie techniczne w przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, w szczegdlnosci w
przypadku przeprowadzenia go przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Opiekun techniczny/Sekretarz komisji niebedgcy cztonkiem komisji egzaminu dyplomowego:
— uczestniczy w egzaminie dyplomowym na prawach obserwatora,
— nie moze uczestniczyé w czesci niejawnej egzaminu dyplomowego, obejmujgcej ocene
Studenta.
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Egzamin dyplomowy przeprowadzany przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej (zdalny egzamin dyplomowy)

Ogoélne zasady zostaty okreslone Zarzadzeniem nr 200/2020 w sprawie zasad realizacji zaje¢ oraz
weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé. Zasady i tryb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego okresla Regulamin studiéw.

Przygotowanie do zdalnego egzaminu dyplomowego

Po wprowadzeniu przez Pracownika BOS daty i godziny egzaminu dyplomowego oraz sktadu
Komisji do USOS, Cztonkowie Komisji mogg sprawdzi¢ informacje o egzaminie w APD. W tym celu
nalezy klikng¢ zaktadke ,,MOJE PRACE”. S3 tam widoczne wszystkie nadchodzace egzaminy
dyplomowe (rysunek nr 8).

INFORMACIE KATALOG

Moje prace i zadania

Ta strona zawlera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadan (prawa kolumna) oraz nadchodzacych
egzamindw. Prace | zadania pogrupowane sq w zaleznosd od Twojej roll | rodzaju czynnosci do wykonania.

Nadchodzace egzaminy
ZLONEX XOMISI]

- Magister (MGR)

Rysunek 7

Klikajgc link ,wiecej informacji” mozina zapoznaé sie ze szczegdétami dotyczacymi danego
egzaminu (rysunek nr 9).
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Moje egzaminy

Nadchodzace egzaminy dyplomowe

Autor:
Praca dyplomowa:
Typ dyplomu:  Magister (MGR)
Komisja egzaminacyjna: Aol “!!:'-Q!onek

Rola w komisji:  Czlonek
Data egzaminu: 20 maja 2020 12:00
Rysunek 8

Pod danymi pracy dyplomowej znajduje sie przekierowanie do protokotu z egzaminu
dyplomowego (rysunek nr 10).

Jezyk pracy:  polski [PL]

o —

o

Autor: Data egraming dyplamowsgo

mm PrOtokdl egzaminu

Rysunek 9

Przed egzaminem dyplomowym Przewodniczacy Komisji musi utworzy¢ w APD protokét
egzaminu uzywajgc do tego przycisku ,Utworz protokoét” (rysunek nr 11). Nalezy pamieta,
ze tylko Przewodniczgcy Komisji moze utworzy¢ protokaot.



& b

UCZELNIA
Politechnika BADAWCIA
Slaska

Protokot egzaminu dyplomowego -

/
lg Protoké! dia tego egzaminu jeszcze nie istnigje.
Jesli jestes przewodniczacym komisji tego egzaminu, mozesz go utworzyc.

Rysunek 10

Przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego jest mozliwe wytgcznie z wykorzystaniem
platformy wideokonferencyjnej (np. Zoom, MS Teams etc.) ustalonej przez Kierownika danej
jednostki organizacyjnej, tzw. jednostki dyplomujacej. Dostep do platformy nastepuje przy uzyciu
stuzbowych kont pocztowych Pracownikéw w domenie polsl.pl oraz kont pocztowych Studentéw
w domenie student.polsl.pl. O wyborze platformy wideokonferencyjnej moze zdecydowac
réwniez Prodziekan ds. ksztatcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia lub Przewodniczgcy Komisji
Egzaminu Dyplomowego, za zgodg Kierownika jednostki dyplomujace;.

Informacje ogdlne

1. Warunki konieczne do przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego:

— spetnienie przez Studenta wszystkich wymagan okreslonych Regulaminie studidw
Politechniki Slaskiej;

— mozliwos¢ potaczenia sie w trybie zdalnym wszystkich uczestnikow zdalnego egzaminu
dyplomowego, przy zapewnionej z ich strony transmisji obrazu i gtosu, za pomoca
wybranej platformy wideokonferencyjnej (np. Zoom, MS Teams etc.);

Uwaga: Cztonkowie Komisji oraz Student powinni przed egzaminem sprawdzié¢ stan
techniczny komputera, w tym stosowanego oprogramowania, a takze stan tgcza
internetowego w zakresie poprawnego dziatania kamery i mikrofonu;
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— przystepujac do egzaminu Student powinien zalogowad sie uzywajgc wtasnego imienia i
nazwiska, z uzyciem konta w domenie student.polsl.pl; niedozwolone jest uzywanie
pseudonimoéw lub skrétéw np. ,Janina N.” zamiast ,Janina Nowak”;

— Student uczestniczy w egzaminie dyplomowym w stosownym ubiorze, wtasciwym dla
powagi egzaminu dyplomowego i zgodnym ze zwyczajami akademickimi;

Warunkiem koniecznym do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej jest

posiadanie przez Studenta odpowiedniego zaplecza sprzetowego i lokalowego. W przypadku

niespetnienia tego warunku Student na dwa tygodnie przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego zgtasza mailowo do BOS prosbe o pomoc w zorganizowaniu egzaminu w formie

mieszanej. Forma mieszana polega na udziale Studenta w zdalnym egzaminie dyplomowym w

siedzibie Uczelni, na udostepnionym stanowisku komputerowym, jednak bez bezposredniego

udziatu Cztonkéw Komisji. Za przygotowanie sali i sprzetu na egzamin dyplomowy
przeprowadzany w formie mieszanej odpowiada administracja jednostki dyplomujacej lub

Opiekun techniczny/Sekretarz komisji, jezeli zostat wyznaczony.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjag powotang przez Prodziekana

ds. ksztatcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia, w sktad ktérej wchodzi co najmniej

3 nauczycieli akademickich, w tym:

— nastudiach pierwszego stopnia — Prodziekan ds. ksztatcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia
lub osoba przez niego wyznaczona, jako przewodniczgcy komisji,

— na studiach drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich — Prodziekan
ds. ksztatcenia/Z-ca dyrektora lub osoba przez niego wyznaczona, jako przewodniczacy
komisji, oraz promotor i recenzent(ci).

Co najmniej jeden cztonek komisji powinien posiadaé stopien doktora habilitowanego lub

tytut profesora.

Komisji przystuguje prawo do weryfikacji danych studenta na podstawie legitymacji

studenckie;.

Egzamin nastepuje z zachowaniem synchronicznej interakcji. W trakcie trwania egzaminu

dyplomowego Student ma obowigzek:

— ciggtego udostepniania dzwieku i obrazu w formie nieprzetworzonej (niedopuszczalne jest
wytgczanie lub wyciszanie mikrofonu, zmiana tta obrazu itp.),

— ciggtego przebywania w kadrze kamery (niedopuszczalne jest wytgczanie kamery itp.).

W przypadku przerwania transmisji z przyczyn niezaleznych od Studenta nastepuje proba

ponownego potgczenia, ktorg przeprowadza Osoba zaktadajgca spotkanie. Jesli uda sie
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nawigza¢ ponowne potaczenie, to Student losuje lub otrzymuje nowe pytanie. Jesli potaczenie
zostato przerwane przed zakoriczeniem udzielania odpowiedzi przez studenta, to odpowiedzi
nie ocenia sie.
W razie ponownego przerwania transmisji w trakcie zdalnego egzaminu dyplomowego lub
wystgpienia innych czynnikdw nieprzewidzianych, wyznaczany jest dodatkowy termin
egzaminu zgodnie z Regulaminem Studiéw.

7. Ustalenie przez Komisje ocen zgodnie z Regulaminem studidw. Ustalenie ocen nastepuje w
drodze uzgodnienia przez Cztonkéw Komisji. Jezeli osiggniecie porozumienia nie jest mozliwe,
to decydujacy gtos przy ustalaniu oceny ma Przewodniczacy Komisji.

Przebieg zdalnego egzaminu dyplomowego

W dniu egzaminu Cztonek Komisji zaktada spotkanie na platformie wideokonferencyjnej
(Zoom/MS Teams etc.). Student oraz Cztonkowie Komisji witaczajg sie do spotkania
z odpowiednim wyprzedzeniem, zapewniajagcym punktualne rozpoczecie zdalnego egzaminu
dyplomowego — jednak nie pdzniej niz 5 minut przed zaplanowang godzing rozpoczecia.

Po zalogowaniu sie Studenta oraz wszystkich Cztonkéw Komisji Przewodniczacy otwiera w APD

utworzony wczesniej protokét i rozpoczyna egzamin, klikajgc przycisk ,,Rozpocznij egzamin”
(rysunek nr 12).

Egzamin oczelje na rozpoczede.

(i | s enoTowon|

[ | | SGTAMINOWARY NIE PRIVETAFIL 0O EGZAMIM | n

Rysunek 11

Egzamin odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studidow. Szczegdtowe zasady
mogg zostaé okreslone przez Prodziekana ds. ksztatcenia/Z-ce dyrektora ds. ksztatcenia lub
Kierownika jednostki dyplomujacej. Zasady te mogg okresla¢ np. sposdéb referowania pracy
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dyplomowej na studiach drugiego stopnia lub jednolitych studiach magisterskich, sposdb
losowania pytan, dostepng pule pytan, czas udzielania odpowiedzi przez Studenta itd.

W celu weryfikacji danych Student okazuje swojg legitymacje studencky. Student zdajacy
egzamin dyplomowy powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery i byé dobrze widoczny dla Komisji
przez caty czas trwania egzaminu. Student powinien zadbaé o spokojne i ciche pomieszczenie na
czas egzaminu. Podczas egzaminu Student udostepnia pulpit swojego komputera, ktéry jest
jedynym ekranem dostepnym Studentowi w trakcie jego trwania.

Czesc jawng egzaminu dyplomowego konczy Przewodniczacy Komisji. Na czas obrad Student jest
kierowany do ,,poczekalni” (o ile umozliwia to wykorzystywana platforma wideokonferencyjna).

Przewodniczacy Komisji ma obowigzek uzupetnic¢ protokét z egzaminu dyplomowego w APD:
— Aby dodac pytanie, nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj pytanie” (rysunek 13). Pytania mozna
dodawaé na biezgco (podczas ich zadawania Studentowi) lub uzupetnic je w trakcie
posiedzenia niejawnego Komisji.

Status

i

Egzamin rozpoczety: przewodniczacy moze edytowat pytania.

1] usu poToRS

Ei | COFNII ROZPOCZECIE ESZAMINU |

Pytania

Rysunek 12

— Odpowiedz na pytanie mozna réwniez od razu oceni¢. Mozna takze wpisaé¢ dowolny tekst
przy ocenie, a nastepnie nacisngc¢ przycisk ,,Zapisz” (rysunek 14). Do edycji pytania bedzie
mozna powrdci¢ w trakcie posiedzenia niejawnego Komisji.
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Edycja pytania X

Prosze scharakteryzowac ...

* Tresc:

' Ocena:

Rysunek 13

— Lista pytan wraz z ocenami z odpowiedzi jest na formularzu. Pytania mozna edytowac,
zmieniad ich kolejnos¢, a w szczegdlnych przypadkach — réwniez usuwac. Przedstawia to
rysunek nr 15.

Pytania
Tredé:  Prosze scharakteryzowad ... W déi B
L Edytu)
Ocena: 5,0 Usun [
'q r W gbre &
Trest:  Prosze przedstawic ... W a6l
2. L2
Ocena: 4,0 Edytu) [
usun |+
Tresé:  Prosze omowic ... W gore [*
3. Edytu) [+
(xena: 4.0 Usuf |

Rysunek 14

— Po wprowadzeniu wszystkich pytan i ocen z odpowiedzi nalezy uzupetni¢ ,,Ocene z pracy”
klikajgc przycisk ,Edytuj oceny” (rysunek nr 16).
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Oceny
[ ocna | Wartosélzbowa | Woga | Wartoké wazona |
Srednia ze studiéw: - 4,4 0,6 2,64
Ocena z pracy: brak brak 0,2 brak
Ocena z egzaminu: brak brak 0,2 brak
i ] ey oce .|

Wynik studidw: beak b

Ocena na dyplomie: beak

Rysunek 15

Obliczajgc ocene z pracy dyplomowej mozna skorzysta¢ z przycisku ,Wystaw ocene”.
Spowoduje to automatycznie obliczenie oceny na podstawy ocen: Promotora
i Recenzenta/Recenzentdéw. Przedstawiajg to rysunki nr 17 18.

x|
e T i e
Srednia ze studiow: = 4.4 0.6
Ocenazpracy: | - 4 | | mw 02
Ocena z egzaminu: \ v « I 0,2

ANULL) | TAPISZ [ OBLICZ WYNIX

Rysunek 16
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Analiza wydajnoict sieci WIFi w firmie ABC
Liczba recenzentow: 3 Liczba recenzji: 3 Liczba ocen: 3 Srednia ocen pracy: 4,67
Liczba prac: 1

Liczba prac z obliczona ocena: 1
Srednia z obliczonych ocen: 4,67
Srednia wg skali: vrak

| awus | pezesisz $reont

Rysunek 17

— W podobny sposéb nalezy uzupetni¢ ,Ocene z egzaminu” wybierajgc odpowiednia
wartos¢ z listy rozwijanej lub wpisujgc warto$é liczbowa w polu obok, stosownie do
obliczonej sredniej z odpowiedzi. Przedstawia to rysunek nr 19.

X Edycja ocen x
S T S N S
Srednia ze studiow: — 4,4 0,6
R —— v 467 | 02
Ocena z egzaminu: [ 4,5 T\; \ 0,2

Rysunek 18

— Po wprowadzeniu wszystkich ocen obliczany jest wynik studidw oraz wyznaczana jest
ocena na dyplomie jest ,,Ocena na dyplomie”. Mozliwe bedzie réwniez zatwierdzenie

protokotu (rysunek nr 20).
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Srednia ze studidw: 4.4 0,6 2,64

Ocena z pracy: 4,67 0,2 0,93
Ocena z egzaminu: 45 45 0,2 0,9

ii

Wwynik studiéw: 4,47
Ocena na dyplomie: dobry plus
i ] 0 1<

Rysunek 19

— Po zatwierdzeniu protokotu przez Przewodniczacego Komisji jest on podpisywany
elektronicznie przez pozostatych Cztonkéw Komisji — poprzez akceptacje protokofu
w APD.

Zakonczenie zdalnego egzaminu dyplomowego

Po ponownym zaproszeniu Studenta na sesje wideokonferencyjng, Przewodniczacy Komisji
ogtasza ustalony przez Komisje wynik egzaminu dyplomowego.

W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego Przewodniczgcy Komisji podaje takze
wynik korcowy studiow i ogtasza decyzje o nadaniu wtasciwego tytutu zawodowego.

Dokumentacja egzaminu dyplomowego

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego (zaréwno w formie kontaktowej, jak i zdalnej)
uprawniony pracownik BOS generuje protokdt egzaminu dyplomowego oraz karte pracy
dyplomowej, drukuje je, a nastepnie umieszcza w teczce akt osobowych Studenta.
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Dokumenty sktadane przez Studentow:

1) Zatgcznik 1 — Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu projektu/pracy (dokument
sktadany w postaci elektronicznej poprzez akceptacje tresci oswiadczenia w APD).

2) Zatgcznik 2 — Oswiadczenie studenta o gotowosci przystgpienia do egzaminu
dyplomowego przeprowadzanego z wykorzystaniem technologii informatycznych
(w przypadku przystgpienia do zdalnego egzaminu dyplomowego).

3) Zatacznik 3 — Dodatkowe dane do suplementu (Informacje o szczegdlnych osiggnieciach
studenta) - wszystkie dodatkowe aktywnosci muszg by¢ potwierdzone przez np. opiekuna
kota, przewodniczgcego samorzadu itp. (skan podpisu); skan pierwszej strony publikacji,
skan certyfikatu itp.



