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AUTOMOTIVE

Letnie praktykiw
KIRCHHOFF

Zdobgdz doswiadczenie i rozwin sie zawodowo!
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) Twoj profil Oferujemy

e Student/ studentka kierunkéw e Elastyczne godziny pracy
odpowiednich dla dziatu e Mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia

e Podstawowa znajomosc¢ jezyka zawodowego w duzej nowoczesnej
angielskiego firmie

e Dostepnos¢ - minimum 3 razy w tygodniu e Ambitne projekty pod okiem

e Znajomosc MS Office doswiadczonego opiekuna

e KomunikatywnoS¢, doktadnosg, e Uczestnictwo w szkoleniach
zaangazowanie oraz gotowosc do wewnetrznych
realizacji wiasnych pomystéw oraz e Praca w miedzynarodowym
powierzonych zadan Srodowisku

e Uzyskanie listu polecajgcego/
referenciji po ukonczonej praktyce

&\'! Dziat Logistyki @%‘; Dziat Jakosci

e Codzienna inwentaryzacja opakowan * Opracowanie [ weryfikacja

e Obstuga systemow klientowskich dokumentaciji

e Praca z systemem SAP e Uczestnictwo w rozwiqzywaniu

e Ksiegowanie dokumentéw problemow jakosciowych

e Wykonywanie wewnetrznych instrukciji * Wspieranie pomiarow 3D
pakowania e Wsparcie do organizacji wysytek

e Kontakt i wspdbtpraca z innymi dziatami przedseryjnych
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&4 Dziat Inzynierii , Y Dziat Zakupow
e Archiwizacja umow
* Przygotowanie danych do
postepowah przetargowych

e Aktualizacja zamowieh

ramowych SAP
e Aktualizacja systemow

e Andliza i opracowywanie dokumentacii
technicznej

e Wsparcie inzynierdw podczas realizacji
codziennych obowiqzkow

e Sporzqdzanie raportdw z produkcji probnych

e Analiza procesow produkcyjnych

wewnetrznych
' Dziat Inzynierii Centralnej &) Dziat HR
¥ S N
e Udziat w opracowaniu dokumentacji - e Wsparcie biezqcych projektow HR
specyfikacji technicznej nowych maszyn e Kontakt z kandydatami do pracy
i urzqdzen produkcyjnych e Asystowanie przy rozmowach
e Pomiary czasdw cykli pracy maszyn, operacji, rekrutacyjnych
analiza wydajnosci produkcyjnych e Pomoc w rozliczaniu czasu pracy
e Wsparcie inzynierdw podczas odbiorow pracownikéw tymczasowych
technicznych maszyn i urzqdzen e Przygotowywanie raportdw i zestawien
e Sporzqgdzanie raportow e Pomoc przy organizowaniu wydarzeh
socjalnych

Dziat Produkciji
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Dziat sekretariat

) spawalnia

e Analiza i opracowywanie dokumentacii
techniczej, analiza procesdw produkcyjnych
| analizy optymalizacyjne

e Weryfikacja ksiegowan i danych
produkcyjnych, réznice inwentaryzacyjne,
ksiegowania ztomu

e Rejestracja i organizacja wizyt gosci
oraz ich przyjmowanie

e Organizowanie spotkan

* Przygotowywanie delegacii
pracownikow firmy

* Przyjmowanie i wysytanie
korespondenciji firmowej oraz przesytek
kurierskich; rejestracja korespondenciji » malarnia

* Monitorowanie stanu zaopatrzenia
biura i zamawianie artykutow
spozywczych oraz biurowych

e Przygotowanie pism i raportow

e Przygotowywanie raportdédw i analiz na
potrzeby Malarnii, weryfikacja wynikow
wydajnosciowych

»> obszar produkcyjny

e Andliza i opracowywanie
dokumentacji technicznej

E-mail: praca@kagliwice.pl
Nr. telefonu: +48 726 001 772



