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1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje wszystkich studentow oraz pracownikow odpowiedzialnych za
praktyki studenckie na Wydziale. Zakres procedury obejmuje proces organizacji i
zaliczania praktyk studenckich dla wszystkich rodzajow i form studiow prowadzonych na
Wydziale.

2. TERMINOLOGIA

— Praktyki studenckie — integralny element procesu ksztatcenia w uczelni, ktory
umozliwia uzyskanie lub uzupetnienie praktycznych umiejetnosci zawodowych.

— Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich — nauczyciel akademicki sprawujacy
nadzor nad przebiegiem praktyk studenckich w uczelni w imieniu Rektora.

— Woydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich — nauczyciel akademicki sprawujacy nadzor
nad przebiegiem praktyk studenckich na wydziale w imieniu Dziekana.

— Petnomocnik Kierownika Specjalnosci ds. Praktyk — nauczyciel akademicki sprawujacy
nadzor nad przebiegiem praktyk studenckich w instytucie/katedrze w imieniu
Kierownika Specjalnosci.

— Zakladowy opiekun praktyk — osoba sprawujgca nadzér nad przebiegiem praktyk
studenckich w zaktadzie pracy w imieniu pracodawcy.

3. ODPOWIEDZIALNOSC
Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan zwigzanych z procedura;
— Prodziekan whasciwy ds. studenckich,
— Woydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich,
— Petnomocnik Kierownika Specjalnosci ds. Praktyk.
4. OPIS POSTEPOWANIA
4.1. Postanowienia ogolne

a. Ogolne zasady organizacji i zaliczania praktyk studenckich na Uczelni okresla
Regulamin praktyk studenckich.

b. Praktyki studenckie stanowig integralng cze$¢ procesu ksztatcenia i podlegajg
zaliczeniu.

c. Rodzaj, czas trwania i programy praktyk studenckich, rok studiéw, na ktorym
praktyki majg byc realizowane, oraz przynalezng liczbe punktow ECTS okreslajg
plany studiow i programy nauczania dla danej specjalnosci ksztatcenia na
Wydziale.

d. Praktyki studenckie mogg mie¢ forme zajeC laboratoryjnych, terenowych,
wyjazdéw dydaktycznych, obozoéw naukowych lub naukowo-technicznych, albo
stazow. Praktyki mogg mie¢ réwniez forme zatrudnienia.
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W uzasadnionych przypadkach student moze ubiegac sie 0 zmiane terminu praktyki
studenckiej lub przesuniecie jej realizacji na inny rok studiow niz przewiduje to
program nauczania. Zgode wyraza oraz warunki i tryb odrobienia praktyki
studenckiej w innym terminie okresla Prodziekan wiasciwy ds. studenckich, w
porozumieniu z Wydziatowym Opiekunem Praktyk Studenckich i Petnomocnikiem
Kierownika Specjalnosci ds. Praktyk.

Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich, po uzgodnieniu z Wydziatowym
Opiekunem Praktyk Studenckich, w porozumieniu z Petnomocnikiem Kierownika
Specjalnosci ds. Praktyk, zawiera z podmiotami przyjmujacymi studentow na
praktyki (zwanymi dalej zaktadami pracy) umowe o0 organizacje praktyki
studenckiej albo porozumienie w sprawie przyjecia studenta na praktyke na
podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej.

Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczy¢ sie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdéw (ubezpieczenie NNW).

4.2. Organizacja praktyk studenckich

a.

Nadz6r nad organizacjg i koordynacja praktyk studenckich sprawuje Wydziatowy
Opiekun Praktyk Studenckich, wraz z Petnomocnikami Kierownikow Specjalnosci
ds. Praktyk.

Petnomocnicy Kierownikow Specjalnosci ds. Praktyk przekazujg Wydziatowemu
Opiekunowi Praktyk Studenckich zaparafowane dokumenty, tj. Program praktyki
studenckiej (formularz zgodny z zalgcznikiem Z1-P-RG-2), Sprawozdania z
praktyk studenckich (formularz zgodny =z zatgcznikiem Z2-P-RG-2) oraz
Potwierdzenia odbycia praktyk studenckich lub Swiadectwa pracy.

Do zadan Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich nalezy w szczegdlnosci:
— nadzér nad przebiegiem praktyk studenckich na Wyadziale,

— wspoipraca z Petnomocnikiem Rektora ds. Praktyk Studenckich,

— wspdipraca z Petnomocnikami Kierownikow Specjalnosci ds. Praktyk,

— opiniowanie podan studentow w sprawie zmiany organizacji praktyk
studenckich, zwtaszcza w zakresie zmiany terminu lub przesuniecia jej realizacji
na inny rok studiow niz przewiduje to program nauczania dla danej specjalnosci,

— organizowanie spotkan informacyjnych przedstawicieli zaktadow pracy ze
studentami w sprawie praktyk studenckich, zwiaszcza zwigzanych z
mozliwoscig zawarcia umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej,

— przekazanie studentom Programu praktyki studenckiej dla danej specjalnosci
(formularz zgodny z zatgcznikiem Z1-P-RG-2),

— zaliczanie praktyk studenckich,
— prowadzenie ewidencji praktyk studenckich,

— sporzadzanie rocznego sprawozdania z przebiegu praktyk studenckich.
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Do zadan Pelnomocnika Kierownika Specjalnosci ds. Praktyk nalezy w

szczegOlnosci:

nadzor nad przebiegiem praktyk studenckich na specjalnosci,
wspotpraca z Wydziatowym Opiekunem Praktyk Studenckich,

opiniowanie podan studentdbw w sprawie zmiany organizacji praktyk
studenckich, zwtaszcza w zakresie zmiany terminu lub przesuniecia jej realizacji
na inny rok studiow niz przewiduje to program nauczania na danej specjalnosci,

organizowanie spotkan informacyjnych ze studentami w sprawie szczegétowych
zasad organizacji i zaliczania praktyk studenckich, zwiaszcza w okresie
poprzedzajacym ich termin realizacji 1 przygotowania odpowiedniej
dokumentacji przez dziekanat,

informowanie studentdw o zasadach organizacji i zaliczania praktyk
studenckich, zwfaszcza o prawidtowym doborze zaktadu pracy i jego jednostki
organizacyjnej do specyfiki praktyk studenckich realizowanych na danej
specjalnosci,

opracowanie i aktualizowanie Programu praktyki studenckiej dla danej
specjalnosci (formularz zgodny z zalgcznikiem Z1-P-RG-2) i przekazanie go
Wydziatowemu Opiekunowi Praktyk Studenckich,

przekazanie Wydziatowemu Opiekunowi Praktyk Studenckich zaparafowanej
dokumentacji z praktyki studenckiej, tj. Sprawozdania z praktyki studenckiej
(formularz zgodny z zalgcznikiem Z2-P-RG-2) oraz Potwierdzenia odbycia
praktyki studenckiej lub Swiadectwa pracy,

sporzadzanie Karty ewidencji  praktyk studenckich, przekazywanej
Wydziatowemu Opiekunowi Praktyk Studenckich. Wzor Karty ewidencji
praktyk studenckich opracowuje Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich.

e. Na terenie zakladu pracy student podlega przepisom obowigzujgcym w tym
zakiadzie.

f. W imieniu Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich nadzor nad przebiegiem
praktyki ze strony Wydziatu sprawuje Petnomocnik Kierownika Specjalnosci ds.
Praktyk. Nadzér nad przebiegiem praktyki ze strony zakiadu pracy sprawuje
zaktadowy opiekun praktyk lub osoba przez niego wskazana.

g. Szczegotowy program praktyki studenckiej w zaktadzie pracy ustala zaktadowy
opiekun praktyk na podstawie Programu praktyki studenckiej dla danej
specjalnosci.

h. Student jest zobowigzany w szczegolnosci do:

przestrzegania przyjetych na Wydziale zasad odbywania praktyk studenckich,
przestrzegania ustalonego przez zaktad pracy porzadku i organizacji pracy,

odbycia praktyki studenckiej zgodnie z programem dla danej specjalnosci,
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— przestrzegania obowigzujgcych w zaktadzie pracy przepisow oraz zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepisow ochrony przeciwpozarowej,

— przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i pafnstwowej oraz
ochrony poufnos$ci danych w zakresie okreslonym przez zaktad pracy.

4.3. Zaliczanie praktyk studenckich
a. Warunkiem zaliczenia praktyki studenckiej jest:
— odbycie praktyki studenckiej w ustalonym terminie,

— przedtozenie  Petnomocnikowi  Kierownika — Specjalnosci  ds.  Praktyk
Potwierdzenia odbycia praktyki studenckiej lub Swiadectwa pracy oraz
Sprawozdania z praktyki studenckiej (formularz zgodny z zatgcznikiem Z2-P-
RG-2),

— akceptacja dokumentacji z praktyki studenckiej przez Petnomocnika Kierownika
Specjalnosci ds. Praktyk oraz Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich.

b. O zaliczenie praktyki studenckiej moga ponadto ubiega¢ sie studenci (zgode
wyraza Prodziekan wiasciwy ds. studenckich, w porozumieniu z Wydziatlowym
Opiekunem Praktyk Studenckich i Petnomocnikiem Kierownika Specjalnosci ds.
Praktyk), ktorzy:

— udokumentujg zdobyte doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie dziatalnosci
odpowiadajgcej programowi praktyki na danej specjalnosci, lub

— udokumentujg odbycie praktyki w formie podanej w punkcie 4.1d, spetniajacej
wymagania praktyki na danej specjalnosci (zaliczenie praktyki w catosci lub w
czesci), lub

— udokumentujg uczestnictwo w pracach badawczych lub w pracach obozu
naukowego, jezeli ich zakres odpowiadat wymaganiom praktyki na danej
specjalnosci (zaliczenie praktyki w catosci lub w czesci).

c. Wpisu zaliczenia do indeksu i systemu EKOS studenta dokonuje Wydziatowy
Opiekun Praktyk Studenckich na podstawie dokumentacji z praktyki studenckiej,
zaparafowanej przez Petnomocnika Kierownika Specjalnosci ds. Praktyk.

4.4. Postanowienia koncowe

a. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze majg zastosowanie
przepisy Regulaminu praktyk studenckich i Regulaminu studiow Politechniki
Slaskiej.

b. Niniejsza procedura podlega okresowej aktualizacji, w szczeg6lnosci podczas
zZmian w:

— przepisach prawa branzowego, zwiaszcza ustawy Prawo o0 szkolnictwie
wyzszym oraz aktow wykonawczych,
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— przepisach prawa wewnatrzzaktadowego, zw
studenckich i Regulaminu studiow Politechniki Slaskiej,

zwihaszcza Regulaminu praktyk

— procedurach Uczelnianego i Wydziatlowego Systemu Zapewnienia Jakosci

Ksztatcenia.

5. DOKUMENTY ZWIAZANE

— Regulamin studiow Politechniki Slaskiej,

— Regulamin praktyk studenckich,

— Procedury i instrukcje uczelniane.

6. ZALACZNIKI

— Zakacznik Z1-P-RG-2 — Formularz — Program praktyki studenckigy,

— Zakacznik Z2-P-RG-2 — Formularz — Sorawozdanie z praktyki studenckiey.



