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PROCEDURA SKtADANIA PRACY DYPLOMOWEJ W POSTACI
ELEKTRONICZNEJ W ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

Informacje ogodine
llekro¢ w Archiwum Prac Dyplomowych oraz w niniejszej procedurze jest mowa o:
— promotorze — nalezy przez to rozumie¢ rédwniez prowadzacego prace na studiach
pierwszego stopnia,
— obronie — nalezy przez to rozumie¢ egzamin dyplomowy.

Skrocony opis przebiegu elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowej
w Archiwum Prac Dyplomowych (APD):

BIURO OBStUGI STUDENTOW (BOS)

Na podstawie danych otrzymanych od Prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia/Zastepcy
dyrektora ds. studenckich i ksztatcenia wyznaczony pracownik BOS wprowadza do
Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS) temat pracy dyplomowej, dane
Promotora oraz dane Recenzenta/Recenzentdw.

STUDENT

Wprowadza w APD informacje dotyczace pracy dyplomowej, w tym streszczenie oraz stowa
kluczowe, a nastepnie wgrywa plik z praca. Plik nalezy przesta¢ w formacie PDF i rozmiarze
nieprzekraczajgcym 20 MB. Nazwe pliku nalezy wpisaé¢ duzymi literami, bez spacji, polskich
znakow lub znakdéw specjalnych innych niz okreslone, zgodnie z nastepujgcym schematem:

kod jednostki-rodzaj dyplomu-numer albumu studenta-rok egzaminu dyplomowego

Kody Jednostek:
Wydziat Architektury (RAR)
Wydziat Automatyki, Elektroniki i Informatyki (RAu)
Wydziat Budownictwa (RB)
Wydziat Chemiczny (RCh)

I‘ r aktualizacja 21.02.2025


http://www.polsl.pl/Informacje/Telefony/Strony/rar.aspx
http://www.polsl.pl/Informacje/Telefony/Strony/rb.aspx
http://www.polsl.pl/Informacje/Telefony/Strony/rch.aspx

&2 D

UCZELNIA
Politechnika BADAWCZA
Slaska NICJATYWA DOSKONALOSO

Wydziat Elektryczny (RE)

Wydziat Gérnictwa, Inzynierii Bezpieczenstwa i Automatyki Przemystowej (RG)
Wydziat Inzynierii Biomedycznej (RIB)

Wydziat Inzynierii Srodowiska i Energetyki (RIE)

Wydziat Inzynierii Materiatowej (RM)

Wydziat Matematyki Stosowanej (RMS)

Wydziat Mechaniczny Technologiczny (RMT)

Wydziat Organizacji i Zarzagdzania (ROZ)

Wydziat Transportu i Inzynierii Lotniczej (RT)

Instytut Fizyki — Centrum Naukowo-Dydaktyczne Politechniki Slgskiej (RIF)

Rodzaj dyplomu:
INZ (inzynierski)
LIC (licencjacki)
MGR (magisterski)

PROMOTOR
— Sprawdza prace dyplomowg z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
(JSA).
— Weryfikuje i akceptuje dane uzupetnione przez studenta.
— Wohpisuje ocene oraz uzupetnia swojg opinie o pracy dyplomowej.

RECENZENT
Wopisuje ocene oraz uzupetnia swojg opinie o pracy dyplomowe;.

Szczegotowy opis przebiegu elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowej
w Archiwum Prac Dyplomowych (APD):

1.1. Co najmniej miesigc przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego wyznaczony
pracownik BOS uzupetnia w USOS dane Promotora, Recenzenta oraz dodatkowe informacje
niezbedne do obstugi pracy dyplomowej (,,Program studiow”, ,Kod dyplomu”, ,Jednostka,
w ktérej powstaje praca”, , Tytut pracy”).


http://www.polsl.pl/Informacje/Telefony/Strony/re.aspx

1.2.

1.3.
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Dane przekazuje do BOS Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia/Zastepca dyrektora ds.

studenckich i ksztatcenia.

Promotora oraz Recenzenta wyznacza Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia/Zastepca

dyrektora ds. studenckich i ksztatcenia w trybie i na zasadach okreslonych Regulaminem

studidw. Szczegdtowe zasady (w tym m.in. sposéb przekazywania propozycji kandydatow na

Promotordow i Recenzentow przez jednostki wewnetrzne) moze okreslic Prodziekan ds.

studenckich i ksztatcenia/Zastepca dyrektora ds. studenckich i ksztatcenia.

Prace dyplomowe majgce charakter poufny sg procedowane zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami — Zarzadzeniem Rektora Politechniki Slaskiej w sprawie procedury ochrony prac

dyplomowych, ktérych przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong oraz wtasciwg
procedurg Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia. Nalezy przy tym odrdznic:

1.3.1. prace dyplomowe, ktdrych przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong
(np. tajemnica przedsiebiorstwa),

1.3.2. prace dyplomowe zawierajgce informacje podlegajgce ochronie na podstawie
przepisébw o ochronie informacji niejawnych — tj. informacje opatrzone klauzulg
,zastrzezone”, ,poufne”, ,tajne” Ilub ,Scisle tajne” (np. dane z obszaru
bezpieczenstwa panstwa, infrastruktury krytycznej itd.).

Kazda z powyzszych grup cechuje sie innym sposobem postepowania.

. Po wprowadzeniu danych pracy dyplomowej do USOS Student i Promotor uzyskujg dostep

do pracy w APD.
Aby zalogowa¢ sie do APD nalezy:

w przegladarce internetowej wpisac adres serwisu (https://apd.polsl.pl/);

nalezy klikng¢ link ,,Zaloguj sie” znajdujacy sie w prawym gérnym rogu ekranu. Spowoduje

to pojawienie sie formularza logowania do Centralnego Systemu Uwierzytelniania POLSL

(CAS), w ktérym nalezy podaé swoj identyfikator oraz hasto;

— logujac sie do APD nalezy wprowadzi¢ login bez czes$ci domenowej (@student.polsl.pl
w przypadku studentow oraz @polsl.pl w przypadku pracownikéw). Jako hasto nalezy
wpisaé hasto wykorzystywane do logowania do serwisu pocztowego Politechniki Slaskiej.

— dostep do poszczegdlnych etapow jest mozliwy po kliknieciu odnosnika ,MOJE PRACE”

w menu bocznym zaktadki ,,MOJE APD”. Wyglad modutu przedstawia rysunek nr 1.


https://apd.polsl.pl/
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INFORMACJE KATALOG MOJE APD

MOJE APD Moje prace i zadania
= na skroty
MOJE PRACE
- dyplomowe Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
* autor egzamindw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w

zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnoéci do wykonania.

MOJE DYPLOMY

- lista Wiecej v

MOJE EGZAMINY
- najblizsze egzaminy
= lista

* psoba
egzaminowana Prace dyplomowe

* cztonek komisji

| (&) Moja strona w katalogu |

2 Autor
MOJE TEMATY
= wnioski
* autor
OBSERWOWANE TEMATY Pokar wszystkie

= lista

Rysunek 1

Biezgcy postep prac prezentowany jest graficznie na $ciezce ze statusem pracy. Prezentuje on
kolejne kroki do wykonania oraz osoby, ktére sg odpowiedzialne za ich realizacje.

-~  Autor pracy
1 O 0%0%0%0
Wpisywanie danych pracy
(O] Przejdz do dodawania plikéw

Rysunek 2

3. Po uzyskaniu dostepu do pracy dyplomowej w APD Student, Promotor oraz Recenzent
wykonujg nastepujace kroki:
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KROK 1 ,Wpisywanie danych pracy”

Student wprowadza — w jezyku polskim i angielskim — tytut pracy dyplomowej (tylko w jezyku
angielskim), streszczenie i stowa kluczowe. Po wprowadzeniu danych nalezy je zapisaé
naciskajgc przycisk ,Zapisz dane pracy”. Etap ten przedstawiono na rysunku nr 3.

Jezyk pracy: Polski [PL] bl 1]

bl Testowa praca

Tytuk: E3 | e ]
Lirnit 1000, warawadzons 3 snaidw
Student TestowyMC = B
Autor inZyrier ma programie ARENOT
Diats sgzarminu dyplomowego: bak
Jednostka organizacyjna: Poltechnika Slgska
Data zatwierdzenia tematu: 1 kwietnia 2020
=] testowe streszczenie
.
s . Lirnie 2000, worawadzons 2 znakds
trészczenie:
B [on;
f/.
Lirmit 2000, wprowadzono 3 znaiciw
e testowe showa
.
B Lirnie 1000, worawadzons 13 znakds
2 KluCIoOwe:
0 | ang
£
Lirmit 1000, wprowadzono 3 zraiciw
Osoba piszaca recenzje: Matgorzata : B0
Status pracy: @ Wprowadzenie preez autora danych o pracy
Status archiwizacii: @ Do archiwizacji

Rysunek 3
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Do momentu nacisniecia przycisku przenoszgcego do kolejnego kroku, nadal jest mozliwa
edycja danych pracy. Dzieki temu mozna dopisywac¢ dodatkowe dane, nawet wielokrotnie,
rowniez po wylogowaniu i ponownym zalogowaniu do APD.

Nastepnie Student przechodzi do etapu dodawania plikow z pracg dyplomowa, naciskajgc
przycisk ,Przejdz do dodawania plikow”.

KROK 2 ,Przesytanie plikéw z pracg”

Student wgrywa do APD plik z pracg w formacie PDF oraz ewentualne zatgczniki do pracy.
Nalezy pamietaé, ze rozmiar pojedynczego pliku nie moze przekraczaé 20 MB, a plik pracy
dyplomowej powinien posiadaé nazwe zgodng z okreslonym wczesniej schematem.

Etap przesytania plikéw z pracg obrazuje rysunek nr 4.

2 o-pomem ©¥0%0
" Przesylanie plikéw z praca
i coniromn RS ETr—— o

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Egzamin Historia zmian

Nie dodano jeszcze zadnych plikéw do zestawu

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =

Rysunek 4

Po wgraniu plikéw Student powinien ponownie zweryfikowaé czy wprowadzone przez niego
informacje i pliki sg poprawne. Jezeli tak, to przesyta prace do oceny Promotora naciskajgc
przycisk ,,Przekaz do zatwierdzenia przez promotora”.

KROK 3 ,Akceptacja danych”

— W APD Promotor weryfikuje przestang przez Studenta prace i dodatkowe dane: tytut pracy
dyplomowej, streszczenie oraz stowa kluczowe. Promotor moze skierowaé prace
dyplomowag do poprawy, uzywajgc w tym celu jednego z dwdch przyciskéw:
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— ,Przekaz do poprawy” — wprowadzone dane i pliki zostang ponownie otwarte do edycji.
Jezeli promotor zaakceptowat juz wynik badania antyplagiatowego, to przycisk nie bedzie
aktywny,

— ,Stwérz nowy zestaw i przekaz do poprawy” — dotychczasowe pliki zostang
zarchiwizowane, a studentowi zostanie utworzony kolejny zestaw, w ramach ktérego
bedzie mégt doda¢ nowe pliki pracy dyplomowej oraz poprawié¢ dane.

Status pracy
Promotor
@@@ " Akceptacja danych @ @

Przekaz do poprawy ® Przekaz do wpisania recenzji (D

Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy ®

Rysunek 5

Jezeli dane pracy dyplomowej sg poprawne, Promotor zapoznaje sie z raportem badania
antyplagiatowego. W przypadku gdy:

— uzyskany wynik nie jest zgodny z wytycznymi ustalonymi w jednostce lub
nie odpowiada on tresci pracy i Promotor uwaza, ze wynik wymaga poprawy, to odsyta
prace dyplomowa do studenta, korzystajgc z przycisku ,,Przekaz do poprawy”. Praca
zostaje wycofana do kroku 2 celem poprawy przez Studenta;

— uzyskany wynik jest wtasciwy, to Promotor akceptuje raport wygenerowany przez JSA.
Promotor nie powinien ogranicza¢ analizy raportu z badania antyplagiatowego wytgcznie do
oceny wspotczynnikdw podobienstwa. Kazda z sekcji raportu przedstawia istotne dane.
Promotor powinien dokonac catosciowej oceny raportu, uwzgledniajgc tematyke i tres¢ pracy
dyplomowej.

Nalezy pamietac, ze zaznaczone w raporcie fragmenty mogg by¢ zaréwno witasciwie uzytymi
cytatami (z poprawnie umieszczonymi przypisami), jak i catkowitg kopig tekstu zrédtowego.
W niektdérych przypadkach — kiedy wspodtczynnik podobieristwa jest wysoki z powodu
zamieszczenia w pracy duzej liczby cytowan innych prac lub dokumentéw (np. aktéw
prawnych) — moze by¢ konieczna interwencja Promotora. Polega ona na:

1. zalogowaniu sie bezposrednio do JSA (https://jsa.opi.org.pl/),



https://jsa.opi.org.pl/
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2. wykluczeniu z analizy zakwestionowanych cytowan, ktére zdaniem Promotora s3
poprawne i wiasciwe,
3. ponownego wygenerowania w JSA raportu z badania.
Nalezy zwrdci¢ uwage, ze dziatanie to jest mozliwe tylko przed akceptacja wynikéw badania.
Po wykonaniu czynnosci w JSA nalezy pobrac zaktualizowany raport w systemie APD, klikajgc
przycisk "Aktualizuj status badania i raporty".

Nalezy pamieta¢, ze studentom nie przystuguje dostep do JSA czy raportu antyplagiatowego.
Przekazanie raportu autorowi pracy dyplomowej jest niedopuszczalne.

KROK 4 ,Wystawianie recenzji”

1. Uzywajac przycisku ,Przekaz do wpisania recenzji”, Promotor przechodzi do kolejnego
kroku — ,,Wystawianie recenzji”.

2. Tresc recenzji wprowadzajg i zatwierdzaja w APD odrebnie Promotor i Recenzent (rysunek
nr6).

Czy tresé pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule:

Limit 10000, wprowadzono 40 znakow
Trest pracy jest zgodna z jej tytutem...

2. Ocena ukladu pracy, struktury podzialu tresci, kolejnosci rozdzialéw, kompletnosci tez itp.:

Limit 10000, wprowadzono 0 znakow

3. Merytoryczna ocena pracy:

Limit 10000, wprowadzono 0 znakéw

Rysunek 6
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3. Tres¢ zatwierdzonej recenzji jest widoczna dla Studenta oraz cztonkéw komisji egzaminu
dyplomowego.

4. Po zatwierdzeniu wszystkich recenzji system informuje o dostepnosci kolejnego etapu:
,Praca gotowa do obrony”.

KROK 5 “Praca gotowa do obrony”

Student pobiera i wypetnia dostepng w systemie USOSweb karte obiegowa stuzgcg do
rozliczenia z jednostkami Uczelni, w tym Bibliotekg Gtéwng oraz Administracjg Osiedla
Studenckiego. Pracownik BOS sprawdza karte obiegowg i w przypadku spetnienia przez
Studenta wszystkich warunkéw wymaganych przy dopuszczeniu do obrony, zatwierdza j3.

Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia/Zastepca dyrektora ds. studenckich i ksztatcenia
wyznacza cztonkéw komisji egzaminu dyplomowego oraz date i godzine egzaminu
dyplomowego, a nastepnie przekazuje te dane do BOS. Pracownik BOS wprowadza
otrzymane dane do USOS.

Ogélny tryb i zasady powotywania cztonkéw komisji egzaminu dyplomowego oraz
wyznaczania daty tego egzaminu okresla Regulamin studiéw. Szczegétowe zasady (w tym
m.in. sposob przekazywania przez jednostki wewnetrzne propozycji kandydatéw na cztonkéw
komisji egzaminu dyplomowego) moze okresli¢ Prodziekan ds. studenckich
i ksztatcenia/Zastepca dyrektora ds. ksztatcenia.

Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia/Zastepca dyrektora ds. studenckich i ksztatcenia
moze wyznaczy¢ pracownika petnigcego funkcje Opiekuna technicznego/Sekretarza komisji
egzaminu dyplomowego. Do obowigzkéw Opiekuna technicznego/Sekretarza komisji naleza:
— wsparcie Prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia/Zastepcy dyrektora ds. studenckich
i ksztatcenia w ustalaniu termindw egzaminu dyplomowego oraz sktadu komisji
egzaminu dyplomowego,
— organizacja egzaminu dyplomowego,
— wsparcie techniczne w przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, w szczegdlnosci
w przypadku przeprowadzenia go przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej.
Opiekun techniczny/Sekretarz komisji niebedgcy cztonkiem komisji egzaminu dyplomowego:
— uczestniczy w egzaminie dyplomowym na prawach obserwatora,
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— nie moze uczestniczy¢ w czesci niejawnej egzaminu dyplomowego, obejmujgcej ocene
Studenta.

Przebieg egzaminu dyplomowego

Przygotowanie do egzaminu dyplomowego
Po wprowadzeniu przez Pracownika BOS daty i godziny egzaminu dyplomowego oraz sktadu
Komisji do USOS, Cztonkowie Komisji mogg sprawdzi¢ informacje o egzaminie w APD. Wszystkie

nadchodzgce egzaminy dyplomowe sg widoczne w zaktadce ,,MOJE APD — na skroty” (rysunek
nr7).

MOJE APD Moje prace i zadania
- na skroty
MOJE PRACE
= dyplomowe Ta strona zawiera podglad czekajgcych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
= autor egzamindw i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w

zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

MOJE DYPLOMY Wiecei v
- lista el

MOJE EGZAMINY

> lista | Moja strona w katalogu ‘
MOJE TEMATY .

- wnioski Prace dyplomowe Nadchodzgce egzaminy

* autor
2 Autor 2 Autor
OESERWOWANE TEMATY [jutro] - inzynier (inz.)
ista 23 lutego 2024 13:00
Wiece] informacii
Pokaz wszystkie

Rysunek 7

Klikajgc link ,wiecej informacji” mozina zapoznac sie ze szczegdétami dotyczacymi danego
egzaminu (rysunek nr 8).
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Moje egzaminy

Ta strona zawiera liste egzaminéw, w ktérych peinisz role egzaminowanego lub cztonka
komisji egzaminacyjnej. Widoczne sa tylko egzaminy, ktore wedtug ustawien uczelni s
uznawane za najblizsze.

Egzaminy dyplomowe

Typ dyplomu: inzynier (inz.)

Komisia Dr hab. inz. - Przewodniczacy
e zan’fina ina: Drinz. - Cztonek
g YINE " Drinz. i - Cztonek

Data egzaminu: 23 lutego 2024 13:00 (jutro)

Rysunek 8

Pod danymi pracy dyplomowej znajduje sie przekierowanie do protokotu z egzaminu
dyplomowego. Odnosnik jest dostepny wytacznie dla cztonkéw komisji egzaminu dyplomowego.

Przed egzaminem dyplomowym Przewodniczacy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji
musi utworzy¢ w APD protokét egzaminu uzywajac do tego przycisku ,,Utwérz protokoét” (rysunek
nr9).

Protokot dla tego egzaminu jeszcze nie istnigje.
Jesli jestes przewodniczacym komisji tego egzaminu, mozesz go utworzyc.

Utworz protokot

Rysunek 9

Po utworzeniu protokotu Przewodniczgcy Komisji lub Zastepca Przewodniczgcego Komisji moze:
— wskazaé, ze student nie przystgpit do egzaminu,
— rozpoczg¢ egzamin.
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Dostepne mozliwosci obrazuje rysunek nr 10. Przewodniczacy Komisji moze réwniez usungc
istniejgcy protokdt, co spowoduje usuniecie informacji o zadanych pytaniach i podpisach
cztonkédw komisji. Protokotu nie moze usungc¢ Zastepca Przewodniczgcego, nawet jesli ten
protokdt utworzyt.

Status

Egzamin oczekuje na rozpoczecie.

Data egzaminu: 2024-02-23 13:00

Egzaminowany nie przystapit do egzaminu - (D G)

Rysunek 10

Egzamin odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studidw. Szczegétowe zasady
mogg zostaé okreslone przez Prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia/Zastepce dyrektora
ds. studenckich i ksztatcenia. Zasady te mogg okreslaé np. sposdéb referowania pracy dyplomowej
na studiach drugiego stopnia lub jednolitych studiach magisterskich, sposéb losowania pytan,
dostepna pule pytan, czas udzielania odpowiedzi przez Studenta itd.

Przewodniczgcy Komisji lub Zastepca Przewodniczgcego Komisji ma obowigzek uzupetnié
protokot z egzaminu dyplomowego w APD:
— Aby dodac¢ pytanie, nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj pytanie” (rysunek nr 11). Pytania mozna
dodawaé na biezgco (podczas ich zadawania Studentowi) lub uzupetni¢ je w trakcie
posiedzenia niejawnego Komisji.
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-

< Cofnij rozpoczecie egzaminu (D

Pytania

Wymagana minimalna liczba pytan: 1, wprowadzono: 0.

Nie dodano jeszcze zadnych pytan.

Dodaj pytanie ...
o

y,

Rysunek 11

— Odpowiedz na pytanie mozna rowniez od razu ocenié¢. Mozna takze pozostawié puste pole
z oceng, a nastepnie nacisngé¢ przycisk ,,OK” (rysunek nr 12). Do edycji pytania bedzie
mozna powrdci¢ w trakcie posiedzenia niejawnego Komisji.

26,1000 znakow
Prosze scharakteryzowac.. |
Tresé:
1.
y
Ocena: [43 v

Rysunek 12

oK » _
Usun =

Zapisz postepy Dodaj pytanie ...

— Lista pytan wraz z ocenami z odpowiedzi jest na formularzu. Pytania mozna edytowac,
zmieniad ich kolejnos¢, a w szczegdlnych przypadkach — réwniez usuwac. Przedstawia to

rysunek nr 13,
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Pytania
Tres¢:  Prosze scharakteryzowac... Edytuj —

1o X =
Ocena: 5 Usun -

) Tres¢: Prosze opisac... Edﬁuj > =
Ocena: 4 Usun -

2 Tresc:  Prosze omowic... Edﬁu!- - (=
Ocena: 5 Usun -

Zapisz postepy Dodaj pytanie ...
0

Rysunek 13

— Do zapisania dotychczas wprowadzonych danych stuzy przycisk ,Zapisz postepy”.
Po wprowadzeniu wszystkich pytan i ocen z odpowiedzi nalezy klikng¢ ,,Zakorcz egzamin”.
Zablokuje to edycje pytan oraz umozliwi wprowadzanie ocen bedacych podstawa
ustalenia wyniku ukonczenia studiow.

— Nalezy klikng¢ przycisk ,,Edytuj oceny” (rysunek nr 14). Jezeli ocena pracy dyplomowej nie
zostata jeszcze obliczona (nie jest widoczna), to nalezy jg obliczy¢. Zgodnie z Regulaminem
studiow ocena pracy dyplomowej to zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku $rednia
arytmetyczna z ocen wystawionych odpowiednio przez prowadzacego prace albo
promotora oraz recenzenta (recenzentéow).

Oceny Ocena Wartosé liczbowa Waga Wartosc¢ wazona
Srednia ze studiow: = 43 0,5 2,15
Ocena z pracy: brak brak 0,25 brak
Ocena z egzaminu: brak brak 0,25 brak

T o

Rysunek 14
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Aby obliczy¢ ocene z pracy dyplomowej nalezy skorzystac z przycisku , Wystaw ocene”.
Spowoduje to automatycznie obliczenie oceny na podstawy ocen: Promotora
i Recenzenta/Recenzentéw. Przedstawiajg to rysunki nr 15 16.

Edycja ocen B

Ocena Wartoéé liczbowa Waga
Srednia ze studiow: - 43 0,5
Ocena z egzaminu: - = | h 0,25

Zapisz i oblicz wynik

Rysunek 15

Oceny z recenzji B

Projekt budynku Domu Kultury z filig biblioteki w Bieruniu

Liczba recenzentow: 2 Liczbarecenzjii 2 Liczbaocen: 2 Srednia ocenpracy: 5

Liczba prac: 1
Liczba prac z obliczong oceng: 1
Srednia z obliczonych ocen: 5

Srednia wg skali: brak

,0cena z egzaminu” jest obliczana automatycznie przez APD na podstawie
wprowadzonych ocen z odpowiedzi. Jezeli dyplomant z jakiegokolwiek pytania uzyskat
ocene negatywng (2), ocena z egzaminu jest rowniez ,niedostateczna” (2). Nalezy

Rysunek 16
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pamietad, ze jezeli ocena za ktérekolwiek pytanie zostata zmieniona po obliczeniu oceny
z egzaminu, to nalezy ponownie skorzystac z opcji ,Edytuj oceny” i dokonaé przeliczenia
danych.

Po wprowadzeniu wszystkich ocen nalezy klikngé przycisk ,Zapisz i oblicz wynik”. APD
obliczy wynik studidéw oraz wyznaczy ocene na dyplomie.

Jezeli wszystkie odpowiedzi dyplomanta zostatly ocenione pozytywnie, to mozliwe jest
zatwierdzenie protokotu z wynikiem pozytywnym (rysunek nr 17). Jezeli egzamin zostat
oceniony na ocene niedostateczng (ocena 2 z co najmniej jednej udzielonej odpowiedzi),
to konieczne jest zakoriczenie egzaminu z wynikiem negatywnym.

Oceny Ocena Wartos¢ liczbowa Waga Wartosé wazona
Srednia ze studiow: = 43 0,5 2,15
Ocena z pracy: 5 5 0,25 1,25
Qcena z egzaminu: brak 4,67 0,25 1,1675

Edytuj oceny ... (D

Wynik studiéw: 4,57

Ocena na dyplomie:  dobry plus

Uwagi: brak

Edytuj uwagi ...

Zatwierdz protokot - wynik negatywny —> (D
Zatwierdz protokot - wynik pozytywny - @

Rysunek 17

W przypadku gdy Student spetnia warunki do przyznania dyplomu ukoniczenia studidéw
z wyrdznieniem (okreslone w Regulaminie studiéw), to w uwagach nalezy wpisa¢ ,,Komisja
whnioskuje o dyplom z wyrdznieniem”.

Po zatwierdzeniu protokotu przez Przewodniczacego Komisji lub Zastepce
Przewodniczacego Komisji jest on podpisywany elektronicznie przez pozostatych
Cztonkéw Komisji — poprzez akceptacje protokofu w APD. Nalezy pamietac,



&2 D

UCZELNIA

Politechnika BADAWCZA
Slaska INGJATYWA DOSKONALOS0

ze po zatwierdzeniu protokotu stanie sie on widoczny dla Studenta. W zwigzku z tym
nalezy wczeséniej upewnic sie, ze wszystkie dane sg poprawne.

Dokumentacja egzaminu dyplomowego
Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego:

jezeli Komisja Egzaminu Dyplomowego wnioskuje o przyznanie dyplomu ukonczenia
studidw z wyrdznieniem, to wyznaczony cztonek Komisji przesyta protokdt egzaminu
dyplomowego e-mailem do BOS,

uprawniony pracownik BOS drukuje protokdt egzaminu dyplomowego oraz karte pracy
dyplomowej, a nastepnie umieszcza w teczce akt osobowych Studenta.

Dokumenty sktadane przez Studentow:

1)

2)

3)

Oswiadczenie o samodzielnym napisaniu projektu/pracy (dokument sktadany w postaci
elektronicznej poprzez akceptacje tresci oswiadczenia w APD).

Oswiadczenie studenta o gotowosci przystgpienia do egzaminu dyplomowego
przeprowadzanego z wykorzystaniem technologii informatycznych (w przypadku
przystgpienia do zdalnego egzaminu dyplomowego).

Dodatkowe dane do suplementu (Informacje o szczegdlnych osiggnieciach studenta) -
wszystkie dodatkowe aktywnosci muszg by¢ potwierdzone przez np. opiekuna kota,
przewodniczgcego samorzadu itp. (skan podpisu); skan pierwszej strony publikacji, skan
certyfikatu itp.

Przebieg zdalnego egzaminu dyplomowego

Zgodnie z Regulaminem studiéow egzamin dyplomowy mozie by¢ przeprowadzony przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej wytacznie za zgoda Rektora. Warunki dopuszczenia
studenta do egzaminu dyplomowego okresla Regulamin studiow.

Przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego jest mozliwe z wykorzystaniem technologii
informatycznej ustalonej przez Kierownika danej jednostki organizacyjnej, tzw. jednostki
dyplomujgcej. Dostep do platformy nastepuje przy uzyciu kont pocztowych Pracownikéw
w domenie polsl.pl oraz kont pocztowych Studentdw w domenie student.polsl.pl.



&2 D

UCZELNIA

Politechnika BADAWCZA
Slaska INGJATYWA DOSKONALOS0

Przystepujac do egzaminu Student powinien zalogowal sie uzywajgc wiasnego imienia
i nazwiska oraz z uzyciem konta w domenie student.polsl.pl; niedozwolone jest uzywanie
pseudoniméw lub skrétéw np. ,Janina N.” zamiast ,Janina Nowak”.

Student uczestniczy w egzaminie dyplomowym w stosownym ubiorze, wtasciwym dla powagi
egzaminu dyplomowego i zgodnym ze zwyczajami akademickimi.

Warunkiem koniecznym do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej jest
posiadanie przez Studenta odpowiedniego zaplecza sprzetowego i lokalowego. W przypadku
niespetnienia tego warunku Student na dwa tygodnie przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego zgtasza mailowo do BOS prosbe o pomoc w zorganizowaniu egzaminu w formie
mieszanej. Forma mieszana polega na udziale Studenta w zdalnym egzaminie dyplomowym
w siedzibie Uczelni, na udostepnionym stanowisku komputerowym, jednak bez
bezposredniego udziatu Cztonkéw Komisji. Za przygotowanie sali i sprzetu na egzamin
dyplomowy przeprowadzany w formie mieszanej odpowiada administracja jednostki
dyplomujacej lub Opiekun techniczny/Sekretarz komisji, jezeli zostat wyznaczony.

W dniu egzaminu Cztonek Komisji zaktada spotkanie na platformie wideokonferencyjne;j.
Student oraz Cztonkowie Komisji wtgczajg sie do spotkania z odpowiednim wyprzedzeniem,
zapewniajgcym punktualne rozpoczecie zdalnego egzaminu dyplomowego — jednak nie
pozniej niz 5 minut przed zaplanowang godzing rozpoczecia.

Po zalogowaniu sie Studenta oraz wszystkich Cztonkéw Komisji Przewodniczacy otwiera
w APD utworzony wczesniej protokdt i rozpoczyna egzamin, klikajgc przycisk ,,Rozpocznij
egzamin” (rysunek nr 10).

W celu weryfikacji danych Student okazuje swojg legitymacje studencka. Student zdajgcy
egzamin dyplomowy powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery i by¢ dobrze widoczny dla Komisji
przez caty czas trwania egzaminu. Student powinien zadba¢ o spokojne i ciche pomieszczenie
na czas egzaminu. Podczas egzaminu Student udostepnia pulpit swojego komputera, ktéry
jest jedynym ekranem dostepnym Studentowi w trakcie jego trwania.

Czesc jawng egzaminu dyplomowego konczy Przewodniczacy Komisji. Na czas obrad Student
jest kierowany do ,poczekalni” (o ile umozliwia to wykorzystywana platforma
wideokonferencyjna).

Po ponownym zaproszeniu Studenta na sesje wideokonferencyjng, Przewodniczacy Komisji
ogtasza ustalony przez Komisje wynik egzaminu dyplomowego zgodnie z postanowieniami
Regulaminu studiéw.
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Szczegdtowe zasady dotyczace zdalnego egzaminu dyplomowego okresla wtasciwe Zarzadzenie
w sprawie zasad realizacji zaje¢ oraz weryfikacji osiggnietych efektdw uczenia sie
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé oraz procedura Uczelnianej Ksiegi
Jakosci Ksztatcenia.



