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Politechnika
Slaska

Monitor Prawny Politechniki Slaskiej
poz. 270

ZARZADZENIE NR 55/2021
REKTORA POLITECHNIKI SLASKIEJ
z dnia 15 kwietnia 2021r.

w sprawie sporzadzania i wydawania dyploméw ukonczenia studiow
oraz suplementéw do dyplomu

Dzialajgc na podstawie art. 23 ust. 1 oraz art. 77 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z p6zn. zm.), zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 661), zarzadza sig, co nastepuje:

§1
. Absolwenci studiéw na Politechnice Slaskiej otrzymujg dyplomy ukornczenia studiéw na okreslonym kierunku
i profilu, zwane dalej réwniez ,dyplomami”, potwierdzajgce wyksztalcenie wyzsze oraz tytul zawodowy:

1) inZyniera, inzyniera architekta albo licencjata — w przypadku studiéw pierwszego stopnia,

2) magistra inzyniera, magistra inzyniera architekta albo magistra — w przypadku studiéw drugiego stopnia
i jednolitych studiéw magisterskich,

7z zastrzezeniem ust. 2.

. Studenci przyjeci na studia przed dniem 1 paZdziernika 2018 roku oraz na rok akademicki 2018/2019 uzyskuja

tytuly zawodowe, ktérych nazwy sg zgodne z nazwami okreslonymi w przepisach dotychczasowych.

. Tytut zawodowy nadawany absolwentom okresSla program studiow.

. Absolwenci otrzymujg dyplomy zgodnie ze wzorami zatwierdzonymi przez Senat. Wzdr suplementu okreslajg
odrebne przepisy.

§2

. W terminie 30 dni od dnia ukoriczenia studiow wydaje sie absolwentowi dyplom wraz z suplementem do
dyplomu, zwanym dalej réwniez ,,suplementem”, oraz ich 2 odpisy, w tym, na wniosek studenta ztozony do
dnia ukoniczenia studidw, ich odpis w jezyku angielskim, francuskim, hiszpaniskim, niemieckim, rosyjskim albo
w innym jezyku obcym, w ktérym bylo prowadzone ksztatcenie.

. Jednostka dyplomujgca moze zorganizowaé uroczysto$¢ wreczenia dyplomoéw, podczas ktdérej absolwenci
otrzymujg dyplom wraz z suplementem i ich 2 odpisami. Przepis ust. 1 stosuje sie.

. O terminie uroczysto$ci wreczenia dyploméw jednostka dyplomujgca informuje rektora za posrednictwem
Centrum Obstugi Studiéw.

. Dodatkowo sporzadza sie réwniez odpis dyplomu przeznaczony do akt oraz odpis suplementu przeznaczony do
akt. Odpisy przeznaczone do akt przechowuje sie w teczce akt osobowych studenta.

§3

Tryb sporzgdzania dyplomu ukonczenia studiéw i suplementu do dyplomu oraz instrukcje ich wypekiania
okres$lajg odpowiednio zalgcznik nr 1 i zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Traci moc:

1) zarzadzenie nr 5/2020 Rektora Politechniki Slaskiej z dnia 10 stycznia 2020 r. w sprawie sporzgdzania
i wydawania dyploméw ukoriczenia studiéw oraz suplementéw do dyplomu (Monitor Prawny PS z 2020 r.
poz. 9),
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2) zarzadzenie nr 79/09/10 Rektora Politechniki Slgskiej z dnia 30 wrze$nia 2010 r. w sprawie wprowadzenia
wzoréw protokotu egzaminu dyplomowego na studiach I stopnia oraz na studiach II stopnia i jednolitych
magisterskich (Monitor Prawny PS z 2010 r. poz. 181).

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 15 kwietnia 2021 roku.

Rektor PS: A. Mezyk
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ZALACZNIKNR1

do zarzadzenia nr 55/2021 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 15 kwietnia 2021r.

Tryb sporzadzania dyplomu ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu

§1
. Ksiege dyploméw Politechniki Slaskiej prowadzi Centrum Obstugi Studiéw.

. Ksiega dyploméw zawiera: liczbe porzgdkowsg stanowiacg kolejny, w ramach Uczelni, numer dyplomu, numer
albumu, imiona i nazwisko studenta, rok urodzenia, date rozpoczecia studiéw, kierunek, poziom, profil i forme
studiéw, date zlozenia egzaminu dyplomowego i tytut zawodowy.

. Ksiega dyploméw jest prowadzona w postaci elektronicznej, w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw
(USOS). Sekcja ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéw wykonuje kopie zapasowg ksiegi dyploméw nie
rzadziej niz raz w roku akademickim oraz archiwizuje te kopie z wykorzystaniem wskazanego przez dyrektora
Centrum Informatycznego systemu teleinformatycznego zapewniajgcego bezpieczenistwo techniczne,
w szczegblnosci z wykorzystaniem ustugi przetwarzania w chmurze.

§2
. Biuro Obstugi Studentéw jest obowigzane zweryfikowa¢ poprawnos$é i kompletno$¢ danych w protokole
egzaminu dyplomowego.

. W przypadku stwierdzenia braku lub nieprawidtowo$ci danych protokét egzaminu dyplomowego sporzgdza sie
ponownie z uwzglednieniem wtasciwych danych.

. Zasady sporzgdzania protokotu egzaminu dyplomowego okreslajg odrebne przepisy.
§3

. Biuro Obstugi Studentéw, nie p6zniej niz w nastepnym dniu roboczym po ztozeniu egzaminu dyplomowego,
nadaje numery dyploméw osobom zatwierdzonym w USOS jako absolwenci.

. Biuro Obstugi Studentéw jest obowigzane, przed nadaniem numeru dyplomu, zweryfikowa¢ poprawnosc
i kompletno$¢ danych absolwenta zawartych w USOS.

. Biuro Obstugi Studentéw generuje pliki dyploméw i ich odpiséw w formacie PDF (Portable Document Format)
i odpowiada za weryfikacje w wygenerowanych plikach:

1) zgodnosci danych absolwenta z jego danymi zawartymi w USOS,
2) zgodnosci danych o ukoniczeniu studiéw z danymi w protokole egzaminu dyplomowego.

. Przygotowane pliki dyploméw i ich odpiséw, po sprawdzeniu ich poprawnosci, Biuro Obstugi Studentéw
przekazuje wraz z wykazem przekazywanych dokumentéw do Sekcji ds. Dyplomowania Centrum Obstugi
Studiéw w terminie nieprzekraczajagcym 7 dni od dnia zlozenia egzaminu dyplomowego, a w przypadku
uzyskania przez absolwenta dyplomu z wyréznieniem — niezwtocznie po uzyskaniu akceptacji rektora.

. Biuro Obstugi Studentéw przekazuje pliki dyploméw i ich odpiséw z wykorzystaniem wskazanego przez
dyrektora Centrum Informatycznego systemu teleinformatycznego zapewniajgcego bezpieczenstwo
techniczne, w szczegdlnosci z wykorzystaniem ustugi przetwarzania w chmurze.

§4
. Sekcja ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéw odpowiada za:
1) przygotowanie na wlasciwych drukach: dyplomu, suplementu oraz ich odpiséw,

2) zgodno$¢ danych zawartych na dyplomie, w suplemencie i ich odpisach z danymi zawartymi w plikach
przygotowanych przez Biuro Obstugi Studentéw.

. Sekcja ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéw wydaje absolwentom, za potwierdzeniem odbioru:
1) podpisane przez rektora oraz opieczetowane dyplomy i ich odpisy,
2) podpisane przez dyrektora Kolegium Studiéw oraz opieczetowane suplementy i ich odpisy.

Wzér potwierdzenia odbioru dyploméw, suplementéw i ich odpiséw stanowi zalgcznik nr 1.1 do niniejszego
zalgcznika.
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§5
. Przygotowane dyplomy wraz z odpisami Sekcja ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéow przekazuje wraz
z listg do Biura Rektora. Wzo6r listy stanowi zatgcznik nr 1.2 do niniejszego zalgcznika.
. Biuro Rektora przekazuje Sekcji ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéw podpisane przez rektora dyplomy
i ich odpisy.

§6
. Tresci zamieszczane w poszczegdlnych punktach suplementu i jego odpiséw, przypisane do studiéw na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu, wprowadza do USOS Kolegium Studiéw.

. Biuro Obstugi Studentéw generuje pliki suplementéw i ich odpiséw w formacie PDF (Portable Document
Format). Biuro Obstugi Studentéw odpowiada za weryfikacje w wygenerowanych plikach:

1) tresci, o ktérych mowa w ust. 1,
2) zgodnosci danych absolwenta z jego danymi zawartymi w USOS,

3) informacji dodatkowych o absolwencie z informacjami zawartymi w przedloZzonych przez niego
dokumentach.

. Przygotowane pliki suplementéw i ich odpiséw, po sprawdzeniu ich poprawnosci, Biuro Obstugi Studentéw
przekazuje wraz z wykazem przekazywanych dokumentéw do Sekcji ds. Dyplomowania Centrum Obstugi
Studiéw w terminie nieprzekraczajgcym 7 dni od dnia zloZenia egzaminu dyplomowego,
a w przypadku uzyskania przez absolwenta dyplomu z wyréznieniem — niezwlocznie po uzyskaniu akceptacji
rektora.

. Biuro Obstlugi Studentéw przekazuje pliki z wykorzystaniem wskazanego przez dyrektora Centrum
Informatycznego  systemu  teleinformatycznego  zapewniajgcego  bezpieczenstwo  techniczne,
w szczegblnosci z wykorzystaniem ustugi przetwarzania w chmurze.

. Przygotowane suplementy wraz z odpisami Sekcja ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéw przekazuje
wraz z listg do Kolegium Studiéw. Wz6r listy stanowi zatgcznik nr 1.3 do niniejszego zalgcznika.

. Kolegium Studiéw przekazuje Sekcji ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéw podpisane przez dyrektora
Kolegium Studiéw oraz opieczetowane suplementy i ich odpisy.

. Nie pobiera sie optaty za wydanie suplementu.

§7
. Na pisemny wniosek studenta ztozony do dnia ukorniczenia studiéw wydaje sie odpis dyplomu w jezyku obcym.
Wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 1.4 do niniejszego zalgcznika.

. Na pisemny wniosek studenta zlozony do dnia ukoriczenia studiéw wydaje sie odpis suplementu w jezyku
obcym. Wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 1.5 do niniejszego zalgcznika.

. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, student jest obowigzany dotgczy¢:
1) tlumaczenie tytutu pracy dyplomowej na jezyk obcy,
2) tlumaczenie informacji o dodatkowych osiggnieciach na jezyk obcy (jezeli dotyczy).

Student ubiegajgcy sie o wydanie odpisu suplementu w jezyku innym niz jezyk angielski jest obowigzany
dotgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, w formie tlumaczenia poswiadczonego przez tlumacza
przysieglego, zleconego przez studenta na wlasny koszt.

. Na pisemny wniosek studenta lub absolwenta wydaje sie dodatkowy odpis dyplomu w jezyku polskim lub
w jezyku obcym. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1.6 do niniejszego zalgcznika.

. Na pisemny wniosek studenta lub absolwenta wydaje sie dodatkowy odpis suplementu w jezyku polskim lub
w jezyku obcym. Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1.7 do niniejszego zalgcznika. Przepisy ust. 3 i 4 stosuje
sie.

. Absolwentowi, ktéremu zaliczono cze$¢ studiéw na postawie ocen uzyskanych na innej uczelni lub innym
kierunku studiéw, sporzadza sie odpis suplementu w jezyku obcym na podstawie wykazu przedmiotéw i ocen
sporzadzonego w jezykach polskim i obcym.

. W przypadku gdy Biuro Obstugi Studentéw nie dysponuje ttumaczeniem na jezyk obcy wykazu przedmiotéw
i ocen, o ktébrym mowa w ust. 7, student lub absolwent moze zosta¢ zobowigzany do dostarczenia thumaczenia
tego wykazu potwierdzonego przez uczelnig, na ktérej odbyt czes¢ studidw, albo ttumaczenia poswiadczonego
przez ttumacza przysieglego, zleconego przez studenta na wilasny koszt.
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W przypadku wydania absolwentowi odpisu suplementu w jezyku obcym w teczce akt osobowych studenta
przechowuje sie potwierdzong przez pracownika Sekcji ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiow kopie tego
odpisu.

§8
Na dyplomie i w suplemencie niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek sprostowan lub uzupetnien.

Dyplom ukoniczenia studiéw, odpis dyplomu, suplement do dyplomu oraz odpis suplementu zawierajgce bledy
lub omy#ki podlegajg wymianie.

Wymiana dyplomu, suplementu lub ich odpiséw odbywa sie na zasadach i w trybie przewidzianych dla ich
wydania, okre§lonych w niniejszym zatgczniku, z tym ze:

1) nowy dyplom, suplement lub ich odpisy sg sporzadzane z biezgcg datg i podpisywane przez aktualnie
urzedujgce wladze Uczelni,

2) wydanie nowego dyplomu, suplementu lub ich odpiséw odbywa sie za zwrotem dyplomu, suplementu lub
odpiséw podlegajgcych wymianie.

Za wymiane dyplomu ukonczenia studiéw, suplementu do dyplomu lub ich odpiséw w przypadku, o ktérym
mowa w ust. 2, nie pobiera sie optaty, z zastrzezeniem ust. 5.

Za wymiane dodatkowego odpisu dyplomu ukoniczenia studiéw lub dodatkowego odpisu suplementu do
dyplomu nie pobiera sie oplaty, jezeli blagd lub omylka nastgpity z przyczyn zawinionych przez Uczelnie.

§9

. Po ukoniczeniu studiéw nie dokonuje sie zmiany imienia lub nazwiska absolwenta na dyplomie, w suplemencie

lub ich odpisach, chyba Ze zmiana imienia lub nazwiska nastgpila na podstawie decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sadu. W tych przypadkach wydaje sie dyplom, suplement oraz ich odpisy na nowe imie lub nazwisko
po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu i za zwrotem dyplomu i suplementu, wraz
z odpisami, wydanych na poprzednie imie lub nazwisko.

. Za wymiane kompletu dokumentéw w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, nie pobiera sie oplaty,

z wylaczeniem wymiany dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studiéw lub dodatkowego odpisu
suplementu do dyplomu.

§10
W przypadku utraty oryginalu dyplomu lub suplementu absolwent moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem
o wydanie duplikatu tych dokumentéw.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, musi zawiera¢ informacje o utracie oryginatu oraz przyczynie jego utraty.

3. Duplikatu nie wydaje sie w przypadku utraty odpisu dyplomu lub odpisu suplementu.

10.

Duplikat sporzgdza sie na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych studenta, w szczegdlnosci
na podstawie odpisu dyplomu lub suplementu przeznaczonego do akt.

Duplikat sporzgdza sie na druku dyplomu lub suplementu, wedtug wzoru obowigzujgcego w dacie wystawienia
oryginatéw tych dokumentéw. Na dokumencie umieszcza sie: wyraz ,, DUPLIKAT”, date sporzadzenia duplikatu
oraz piecze¢ urzedowg Uczelni. Duplikat podpisuje rektor albo osoba upowazniona pelnigca funkcje
kierowniczg w Uczelni.

Jezeli brak jest druku, o ktérym mowa w ust. 5 zdanie pierwsze, duplikat sporzgdza sie na przygotowanym przez
Sekcje ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéw druku, zgodnym z trescig oryginatu dyplomu lub
suplementu.

Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu lub suplementu umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta.
Informacje o wydaniu duplikatu dyplomu odnotowuje sie réwniez w ksiedze dyplomow.

Duplikat ma moc oryginatu.

W przypadku utraty duplikatu absolwent moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie kolejnego duplikatu. Przepis
ust. 2 stosuje sie.

Za wydanie duplikatu dyplomu lub suplementu pobiera sie oplate.

8§11

. Dokumenty wydawane w zwigzku z przebiegiem lub ukoniczeniem studiéw, przeznaczone do obrotu prawnego

7z zagranicg, sg uwierzytelniane na wniosek zainteresowanego.
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2. Dyplom, suplement oraz ich odpisy, w tym odpisy w jezyku obcym, duplikat dyplomu, duplikat suplementu
oraz zaswiadczenia o ukonczeniu studiéw uwierzytelnia dyrektor Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Dokumenty inne niz wymienione w ust. 2 uwierzytelnia Uczelnia, a w przypadku koniecznosci spetnienia
wymagan okres$lonych przez inne panstwo lub w innych uzasadnionych przypadkach — dyrektor Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej.

4. Uwierzytelnienia dokumentéw wydawanych przez Uczelnie, przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicg,
dokonuje sie przez umieszczenie na dokumencie:

1) klauzuli uwierzytelniajgcej zawierajgcej stwierdzenie autentycznosci podpisu i funkcji osoby podpisujgcej
dokument lub tozsamosci pieczeci urzedowej Uczelni, kt6rg jest opatrzony ten dokument,

2) podpisu rektora albo osoby przez niego upowaznionej, uwierzytelniajgcej dokument,
3) pieczeci urzedowej Uczelni,
4) nazwy miejscowosci i daty uwierzytelnienia.

5. Do uwierzytelnienia przedstawia sie oryginaty lub duplikaty dokumentéw.

6. Uwierzytelniane dokumenty wielostronicowe zszywa sie i w miejscach zszycia opatruje pieczecig urzedowag
Uczelni w sposéb uniemozliwiajgcy wymiane kart dokumentu.

7. Zauwierzytelnienie pobiera sie oplate.

§12
1. Absolwentom z niepelnosprawnoscig zapewnia sie pomoc i udogodnienia w odbiorze dyplomu, suplementu
iich odpiséw, stosownie do ich indywidualnych potrzeb, na wniosek ztozony do pelnomocnika rektora ds. oséb
z niepelnosprawnosciami. Pelnomocnik rektora ds. oséb z niepelnosprawnosciami ustala forme wsparcia
indywidualnie dla kazdego absolwenta z niepetnosprawnoscig.

2. Wsparcie, o ktérym mowa w ust. 1, moze polega¢ w szczegblnosci na:

1) pomocy pracownikéw Biura ds. Oséb z Niepelnosprawnosciami w osobistym odbiorze dyplomu, suplementu
i ich odpiséw przez absolwenta z niepelnosprawnoscig lub umozliwieniu ich odbioru z wykorzystaniem
pomocy 0séb trzecich, w tym tlumacza jezyka migowego lub asystenta osoby z niepelnosprawnoscia,

2) umozliwieniu odbioru dyplomu, suplementu i ich odpisow w wybranym przez absolwenta
z niepelnosprawnoscig Biurze Obstugi Studentéw, w szczeg6lnosci w miejscu odbywania sie zaje¢ na
studiach ukonczonych przez absolwenta z niepetnosprawnoscig,

3) wydtuzeniu terminu na odbiér dyplomu, suplementu i ich odpiséw przed ich przekazaniem do teczki akt
osobowych studenta,

4) przestaniu dyplomu, suplementu i ich odpiséw, za pokwitowaniem odbioru, za posrednictwem operatora
pocztowego wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (j.t. Dz. U.
2020 r. poz. 1041).

3. Wsparcie, o ktérym mowa w ust. 1, jest udzielane z uwzglednieniem obowigzujgcych zasad bezpieczeristwa
dokumentdéw publicznych oraz zasad przetwarzania danych osobowych, okreslonych w odrebnych przepisach.
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ZALACZNIKNR 1.1

do zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 55/2021 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 15 kwietnia 2021r.

Gliwice, dnia ....ceeeeeerervevneneeeennnns

POTWIERDZENIE ODBIORU

Ja, NIZEJ POAPISANY(-TIA), «evvererrerrrereeterrrteeriereteertte st e et seteesaeestesesteeaste s ntesntesenseeesteeastesaseeeatesnseeensesenseesnseeastesneenanes
(imie i nazwisko)

PESEL (a w przypadku jego braku — numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc):

potwierdzam odbidr ponizszych dokumentow:
—  dyplomu ukoriczenia studidw 0 NUMETIZE ......cccceeevveeeceeeeirrerreeeeeennnen. ,
— 2 odpiséw dyplomu ukonczenia studiow (W tym odpiSu W jEZYKU ....cecveevverreererrerreerreenienneen. ),
—  suplementu do dyplomu ukoriczenia studiéw — w jezyku polskim,

— 2 odpisow suplementu do dyplomu ukoniczenia studiow (w tym odpisu W jEZYKU .....ccceeeveeerrverrrveernennn )EE,

(wlasnoreczny podpis studenta)

wpisa¢ wlasciwe (jezyk angielski, jezyk francuski, jezyk. hiszpanski, jezyk niemiecki, jezyk rosyjski lub inny jezyk obcy, w ktérym byto
prowadzone ksztatcenie) albo niepotrzebne skresli¢

**  wpisaé wlasciwe (jezyk angielski lub inny jezyk obcy, w ktérym byto prowadzone ksztatcenie) albo niepotrzebne skresli¢
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ZAXACZNIKNR 1.2

do zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 55/2021 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 15 kwietnia 2021r.

Sekcja ds. Dyplomowania Gliwice, dnia ......cccceeeeeeeeeeecennnnn.
Centrum Obstugi Studiéw

REKTOR
POLITECHNIKI SLASKIEJ

W zalgczeniu przekazuje dyplomy ukoriczenia studiow z uprzejma prosbg o ich podpisanie.

rodzaj dokumentow

numer (np. oryginat dyplomu, odpis przeznaczony do akt,
dyplomu odpis w jezyku polskim, odpis w jezyku....... ,
komplet A lub B**)

Lp. nazwisko i imie

(podpis pracownika Sekcji ds. Dyplomowania)

Sekcja ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiow:

przekazano dnia: .....cccceeeveeeveeieieerenieennnen.

odebrano dnia: ........ccceeeeeeeeeeecrneeeeeeeeeeennnns

wpisa¢ whasciwe

- komplet A - oryginal, odpis przeznaczony do akt, dwa odpisy w jezyku polskim

- komplet B - oryginat, odpis przeznaczony do akt, odpis w jezyku polskim, odpis w jezyku angielskim
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ZAXACZNIK NR 1.3

do zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 55/2021 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 15 kwietnia 2021r.

Sekcja ds. Dyplomowania Gliwice, dnia ......cccceeeeeeeeeeecennnnn.
Centrum Obstugi Studiéw

DYREKTOR KOLEGIUM STUDIOW

W zalgczeniu przekazuje suplementy do dyplomu z uprzejmg prosbg o ich podpisanie.

rodzaj dokumentow

numer (np. oryginat suplementu, odpis przeznaczony do
dyplomu akt, odpis w jezyku polskim, odpis
w jezyku ......*, komplet A lub B**)

Lp. nazwisko i imie

(podpis pracownika Sekcji ds. Dyplomowania)

Sekcja ds. Dyplomowania Centrum Obstugi Studiéw:

przekazano dnia: .....ccccceevereveernieereneennneen.

odebrano dnia: .......cccceeeeeeeeeeeiineeeeeeeeeeennns

wpisa¢ whasciwe

- komplet A - oryginat, odpis przeznaczony do akt, dwa odpisy w jezyku polskim
- komplet B - oryginal, odpis przeznaczony do akt, odpis w jezyku polskim, odpis w jezyku angielskim
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ZALACZNIK NR 1.4

do zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 55/2021 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 15 kwietnia 2021r.

.............................. ,dnia e
(imig i nazwisko)
(kierunek studiow)
(poziom, profil i forma studiéw)
Uprzejmie prosze o sporzadzenie i wydanie odpisu dyplomu ukoriczenia studiow W jeZyKU .......cecveevveevirnerseereennes *

(wlasnoreczny podpis studenta)

Data wplywu wniosku: ..................

Podpis pracownika przyjmujgcego wniosek: ........ccccceeueennnee.

wpisa¢ whasciwe (jezyk angielski, jezyk francuski, jezyk. hiszpanski, jezyk niemiecki, jezyk rosyjski lub inny jezyk obcy, w ktérym byto
prowadzone ksztalcenie)
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ZALACZNIKNR 1.5

do zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 55/2021 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 15 kwietnia 2021r.

(poziom, profil i forma studiéw)

Uprzejmie prosze o sporzadzenie i wydanie odpisu suplementu do dyplomu w jeZyKu .......cecceeeveereeeevevenneennes .

Tytut projektu inzynierskiego/pracy licencjackiej/pracy magisterskiej™ ™ : .......cccceveverrverenirerernreeneeeeeeeeeeeeee e

Do wniosku dotgczam ttumaczenie poswiadczone przez ttumacza przysiegtego (dotyczy wniosku o wydanie odpisu
suplementu w jezyku innym niz jezyk angielski).

(wlasnoreczny podpis studenta)

Data wplywu wniosku: ..................

Podpis pracownika przyjmujgcego wniosek: ........ccccceeueennnee.

wpisa¢ whasciwe (jezyk angielski, jezyk francuski, jezyk. hiszpanski, jezyk niemiecki, jezyk rosyjski lub inny jezyk obcy, w ktérym byto
prowadzone ksztatcenie)

**  niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 1.6

do zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 55/2021 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 15 kwietnia 2021r.

(poziom, profil i forma studiéw)

Uprzejmie prosze o sporzadzenie i wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukoriczenia studiow w jezyku

(wlasnoreczny podpis studenta lub absolwenta)

Data wplywu wniosku: ..................

Podpis pracownika przyjmujgcego wniosek: ........cccceevuvereenns

wpisa¢ whasciwe (jezyk angielski, jezyk francuski, jezyk. hiszpanski, jezyk niemiecki, jezyk rosyjski lub inny jezyk obcy, w ktérym bylo
prowadzone ksztatcenie)
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ZALACZNIKNR 1.7

do zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 55/2021 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 15 kwietnia 2021r.

(poziom, profil i forma studiéw)

Uprzejmie prosze o sporzgdzenie i wydanie dodatkowego odpisu suplementu do dyplomu w jezyku

Do wniosku dotgczam ttumaczenie poswiadczone przez ttumacza przysiegtego (dotyczy wniosku o wydanie odpisu
suplementu w jezyku obcym innym niz jezyk angielski).

(wlasnoreczny podpis studenta lub absolwenta)

Data wplywu wniosku: ..................

Podpis pracownika przyjmujgcego wniosek: ........cccceeveerenuns

wpisa¢ whasciwe (jezyk polski, jezyk angielski, jezyk francuski, jezyk. hiszpanski, jezyk niemiecki, jezyk rosyjski lub inny jezyk obcy, w ktérym
bylo prowadzone ksztatcenie)

** niepotrzebne skresli¢
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15.

ZAXACZNIK NR 2

do zarzadzenia nr 55/2021 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 15 kwietnia 2021r.

I.  INSTRUKCJA WYPEENIANIA DYPLOMU UKONCZENIA STUDIOW

Informacje dotyczace posiadacza dyplomu: ,Pan(i)” - {imie/imiona i nazwisko} — (Times New Roman Bold
14 pk) przykiad:Jan Krzysztof Kowalski
Tytut zawodowy nalezy wpisa¢ przed imieniem i nazwiskiem.

Data urodzenia - {dziefi miesigc rok} — (Times New Roman 11 pkt) przykiad: 16 listopada 1997 r. — miesigc
stownie, z odmiang, na koricu ,,r.”.

Miejsce urodzenia - (Times New Roman 11 pkt) przykfad: Katowice - w przypadku absolwentéw urodzonych
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej nazwe miejscowosci nalezy wpisa¢ wedtug funkcjonujgcego
w powszechnym uzyciu w jezyku polskim odpowiednika nazwy miejscowosci, np. Wieden, Paryz.

Nr dyplomu - (Times New Roman 11 pkt) przykfad: 123456.
Nazwa jednostki dyplomujgcej — (Times New Roman 12 pkt).
Na kierunku - {nazwa kierunku} — (Times New Roman Bold 11 pkt), mala literg.
W specjalnosci — {nazwa specjalno$ci} — (Times New Roman 11 pkt), malg litera.

W dyscyplinie - {nazwa dyscypliny} - (Times New Roman 11 pkt) — nalezy wpisac dyscypline, do ktérej zgodnie
z programem studiéw przyporzgdkowany jest kierunek studiéw, a w przypadku przyporzgdkowania kierunku
studiéw do wiecej niz jednej dyscypliny — dyscypline wiodaca.

Zgodnie z § 46a rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz. U.z 2018 r. poz. 1861, z p6zn. zm.) absolwentom studiéw rozpoczetych przed rokiem akademickim
2019/2020 nie wskazuje sie dyscypliny wiodacej. W przypadku gdy kierunek studiéw jest przyporzadkowany do
wiecej niz jednej dyscypliny, absolwentom tym na dyplomie wskazuje sie dyscypline, do ktdrej zgodnie
z programem studiéw przypisano przewazajgcg czes¢ efektow uczenia sie. Przyporzadkowanie kierunkéow
studiéw do dyscyplin naukowych lub artystycznych okresla wiasciwa uchwata Senatu.

O profilu - {profil studiéw} - (Times New Roman 11 pkt) przykfad: ogblnoakademickim, z odmiang, matg
literg.

W formie - {forma studiéw} — (Times New Roman 11 pkt) przykfad:stacjonarnej, z odmiang, matg litera.

Z wynikiem - {wynik studiéw} - (Times New Roman 11 pkt) przykiad:bardzo dobrym - nalezy wpisa¢ stownie
ostateczny wynik studiéw, z odmiang, matg literg.

I uzyskania w dniu - {dziefi miesigc rok} — (Times New Roman 11 pkt) przykfad: 30 stycznia 2021 r., miesiac
stownie, z odmiang, na koricu ,,r.”.

Tytutu zawodowego — {nazwa tytutu} — (Times New Roman Bold 11 pkt) przykfad: magister inzynier —
bez odmiany, mata litera.

Gliwice, dnia - {dziers miesigc rok} - (Times New Roman 11 pkt) przyk#ad:10.02.2021 r. - na koricu ,r.”, data
wypisania dyplomu do 30 dni od dnia ztozenia egzaminu dyplomowego.

Il. INSTRUKCJA WYPEENIENIA ODPISU DYPLOMU W JEZYKU ANGIELSKIM

. Daty:

Date nalezy wpisa¢ w ukladzie: dzien-miesigc-rok, wedlug nastepujgcego wzoru: 1* May 1995, 2" June 1997,
3 July 1998, 16™ September 1996 lub 16.09.1996 (zastosowana na odpisie forma zapisu daty musi by¢ zgodna
z formg zapisu daty na oryginale dyplomu).

Nazwy miesiecy:
w jezyku polskim w jezyku angielskim
styczen January
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10.

11.

luty February

marzec March
kwiecien April

maj May
czerwiec June

lipiec July
sierpien August
wrzesien September
pazdziernik October
listopad November
grudzien December

Miejsce urodzenia:

Nazwe polskiej miejscowos$ci nalezy wpisa¢ w formie nieodmienionej, w oryginalnym brzmieniu, np. ,, Krakow”.
Obcojezyczne nazwy miejscowosci nalezy wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu lub w tlumaczeniu na jezyk
angielski. W przypadku absolwentéw, ktérych miejsce urodzenia w dokumencie tozsamosci zostato wpisane
alfabetem innym niz tacinski (np. cyrylicg), nalezy zastosowac¢ jego transliteracje. Pomocne w tym zakresie
mogg by¢ publikacje Komisji Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej
dostepne na stronie internetowej http://ksng.gugik.gov.pl

Nazwy kierunkéw i specjalnosci: matg literg, w thumaczeniu na jezyk angielski. Ttumaczenie nazw kierunkéw
zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w Uczelni.

Nazwy dyscyplin naukowych i artystycznych: malg literg, w ttumaczeniu na jezyk angielski. Ttumaczenie nazw
dyscyplin zgodnie z tlumaczeniem opublikowanym przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego pod
adresem https://konstytucjadlanauki.gov.pl/tlumaczenie-nowej-klasyfikacji-dziedzin-nauki-i-dyscyplin-
naukowych-oraz-dyscyplin-artystycznych-na-jezyk-angielski

Profil studiow:

w jezyku polskim w jezyku angielskim
ogoblnoakademicki general academic
praktyczny practical

Forma studiéw:

w jezyku polskim w jezyku angielskim
stacjonarne full-time
niestacjonarne part-time

Wynik studiéw: nalezy wpisa¢ stownie, malg literg, w jezyku polskim, zgodnie z wynikiem wpisanym
w oryginale dyplomu. Wynik studiow nie jest ttumaczony.

Tytut zawodowy: nalezy wpisa¢ w formie nieodmienionej, matg literg, w jezyku polskim, zgodnie z tytutem
zawodowym wpisanym w oryginale dyplomu, np. ,licencjat”, ,,inzynier”, ,magister”, ,magister inzynier”. Tytut
zawodowy nie jest thumaczony.

Miejscowo$¢ i data wydania odpisu dyplomu: data wydania odpisu musi by¢ zgodna z datg wydania oryginatu
dyplomu.

Kréj, rozmiar i styl czcionki zastosowany w odpisie dyplomu w jezyku angielskim musi by¢ zgodny z krojem,
rozmiarem i stylem czcionki na dyplomie ukonczenia studiéw w jezyku polskim.

lll. INSTRUKCJA WYPEENIANIA ODPISU DYPLOMU W JEZYKU NIEMIECKIM

. Daty:

Date nalezy wpisa¢ w ukladzie: dzien-miesigc-rok, wedlug nastepujgcego wzoru: 13. Oktober 2020 lub
13.10.2020 (zastosowana na odpisie forma zapisu daty musi by¢ zgodna z formg zapisu daty na oryginale
dyplomu).

Nazwy miesiecy:
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11.

w jezyku polskim

w jezyku niemieckim

styczen Januar
luty Februar
marzec Marz
kwiecien April

maj Mai
czerwiec Juni

lipiec Juli
sierpien August
wrzesien September
pazdziernik Oktober
listopad November
grudzien Dezember

Miejsce urodzenia:

Nazwe polskiej miejscowos$ci nalezy wpisa¢ w formie nieodmienionej, w oryginalnym brzmieniu, np. ,, Krakow”.
Obcojezyczne nazwy miejscowosci nalezy wpisa¢ w oryginalnym brzmieniu lub w ttumaczeniu na jezyk
niemiecki. W przypadku absolwentéw, ktérych miejsce urodzenia w dokumencie tozsamosci zostalo wpisane
alfabetem innym niz tacinski (np. cyrylicg), nalezy zastosowac jego transliteracje. Pomocne w tym zakresie
mogg by¢ publikacje Komisji Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej
dostepne na stronie internetowej http://ksng.gugik.gov.pl

Nazwy kierunkéw i specjalnosci: duzg literg, w tlumaczeniu na jezyk niemiecki. Thumaczenie nazw kierunkéw
zgodnie z wykazem przyjetym w Uczelni.
Nazwy dyscyplin naukowych i artystycznych: w ttumaczeniu na jezyk niemiecki. Ttumaczenie nazw dyscyplin
zgodnie z wykazem przyjetym w Uczelni.
Profil studiow:

w jezyku polskim w jezyku niemieckim

ogblnokademicki akademisches Profil

praktyczny praxisbezogenes Profil

Forma studiéw:

w jezyku polskim w jezyku niemieckim

stacjonarne Vollzeitstudium

niestacjonarne Fernstudium

Wynik studiéw: nalezy wpisa¢ stownie, matg literg, w jezyku polskim, zgodnie z wynikiem wpisanym
w oryginale dyplomu. Wynik studiéw nie jest ttumaczony.

Tytul zawodowy: nalezy wpisa¢ w formie nieodmienionej, matg literg, w jezyku polskim, zgodnie z tytutem
zawodowym wpisanym w oryginale dyplomu, np. ,licencjat”, ,,inzynier”, ,magister”, ,magister inzynier”. Tytut
zawodowy nie jest thumaczony.

Miejscowos¢ i data wydania odpisu dyplomu: data wydania odpisu musi by¢ zgodna z datg wydania oryginatu
dyplomu.

Kréj, rozmiar i styl czcionki zastosowany w odpisie dyplomu w jezyku niemieckim musi by¢ zgodny z krojem,
rozmiarem i stylem czcionki na dyplomie ukonczenia studiéw w jezyku polskim.

IV. INSTRUKCJA WYPEENIANIA SUPLEMENTU DO DYPLOMU
ORAZ ODPISU SUPLEMENTU W JEZYKU ANGIELSKIM
Suplement jest wydawany absolwentowi w jednym egzemplarzu, wraz z 2 odpisami, w tym, na pisemny wniosek
studenta zlozony do dnia ukoriczenia studiéw, z jego odpisem w jezyku angielskim albo w innym jezyku obcym,
w ktérym byto prowadzone ksztalcenie na danych studiach.

Suplement jest drukowany na papierze offsetowym biatym o gramaturze 80 g/m?i formacie A4 (210 x 297 mm).
Suplement jest drukowany dwustronnie w kolorze czarnym.
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11.

12.

13.

14.

Karty suplementu oraz jego odpiséw sg zszywane w sposOb uniemozliwiajgcy wymiane kart dokumentu, przy
pomocy tzw. oczkownicy. Karty zszywa sie w lewym gérnym rogu i opatruje pieczecig urzedowg Uczelni.

Suplement oraz jego odpisy sg pieczetowane réwniez w punkcie 7.3, w miejscu przeznaczonym na piecze¢ urzedowg
Uczelni.

Suplement do dyplomu ma dostarczy¢ obiektywnych i pelnych informacji dla lepszego zrozumienia oraz
sprawiedliwego uznawania kwalifikacji akademickich i zawodowych w kraju i za granicg. Suplement nie
powinien zawiera¢ zadnych sgdéw warto$ciujgcych, stwierdzenn o réwnowaznosci lub sugestii dotyczgcych
uznania. Powinien dostarcza¢ informacji odnosnie do wszystkich sekcji. Tam, gdzie informacja nie zostata
podana, nalezy wyjasni¢ przyczyny jej braku, uzywajgc sformutowan ,nie dotyczy”, ,,brak” lub innych.

W suplemencie nalezy postugiwaé sie pelnymi nazwami form studiéw oraz stownymi zapisami pozioméw
studiow.

Przykiady: studia stacjonarne, studia pierwszego stopnia

W punkcie 2.3 - Nazwa i status uczelni wydajgcej dyplom - jezeli Uczelnia uzyskata akredytacje lub ocene
programowg na okre§lonym kierunku studiéw, nalezy tu poda¢ informacje o tej akredytacji lub ocenie.
Informacje wskazuje sie wylgcznie w okresie obowigzywania (wazno$ci) akredytacji lub oceny programowej.

Przyk#ad: Politechnika Slaska uzyskata pozytywna ocene programowa na kierunku ...... Ocena zostata wydana
na mocy Uchwaty nr 5235/2020 Prezydium Polskiej Komisji Akredytacyjnej z dnia 16 sierpnia 2020 r.

W punkcie 2.4 — Nazwa i status uczelni prowadzacej studia — w przypadku studiéw wspdlnych nalezy podac status
oraz nazwy wszystkich uczelni lub instytucji prowadzacych te studia w oryginalnym brzmieniu. W tym punkcie nie
wymienia sie nazw uczelni, w ktérych student zaliczyt czes¢ programu w ramach programu wymiany krajowej lub
zagranicznej (np.w ramach programéw Erasmus lub MOST) lub z ktérych przeniést sie na Politechnike Slgska.
Informacje o tych uczelniach mozna poda¢ w punkcie 4.3.

W punkcie 2.5 - Jezyk (jezyki) wyktadowe/egzaminow — w przypadku prowadzenia przedmiotéw lub egzaminéw
w catosci w jezyku obcym nalezy wskazac ten jezyk obcy niezaleznie od liczby przedmiotow lub egzaminéw, ktére
byly prowadzone w tym jezyku.

W punkcie 3.1 - Poziom posiadanego wyksztatcenia — nalezy poda¢ informacje o poziomie Polskiej Ramy
Kwalifikacji przypisanym do kwalifikacji, ktérych nadanie potwierdza dyplom.

W punkcie 3.2 — Czas trwania studiow wedhig programu studiow — nalezy wskazaé czas trwania studiéw
okreslony w programie studiéw.

Przykiad: 7 semestrow

W punkcie 3.3 — Warunki przyjecia na studia — nalezy wskaza¢ dokument stanowigcy podstawe przyjecia
na studia (np. $wiadectwo dojrzatosci, dyplom ukonczenia studiéw wraz z suplementem do dyplomu) oraz
zasady przyje¢ na I rok studiéw obowigzujace, gdy absolwent byt przyjmowany na studia na Politechnice
Slaskiej, zgodnie z wlasciwg uchwalg Senatu w sprawie warunkéw oraz trybu rekrutacji na studia. Jezeli
absolwent rozpoczynat studia w innej uczelni, a ukoriczyt je na Politechnice Slgskiej po przeniesieniu, wpisuje
sie zasady przyje¢, ktére obowigzywaty na Politechnice Slaskiej w roku rozpoczecia przez niego studiéw, a nie
w roku jego przyjecia z przeniesienia.

W punkcie 4.2 — Efekty uczenia sie — wpisuje sie efekty uczenia sie w kategoriach: wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych, okreslone w programie studiéw dla danego kierunku, poziomu i profilu ustalonym
wilasciwg uchwatg Senatu. Absolwentom przyjetym na studia przed dniem 1 pazdziernika 2018 roku oraz na rok
akademicki 2018/2019 wpisuje sie efekty ksztalcenia okre$lone wilasciwg uchwatlg Senatu. Tekst zgodny
z uchwatg Senatu wprowadza w USOS pracownik Kolegium Studiéw.

W punkcie 5.2 — Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile to mozliwe) — nalezy poda¢ (jezeli
dotyczy), czy dyplom przyznaje absolwentowi jaki$ status zawodowy oraz pod jakimi warunkami i jaka
instytucja go nadaje lub — w przypadku zawodéw regulowanych - czy daje prawo do wykonywania okreslonego
zawodu (np. architekt, inzynier budownictwa, nauczyciel). Informacje musza by¢ zgodne z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami prawa w tej sprawie.

W przypadku studiéw przygotowujgcych do wykonywania zawodu nauczyciela potwierdza sie, Ze absolwent:

a) odbyl ksztalcenie zgodnie ze standardem ksztalcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu
nauczyciela,

b) uzyskatl przygotowanie do wykonywania zawodu nauczyciela, ze wskazaniem przedmiotu lub rodzaju zajec,
ktére moze prowadzié.
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16.

17.

18.

19.

W punkcie 6.1 - Dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych nagrodach — mozna
umieszcza¢ informacje o nadobowigzkowych praktykach zawodowych lub dodatkowych osiggnieciach
absolwenta, m.in. o jego publikacjach, otrzymanych wyr6znieniach, nagrodach, zajeciach nieobjetych
programem studiow itp., ktére swiadczg o zdobytych przez absolwenta kompetencjach. Absolwent dostarcza
stosowne potwierdzenie odbytych praktyk lub uzyskanych osiggnie¢ (np. zaswiadczenie, kopie dyplomu).
W tym punkcie mozna takze umieszczaé¢ informacje o osiggnieciach sportowych absolwenta: otrzymanie
nagrody, wyrdznienia. Mozna zamiesci¢ réwniez informacje o stypendium rektora lub stypendium ministra.
Dodatkowe osiggniecia absolwenta wpisywane w tym punkcie powinny mie¢ zwigzek z odbytymi studiami lub
wynika¢ z dzialalno$ci absolwenta w Uczelni. Poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentéw
przechowuje sie poza teczkg akt osobowych studenta i brakuje po uplywie 2 lat od dnia ukoniczenia studiéw
przez absolwenta.

W suplemencie nie uzupelnia sie informacji o specjalnosci studiow lub dyscyplinie, do ktorej jest
przyporzadkowany kierunek studiéw. Informacje te znajdujg sie na dyplomie ukonczenia studiéw.

W odpisie suplementu w jezyku angielskim stosuje sie przyjete w Uczelni thumaczenia poziomoéw, profili i form
studiéw.

Przykiady: first-cycle studies, general academic profile, part-time studies

W odpisie suplementu w jezyku angielskim nazwe uczelni pozostawia sie¢ w oryginalnym brzmieniu, a tytut
zawodowy oraz wynik ukoriczenia studiéw — w jezyku polskim.

Data sporzadzenia suplementu oraz odpiséw suplementu musi by¢ zg odna z datg sporzadzenia dyplomu.
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