WYDZIAL. CHEMICZNY POLITECHNIKI SLASKIE]

Data: 10.03.2016r. symbol: P-RCh-1

Procedura - sons

PROCES DYPLOMOWANIA

1. ZAKRES PROCEDURY

Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania studentéw I i II stopnia trdjstopniowego

systemu studiow.

2. TERMINOLOGIA

Egzamin dyplomowy — egzamin koncowy na studiach T i II stopnia, weryfikujacy efekty
ksztatcenia uzyskane przez studenta w trakcie przebiegu studiow

Praca dyplomowa — praca pisemna, opublikowany artykul, praca projektowa (w tym projekt
i wykonanie programu lub systemu komputerowego), praca konstrukcyjna lub technologiczna.

Pracami dyplomowymi s3: projekt inzynierski 1 praca magisterska.
3. ODPOWIEDZIALNOSC

e Dziekan,
e Prodziekan ds. Studentow,
¢ Kierownicy jednostek organizacyjnych,
e Kierujacy pracg, zgodnie z zakresem obowigzkow,
e Sekretarze Komisji Egzaminu Dyplomowego powolywani przez kierownikow jednostek
organizacyjnych.
4. OPIS POSTEPOWANIA
4.1. Termin wydania tematow prac dyplomowych
Terminy wydania tematéw prac dyplomowych ustalane sg przez Dziekana i przypadaja
nastepujaco:
e dla studentoéw I stopnia w trakcie V semestru studiow,

e dla studentow II stopnia w trakcie I semestru studiow.
4.2. Zasady wydawania i zatwierdzania tematéow prac dyplomowych

Tematy prac dyplomowych zglaszane sa przez nauczycieli akademickich z tytutem lub
stopniem naukowym, kierownikom poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych. Zatwierdzone przez
kierownikow jednostek tematy, wraz z krotkg charakterystyka, podawane sg do wiadomosci

studentom w sekretariatach jednostek, na tablicach ogloszen izamieszczane na stronach
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internetowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych w terminie ustalonym przez Dziekana.
Studenci po konsultacjach z nauczycielami akademickimi dokonujg samodzielnie wyboru tematu
I zapisujg si¢ w sekretariatach jednostek organizacyjnych. Ostateczng decyzje o przydzieleniu tematu
podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej i jest ona przekazywana studentom w formie pisemnej
(zatgczniki Z1-P-RCh-1 i Z2-P-RCh-1). Prodziekan ds. Studentow ustala termin podania tematéw

do wiadomosci studentdw oraz termin wydania tematow.
4.3. Wykonywanie pracy dyplomowej
4.3.1. Obowiazki kierujacego projektem inzynierskim

Wykonanie projektu inzynierskiego nadzorowane jest przez nauczyciela akademickiego
kierujacego projektem. Do jego obowigzkow naleza:
e konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania opracowania, potwierdzone Kkartg
konsultacji projektu inzynierskiego (zalacznik Z8-P-RCh-1); karta konsultacji prowadzona jest
w dwoch egzemplarzach (po jednym dla prowadzacego i studenta),

e opracowanie pisemnej oceny projektu inzynierskiego (zatgcznik Z5-P-RCh-1).
4.3.2. Obowiazki kierujacego praca magisterska

Wykonanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez kierujgcego praca, do obowigzkow
ktorego naleza:

¢ konsultacje merytoryczne w trakcie przygotowania przegladu literaturowego,

e przeszkolenie pod katem bezpieczenstwa i higieny pracy,

e nadzor i1 biezagce konsultacje przy wykonywaniu czgsci eksperymentalnej pracy,

e wsparcie merytoryczne podczas analizy wynikow 1 redagowaniu pracy pisemne;,

e opracowanie pisemnej oceny pracy dyplomowej (zatgcznik Z6-P-RCh-1),

e uczestnictwo w egzaminie dyplomowym.

Kierujacy pracag moze przekazaé czeSciowy nadzoér nad wykonywaniem pracy dyplomowej
opiekunowi pracy dyplomowej (pracownik/doktorant realizujacy badania w zespole kierujgcego
pracg).

4.3.3. Obowiazki wykonujacego prace dyplomowa

Student wykonujacy prace dyplomowa jest zobowigzany do:
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e obecnosci na zaje¢ciach przewidzianych w ramach programu studiow, zwigzanych z realizacja
pracy dyplomowej,

e opracowania przegladu literaturowego dotyczacego realizowanych problemow badawczych,

¢ konsultacji merytorycznych z kierujacym praca w trakcie przygotowania pracy dyplomowej,

e przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

e wykonania czgsci eksperymentalnej pracy (jezeli jest przewidziana) i interpretacji wynikow,

o dokumentowania postgpow pracy w dzienniku laboratoryjnym lub w przypadku prac
niecobejmujacych czesci laboratoryjnej — na karcie konsultacji pracy dyplomowej (zataczniki:
Z8-P-RCh-1, Z9-P-RCh-1),

e samodzielnego napisania manuskryptu pracy dyplomowej,

e przystapienia do egzaminu dyplomowego.
4.4. Przyjmowanie pracy dyplomowej i wystawianie oceny koncowej

Po uzyskaniu akceptacji manuskryptu student przygotowuje jego ostateczna wersj¢ wraz
ze strong tytutowg przygotowang wedtug wzoru (zataczniki Z3-P-RCh-1 i Z4-P-RCh-1) i sktada ja
kierujacemu pracg do oceny. Kierujacy pracg wystawia ocen¢ koncowag biorgc pod uwage
nastgpujace elementy: sposob przedstawienia tematu i interpretacje wynikoéw, strong redakcyjna
I poprawnos¢ jezykowa, dobor iwykorzystanie zrodel, przygotowanie teoretyczne studenta,
samodzielno$¢, zaangazowanie, kreatywno$¢ i zdolnos$ci manualne. W przypadku oceny pozytywnej
praca kierowana jest do recenzenta powolywanego przez Dziekana lub osobe przez niego
upowazniong. Oceniajacy uwzgledniajag W Swojej ocenie merytoryczng warto$¢ pracy, oryginalnosc,
interpretacje wynikoéw, strone redakcyjna, poprawnos¢ jezykowa i dobor cytowanej literatury.
Wszyscy oceniajacy wypetniaja formularze ,,Opinia o projekcie inzynierskim” (zatacznik Z5-P-
RCh-1) lub ,,Opinia o pracy magisterskiej” (zatacznik Z6-P-RCh-1) i przedktadaja je przed
egzaminem dyplomowym. Zgodnie z Regulaminem Studiow w przypadku pracy magisterskiej co
najmniej jeden z oceniajacych prace powinien posiadac tytul naukowy lub stopien naukowy doktora

habilitowanego.
4.5. Tryb skladania dokumentéw do egzaminu dyplomowego

Student moze przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego po spetnieniu warunkow okreslonych

w Regulaminie Studiow. Odpowiednio wczesniej student pobiera z Dziekanatu:
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e wyciag z indeksu,

e karte obiegowa,

e druk dodatkowych danych do suplementu,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udostgpnienie pracy dyplomowej,

e os$wiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy,

e oswiadczenie studenta dotyczace pracy magisterskiej/projektu inzynierskiego (zatacznik

Z7-P-RCh-1),

e wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego,

e whniosek o wydanie odpisu dyplomu w thumaczeniu na jezyk obcy.
Dokumenty te wraz z indeksem, zdjeciami i optatg za druk dyplomu, student sktada w Dziekanacie
nie pozniej niz na 16 dni przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego. Student sktada
w danej jednostce organizacyjnej: dwa dwustronnie drukowane egzemplarze pracy dyplomowej
(jeden w migkkiej, drugi wtwardej oprawie) oraz opisang ptyte CD/DVD zawierajacg prace
dyplomowa. Prace te przekazywane sg nastgpnie do Dziekanatu, gdzie musza by¢ sprawdzone przed
egzaminem dyplomowym programem antyplagiatowym. Termin sktadania projektow inzynierskich
w Dziekanacie w formie pisemnej i elektronicznej ustala Dziekan informujac o tym studentéw
I Kierownikow katedr. Zgodnie z Regulaminem Studiow Ostateczny termin skladania prac
magisterskich przypada na 10 wrze$nia. Dziekan moze przesuna¢ termin ztozenia pracy na pisemny
wniosek kierujgcego praca lub studenta, jednak nie dhuzej niz do 10 listopada. Termin egzaminu
dyplomowego ustala Prodziekan ds. Studentéw zgodnie z Regulaminem Studiéw, po uprzednim
uzgodnieniu go z kierujagcym praca i recenzentem oraz w porozumieniu z sekretarzem Komisji
Egzaminu Dyplomowego wiasciwym dla danej jednostki organizacyjnej. O terminie egzaminu
Prodziekan ds. Studentow informuje pisemnie kierownika jednostki, w ktorej byta wykonana praca
oraz recenzenta i przewodniczacego komisji. Jednostka organizacyjna (sekretarz Komisji Egzaminu
Dyplomowego lub sekretariat katedry) powiadamia zainteresowane osoby. Wszystkie egzaminy

dyplomowe powinny odby¢ si¢ do konca listopada.
4.6. Sposéb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego na studiach | stopnia

Po zaliczeniu projektu inzynierskiego, popartym pozytywnymi ocenami wystawionymi przez
kierujacego praca i recenzenta oraz ztozeniu wszystkich wymaganych dokumentéow, w tym karty

konsultacji projektu inzynierskiego, student moze przystapi¢ do egzaminu dyplomowego. Egzamin
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dyplomowy jest egzaminem ustnym i odbywa si¢ w katedrze specjalizujgcej przed komisja, w sktad
ktorej wehodzg trzy osoby: przewodniczacy i dwoch egzaminatoréw. Przewodniczacym jest Dziekan
lub osoba wyznaczona przez Dziekana. Co najmniej jeden cztonek komisji powinien posiada¢ tytul
naukowy lub stopien doktora habilitowanego. Na egzaminie student powinien wykaza¢ si¢ wiedza,
umieje¢tnosciami i kompetencjami spotecznymi okre§lonymi dla kierunku na ktérym studiowat. Po
zdaniu egzaminu student uzyskuje tytut zawodowy i dyplom inzyniera. Warunkiem odebrania
dyplomu jest dopelnienie formalnos$ci zwigzanych z zakonczeniem studiow.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub usprawiedliwionego nieprzystgpienia do
egzaminu, Dziekan wyznacza drugi ostateczny termin. W przypadku niepowodzenia na drugim,

ostatecznym terminie Dziekan wydaje decyzj¢ o skresleniu z listy studentow.
4.7. Sposéb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego na studiach Il stopnia

Po dopehieniu wszystkich formalnosci, ztozeniu pracy dyplomowe;j i uzyskaniu pozytywnych
ocen wystawionych przez kierujacego pracg i recenzenta/éw, student moze przystapi¢ do egzaminu
dyplomowego. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, w szczegolnych przypadkach moze
by¢ prowadzony w jezyku obcym. Prodziekan ds. Studentéw powotuje Komisj¢ Egzaminu
Dyplomowego, w sklad ktorej wchodza: przedstawiciel wiadz dziekanskich lub wyznaczona przez
Dziekana o0soba, pelnigca funkcje przewodniczacego komisji, kierujacy praca, recenzent/ci
i sekretarz komisji. Co najmniej jeden cztonek Komisji powinien posiadac tytut naukowy lub stopien
naukowy doktora habilitowanego. Po potwierdzeniu checi przystgpienia do egzaminu dyplomowego
student przedstawia gldwne tezy pracy dyplomowej, a nastgpnie odpowiada na pytania czlonkéw
komisji dotyczace problematyki zwigzanej z tematem pracy dyplomowej, jak réwniez wiedzy
I umiejetnosci z zakresu kierunku studidéw. Wyniki egzaminu dyplomowego ocenia si¢ zgodnie
z Regulaminem Studidéw. Po zdaniu egzaminu student uzyskuje tytut zawodowy i dyplom magistra.
W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej lub usprawiedliwionego nieprzystgpienia do
egzaminu dyplomowego, Dziekan wyznacza drugi ostateczny termin, nie wezesniej niz 2 tygodnie
I nie pdzniej niz 12 tygodni od daty pierwszego egzaminu. W przypadku niepowodzenia na drugim,

ostatecznym terminie Dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy studentow.
4.8. Archiwizacja pracy dyplomowej

Prace dyplomowe w formie pisemnej (w migkkiej oprawie) i elektronicznej przechowywane

sa przez okres dwoch lat w Archiwum Dziekanatu, a nast¢pnie przekazywane do Archiwum
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Glownego Politechniki Slaskiej. Drugi egzemplarz pracy dyplomowej (w twardej oprawie) powinien
by¢ wpisany do inwentarza biblioteki danej jednostki organizacyjnej. Po zdaniu egzaminu
dyplomowego przez studenta jego praca dyplomowa wprowadzana jest réwniez do ogdlnopolskiego

repozytorium prac dyplomowych.

5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

e Regulamin Studiow

6. ZALACZNIKI

e Zalacznik Z1-P-RCh-1 Karta dyplomanta projektu inzynierskiego

e Zalacznik Z2-P-RCh-1 Karta dyplomanta pracy magisterskiej

e Zatacznik Z3-P-RCh-1 Wzor strony tytutowej pracy magisterskiej/projektu
inZynierskiego w jezyku polskim

e Zatacznik Z4-P-RCh-1 Wzor strony tytutowej pracy magisterskiej/projektu
inzynierskiego w jezyku angielskim

o Zalacznik Z5-P-RCh-1 Formularz ,, Opinia o projekcie inzynierskim” dla kierujgcego pracg
recenzenta

o Zalacznik Z6-P-RCh-1 Formularz ,, Opinia o pracy magisterskiej” dla kierujgcego pracg i
recenzenta

o Zalacznik Z7-P-RCh-1 Oswiadczenie studenta dotyczqce pracy magisterskiej/projektu
inzynierskiego

e Zalacznik Z8-P-RCh-1 Karta konsultacji projektu inzynierskiego

e Zalacznik Z9-P-RCh-1 Karta konsultacji pracy magisterskiej (dotyczy prac nieobejmujgcych

czesci laboratoryjnej)




