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1. ORGANIZACJA

1.1. Struktura organizacyjna laboratorium
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Logistyka, obstuga techniczna badan
1 wyposazenia laboratoryjnego

e Koordynator ds. logistyki i przygotowania badan,
e Koordynator ds. utrzymania stanu wyposazenia
technicznego 1 planowania inwestycii

1.2. Zakres dzialania

Laboratorium (RB-1), jako samodzielna jednostka organizacyjna w strukturze Wydziatu

Budownictwa, obejmuje swym dzialaniem nastepujace zagadnienia:

1. Logistyke zwigzang z prowadzeniem badan, obstuga techniczng badan laboratoryj-
nych i urzadzen infrastruktury Laboratorium. Kwestie logistyczne podlegaja upo-
waznionemu przez Kierownika Laboratorium Koordynatorowi ds. logistyki i przy-
gotowania badan (zatacznik nr 1).

2. Koordynacj¢ w zakresie utrzymania stanu wyposazenia i planowania prac remonto-
wych 1 inwestycyjnych w Laboratorium, podlegajace upowaznionemu przez Kie-
rownika Laboratorium Koordynatorowi ds. utrzymania stanu wyposazenia tech-
nicznego 1 planowania inwestycji (zatgcznik nr 1).

1.3. Kierownictwo

Zwierzchnikiem Laboratorium jest Kierownik Laboratorium Budownictwa podlegajacy

bezposrednio Dziekanowi Wydzialu Budownictwa oraz zast¢pca Kierownika Laborato-

rium podlegajacy bezposrednio Kierownikowi Laboratorium Budownictwa. Laborato-
rium Budownictwa wspotpracuje z organizacyjnymi jednostkami Wydziatu — Katedrami
reprezentowanymi przez Kierownikow Katedr lub Opiekunéw Pracowni (zalacznik nr

2).

1.4. Komorki organizacyjne
1. Na terenie budynku Laboratorium dziataja zespoly inzynieryjno-techniczne Katedr

podlegajace organizacyjnie Kierownikowi Laboratorium, zastepcy Kierownika Labo-

ratorium i Kierownikom poszczegolnych Katedr.



2. W obiekcie Laboratorium Budownictwa maja réwniez swoje siedziby jednostki po-
zawydzialowe, niezalezne od struktury organizacyjnej Wydziatu oraz podmioty po-
zauczelniane niezalezne od struktury Politechniki Slaskiej wynajmujace pomieszcze-
nia na zasadach umoéw najmu.

1.5. System zarzadzania

1. Kierownik Laboratorium jest koordynatorem dziatan w pomieszczeniach Laborato-
rium wykorzystywanych przez wydzialowe jednostki organizacyjne — Katedry w za-
kresie realizowanych badan, przestrzegania przepisow BHP i p.poz.

2. Wszystkie kwestie zwigzane z najmem pomieszczen przez jednostki pozawydziato-
we lub pozauczelnianie podlegaja Sekcji administracyjno-gospodarczej (RB-0). Jed-
nostki pozawydzialowe i1 pozauczelniane zakres praw i odpowiedzialno$ci za powie-
rzone pomieszczenia i mienie majg okreslone w umowach najmu.

3. Katedry sg uzytkownikami przydzielonych pomieszczen w budynku Laboratorium,
a takze w miar¢ potrzeb — powierzchni badawczej w hali laboratorium. Katedry
oraz Opiekunowie Laboratoriow odpowiadajg za stan, lad, porzadek i wyposa-
Zenie w przydzielonych pomieszczeniach i/lub powierzchniach, zgodnie z niniej-
szym regulaminem, aktualnymi Zarzadzeniami Rektora iobowiazujacymi
przepisami prawa.

4. Wszelkie zauwazone nieprawidlowosci, usterki uzytkownik pomieszczenia lub po-

wierzchni jest zobowigzany niezwlocznie zglosi¢ do Kierownika Laboratorium.
1.6. Monitoring

Pomieszczenia oraz otoczenie budynku Laboratorium Budownictwa sg stale monito-

rowane i rejestrowane przy pomocy elektronicznych urzadzen.

2. GOSPODARKA MAJATKIEM
2.1. Wyposazenie laboratorium i jego uzytkowanie

1. Na terenie Laboratorium znajdujace si¢ wyposazenie state i ruchome przypisane jest
w zaleznosci od miejsca:

1.1. w pomieszczeniach ogdlnodostgpnych — do RB-1 oraz czg$ciowo do poszcze-
gblnych Katedr,

1.2. w pomieszczeniach wydzielonych administracyjnie poszczegdlnym jednostkom
organizacyjnym Wydziatu tj. RB-0, RB-2, RB-3, RB-5, RB-6, RB-7.

2. Administrowanie wyposazeniem, jak i odpowiedzialno$¢ oraz ponoszenie kosztow
ich napraw 1 remontéw oraz ewentualna likwidacja lezy po stronie poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych Wydzialu na stanie, ktorych znajduje si¢ dane wyposaze-
nie.

3. Urzadzenia stale znajdujace si¢ na stanie RB-1 moga by¢ uzytkowane przez pracow-
nikéw naukowych Wydziatu, po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikiem Laborato-

rium, zastgpca Kierownika Laboratorium lub Koordynatorem ds. logistyki i prowa-



dzenia badan. Obsluga urzadzen przez doktorantéw i studentéw niemajacych
przeszkolenia i zezwolenia do uzytkowania jest niedopuszczalna.

4. Za wyposazenie przekazane rewersem przez RB-1 na czasowe uzytkowanie przez po-
szczegblne jednostki organizacyjne odpowiadaja materialnie osoby podpisujace re-
wers u Koordynatora ds. utrzymania stanu wyposazenia technicznego
1 planowania inwestycji (zalacznik nr 1). W przypadku powstalych uszkodzen,
naprawa nastepuje na koszt osoby wypozyczajacej sprzet.

5. Wywo6z lub wynoszenie wyposazenia na zewnatrz moze odby¢ si¢ wylacznie za pi-
semng zgoda Kierownika RB-1 lub Kierownika jednostki na stanie, ktérej znajduje

si¢ urzadzenie.
2.2. Korzystanie z pomieszczen laboratorium

Pomieszczenia w budynku Laboratorium uzytkowane sa przez poszczegdlne jednostki
organizacyjne na podstawie:
1. statego przydziatu poszczegdlnym jednostkom organizacyjnym Wydzialu na cele
biurowe, magazynowe i pracownie laboratoryjne,
2. czasowego uzyczenia na cele badan laboratoryjnych, szkolen zleconych, itp.,
3. uzytkowania sal dydaktycznych wedtug planu zajec,
4. uzytkowania sal dydaktycznych i pomieszczen oraz wyposazenia przez jednostki

zewnetrzne, wedtug umowy najmu.

2.3. Korzystanie z pomieszczen warsztatowych laboratorium (RB-1) i ich wyposazenia

1. W budynku Laboratorium znajduja si¢ dwa pomieszczenia techniczne stuzace zabez-
pieczeniu dziatalno$ci dydaktycznej i badawczej:
1.1. Warsztat $lusarski/mechaniczny,

1.2. Zaplecze hali laboratorium.

2. Zasady korzystania z warsztatow reguluja oddzielne regulaminy (zalacznik nr 3
1 zalacznik nr 4).

3. Ze wzgledu na brak statej obsady personalnej powyzszych warsztatow korzystanie
z pomieszczen i urzadzen warsztatowych moze odbywac si¢ przez przeszkolonych
pracownikOw inzynieryjno-technicznych, upowaznionych przez Kierownika RB-1.

4. Obsluga urzadzen przez pracownikow niemajacych przeszkolenia i zezwolenia
do uzytkowania pomieszczen i urzadzen jest niedopuszczalna.

5. W okresie uzytkowania odpowiedzialno$¢ za pomieszczenie, wyposazenie, porza-
dek, przestrzeganie przepisow BHP i p.poz spoczywa na upowaznionym przez Kie-

rownika RB-1 opiekunie warsztatu i pracujagcym w pomieszczeniu.



3. BEZPIECZENSTWO I UTRZYMANIE PORZADKU
3.1. Praca i przebywanie osob w hali laboratoryjnej

1. Pracownicy i studenci pochodzacy z innych Wydzialéw Politechniki Slaskiej oraz
Zleceniodawcy zewnetrzni pracujacy i przebywajacy w Laboratorium Budownictwa
powinni by¢ zaopatrzeni w stosowne identyfikatory, ktore wypozyczane sag w Sekre-
tariacie Laboratorium (wzory identyfikatorow zawiera zatacznik nr 8),

2. Wszyscy Pracownicy, Studenci i Zleceniodawcy zewnetrzni pracujacy i przebywaja-
cy w hali laboratorium musza by¢ wyposazeni w kaski ochronne, a podczas prowa-
trzeba, w okulary ochronne. Wyposazenie Pracownika w kask, okulary i kamizelke
lezy w gestii Kierownika Laboratorium. Kaski i okulary ochronne oraz kamizelki
odblaskowe przeznaczone Studentom odbiera i oddaje u Kierownika Laboratorium
Prowadzacy zajecia dydaktyczne, po wezesniejszym podpisaniu rewersu.

3. W trakcie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych w hali laboratorium obowiazuje zakaz
uzywania suwnicy.

4. Korzystanie z suwnicy, znajdujacej si¢ w hali laboratorium moze odbywac¢ si¢ tylko
przez Pracownikow Laboratorium Budownictwa posiadajacych odpowiednie kwali-
fikacje, potwierdzone zaswiadczeniem wydanym przez Urzad Dozoru Technicznego
oraz aktualnymi badaniami lekarskimi.

3.2. Przywoz i skltadowanie wyrobow i materialow do badan
Przyw6z i miejsce sktadowania w hali laboratorium materiatéw i wyroboéw do badan,
a w przypadku elementéw badawczych takze okres sktadowania, powinny by¢ przez
Kierownika Katedry lub Opiekuna Pracowni odpowiednio wczesniej uzgodnione
z Kierownikiem Laboratorium, zastepca Kierownika Laboratorium lub Koordynato-
rem ds. logistyki i prowadzenia badan. Dow6z materiatow przez ramp¢ wjazdowa do
hali laboratorium odbywaé powinien si¢ zgodnie z zasadami podanymi w zataczniku

nr 5.

3.3. Usuwanie odpadow i wyrobow po badaniach

1. Usuwanie odpadoéw powinno odbywac si¢ na biezaco po zakonczeniu dnia robocze-
go do ustawionych pojemnikow.

2. Odpady powinny by¢ segregowane i skladowane w wyznaczonych miejscach Iub in-
nych, ale po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikiem Laboratorium lub zastepca Kie-
rownika Laboratorium.

3. Organizacja i koszty wywozu odpadéw wynikajacych z prac dydaktycznych
i naukowych lezy po stronie Kierownika Administracyjnego (RB-0) na wniosek Kie-
rownika Laboratorium, natomiast organizacja i koszty wywozu odpadéw po bada-

niach zlecen zewngtrznych nalezy do Kierownikow Katedr.



4. Korzystanie z rampy wjazdowej w trakcie usuwania odpadoéw reguluje zalacz-
nik nr 5.

3.4. Przebywanie pracownikow i osob spoza wydzialu na terenie budynku laboratorium

1. Budynek Laboratorium jest dostgpny w dniach zaj¢¢ dydaktycznych w godzinach
od 622 do 18%, w dniach wolnych od zaje¢ w godzinach od 7% do 16%2. Wejscie do
budynku laboratorium przez osoby nieposiadajace kart magnetycznych mozliwe jest
tylko przez budynek Wydziatu Budownictwa.

2. W dniach roboczych Pracownicy Wydziatu Budownictwa posiadajacych karte¢ ma-
gnetyczng moga korzysta¢ z drzwi wejSciowych od strony parkingu w godzinach od
6% do 18% (zasady korzystania z kart regulujg oddzielne przepisy).

3. Pracownicy Laboratorium Budownictwa moga korzysta¢ z bramy do hali laborato-
rium w dniach roboczych w godzinach od 7% do 152 Poza wyznaczonymi godzina-
mi oraz w dniach wolnych od pracy brame otwiera wylacznie portier.

4. W dni $wiateczne, oraz poza godzinami wymienionymi w pkt. 1 wejscie do budynku
Laboratorium Budownictwa tylko przez Wydzial Budownictwa maja pracownicy za-
trudnieni na Wydziale Budownictwa, po okresleniu miejsca i orientacyjnego czasu
przebywania oraz odnotowaniu przez portiera czasu wejscia do budynku i wyjscia
z budynku.

5. Doktoranci, Studenci i osoby postronne (np. pracownicy firm zewnetrznych pomaga-
jacy w badaniach laboratoryjnych) w dniach wolnych od zaj¢¢ dydaktycznych, w dni
$wigteczne oraz poza godzinami wymienionymi w pkt. 1 moga wchodzi¢ i przeby-
wa¢ w budynku Laboratorium Budownictwa tylko na pisemny wniosek Kierownika
Katedry, po uzgodnieniu z Kierownikiem Laboratorium, zast¢pca Kierownika Labo-
ratorium lub Koordynatorem ds. logistyki i prowadzenia badaf. Lista osob przeby-
wajacych na terenie Laboratorium powinna znajdowac¢ si¢ na portierni Wydziatu Bu-
downictwa.

6. W dniach wolnych od pracy wejscie do budynku Laboratorium Budownictwa odby-
wa si¢ wylacznie przez budynek Wydziatu Budownictwa (dotyczy to rowniez posia-
daczy kart magnetycznych). W takim przypadku czas przebywania i wyjscia pra-
cownikow, studentdw i 0s6b postronnych z budynku Laboratorium odnotowuje por-
tiernia Wydziatu Budownictwa.

4. PROWADZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Zajecia dydaktyczne prowadzone s3 w budynku Laboratorium w pomieszczeniach,
dniach i godzinach, okre§lonych w rozkladach zaj¢¢ ustalanych przed rozpoczeciem
kazdego semestru. Plany zaje¢ dostgpne sa na stronie internetowej Politechniki Sla-
skiej 1 wywieszone na drzwiach poszczegdlnych pomieszczen dydaktycznych,

w ktorych odbywaja si¢ zajecia.



2. Klucze do pomieszczen dydaktycznych oraz niezbedne wyposazenie (np. piloty do

rzutnikdw) pobieraja prowadzacy zajecia z portierni znajdujacej si¢ w budynku Wy-

dzialu Budownictwa.

. W czasie prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych za stan pomieszczen i jego wyposazenie

odpowiadaja Prowadzacy zaj¢cia. Po zakonczeniu zaje¢ Prowadzacy zamykaja po-
mieszczenie dydaktyczne 1 oddaja klucz na portierni¢, informujac Portiera
o ewentualnych zdarzeniach, uszkodzeniach, zauwazonych nieprawidlowosciach.
Portier fakt ten odnotowuje w ksigzce dyzurnego oraz powiadamia niezwlocznie

Kierownika Administracyjnego RB-0.

5. PROWADZENIE BADAN LABORATORYJNYCH

1.

Badania laboratoryjne prowadzone s3 na podstawie programéw naukowych oraz zle-

cen zewnetrznych. W ramach programéw badawczych wykonywane sa:

1.1. prace dyplomowe studentéw pod nadzorem promotora,

1.2. prace badawcze Katedr,

1.3. prace badawcze wiasne pracownikow (doktorskie i1 habilitacyjne),

1.4. prace badawcze — zlecenia zewnetrzne,

1.5. prace badawcze prowadzone przez jednostki zewnetrzne,

1.6. projekty badawcze realizowane przez studentdw i1 opiekunow glownych
ipomocniczych w ramach Indywidualnych Planéw Studiow (Project Based
Learning — PBL),

. W przypadku prowadzenia badan przez Katedry na powierzchniach lub salach ogol-

nodostgpnych (hala laboratorium, sala nr 17), uzytkowanie nast¢puje na wniosek
prowadzacego badania lub Kierownika Katedry, z podaniem zakresu badan, osob
odpowiedzialnych za badania i terminu prowadzenia badan, w ustaleniu z opiekunem
Pracowni. Rezerwacj¢ badan na ogo6lnodostgpnej powierzchni hali laboratorium lub

Sali nr 17 nalezy dokonywa¢ w pliku zamieszczonym na platformie TEAMS.

. Za bezpieczenstwo, utrzymanie czystosci i organizacj¢ pracy na stanowisku badaw-

czym 1 miejscach sktadowania materialow, wyrobow i1 odpadow odpowiada Prowa-

dzacy badania i Opiekun Pracowni.

. Szczegotowe zasady postepowania i zasady BHP dotyczace wykonywania ¢wiczen

laboratoryjnych, prac dyplomowych i projektow inzynierskich reguluje instrukcja
zawarta w zaltaczniku nr 6 do niniejszego regulaminu Laboratorium, lub indywidual-

ne Regulaminy Pracowni znajdujace si¢ w poszczegolnych pomieszczeniach.

. Wykonywanie jakichkolwiek ¢wiczen laboratoryjnych, prac dyplomowych przez

studentow mozliwe jest dopiero po zapoznaniu si¢ z instrukcja BHP (zalacznik nr 6)
poswiadczonym podpisanym o$wiadczeniem (zalacznik nr 7 1) przekazanym Pro-

motorowi lub Opiekunowi Giéwnemu PBL. W przypadku zaj¢¢ dydaktycznych



mozna stosowaé grupowe oswiadczenie (zalacznik 7 2), ktére nalezy przekazac
Prowadzacemu zajecia wraz z lista obecnosci.

. Podpisane o$wiadczenia powinny by¢ przechowywane u Promotora/Opiekuna
Gloéwnego PBL/Prowadzacego zajecia do celow kontroli zarzadcze;.

. Kierownik Katedry lub Opiekun Pracowni, Opiekun Gtéwny PBL (zatacznik nr 2)
oraz Kierownik Laboratorium sprawuje kontrolg¢ merytoryczna nad pracami przygo-
towawczymi 1 badaniami prowadzonymi w przydzielonych pomieszczeniach lub na
przydzielonych powierzchniach. Kontrolg nad sposobem wykorzystania pomieszczen
laboratoryjnych i przydzielonych na stale powierzchni, sprawuje Kierownik Admini-
stracyjny, ktory ma prawo ingerowania w dzialania w zakresie przestrzegania przepi-
sow BHP i p.poz., utrzymania czystosci izabezpieczenia pomieszczen oraz po-
wierzchni uzytkowanych.

Niniejszy regulamin obowiazuje od dnia 01.09.2025 r.



