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ASYSTENT/KA KOORDYNATORA PROJEKTU  
 
Miejsce pracy:  Dąbrowa Górnicza ul. 3 Maja 32/16  
 
E&C Sp. z o.o. to firma działająca na rynku od roku 2011. Zakres działalności firmy obejmuje zarówno szeroko 
pojęte usługi projektowe jak i usługi konsultingowe. W zakresie usług projektowych biuro zajmuje się branżą 
drogową, mostową i kolejową realizując projekty wielobranżowe infrastrukturalne w formułach „projektuj” lub 
„projektuj i buduj”.   
 
Opis stanowiska:   
W związku z rozwojem firmy poszukujemy Asystenta/tki Koordynatora Projektu do naszego zespołu w Dąbrowie 
Górniczej.   
 
Zakres obowiązków:  

• udział w przygotowywaniu materiałów niezbędnych do uzyskania decyzji administracyjnych i pozwoleń 
(pozwolenie na budowę, decyzja ZRID, decyzje środowiskowe, pozwolenia wodnoprawne itp.) w 
ramach realizacji projektów wielobranżowych branży infrastrukturalnej,  

• udział w koordynacji wielobranżowej projektów,   

• sporządzanie opinii, uzgodnień oraz udział w konsultacjach społecznych, 

• udział przy sporządzaniu harmonogramów realizacji w zakresie formalno-prawnym. 
 
Wymagania:   

• wykształcenie wyższe – Budownictwo (lub w trakcie studiów), 

• znajomość pakietu Office, programu AutoCad, 

• umiejętność analizy dokumentacji technicznej, 

• komunikatywność, otwartość na zdobywanie nowej wiedzy, umiejętność pracy w zespole jak i 
samodzielnie,  

• dokładne i sumienne wykonywanie powierzonych zadań, 

• prawo jazdy kat. B 
 
Dodatkowym atutem będzie:  

• doświadczenie na podobnym stanowisku, 

• znajomość przepisów dot. prawa budowlanego, ustaw i rozporządzeń, 

• znajomość branży budowlanej oraz procesu inwestycyjnego. 
 
Oferujemy:  

• pracę przy ciekawych projektach w stabilnej i rozwijającej się firmie,  

• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę lub B2B,  

• pracę przy wykorzystaniu najnowszego oprogramowania oraz nowoczesnego  
sprzętu komputerowego,   

• możliwość rozwoju,  

• komfortowe warunki pracy,  

• miłą i koleżeńską atmosferę, 

• wsparcie ze strony doświadczonych współpracowników,  

• prywatna opieka medyczna. 
 
  

Aplikacje CV prosimy przesyłać na e-mail: biuro@ec.biz.pl  
Więcej informacji pod numerem telefonu: +48 880 582 553  
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Wysyłając zgłoszenie rekrutacyjne zgadzasz się na przetwarzanie Twoich danych osobowych przez E&C Sp. z o.o. 
z siedzibą w: ul. 3Maja 32/16, 41-300 Dąbrowa Górnicza (Pracodawca), jako administratora danych osobowych 
w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogłoszeniu.  
 
  
 
 


