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1. ORGANIZACJA

1.1. Struktura organizacyjna laboratorium

DZIEKAN ¢ KIEROWNIK
WYDZIA- . Laboratorium

Przedstawiciel
Katedry
Kierownik
Katedn

Logistyka, obstuga techniczna
badan i wyposazenia
laboratoryjnego

Budownictwa

» Koordynator ds. logistyki
I przygotowania bada
» Koordynator ds. utrzymania stanu
wyposaenia technicznego
I planowania inwestyc




1.2. Zakres dziatania

Laboratorium (RB-1), jako samodzielna jednostkaaargacyjna w strukturze Wydziatu

Budownictwa, obejmuje swym dziataniem r@stjace zagadnienia:

1. Logistyke zwigzam z prowadzeniem badaobstug techniczim bada laboratoryj-
nych i uradzen infrastruktury Laboratorium. Kwestie logistycznedbegaj upo-
waznionemu przez Kierownika Laboratorium Koordynatoras. logistyki i przy-
gotowania bada(zakcznik nr 1).

2. Koordynacg w zakresie utrzymania stanu wypgsaia i planowania prac remonto-
wych i inwestycyjnych w Laboratorium, podlegeg upowanionemu przez Kie-
rownika Laboratorium Koordynatorowds. utrzymania stanu wypasaia tech-
nicznego i planowania inwesty¢gabcznik nr 1).

1.3. Kierownictwo
Zwierzchnikiem Laboratorium jest Kierownik Labordton Budownictwa podlegagy
bezpagrednio Dziekanowi Wydziatu Budownictwa. LaborateniBudownictwa wspot-
pracuje z organizacyjnymi jednostkami Wydziatu -td¢ami reprezentowanymi przez
Kierownikow Katedr lub Przedstawicieli Katedr (zenik nr 2).

1.4. Komorki organizacyjne

1. Na terenie budynku Laboratorium dziatagespoty inynieryjno-techniczne Katedr
podlegagce organizacyjnie Kierownikowi Laboratorium i Kievaikom poszczegol-
nych Katedr.

2. W obiekcie Laboratorium Budownictwa mapwniez swoje siedziby jednostki po-
zawydziatowe, niezaime od struktury organizacyjnej Wydziatu oraz podmipo-
zauczelniane niezalee od struktury Politechnillaskiej wynajmujce pomieszcze-
nia na zasadach umow najmu.

1.5. System zargdzania

1. Kierownik Laboratorium jest koordynatorem dzial& pomieszczeniach Laborato-
rium wykorzystywanych przez wydziatowe jednostkyamizacyjne — Katedry w za-
kresie realizowanych badlaprzestrzegania przepisow BHP i pzpo

2. Wszystkie kwestie zwkane z najmem pomieszdzprzez jednostki pozawydziato-
we lub pozauczelnianie podlegapekcji administracyjno-gospodarczej (RB-0_2).
Jednostki pozawydziatlowe i pozauczelniane zakraw piodpowiedzialnéci za po-
wierzone pomieszczenia i mienie makreslone w umowach najmu.

3. Katedry § uzytkownikami przydzielonych pomieszazev budynku Laboratorium,
a take w miae potrzeb — powierzchni badawczej w hali laboratoriatedry od-
powiadaja za stan, tad, poradek i wyposaenie w przydzielonych pomieszcze-



4.

niach i/lub powierzchniach, zgodnie z niniejszym rgulaminem, aktualnymi Za-
rzadzeniami Rektora i obownzujacymi przepisami prawa.

Wszelkie zauwane nieprawidtowsci, usterki wytkownik pomieszczenia lub po-
wierzchni jest zobowizany niezwtocznie zgtosido Kierownika Laboratorium.

1.6. Monitoring

Pomieszczenia oraz otoczenie budynku LaboratoriueioB/nictwa § stale monito-
rowane i rejestrowane przy pomocy elektronicznydadren.

2. GOSPODARKA MAJATKIEM
2.1. Wyposaenie laboratorium i jego uzytkowanie

1.

Na terenie Laboratorium znajdog s¢ wyposaenie state i ruchome przypisane jest

w zaleznosci od miejsca:

1.1. w pomieszczeniach ogolnodgstych — do RB-1 oraz ¢gciowo do poszcze-
g6Ilnych Katedr,

1.2. w pomieszczeniach wydzielonych administragyjmbszczegélnym jednostkom
organizacyjnym Wydziatu tj. RB-0_2, RB-2, RB-3, RBRB-5, RB-6, RB-7.

. Administrowanie wypos&niem, jak i odpowiedzialdé oraz ponoszenie kosztow

ich napraw i remontéw oraz ewentualna likwidacjaylpo stronie poszczegolnych
jednostek organizacyjnych Wydziatu na stanie, ktrgnajduje si dane wyposee-
nie.

. Urzadzenia stale znajdage s¢ na stanie RB-1 magby¢ uzytkowane przez pracow-

nikdw naukowych Wydziatu, po uprzednim uzgodnieniierownikiem Laborato-
rium lub Koordynatorem ds. logistyki i prowadzerbada. Obstuga urzadzen
przez doktorantow i studentdbw niemajcych przeszkolenia izezwolenia
do uzytkowania jest niedopuszczalna.

. Za wyposzenie przekazane rewersem przez RB-1 na czaspytikowanie przez po-

szczegOlne jednostki organizacyjne odpowiadapterialnie osoby podpisige re-
wers u Koordynatora ds. utrzymania stanu wypasmia technicznego
| planowania inwestycji (za¢znik nr 1).W przypadku powstatych uszkodzé,
naprawa nasgpuje na koszt osoby wypgyczajacej sprzet.

. Wywéz lub wynoszenie wypasania na zewstrz maze odby sie wytacznie za pi-

semmn, zgody Kierownika RB-1 lub Kierownika jednostki na stanigorej znajduje
Sie urzadzenie.

2.2. Korzystanie z pomieszczelaboratorium
Pomieszczenia w budynku Laboratoriumytkowane g przez poszczegolne jednostki
organizacyjne na podstawie:

1. statego przydziatu poszczegoélnym jednostkom orgenyinym Wydziatu na cele
biurowe, magazynowe i pracownie laboratoryjne,



2. czasowego zyczenia na cele baddaboratoryjnych, szkotezleconych, itp.,

3. uzytkowania sal dydaktycznych wedtug planuczaj

4. uzytkowania sal dydaktycznych i pomiesztzeraz wyposzenia przez jednostki
zewretrzne, wedtug umowy najmu.

2.3. Korzystanie z pomieszczewarsztatowych laboratorium (RB-1) i ich wyposaenia

1. W budynku Laboratorium znajdusic dwa pomieszczenia warsztatowezghe za-
bezpieczeniu dziataldoi dydaktycznej i badawczej:
1.1. Warsztatlusarski/mechaniczny
1.2. Warsztat stolarski

2. Zasady korzystania z warsztatow regulogdzielne regulaminy (zgdznik nr 3
i zakacznik nr 4).

3. Ze wzgédu na brak statej obsady personalnej pmzych warsztatow korzystanie
Z pomieszcze i urzadzen warsztatowych mae odbywé si¢ przez przeszkolonych
pracownikow irrynieryjno - technicznych, upowaionych przez Kierownika RB-1.

4. Obstuga urzadzen przez pracownikow niemapcych przeszkolenia i zezwolenia
do uzytkowania pomieszczé i urzadzen jest niedopuszczalna.

5. W okresie #gytkowania odpowiedzialnd za pomieszczenie, wypasaie, porz-
dek, przestrzeganie przepisow BHP i p.gpoczywa na upowaionym przez Kie-
rownika RB-1 opiekunie warsztatu i pragoym w pomieszczeniu.

3. BEZPIECZENSTWO | UTRZYMANIE PORZ ADKU
3.1. Praca i przebywanie os6b w hali laboratoryjnej

1. Pracownicy i studenci pocheg® z innych Wydziatéw Politechnik$laskiej oraz
Zleceniodawcy zewgirzni pracujcy i przebywajcy w Laboratorium Budownictwa
powinni by zaopatrzeni w stosowne identyfikatory, ktore wyypzane g w Sekre-
tariacie Laboratorium (wzory identyfikatorow zavderahcznik nr 8),

2. Wszyscy Pracownicy, Studenci i Zleceniodawcy regrgni pracugcy i przebywaj-
cy w hali laboratorium mugzby¢ wyposaeni w kaski ochronne, a podczas prowa-
dzenia bada laboratoryjnych rownie w kamizelki odblaskowe i § jest taka po-
trzeba, w okulary ochronne. Wypasaie Pracownika w kask, okulary i kamizglk
lezy w gestii Kierownika Katedry, w ktorej jest zatnidny Pracownik. Kaski i oku-
lary ochronne oraz kamizelki odblaskowe przeznaezstudentom odbiera i oddaje
u Kierownika Laboratorium Prowasgzy zagcia dydaktyczne, po wcgeiejszym
podpisaniu rewersu.

3. W trakcie prowadzenia zgjdydaktycznych w hali laboratorium obaa&uje zakaz
uzywania suwnicy.

4. Korzystanie z suwnicy, znajdgpj st w hali laboratorium mie odbywé si¢ tylko
przez Pracownikéw Laboratorium Budownictwa posiacigh odpowiednie kwali-



fikacje, potwierdzone Zaviadczeniem wydanym przez W Dozoru Technicznego
oraz aktualnymi badaniami lekarskimi.

3.2. Przywoz i sktadowanie wyrobow i materiatéw ddadan

Przywdz i miejsce sktadowania w hali laboratoriuratemiatéw i wyrobow do bada
a w przypadku elementow badawczychz&akkres sktadowania, powinny bprzez
Kierownika Katedry lub wyznaczonego Przedstawickddgedry odpowiednio wcze-
$niej uzgodnione z Kierownikiem Laboratorium lub Kdgnatorem ds. logistyki i
prowadzenia bada Dow6z materiatow przez ramapvjazdows do hali laboratorium
odbywa powinien s¢ zgodnie z zasadami podanymi wazahiku nr 5.

3.3. Usuwanie odpaddw i wyrobow po badaniach

1.

Usuwanie odpaddéw powinno odbyiavsie na biezgco po zakaczeniu dnia robocze-
go do ustawionych pojemnikow.

Odpady powinny kiysegregowane i sktadowane w wyznaczonych miejsicdcin-
nych, ale po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikieabbratorium.

. Organizacja i koszty wywozu odpadow wyniaich z prac dydaktycznych

i naukowych ley po stronie Kierownika Administracyjnego (RB-0_123 wniosek
Kierownika Laboratorium, natomiast organizacja skty wywozu odpaddéw po ba-
daniach zleagzewrgtrznych naley do Kierownikow Katedr.

. Korzystanie z rampy wjazdowej w trakcie usuwaodpadow reguluje zadz-

nik nr 5.

3.4. Przebywanie pracownikéw i 0s6b spoza wydziaha terenie budynku laboratorium

1.

Budynek Laboratorium jest dephy w dniach zag dydaktycznych w godzinach
od 62do 18 w dniach wolnych od ze&} w godzinach od % do 16°. Wejcie do
budynku laboratorium przez osoby nieposiadajkart magnetycznych move jest
tylko przez budynek Wydziatu Budownictwa.

. W dniach roboczych Pracownicy Wydziatu Budownetposiadajcych kart ma-

gnetyczia mogy korzyst& z drzwi wegciowych od strony parkingu w godzinach od
622 do 189 (zasady korzystania z kart reguleiddzielne przepisy).

. Pracownicy Laboratorium Budownictwa naokprzystd z bramy do hali laborato-

rium w dniach roboczych w godzinach o do 18° Poza wyznaczonymi godzina-
mi oraz w dniach wolnych od pracy brawiwiera wyhcznie portier.

. W dniswiateczne, oraz poza godzinami wymienionymi w pkt.€jseie do budynku

Laboratorium Budownictwa tylko przez Wydziat Buddetwa maj pracownicy za-
trudnieni na Wydziale Budownictwa, po okleniu miejsca i orientacyjnego czasu
przebywania oraz odnotowaniu przez portiera czasgcia do budynku i wycia

Z budynku.

. Doktoranci, Studenci i osoby postronne (np. @naccy firm zewrtrznych pomaga-

jacy w badaniach laboratoryjnych) w dniach wolnychzeg¢ dydaktycznych, w dni



Swiateczne oraz poza godzinami wymienionymi w pkt. lgmechodzt i przeby-
wa¢ w budynku Laboratorium Budownictwa tylko na pisgnwniosek Kierownika
Katedry, po uzgodnieniu z Kierownikiem Laboratorilu Koordynatorem ds. logi-
styki i prowadzenia bada Lista os6b przebywagych na terenie Laboratorium po-
winna znajdowa si¢ na portierni Wydziatu Budownictwa.

6. W dniach wolnych od pracy wéeje do budynku Laboratorium Budownictwa odby-
wa sk wytacznie przez budynek Wydziatlu Budownictwa (dotyczydwniez posia-
daczy kart magnetycznych). W takim przypadku czalpywania i wyjcia pra-
cownikow, studentéw i 0sob postronnych z budynkbdratorium odnotowuje por-
tiernia Wydziatu Budownictwa.

4. PROWADZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Zagcia dydaktyczne prowadzone & budynku Laboratorium w pomieszczeniach,
dniach i godzinach, okémnych w rozktadach ze¢ ustalanych przed rozpagzem
kazdego semestru. Plany z&jdostpne s na stronie internetowej Politechni§ia-
skiej i wywieszone na drzwiach poszczegoélnych pemueé dydaktycznych,
w ktorych odbywaj sie zagcia.

2. Klucze do pomieszciaedydaktycznych oraz niegtine wyposzenie (np. piloty do
rzutnikdw) pobieraj prowadacy zagcia z portierni znajdagej se w budynku Wy-
dziatu Budownictwa.

3. W czasie prowadzenia zajdydaktycznych za stan pomieszigtz¢ego wyposaenie
odpowiadajy Prowadzcy zagcia. Po zakaczeniu zaj¢ Prowadacy zamykay po-
mieszczenie dydaktyczne i odgaklucz na portierri, informujgc Portiera
o ewentualnych zdarzeniach, uszkodzeniach, zaonyah nieprawidtowgciach.
Portier fakt ten odnotowuje w kgice dyurnego oraz powiadamia niezwtocznie
Kierownika administracyjnego RB-0_2.

5. PROWADZENIE BADA N LABORATORYJNYCH
1. Badania laboratoryjne prowadzomnens podstawie programéw naukowych oraz zle-

cen zewretrznych. W ramach programow badawczych wykonywane s

1.1. prace dyplomowe studentow pod nadzorem pramaoto

1.2. prace badawcze Katedr,

1.3. prace badawcze wiasne pracownikow (doktolighkadbilitacyjne),

1.4. prace badawcze — zlecenia zewane,

1.5. prace badawcze prowadzone przez jednostkictexme,

1.6. projekty badawcze realizowane przez studentéwpiekunéw gtéwnych
i pomocniczych w ramach Indywidualnych Planoéw Séwdi(Project Based
Learning — PBL),
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W przypadku prowadzenia badprzez Katedry na powierzchniach ogoéinodpst
nych (hala laboratorium),zytkowanie tych powierzchni nagtuje na wniosek Kie-
rownika Katedry, z podaniem zakresu h@dasob odpowiedzialnych za badania i
terminu prowadzenia baflaw ustaleniu z Kierownikiem Laboratorium.

. Za bezpieczestwo, utrzymanie czysfoi i organizag} pracy na stanowisku badaw-

czym i miejscach sktadowania materiatow, wyrobéedpadow odpowiada Prowa-
dzacy badania i Kierownik Katedry lub osoba przez piegkazana.

. Szczegbtowe zasady pgsdwania i zasady BHP dotygze wykonywaniatwiczen

laboratoryjnych, prac dyplomowych i projektowzymierskich reguluje instrukcja
zawarta w zajczniku nr 6 do niniejszego regulaminu Laboratoriluf, indywidu-
alane Regulaminy Laboratoriow znajaltg s¢é w poszczegoélnych pomieszczeniach.

. Wykonywanie jakichkolwiekéwiczen laboratoryjnych, prac dyplomowych przez

studentow mgliwe jest dopiero po zapoznaniw & instrukcy BHP (zahcznik nr 6)
poswiadczonym podpisanymswiadczeniem (zatznik nr 7_1) przekazanym Pro-
motorowi lub Opiekunowi Gtéwnemu PBL. W przypadkajeZz dydaktycznych mo-
zna stosowagrupowe éwiadczenie (zalcznik 7_2), ktére naley przekazé Prowa-
dzacemu zajcia wraz z lisi obecndci.

. Podpisane swiadczenia powinny hy przechowywane u Promotora/Opiekuna

Gtownego PBL/Prowadego zajcia do celdow kontroli zarglcze,.

. Kierownik Katedry lub Przedstawiciel Katedry daboratorium, Opiekun Gtowny

PBL (zahcznik nr 2) oraz Kierownik Laboratorium sprawujenkmle merytoryczi
nad pracami przygotowawczymi i badaniami prowadmnuny przydzielonych po-
mieszczeniach lub na przydzielonych powierzchni&amtrok nad sposobem wy-
korzystania pomieszciaelaboratoryjnych i przydzielonych na statle powiénac
sprawuje Kierownik administracyjny, ktéry ma pravimgerowania w dziatania
w zakresie przestrzegania przepisbw BHP i f.poutrzymania czystoi

I zabezpieczenia pomieszézeraz powierzchnizytkowanych.

Niniejszy regulamin obowhzuje od dnia 01.01.2017 r.
Nowelizacja 01.02.2019r.



