Z2-WKIK WYDANIE N3 Strona 1z 8

ZARZADZENIE JAKOSCIA KSZTALCENIA NA WYDZIALE AUTOMATYKI, ELEKTRONIKI |
INFORMATYKI — KOMPETENCIJE | ZADANIA ORGANOW UCZELNI, WYDZIALU |
INTERESARIUSZY PROCESU KSZTALCENIA

1. Kompetencje i zadania organéw Uczelni

Organ Kompetencje i zadania

Senat e uchwalanie regulaminu studidéw oraz studiéw doktoranckich,

e uruchamianie i znoszenie kierunku studidw,

o okres$lanie warunkdw i trybu rekrutacji na studia dla poszczegdlnych
kierunkéw studidéw oraz ich formy,

e podejmowanie decyzji, jakie wyniki egzaminu maturalnego stanowig
podstawe przyjecia na studia,

e okreslanie zasad przyjmowania na studia laureatéw oraz finalistow
olimpiad stopnia centralnego, konkurséw miedzynarodowych oraz
ogélnopolskich,

e okreslanie warunkdw i trybu rekrutacji na studia doktoranckie oraz ich
formy,

e okreslanie liczby studentéw studidw stacjonarnych,

o okreslanie efektéw ksztatcenia na studiach I i Il stopnia, stanowigcych
podstawe ustalania plandw studidow i programow ksztatcenia,
odpowiednio dostosowanych do poziomu i profilu ksztatcenia,

e okreslanie na studiach podyplomowych efektédw ksztatcenia oraz
sposobu ich weryfikowania i dokumentacji,

e ustalanie wytycznych planéw studiéw i programdéw ksztatcenia studiow
I'i Il stopnia, studiow doktoranckich, studidw podyplomowych oraz
kurséw doksztatcajgcych,

e okreslanie warunkéw zwalniania studenta z obowigzku odbycia

praktyki.
Osrodek Badania e zapewnienie kompleksowego systemu monitorowania karier
Loséw Zawodowych zawodowych absolwentéw Politechniki Slgskiej, po uptywie szesciu
Absolwentéw miesiecy a nastepnie trzech i pieciu lat od ukoriczenia studiéw, w celu

dostosowania kierunkéw studidw i programow ksztatcenia do potrzeb
zmieniajacego sie dynamicznie rynku pracy.

Biuro Karier e poradnictwo i szkolenia z zakresu funkcjonowania na rynku pracy,
informacje o praktykach, kursach, stazach organizowanych w kraju i za
granica,

e zamieszczanie ofert pracy w banku danych i pozyskiwanie stosownych
kandydatow,

e organizacja "Targéw Pracy i Praktyk"
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2. Kompetencje i zadania organéw Wydziatu

Organ

Kompetencje i zadania

Rada Wydziatu

uchwalanie, po zasiegnieciu opinii wtasciwego organu samorzadu
studenckiego, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat, planéw
studidw i programow ksztatcenia,

uchwalanie, po zasiegnieciu opinii wtasciwego organu samorzadu
doktorantéw, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat, plandw i
programow studiow doktoranckich,

uchwalanie, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat, plandw i
programow studiéw podyplomowych oraz kurséw doksztatcajgcych,
przedktadanie wnioskdéw dotyczgcych tworzenia i likwidacji kierunkéw
studidw,

proponowanie limitéw przyjeé na studia,

ustalanie zasad studiowania wedtug indywidualnego planu studidw i
programu ksztatfcenia,

dokonywanie analizy okresowej oceny nauczycieli akademickich,
wyrazanie zgody na powierzanie zaje¢ dydaktycznych osobom spoza
Uczelni

ocena dziatalnosci wydziatu, zatwierdzanie rocznego sprawozdania
dziekana z dziatalnosci wydziatu oraz ocena dziatalnosci dziekana
okreslanie zasad rozdziatu srodkéw finansowych dla jednostek i
komérek organizacyjnych wydziatu, uchwalanie planu rzeczowo-
finansowy wydziatu i zatwierdzanie sprawozdania dziekana z jego
wykonania.

Dziekan

opracowanie strategii rozwoju jednostki zgodnej ze strategia rozwoju
uczelni,

podejmowanie decyzji dotyczgcych mienia i gospodarki wydziatu w
zakresie ustalonym przez Rektora,

nadzor nad przestrzeganiem prawa oraz zapewnieniem
bezpieczenstwa na terenie wydziatu,

nadzor nad dziatalnoscig badawczg i dydaktyczng wydziatu,

nadzor nad administracjg wydziatu,

prowadzenie polityki kadrowej wydziatu,

podejmowanie decyzji dotyczacych studentéw i doktorantéw
ustalanie liczby i kompetencji prodziekanow.

Dyrektor Instytutu

kierowanie realizowanym w jednostce procesem dydaktycznym oraz
koordynowanie prac nad unowoczesnianiem programOw nauczania,
organizowanie dziatalnosci badawczej i wspotpracy naukowej z innymi
placdwkami naukowymi krajowymi i zagranicznymi oraz jednostkami
gospodarczymi,

whnioskowanie zmian dotyczacych struktury organizacyjnej jednostki,
opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw naukowo-badawczej
dziatalnosci jednostki,

wystepowanie z wnioskami w sprawie zatrudnienia, awansowania,
nagradzania i zwalniania pracownikéw jednostki, w porozumieniu z
kierownikami podlegtych mu jednostek organizacyjnych,
organizowanie i kontrola opracowania obowigzujacej
sprawozdawczosci,
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podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczacych
jednostki, niezastrzezonych do kompetencji organéw Uczelni lub
kierownikéw podlegtych mu jednostek organizacyjnych,
dysponowanie srodkami finansowymi przekazanymi jednostce przez
dziekana oraz pochodzgcymi z innych Zrédet,

przedstawianie dziekanowi rocznych sprawozdan z dziatalnosci
jednostki,

wyznaczanie zakresu obowigzkéw pracownikéw jednostki
bezposrednio mu podlegtych,

dokonywanie okresowej oceny nauczycieli akademickich
zatrudnionych w jednostce.

Kierownik Zaktadu

organizowanie dydaktycznej i badawczej dziatalnosci jednostki i
wspotpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi wydziatu, a za
zgodg bezposredniego przetozonego, takze z innymi placéwkami
naukowymi i z jednostkami gospodarczymi,

utrzymywanie wysokiego poziomu dydaktycznej i badawczej
dziatalnosci jednostki i jej state doskonalenie pod wzgledem
programowym i metodycznym,

w ramach uprawnien przekazanych przez bezposredniego
przetozonego, zapewnienie wtasciwej obsady personalnej zaje¢
dydaktycznych prowadzonych w jednostce i ich systematyczna
kontrola,

zapewnienie odpowiednich pomocy dydaktycznych dla studentéw w
zakresie prowadzonych przez jednostke przedmiotédw nauczania,
wspotdziatanie z bezposrednim przetozonym w zakresie ksztatcenia
mtodej kadry naukowej,

wytyczanie kierunkéw dziatalnosci naukowej i tematyki badawczej
jednostki zgodnie z profilem naukowym wydziatu, wspotdziatanie z
bezposrednim przetozonym w pozyskiwaniu srodkéw finansowych na
badania oraz nadzér nad realizacjg badan,

wspotdziatanie z bezposrednim przetozonym w zakresie rozwijania
materialnej bazy jednostki oraz nadzér nad wtasciwym
wykorzystaniem i utrzymaniem powierzonego mienia.

Prodziekan ds.
Studenckich

wydawanie decyzji zwigzanych z podejmowaniem studidw,

nadzor nad tokiem studidow, decyzje o indywidualnej organizacji
studidw (I0S) i indywidualnym programie studiéw (IPS),

nadzor nad rekrutacja,

nadzor nad przebiegiem sesji egzaminacyjnej,

nadzor nad procesem dyplomowania, w tym przebiegiem egzaminu
dyplomowego,

podejmowanie dziatat zmierzajacych do zapewnienia rownych szans
realizacji programu ksztatcenia przez studentow niepetnosprawnych,
koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem plandéw i programoéw
ksztatcenia;

nadzorowanie jakosci ksztatcenia na wydziale,

dokonywanie oceny skutecznosci procesu dydaktycznego, w tym
badanie opinii studentéw o przebiegu procesu dydaktycznego,
sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziekanatem,

nadzor nad przygotowaniem do procedury akredytacji,
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wspotpraca z Dziatem Ksztatcenia i Spraw Studenckich,
nadzor nad szkoleniem immatrykulowanych studentéw w zakresie
SZJK i wymogow etyki.

Prodziekan ds.
Ogdlnych

nadzoér nad pomocg socjalng dla studentow,

nadzor nad informacjag publiczng dotyczaca ksztatcenia na Wydziale,
nadzér nad strong internetowg Wydziatu,

wspotpraca z kotami naukowymi,

wspotpraca z Samorzadem Studentdw,

wspotpraca z opiekunami lat studiéw,

nadzor nad rekrutacja,

koordynowanie plandéw zajeg,

nadzor nad prawidtowg liczebnoscia grup na poszczegdlnych formach
zajed,

udziat w przygotowaniu raportéw z dziatalnosci wydziatu, w tym
raportu samooceny.

Prodziekan ds. Nauki

koordynowanie badan naukowych,

nadzorowanie dziatan stymulujgcych rozwdéj kadry naukowej,
nadzorowanie procesu oceny wnioskdw o nagrody za dziatalnos$é
naukowg, dydaktyczna,

nadzorowanie stazy i urlopéw naukowych,

opracowanie oceny parametrycznej wydziatu oraz wydziatowych
wynikéw badan naukowych,

inspirowanie dziatan w zakresie wdrazania wynikéw badan,
wspotpracy zagranicznej i krajowej,

nadzorowanie wymiany zagranicznej studentéw i wizyt gosci
zagranicznych,

udziat w przygotowaniu raportéw z dziatalnosci wydziatu, w tym
raportu samooceny.

Prodziekan ds.
Organizacji i Rozwoju

inicjowanie i wspomaganie wnioskowania o finansowanie ze srodkéow
krajowych i zagranicznych, podmiotéw gospodarczych, programéw
europejskich i sSwiatowych

pomoc w zakresie prowadzenia grantéw badawczych, rozwojowych i
innych,

tworzenie warunkéw dla nowych form aktywnosci naukowej oraz
organizacji i realizacji badan (np. konsorcja, centra i platformy),
nadzorowanie studiéw podyplomowych oraz specjalistycznych kurséw
doksztatcajacych,

organizacja akcji promocyjnych (dni otwarte Wydziatu, wycieczki ze
szkol $rednich itp.)

monitorowanie loséw absolwentédw, wspdtpraca z pracodawcami
udziat w przygotowaniu raportéw z dziatalnos$ci wydziatu, w tym
raportu samooceny.

Kierownik Studiow
Doktoranckich

przedktadanie Radzie Wydziatu propozycji programéw studidw,
dokonywanie oceny realizacji programu studiéw, w tym biezgcej
kontroli przebiegu studiéw oraz oceny prowadzenia badan
naukowych przez doktorantéw,

zaliczanie semestréow uczestnikom studiéw,

sktadanie Radzie Wydziatu sprawozdan z przebiegu studiow, po
zakonczeniu roku akademickiego,
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podejmowanie w porozumieniu z Dziekanem decyzji w sprawach
przedtuzenia okresu odbywania studiéw oraz skreslenia z listy
uczestnikdw studidow, po zaopiniowaniu przez opiekuna naukowego,
powotywanie opiekunéw naukowych,

opiniowanie wnioskéw doktorantdow o przyznanie stypendium
doktoranckiego,

przyjmowanie wnioskdw o przyznanie $wiadczen pomocy materialne;j,
sprawdzanie ich kompletnosci i przekazywanie do decyzji Dziekana,
wyrazanie zgody na odbywanie praktyk/stazy przemystowych w
porozumieniu z opiekunem naukowym.

Opiekun naukowy
doktorantéw

okreslenie zakresu badann naukowych w celu realizacji pracy
doktorskiej,

biezgcy nadzdr merytoryczny i kontrola przebiegu badarn naukowych,
umozliwienie otwarcia przewodu doktorskiego po spetnieniu
kryteriéw stawianych przez Rade Wydziatu lub Rade Naukowsa innej
jednostki,

wybor i przedstawianie do zatwierdzenia kierownikowi studiow
doktoranckich przedmiotéw objetych indywidualnym tokiem studiéw,
sktadanie kierownikowi studiéw doktoranckich oceny postepéw w
pracy naukowej i dydaktycznej uczestnika,

opiniowanie podan o przedtuzenie okresu odbywania stacjonarnych
studiéw doktoranckich,

opiniowanie wnioskdw o przyznanie stypendium doktoranckiego.

Komisja RW ds.
przewodéw
doktorskich

akceptowanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym wnioskéw
o otwarcie przewodu doktorskiego, wyznaczenie promotora albo
promotora i promotora pomocniczego,

wyznaczenie dyscypliny podstawowej i dodatkowej, z ktérych bedzie
przeprowadzony egzamin doktorski oraz sktadu komisji
egzaminacyjnych,

proponowanie Radzie Wydziatu sktadu Komisji do przyjecia rozprawy
doktorskiej i przeprowadzenia obrony rozprawy doktorskie;j.

Kierownik Studiow
Podyplomowych

organizacja studiéw,

nadzér nad prowadzeniem dokumentacji studidéw podyplomowych
obejmujacej: ewidencje stuchaczy, protokoty egzaminacyjne i inne
materiaty dokumentujace przebieg studiow,

podawanie do publicznej wiadomosci szczegétowych warunkéw
przyjmowania na studia, w tym kosztu ksztatcenia.

Wydziatowa Komisja
ds. SZJK

Nadzorowanie i koordynacja realizacji celéw SZJK na wydziale,
Inspirowanie dziatan projakosciowych zwigzanych z przebiegiem
procesu dydaktycznego,

Ocena stopnia wdrozenia i funkcjonowania Systemu na wydziale na
podstawie corocznych raportéow z audytéw i przeglagdéw
funkcjonowania Systemu.

Petnomocnik Dziekana
ds. SZJK

Nadzdér nad warunkami realizacji procesu ksztatcenia,
Nadzdér nad procesem mierzenia jakosci ksztatcenia, w tym
ankietyzacjg i hospitacjami zaje¢,

Zarzadzanie audytami wewnetrznymi na wydziale,
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Nadzoér nad wdrazaniem dziatan korygujgcych i zapobiegawczych oraz
inicjowanie dziatan doskonalgcych,

Przygotowanie i przeprowadzanie corocznych przeglagddéw Systemu,
nadzoér nad dokumentacjg systemowa, jej aktualizacjg i dystrybucjg na
wydziale.

Audytorzy wewnetrzni
SZJK

Przeprowadzanie audytow SZIK,
Opracowanie raportédw z audytu i wnioskdw doskonalgcych

Komisja ds.
Ksztatcenia

opiniowanie programow studidow i programow ksztatcenia,

ocena skutecznosci procesu dydaktycznego, w tym zaliczania
semestrow,

monitorowanie efektdw ksztatcenia, zgodnie z wymogami uczelnianej
procedury PU11,

ocena procesu dyplomowania.

Dziekanat

ewidencjonowanie toku studiéw,
ewidencjonowanie procesu dyplomowania,
biezgca obstuga toku studidw,
przyjmowanie podan do prodziekandéw,
wydawanie zaswiadczen dla studentow.

Biuro Dziekana

Obstuga administracyjna WAEI,

Obstuga administracyjna procesu rekrutacji na Wydziale AEil,
Przygotowywanie dokumentéw i ogtaszanie konkurséw na stanowiska
naukowe i naukowo-dydaktyczne na Wydziale AEil,

Przygotowywanie corocznego Sprawozdania Dziekana z dziatalnosci
Wydziatu AEil,

Przygotowywanie dokumentacji oraz uczestniczenie w corocznych
odbiorach prac wykonanych w ramach dziatalnosci statutowej (BK)
Wydziatu AEil,

Przygotowywanie oraz opracowanie Wniosku na dziatalnos¢
statutowg Jednostki,

Organizacja i wspétudziat dziatan promocyjnych Wydziatu AEil w
mediach, na Targach Edukacyjnych, w Internecie poprzez wspétprace:
z Dziatem Promocji, z Dziatem Wspodtpracy Naukowej z Zagranica, z
Biurem Karier Studenckich, z Rzecznikiem Prasowym Politechniki
Slaskiej, itp.,

Kompleksowa obstuga administracyjna przewodéw doktorskich,
habilitacyjnych i profesorskich,

Kompleksowa obstuga administracyjna posiedzen Rady Wydziatu AEil.

Dyrektor
Administracyjny

Monitorowanie zasobdw materialnych Wydziatu,

Nadzdr nad BHP,

Przygotowanie umdéw cywilno-prawnych oraz najem pomieszczen na
Wydziale,

Nadzoér nad prowadzeniem ksiegi obiektu budowlanego,
Nadzorowanie wtasciwej i bezpiecznej eksploatacji budynku
Wydziatu,

Nadzdr nad przygotowaniem bilansu potrzeb srodkéw trwatych i
nietrwatych oraz srodkéw z magazynu centralnego,

Udziat w przygotowaniu plandw zadan remontowych i
inwestycyjnych,

Nadzor nad przeprowadzanymi pracami remontowymi i
budowlanymi; udziat w odbiorze tych prac,
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Nadzdr nad mieniem Wydziatu, kontrola ewidencji ksiegi
inwentarzowej,
Kontrola racjonalnego wykorzystania srodkéw finansowych Wydziatu.

Kierownik dziatu IT

Monitorowanie i utrzymywanie infrastruktury IT,

Nadzér nad wydziatowg siecig komputerowg,

Organizacja pracy wydziatowego zespotu IT,

Kierowania programem MSDN,

Utrzymanie wydziatowych serwerowni i infrastruktury informatycznej,
Planowanie i realizacja inwestycji zwigzanych z IT,

Udziat w komisjach przetargowych,

Petnienie funkcji administratora w miedzywydziatowym projekcie
Biofarma.

Wydziatowa Komisja
ds. Monitorowania
Zasobow

Monitorowanie zasobdw wydziatu zgodnie z procedurg P-RAu-4 i
sporzadzanie raportu z przeglgdu zasobéw

pracownik Biblioteki
Wydziatowej

Nadzor nad ksiegozbiorem Biblioteki Wydziatowej,

Monitorowanie potrzeb studentéw w zakresie ksiegozbioru,
Gromadzenie zbioréw: monitorowanie potrzeb pracownikéw
Wydziatu oraz studentéw w zakresie zamdwienia i zakupu publikacji
krajowych i zagranicznych oraz prenumeraty czasopism,
Gromadzenie prac dyplomowych i innych opracowan powstatych na
Wyadziale,

Opracowywanie zbioréw: inwentaryzacja oraz katalogowanie zbioréw
- biezgce aktualizowanie katalogu alfabetycznego i rzeczowego
Biblioteki Wydziatowej,

Udostepnianie zbioréw: wypozyczanie pracownikom i studentom
zbioréw Biblioteki Wydziatowej oraz posredniczenie w realizacji
wypozyczen miedzybibliotecznych,

Sporzadzanie informacji statystycznych z dziatalnosci Biblioteki
Wydziatowej,

Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, a takze w zakresie nowych
multimedialnych mozliwosci pozyskiwania bibliografii.

Wydziatowy Opiekun
ds. Praktyk
Studenckich

Nadzér nad praktykami studenckimi (zgodnie z procedurg P-RAu-1)

Petnomocnik Dziekana
ds. Oséb
Niepetnosprawnych

Nadzdér nad zapewnieniem wtasciwych warunkéw ksztatcenia osobom
niepetnosprawnym

Komisja ds.
studentéw
zagranicznych i
studiéw zagranicznych

Zaliczanie semestrow studentom odbywajgcym studia za granicg w
ramach programu LLP ERASMUS, opiniowanie kandydatur studentéw
z zagranicy na studia na WAEI.
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Studenci studiow | i °
Il stopnia

decydowanie w sprawach rozdziatu $rodkdéw finansowych
przeznaczonych przez organy Uczelni na cele studenckie
opiniowanie programoéw studidow i programoéw ksztatcenia,
ocena jakosci ksztatfcenia,

udziat w posiedzeniach Rady Wydziatu,

udziat w pracach Wydziatowej Komisji ds. SZJK,

udziat w pracach Wydziatowego Zespotu ds. Dydaktyki,
akceptacja kandydatury Prodziekana ds. Studenckich

Doktoranci °

decydowanie w sprawach rozdziatu srodkéw finansowych
przeznaczonych przez organy Uczelni na cele doktoranckie,
opiniowanie programoéw studidw i programoéw ksztatcenia,
ocena jakosci ksztatcenia,

udziat w posiedzeniach Rady Wydziatu,

udziat w pracach Wydziatowej Komisji ds. SZJK,

udziat w pracach Wydziatowego Zespotu ds. Dydaktyki.

Studenci studiéw e opiniowanie jakosci ksztatcenia (kwalifikacje kadry, program studiow,

podyplomowych przydatnosé w pracy zawodowej)

Absolwenci e opiniowanie jakosci ksztatcenia (kwalifikacje kadry, program studiow,
przydatnosé w pracy zawodowej)

Pracodawcy e opiniowanie plandw i programoéw studiow,

wspotpraca w zakresie stazy, praktyk oraz realizacji prac dyplomowych.




