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ZARZADZANIE PROCESAMI | PROCEDURAMI

W RAMACH SYSTEMU ZAPEWNIENIA JAKOSCI KSZTALCENIA NA WYDZIALE AEIl

1. Procesy gtéwne

Proces lub procedura Organy decyzyjne Organy Interesariusze® | Dokumenty Uwagi
wspomagajgce zwigzane**
Tworzenie kierunkdéw Rada Wydziatu Dyrektor Instytutu; Studenci; Uchwaty Senatu Zatwierdzane przez
studiow Komisja ds. Pracodawcy; Senat
Ksztatcenia Absolwenci
Opracowanie Rada Wydziatu Prodziekan ds. Studenci; Uchwaty Senatu Efekty ksztatcenia
programoéw studiow i Studenckich; Pracodawcy; zatwierdzane przez
programow Dyrektor Instytutu; Absolwenci Senat
ksztatcenia — studia | i Komisja ds.
Il stopnia Ksztatcenia;
Zespot ds. KRK
Opracowanie Rada Wydziatu Kierownik Studiow Studenci; Uchwaty Senatu
programéw studiow i Doktoranckich; Pracodawcy;
programow Dyrektor Instytutu Absolwenci
ksztatcenia — studia
doktoranckie
Opracowanie Rada Wydziatu Kierownik Studiow Studenci; Uchwaty Senatu Efekty ksztatcenia
programoéw studiow Podyplomowych Pracodawcy; zatwierdzane przez
podyplomowych Absolwenci Senat
Rekrutacja na studia | i | Rada Wydziatu; Wydziatowa Komisja | Studenci Uchwaty Senatu; | Senat - ustalenie
Il stopnia Dziekan Rekrutacji ds. RS*** warunkow i trybu
Studentow rekrutacji
Rekrutacja na studia Dziekan Wydziatowa Komisja Doktoranci Uchwaty Senatu; | Senat - ustalenie
doktoranckie Rekrutacji ds. RSD warunkow i trybu
Doktorantow rekrutacji
Rekrutacja na studia Dziekan Kierownik Studiow Stuchacze Uchwaty Senatu; | Senat - ustalenie
podyplomowe Podyplomowych studiow RSP warunkow rekrutacji
podyplomo-
wych
Organizacja i Dziekan; Dziekanat; Studenci; RS; Procedura
prowadzenie zajec Prodziekan ds. Biuro Dziekana; Doktoranci; PU7 i jej
dydaktycznych na Studenckich; Komisja ds. Wydziatowa rozszerzenie |1-
studiach I i Il stopnia Prodziekan ds. studentdw Komisja ds. RAu-PU7
Ogolnych; zagranicznych i SZIK
Dyrektor Instytutu e
zagranicznych
Organizacja i Rada Wydziatu; Komisja RW ds. Doktoranci RSD Uwzglednione w
prowadzenie zajec Kierownik Studiéw | przewoddw nowej edycji
dydaktycznych na Doktoranckich doktorskich; procedury PU7
studiach Dziekanat
doktoranckich
Organizacja i Kierownik Studiéw Stuchacze RSP Uwzglednione w
prowadzenie zaje¢ Podyplomowych studiow nowej edycji
dydaktycznych na podyplomo- procedury PU7
studiach wych
podyplomowych
Zapewnienie wsparcia | Prodziekan ds. Studenci Regulamin
materialnego, Ogodlnych; pomocy

dydaktycznego i

Dyrektor Instytutu

materialnej dla
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naukowego — studia l i studentéw
Il stopnia
Zapewnienie wsparcia | Kierownik Studiow Doktoranci Regulamin
materialnego, Doktoranckich; pomocy
dydaktycznego i Dyrektor Instytutu materialnej dla
naukowego — studia doktorantow;
doktoranckie Regulamin
przyznawania
zwigkszenia
stypendium
Weryfikacja Dziekan; Komisja ds. Studenci; Procedura PU11
osigganych efektow Prodziekan ds. Ksztatcenia; Doktoranci;
ksztatcenia na Studenckich; Dyrektor Instytutu Stuchacze
wszystkich formach i Kierownik Studiow studiow
rodzajach studidw Doktoranckich; podyplomo-
Kierownik Studiow wych;
Podyplomowych Absolwenci;
Pracodawcy
Zaliczanie semestrow Prodziekan ds. Dziekanat; Studenci Procedura PU7 i
na studiach ['i Il Studenckich Biuro Dziekana jej rozszerzenie
stopnia 11-RAu-PU7
Zaliczanie semestrow Kierownik Studiow Dziekanat Doktoranci RSD
na studiach Doktoranckich
doktoranckich
Zaliczanie semestrow Kierownik Studiow Stuchacze RSP
na studiach Podyplomowych studiow
podyplomowych podyplomow
ych
Organizacja praktyk Prodziekan ds. Wydziatowy Opiekun | Studenci; RS; Procedura P-
Ogodlnych Praktyk Studenckich Absolwenci; RAu-1
Pracodawcy
Proces dyplomowania | Dziekan; Prodziekan ds. Studenci RS; P-RAu-2
Dyrektor Instytutu Studenckich; proces
dyplomowania
2. Procesy pomocnicze
Proces lub procedura Organy decyzyjne Organy Interesariusze Dokumenty Uwagi
wspomagajgce zwigzane
Weryfikacja poziomu Dziekan; Prodziekan ds. Nauki KEJN — procedura
naukowego jednostki Rada Wydziatu i Wspotpracy kategoryzacji,

Miedzynarodowej

MNiSW- dotacja BK

Zatrudnianie
nauczycieli
akademickich

Rada Wydziatu

Dziekan
Dyrektor Instytutu

Okresowa ocena
nauczycieli
akademickich

Komisja ds.
okresowej oceny
nauczycieli
akademickich;
Dyrektor Instytutu

Kierownik Zaktadu

Zarzadzenie
Rektora

Co 4 lata dla
nauczycieli
mianowanych i co
2 lata dla
pozostatych

Okresowa ocena

Kierownik Studiow

Promotor pracy

Doktoranci

RSD; Uchwata

doktorantow Doktoranckich; doktorskiej; Opiekun RW w sprawie
Komisja RW ds. doktoranta Komisji RW ds.
przewodow przewodow
doktorskich doktorskich

Doskonalenie Dyrektor Instytutu

zawodowe

Nadzér nad Dziekan; Komisja ds. Zarzadzenia
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infrastruktura Dyrektor Instytutu; | Monitorowania Rektora;
dydaktyczng Wydziatu | Dyrektor Zasobow; Struktura
Administracyjny Petnomocnik Organizacyjna
Wydziatu; Dziekana ds. BHP; wydziatu;
Kierownik Dziatu IT | Petn. Rektora ds. Procedura P-
Zdalnego Nauczania RAu-4
Nadzoér nad aparaturg | Dziekan; Kierownik Zaktadu Zarzadzenia Dziekan —
naukowo- badawcza Dyrektor Instytutu Rektora opiniowanie
whnioskéw o
finansowanie
badan i zakupy
aparatury
naukowej
Zakup materiatow, Dziekan; Zasady
urzadzen i ustug Petnomocnik gospodarki
Kwestora finansowej
Nadzdr nad siecia Kierownik Dziatu IT | Petn. Rektora ds. Rozporzadzenie
komputerowa i Zdalnego Nauczania; Dziekana;
oprogramowaniem Centrum Zakres
Komputerowe obowigzkow
Dziatu IT
Zapewnienie Prodziekan ds. Kierownik Zaktadu Studenci; Zarzadzenia
publicznego dostepu Ogolnych; Doktoranci; Rektora; RS;
do informacji o Dyrektor Instytutu Stuchacze Kompetencje
studiach studiéw prodziekanéw
podyplomowych
Nadzér nad Biblioteka | Dziekan Dyrektor Instytutu; Studenci; Rozporzadzenie
Pracownik Biblioteki | Doktoranci Dziekana
Nadzoér nad Dziekan; Procedura PU1
dokumentacjg SZJK Prodziekan ds. Nadzér nad
Studenckich; dokumentacja
Petnomocnik SZJK
Dziekana ds. SZJK
Nadzér nad zapisami Dziekan; Dyrektor WHhasciciele zapisow Procedura PU2
Instytutu; Nadzér nad
Petnomocnik zapisami SZJK
Dziekana ds. SZJK
3. Procesy doskonalace
Proces lub procedura | Organy decyzyjne Organy Interesariusze Dokumenty Uwagi
wspomagajace zwigzane
Badanie jakosci zajec Dziekan; Dyrektor Instytutu Studenci Zarzadzenie
dydaktycznych na Petnomocnik Rektora;
studiach I i Il stopnia — | Dziekana ds. SZJK Procedura PU9
ankietyzacja Ankietyzacja
Badanie jakosci zajec Dziekan; Dyrektor Instytutu Doktoranci Zarzadzenie Uwzglednione w
dydaktycznych na Kierownik Studiow Rektora nowej wersji
studiach Il stopnia — Doktoranckich procedury PU9
ankietyzacja
Badanie jakosci zajec Dziekan; Dyrektor Instytutu Stuchacze Zarzadzenie Uwzglednione w
dydaktycznych na Kierownik Studiow studiow Rektora nowej wersji
studiach Podyplomowych podyplomowych procedury PU9
podyplomowych —

ankietyzacja

Ocena pracy
dziekanatu

Dziekan;
Petnomocnik
Dziekana ds. SZJK

Zarzadzenie
Rektora;
Procedura PU9
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Ankietyzacja
Badanie jakosci zajec Dziekan; Petnomocnik Studenci Zarzadzenie
dydaktycznych na Dyrektor Instytutu Dziekana ds. SZJK Rektora;
studiach I i Il stopnia — Procedura PU8
hospitacje Hospitacje
Badanie jakosci zajec Dziekan; Petnomocnik Doktoranci Zarzadzenie Uwzglednione w
dydaktycznych na Kierownik Studiow | Dziekana ds. SZJK Rektora nowej wersji
studiach Il stopnia — Doktoranckich procedury PU8
hospitacje
Badanie jakosci zajeé Dziekan; Petnomocnik Stuchacze Zarzadzenie Uwzglednione w
dydaktycznych na Kierownik Studiéw | Dziekana ds. SZJK studiow Rektora nowej wersji
studiach Podyplomowych podyplomowych procedury PU8
podyplomowych —
hospitacje
Monitorowanie Osrodek Badania Dyrektor Instytutu Pracodawcy; Zarzadzenie
efektow ksztatcenia Loséw Absolwenci Rektora
na rynku pracy Zawodowych
Absolwentéw
Rozpatrywanie podan | Dziekan; Studenci; Procedura P-RAu-
i odwotan Kierownik Studiéw Doktoranci; 3 Rozpatrywanie
Doktoranckich; Stuchacze podan do
Kierownik studiéw studiéw Dziekana
podyplomowych podyplomowych
Monitorowanie Dziekan; Prodziekan ds. Studenci; Procedura PU7
zachowan Petnomocnik Studenckich Doktoranci; Etyka studentow i
nieetycznych Dziekana ds. SZJK; Stuchacze nauczycieli
Kierownik Studiow studiow akademickich w
Doktoranckich; podyplomowych | dydaktyce
Kierownik studiéw
podyplomowych
Audyty wewnetrzne Dziekan; Odpowiedzialny za Procedura PU3
Petnomocnik obszar audytowany; Audyt
Dziekana ds. SZJK Zespot audytujacy wewnetrzny
Przeglady SZJK Dziekan; Prodziekan ds. Studenci; Procedura PU4
Petnomocnik Studenckich; Doktoranci Przeglad SZJK
Dziekana ds. SZJK Dyrektor Instytutu
Dziatania doskonalgce | Petnomocnik Odpowiedzialny za Studenci; Procedura PU5
Dziekana ds. SZJK obszar doskonalony Doktoranci; Dziatania
Stuchacze Doskonalgce
studiow
podyplomowych

*Interesariusze: podmioty wptywajgce na ksztatt procesu (opiniujgce);

**W tabelach nie zamieszczono podstawowych dokumentdow zwigzanych z procesem ksztatcenia, takich jak: Ustawa Prawo o

Szkolnictwie Wyzszym, Rozporzadzenia MNiSW, Statut Politechniki Slaskiej;

*** RS - Regulamin Studiéw, RSD - Regulamin Studiéow Doktoranckich, RSP - Regulamin Studiéw Podyplomowych.




