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PROCES DYPLOMOWANIA

1. Zakres procedury

Procedura dotyczy procesu dyplomowania studentéw pierwszego i drugiego stopnia
studidw stacjonarnych i niestacjonarnych, wykonujacych prace dyplomowa na Wydziale
Automatyki, Elektroniki i Informatyki. Przez prace dyplomowa rozumie sie projekt inzynierski
oraz prace magisterska. Zasady wykonania pracy magisterskiej w ramach procedury
podwdjnego dyplomowania, w tym przeprowadzenia egzaminu dyplomowego, okreslone sg
w odrebnych przepisach przez prorektora wtasciwego ds. wspotpracy miedzynarodowej.

2. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan objetych procedura

e Dziekan,

e Prodziekan ds. studenckich,

e Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej (Dyrektor Instytutu),
e kierujgcy pracg dyplomowa,

e prowadzacy seminarium dyplomowe.

3. Opis postepowania w ramach procedury

Proponowanie, zatwierdzanie i wydawanie tematdw prac magisterskich odbywa sie
w ramach catego Wydziatu z wykorzystaniem systemu Prace Dyplomowe, zwanego systemem
PD. System PD dostepny jest pod adresem https://pd.aei.polsl.pl. Od roku akademickiego
2016/2017 system PD jest stosowany do rejestracji tematow projektéw inzynierskich, z
zachowaniem specyfiki organizacji ksztatcenia na poszczegdinych kierunkach studidw.
Szczegdty funkcjonowania systemu PD przedstawione sg w jego systemie pomocy.

3.1. Proponowanie tematéw projektow inzynierskich/prac magisterskich

Tematy mogg proponowac:

e nauczyciele akademiccy Wydziatu oraz doktoranci,

e zainteresowani studenci,

e jednostki zewnetrzne (firmy, stowarzyszenia, urzedy i instytucje),
e o0soby uprawnione uchwatg Rady Wydziatu.

Tematy powinny by¢ adekwatne do nadawanego tytutu zawodowego i zgodne z efektami
ksztatcenia ustalonymi dla kierunku. Dla kazdego tematu nalezy okreslié¢, czy jest to praca
pisemna, konstrukcyjna, projektowa lub technologiczna. Zgtoszenie tematu wigze sie
z podaniem jego tytutu w jezykach polskim i angielskim. Zaréwno w przypadku projektu
inzynierskiego, jak i pracy magisterskiej niezbedne jest réwniez podanie krétkiego opisu (ok.
100 stéw) informujgcego o celu i zakresie pracy, stosowanych narzedziach, programach oraz
dostepnosci literatury w jezyku polskim i jezykach obcych. W przypadku kierunku
prowadzonego w jezyku obcym, powyzszy opis powinien byé podany w tym jezyku. Zgtoszone
tematy sg zatwierdzane przez Kierownika wewnetrznej jednostki organizacyjnej Wydziatu.
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Jednostka zewnetrzna zgtaszajac temat, ktérego realizacja wymaga dostepu do
oprogramowania lub aparatury niebedacych w dyspozycji Wydziatu, zobowigzana jest
réwnoczesnie do:

e zadeklarowania udostepnienia niezbednego oprogramowania lub aparatury na
potrzeby realizacji projektu inzynierskiego/pracy magisterskiej,

e wyrazenia zgody na publikacje wynikdbw w raporcie z projektu
inzynierskiego/manuskrypcie pracy magisterskiej oraz dotaczenia ptyty CD/DVD
z wykonanym przez studenta oprogramowaniem, bedacym integralng czescia
projektu inzynierskiego/pracy magisterskiej,

e wskazania konsultanta pracy.

Kwestie wtasnosci, praw autorskich i prawa do udostepniania uzyskanych wynikéw wynikajg z
przepisOdw rangi wyzsze;.

3.2. Wybér i wydanie tematow projektow inzynierskich/prac magisterskich

Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do zapewnienia liczby
tematéw co najmniej o 10 % wiekszej od liczby wybierajacych tematy. Terminy ogtoszenia,
rozpoczecia i zakoniczenia wydawania tematéw projektow inzynierskich dla danego kierunku
studiow ustala Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej. Jednolite terminy ogtoszenia,
rozpoczecia i zakonczenia wydawania tematéw prac magisterskich dla catego Wydziatu ustala
Dziekan. Studenci majg prawo wyboru tematu przez co najmniej 20 dni roboczych oraz do
kontaktowania sie z osobami proponujgcymi tematy prac dyplomowych przed wybraniem
tematu. Osoby proponujgce tematy majg prawo wybraé wykonujgcego prace dyplomowa
wedtug ustalonych przez siebie zasad. Instytucje zewnetrzne proponujgce temat majg prawo
wybrac kierujgcego pracg dyplomowg sposrdd zainteresowanych oséb uprawnionych.

W przypadku, gdy dla danego kierunku studiéw przewidziana jest praca przejsciowa,
Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej moze zezwoli¢ na kontynuowanie pracy
przejsciowej w formie pracy magisterskiej.

3.3. Kierujqcy projektem inzynierskim/pracq magisterskq

Kierujgcym projektem inzynierskim/pracg magisterskg moze by¢ pracownik Wydziatu
z tytutem lub stopniem naukowym, jak réwniez inna osoba upowazniona Uchwatg Rady
Wydziatu. Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej moze ograniczy¢ liczbe tematéw
prowadzonych przez kierujgcych.

3.4. Zmiany tematu i kierujgcego projektem inzynierskim/pracq magisterskq

Zmiana kierujgcego pracg dyplomowa jest mozliwa z zachowaniem wymogow
okreslonych w rozporzadzeniu Rektora w sprawie szczegdtowych zasad oraz trybu planowania
zajec dydaktycznych w jednostkach podstawowych i miedzywydziatowych.

Zmiany tematu i/lub kierujacego projektem inzynierskim/pracg magisterskg dokonuje
Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej na wniosek studenta (zatacznik Z1-P-RAu-2
Podanie o zmiane tematu pracy dyplomowej/kierujgcego pracq dyplomowg), z krétkim
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uzasadnieniem, parafowanym przez dotychczasowego oraz (w przypadku zmiany kierujgcego
pracg) proponowanego kierujgcego. Zaréwno dotychczasowy, jak i nowy kierujgcy praca
dyplomowa wnoszg odpowiednig informacje do systemu PD.

3.5. Ramowe zasady wykonania projektu inZynierskiego

Projekt inzynierski ma charakter aplikacyjny; moze byé realizowany jako projekt
indywidualny lub zespotowy. Raport z projektu inzynierskiego powinien zawieraé nastepujace
elementy:

e sformutowanie problemu,

® propozycja rozwigzania problemu,
e Opis przyjetego rozwigzania,

e analiza wynikéw i wnioski koricowe.

Sugerowana objetos¢ raportu to 20-30 stron (w przypadku projektu zespotowego
odpowiednia krotnos¢ tej liczby). We wstepie raportu z projektu zespotowego nalezy okresli¢
zakres prac wykonywanych przez poszczegdlnych autoréw. Raporty z projektow inzynierskich
przechowywane sg jedynie w teczkach osobowych studentéw i nie sg udostepniane publicznie
w zasobach biblioteki.

3.6. Ramowe zasady wykonania pracy magisterskiej

Praca magisterska powinna posiadaé¢ aspekty badawcze. W ramach pracy nalezy
przeprowadzi¢ poszerzone studia literaturowe oraz uzasadni¢ wybor stosowanych metod,
algorytmoéw i narzedzi.

Manuskrypt pracy powinien zawiera¢ ok. 60-80 stron. W manuskrypcie pracy powinny
znalei¢ sie nastepujace elementy:

e sformutowanie problemu,

e przedstawienie wynikéw studidw literaturowych,

e uzasadnienie wyboru narzedzi programistycznych i/lub sprzetu, algorytmu
przetwarzania danych i/lub struktury uktadu sterowania,

e badania wfasnosci zastosowanego algorytmu lub metody, oprogramowania,
technologii, wykonanego urzadzenia,

e opracowanie i poszerzona dyskusja wynikdw oraz wnioski koricowe.

Dyplomant sktada pisemne oswiadczenie o mozliwosci publicznego udostepnienia wykonanej
pracy magisterskiej.

3.7. Obowiqzki kierujqcego projektem inzynierskim/pracq magisterskq

Wykonywanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez kierujgcego praca. Kierujacy
zobowigzany jest do:

e umozliwienia wykonujgcemu projekt inzynierski konsultacji przynajmniej raz
w tygodniu, a prace magisterska — przynajmniej raz na dwa tygodnie,
o weryfikowania postepdéw w realizacji pracy,
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e udostepnienia, badZz wskazania niezbednej literatury, a takze udostepnienia
oprogramowania oraz aparatury, z zastrzezeniami podanymi w punkcie 3.1,

e zapobiegania wszelkim formom naruszenia ochrony wtasnosci majgtkowe;j
i intelektualnej,

e udzielenia wskazowek na temat przygotowania raportu z projektu inzynierskiego/
manuskryptu pracy magisterskiej,

e zapoznania sie z trescig raportu z projektu inzynierskiego/manuskryptu pracy
magisterskiej i przekazania uwag wykonujgcemu,

e wystawienia i wpisania oceny koAcowej, sporzadzenia opinii o projekcie
inzynierskim/pracy magisterskiej i ztozenia jej w sekretariacie jednostki
organizacyjnej wydziatu w terminie do 7 dni od dnia otrzymania egzemplarza raportu
z projektu inzynierskiego/manuskryptu pracy magisterskiej.

3.8. Obowiqzki wykonujqgcego projekt inzynierski/prace magisterskq
Wykonujacy projekt inzynierski/prace magisterskg zobowigzany jest do:

o referowania kierujgcemu projektem inzynierskim postepédw w pracy przynajmniej raz
na tydzien, a kierujgcemu pracg magisterska przynajmniej raz na dwa tygodnie,

e zwracania sie do kierujgcego o udostepnienie bgdz wskazanie niezbednej literatury
oraz o udostepnienie oprogramowania oraz aparatury, z zastrzezeniami podanymi w
punkcie 3.1,

e informowania kierujgcego o trudnosciach zwigzanych z realizacja projektu
inzynierskiego/pracy magisterskiej,

e nienaruszenia wtasnosci majatkowej i intelektualnej w zwigzku z realizacjg projektu
inzynierskiego/pracy magisterskiej,

e przygotowania odpowiednio dwdch egzemplarzy raportu z projektu inzynierskiego
lub trzech egzemplarzy manuskryptu pracy magisterskiej (wraz z zatagcznikami) oraz
ztozenia ich w sekretariacie jednostki organizacyjnej Wydziatu,

e ztozenia w Dziekanacie indeksu z oceng projektu inzynierskiego/pracy magisterskiej
wystawiong przez kierujgcego praca.

3.9. Obowiqzki prowadzqcego seminarium dyplomowe

Prowadzgcy seminarium dyplomowe jest zobowigzany do monitorowania postepow
uczestnikdw seminarium. W przypadku niezadowalajgcych postepdéw dyplomanta lub
stwierdzenia czynnikéw niezaleznych od wykonujgcego prace dyplomowa, znaczgco
utrudniajgcych wykonanie pracy, prowadzacy seminarium powinien zgtosi¢ taki fakt
Kierownikowi wewnetrznej jednostki organizacyjnej.

3.10. Zasady formatowania raportu z projektu inzynierskiego/manuskryptu pracy
magisterskiej

Dziekan — w ramach catego Wydziatu — badZz Kierownik wewnetrznej jednostki
organizacyjnej — w ramach danej jednostki — mogg zdefiniowac zasady formatowania raportu
z projektu inzynierskiego/manuskryptu pracy magisterskiej. Strona tytutowa raportu
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z projektu inzynierskiego/manuskryptu pracy magisterskiej jest jednolita w ramach catego
Wydziatu, ajej wzér w formacie programu Word zawarty jest w zatgcznikach D1-P-RAu-2
Strona tytutowa projektu inzynierskiego i pracy dyplomowej magisterskiej oraz D2-P-RAu-2
Title page of final project and master thesis, zas odpowiednie wzory dla pracy wykonywanej
w programie LaTeX zamieszczone sg w zatgczniku elektronicznym strona tytutowa LaTeX.zip.

3.11. Ztozenie pracy. Postepowanie po zlozeniu projektu inzynierskiego/pracy
magisterskiej

Student zobowigzany jest ztozy¢ projekt inzynierski/prace magisterskg w terminie
okreslonym w Regulaminie studiow. Podania o przesuniecie terminu ztozenia pracy
magisterskiej nalezy sktadaé w Dziekanacie (zatacznik Z1-P-RAu-3). Pisemne prace dyplomowe
podlegajg sprawdzeniu pod katem oryginalnosci za pomocg programu antyplagiatowego,
wspotpracujgcego z ogdlnopolskim repozytorium prac dyplomowych. Szczegdtowy tryb
postepowania przez studenta przy sktadaniu pracy magisterskiej jest opisany w instrukcji /1-
P-RAu-2.

Praca dyplomowa podlega ocenie i recenzji w sposéb okreslony w Regulaminie studiow, z
wykorzystaniem formularzy oceny i recenzji projektu inzynierskiego oraz pracy magisterskiej
jednolitych dla uczelni. Recenzent ma prawo zazgdac spotkania z wykonujacym projekt
inzynierski/prace magisterskg, uzyskania wyjasnien nt. pracy oraz okazania oprogramowania
badz aparatury powstatych w ramach realizacji pracy dyplomowe;j.

Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej powotuje Komisje ds. przeprowadzenia
egzaminu dyplomowego, zwang dalej Komisjg, oraz ustala termin egzaminu dyplomowego
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studidw. Ostateczne terminy egzamindw
dyplomowych po studiach odpowiednio | i Il stopnia podane sg w Regulaminie studidw.

Student ma prawo do zapoznania sie z opinig kierujgcego praca oraz recenzjg na co
najmniej jeden dzien roboczy przed ustalong datg egzaminu dyplomowego.

3.12. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy jest przeprowadzany w sposdb okreslony w Regulaminie studiow
i odpowiedniej uchwale Rady Wydziatu. Na studiach | stopnia student zwiezle prezentuje
wykonany projekt inzynierski, wykazuje sie wiedzg i umiejetnosciami okreslonymi dla kierunku
studidw. Na studiach Il stopnia student przedstawia tezy pracy dyplomowej, wykazuje sie
znajomoscig problematyki przedmiotéw zwigzanych z pracg oraz wiedzg i umiejetno$ciami
okreslonymi dla kierunku studiéw. Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej moze
ogtosic liste pytan, z ktérej wybierane sg pytania sprawdzajgce wiedze merytoryczng studenta
z zakresu studiéow, a takzie sposdb wyboru pytan z listy. Lista ta powinna obejmowad
zagadnienia istotne dla danego kierunku studiéw i specjalnosci i by¢ dostepna co najmniej 3
miesigce przed dniem egzaminu dyplomowego. Student ma prawo do krotkiego
przygotowania sie do odpowiedzi na poszczegdlne pytania. Wszystkie oceny wystawiane w
trakcie egzaminu dyplomowego sg ustalane przez Komisje. Ocena koricowa wynika z zasad
okreslonych w Regulaminie studiow.



Data: Symbol:
2016-09-30 P-RAu-2

Procedura Wydanie N3 | Strona/stron:
727

PROCES DYPLOMOWANIA

Zakazuje sie jakichkolwiek form organizowania poczestunku podczas egzaminu
dyplomowego przez studenta przystepujgcego do egzaminu.

W przypadku spetnienia wymogdéw formalnych okreslonych w Regulaminie studidw,
Komisja zwraca sie do Rady Wydziatu z wnioskiem o procedowanie w sprawie nadania
wykonujgcemu projekt inzynierski/prace magisterskg dyplomu z wyrdznieniem.

3.13. Przepisy uzupeiniajqce

Student lub absolwent moze upowazni¢ inng osobe do odbioru dyplomu (czes¢ A i B)
i pozostatych dokumentéw ze swoich akt osobowych, sktadajac osobiscie w Dziekanacie
upowaznienie — zatgcznik Z2-P-RAu-2 do niniejszej procedury.

Archiwizacja wynikow projektu inzynierskiego/pracy magisterskiej jest dokonywana
zgodnie z odpowiednim rozporzgdzeniem MNiSW w sprawie dokumentac;ji toku studiéw oraz
zarzadzeniem Rektora w sprawie kwalifikowania do kategorii materiatéw archiwalnych prac
dyplomowych i rozpraw doktorskich oraz gromadzenia i udostepniania nieopublikowanych
prac dyplomowych i rozpraw doktorskich.

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

e Regulamin studiow

e Formularz oceny/recenzji projektu inzynierskiego

e Formularz oceny pracy magisterskiej

e Formularz recenzji pracy magisterskiej

e Instrukcja /1-P-RAu-2 Postepowanie przy sktadaniu pracy magisterskiej

5. Zalaczniki

e Zatgcznik Z1-P-RAu-3 Podanie o przesuniecie terminu ztozenia pracy dyplomowej

e Zatgcznik D1-P-RAu-2 Strona tytutowa projektu inzynierskiego i pracy dyplomowej
magisterskiej

e Zatgcznik D2-P-RAu-2 Title page of final project and master thesis

e Zatgcznik elektroniczny strona tytutowa LaTeX.zip

e Zatgcznik Z1-P-RAu-2 Podanie o zmiane tematu pracy dyplomowej

e Zafacznik Z2-P-RAu-2 Upowaznienie do odbioru dyplomu



