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1. Zakres procedury

Procedura obejmuje wszystkich studentéw Wydziatu. Przedmiotem procedury jest tryb
wyboru miejsca praktyki, sposdb odbycia praktyki oraz sposob zaliczenia praktyki.

2. Osoby odpowiedzialne

e Prodziekan ds. Ogdlnych,
¢ Kierownik wewnetrznej jednostki organizacyjnej (Dyrektor Instytutu),
e Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich w wewnetrznej jednostce organizacyjne;j.

3. Opis postepowania w ramach procedury

3.1. Obowigzek zaliczenia praktyki studenckiej wynika z programu studiow pierwszego sto-
pnia na poszczegdlnych kierunkach ksztatcenia. Termin, czas trwania i ramowy program
praktyki okresla plan studiéw dla danego kierunku. Praktyka powinna odby¢ sie w czasie
wakacji studenckich.

3.2. W szczegdlnym przypadku Prodziekan ds. Ogélnych, w porozumieniu z Wydziatowym
Opiekunem Praktyk Studenckich, moze wyrazi¢ zgode na zmiane terminu praktyki lub
zaliczy¢ praktyke bez obowigzku jej odbywania, na podstawie potwierdzonego
doswiadczenia zawodowego. O zwolnienie mogg ubiegac sie osoby, ktére wykonujg lub
wykonywaty prace, ktérej zakres obowigzkédw odpowiada ramowemu programowi praktyki.
Student ubiegajacy sie o zmiane terminu odbycia praktyki lub zaliczenie praktyki bez
obowigzku jej odbywania, sktada odpowiednie podanie do Prodziekana ds. Ogdlnych.
(zatacznik Z3-P-RAu-1 Podanie o zmiane terminu odbycia praktyki lub Z4-P-RAu-1 Podanie
o zaliczenie praktyki na podstawie doswiadczenia zawodowego).

3.3. Praktyka moze odby¢ sie w zaktadzie pracy (firmie lub instytucji naukowo-badawczej,
krajowej lub zagranicznej) wskazanym przez studenta, kierujgcego projektem inzynierskim,
a takze zaproponowanym przez Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich. Miejsce
praktyki zaproponowane przez studenta podlega zatwierdzeniu przez Wydziatowego
Opiekuna Praktyk Studenckich. Student w porozumieniu z zaktadem pracy proponuje,
a Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich zatwierdza program praktyki.

3.4. Zasady odbycia praktyki okresla Regulamin praktyk studenckich.

3.5. Politechnika Slaska, reprezentowana przez Rektora, zawiera z jednostka zewnetrzng
Umowe o organizacje praktyki studenckiej (zat. 1 do Regulaminu praktyk studenckich).
Umowa okresla obowigzki jednostki organizujacej praktyke oraz Uczelni zwigzane z praktyka.
Student jest zobowigzany do prowadzenia dziennika praktyki, zgodnie z zatgcznikiem Z1-P-
RAu-1 Dziennik praktyk lub sporzadzenia wyczerpujgcego sprawozdania merytorycznego po
zakonczeniu praktyki.

3.6. Wydziat nie ponosi kosztéw z tytutu odbywania praktyki przez studentéw. Student jest
zobowigzany do ubezpieczenia sie na czas trwania praktyki.
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3.7. Student jest zobowigzany do ztozenia u Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich
w terminie do 31 maja kompletu dokumentéw niezbednych do odbycia praktyki lub
zwolnienia z praktyki. W uzasadnionych przypadkach student moze zwréci¢ sie do
Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich z prosbg o przedtuzenie terminu ztozenia
kompletu dokumentéw. Nieztozenie dokumentéw w wyznaczonym terminie uniemozliwia
zawarcie umowy o organizacje praktyki. Lista i wzory dokumentdéw oraz informacja o trybie
ich obiegu jest zamieszczona na stronie internetowej jednostki organizacyjnej oraz dostepna
u whasciwego Wydziatowego Opiekuna Praktyk Studenckich.

3.8. Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich nadzoruje wykonywanie praktyk, do czego
zobowigzujg go Regulamin praktyk studenckich oraz Umowa o organizacje praktyki
studenckiej. W ramach sprawowanego nadzoru mozliwa jest kontrola wykonywania praktyki
przez sprawdzenie obecnosci studenta w miejscu odbywania praktyki oraz realizacji
programu praktyki. W przypadku kontroli w miejscu odbywania praktyki nalezy sporzadzi¢
Protokdt hospitacji praktyki studenckiej zgodnie ze wzorem zawartym w dokumencie Z2-P-
RAu-1.

3.9. Zaliczenia praktyki dokonuje Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich na podstawie
przedtozonego potwierdzenia odbycia praktyki (zat. 3 do Regulaminu praktyk studenckich)
oraz Dziennika praktyk lub potwierdzonego w zaktadzie pracy wyczerpujgcego sprawozdania
merytorycznego.

3.10. Wydziatowy Opiekun Praktyk Studenckich udostepnia na Platformie Zdalnej Edukacji
dokumenty stanowigce podstawe prawng odbycia praktyk studenckich oraz wzory podan
w sprawach praktyk.

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

e  Regulamin studiow
e  Regulamin praktyk studenckich
e Plany studidow dla poszczegdlnych kierunkdw ksztatcenia

5. Zalaczniki

e  Z1-P-RAu-1 Dziennik praktyk

e  72-P-RAu-1 Protokot hospitacji praktyki studenckiej

e 73-P-RAu-1 Podanie o zmiane terminu odbycia praktyki

e 7Z4-P-RAu-1 Podanie o zaliczenie praktyki na podstawie doswiadczenia zawodowego



