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STUDENCKA PRAKTYKA ZAWODOWA
DLA KIERUNKU ARCHITEKTURA

1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura okre$la zasady organizacji i zaliczania studenckiej praktyki zawodowej odbywanej
w ramach kierunku Architektura. Praktyka stanowi integralng cze$¢ procesu ksztalcenia
i podlega ocenie oraz zaliczeniu. Czas trwania praktyki, jej umiejscowienie w planie studiow
oraz liczbe¢ przypisanych jej punktow ECTS okresla aktualny program studiow.

Procedura stanowi uszczegétowienie ,,Regulaminu praktyk studenckich” na Politechnice
Slaskie;j.

2.  TERMINOLOGIA

— Zaktad Pracy — zwany dalej Firma: biuro projektowe lub inna instytucja prowadzaca
dzialalno$¢ w zakresie odpowiadajacym kierunkowi studidw i standardom ksztalcenia, w
ktoérej student zamierza odby¢ praktyke.

— Kierunkowy Opiekun Praktyk Zawodowych — zwany dalej Opiekunem praktyki —
ustanowiony przez rektora sposrod nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na
tym kierunku,

— Komisja ds. Praktyk — zwana dalej Komisja — powotany przez prodziekana ds.
ksztalcenia 1-3 osobowy zespot nauczycieli akademickich, ktorych zadaniem jest ocena
zrealizowanej praktyki,

— PZE — Platforma Zdalnej Edukaciji,

— USOS - Uniwersytecki System Obstugi Studidw.

3.  OPOWIEDZIALNOSC

Prodziekan ds. ksztatcenia odpowiada za:
— powotanie sktadu Komisji ds. praktyk,
— ustalenie terminu zaliczenia praktyk zawodowych.

Opiekun praktyki odpowiada za:
— nadzor nad realizacjg praktyki zgodnie z Regulaminem studenckich praktyk zawodowych
oraz udzielanie studentom niezbgdnych informacji zwigzanych z praktyka.

4.  OPIS POSTEPOWANIA

INFORMACJE OGOLNE

4.1. Rektor powotuje Opiekuna praktyki.

4.2. Prodziekan ds. ksztatcenia powotuje sktad Komisji ds. praktyk.

4.3. Opiekun praktyki przeprowadza spotkanie informacyjne dla studentow, na ktorym
przedstawia zasady odbywania i zaliczania praktyk oraz obieg dokumentéw zwigzanych
z praktyka.

4.4. Student odpowiada za zorganizowanie sobie miejsca odbywania praktyki tj. znalezienia
Firmy, w ktorej odbedzie praktyke oraz terminowe dostarczenie kompletu wymaganych
dokumentoéw zwigzanych z organizacjg praktyki do Firmy i do Opiekuna praktyki.

4.5. Opiekun praktyk dokonuje weryfikacji Firmy zaproponowanej przez studenta oraz
zatwierdza program praktyk przed rozpoczeciem praktyki, ktory musi by¢ zgodny
z kierunkiem studiow.
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46. Za zgoda Opiekuna praktyki student moze odby¢ praktyke w jednostkach
organizacyjnych Wydzialu (biorgc udziat w prowadzonych w nich pracach naukowo-
badawczych) badz administracji panstwowej (np. w Urzgdach Miejskich).

4.7. Student moze odby¢ praktyke za granica, na zasadzie udzialu w programie
miedzynarodowej wymiany realizowanym przez Wydziat (np. ERASMUS+). W takim
przypadku zastosowanie ma procedura P-AR-5-2 Praktyka zawodowa Erasmus+.

4.8. Praktyka odbywa si¢ na VII semestrze, a jej czas trwania wynosil5 tygodni.

POSTEPOWANIE PRZED ROZPOCZECIEM PRAKTYKI,
WYMAGANE DOKUMENTY

4.9. Przed rozpoczeciem praktyki w kraju firma potwierdza przyjecie studenta na praktyke

poprzez podpisanie Umowy o organizacje praktyki studenckiej (zat. Nr 1)

Student przygotowuje po 2 jednobrzmigce egzemplarze:

- Umowy o organizacje praktyki zawodowej,

- Program praktyki (zatgcznik Z1-P-AR-4).

Dokumenty te przedstawia do podpisania i opieczetowania w Firmie, a nastgpnie
dostarcza Opiekunowi praktyki. Po ich zarejestrowaniu i podpisaniu przez
Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich, Opiekun praktyk przekazuje jeden
egzemplarz dokumentow studentowi w celu przekazania go do Firmy.

4.10. W przypadku odbywania praktyki za granicg (poza programem ERASMUS+) student
przygotowuje po 2 jednobrzmigce egzemplarze wypetnionych w j. angielskim
dokumentow:

- Agreement on the organization of student internship (Att. No 5),

- Training Agreement (Z2-P-AR-4).

Dokumenty te wymagaja zweryfikowania przez Opiekuna praktyki, nastepnie zostaja
podpisane w miejscu odbywania praktyki.

4.11. Student odbywajacy praktyke powinien ubezpieczy¢ si¢ od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow.

ZALICZENIE PRAKTYKI:

4.12. Prodziekan ds. ksztalcenia w porozumieniu z opiekunem praktyk wyznacza datg
zaliczenia praktyki.
4.13. Przed przystgpieniem do prezentacji przed Komisja w dniu wyznaczonym przez
opiekuna praktyk student jest zobowigzany:
- dopetni¢ wczesniej wszystkich formalnosci zwigzanych z dopuszczeniem do
zaliczenia (tj. pkt. 4.9 — 4.11),
- przedtozy¢ Opiekunowi praktyki Potwierdzenie odbycia praktyki studenckiej (zat. Nr
6 do Regulaminu praktyk) dla praktyki odbywanej w Polsce lub dokument
Confirmation of the completion of the Practical placement (zat. Nr 7 do Regulaminu
praktyk) dla praktyki odbywanej za granica, opatrzone pieczeciag i podpisem
architekta z uprawnieniami.

4.14. W celu udokumentowania odbycia praktyki student ma ponadto obowigzek przedstawié:
— sprawozdanie dotyczace prac wykonanych w trakcie praktyki, zawierajace
charakterystyke Firmy oraz zakres prac wykonanych przez studenta w trakcie
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4.15.

4.16.

6.

praktyki  (opis obiektu budowlanego 1 zwigzanego z nim  procesu
projektowego i inwestycyjnego)
— elektroniczng wersje posteru W formacie PDF zamieszczong na PZE (wg wskazan
opiekuna praktyk),
— prezentacje na podstawie materialow z posteru,
— os$wiadczenie o zgodzie na udostgpnienie pracy studenckiej (zat. Z1-P-AR-3 do
Procedury Archiwizowanie prac studenckich).
Zaliczenie praktyki odbywa si¢ w formie prezentacji przed Komisja. Prezentacja moze
mie¢ charakter publiczny. Moga w niej bra¢ udziatl przedstawiciele firmy, w ktorych
studenci odbyli praktyke.
Komisja po prezentacji i weryfikacji kompletu wymaganych dokumentow, wystawia
oceng za praktyke i wpisuje ja do Protokofu oceny praktyki zawodowej (Z5-P-AR-4).
Na jego podstawie Opiekun praktyki lub osoba upowazniona przez dziekana dokonuje
wpisu oceny do systemu USOS w terminie nie przekraczajacym siedmiu dni od daty
zaliczenia praktyki.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Regulamin studiow (Uchwata Senatu z dn. 24.06.2019 nr 59/2019 z p6zn. zm.);
Regulamin studenckich praktyk zawodowych na Politechnice Slaskiej: Zatacznik do
zarzadzenia nr 250/2020 Rektora Politechniki Slaskiej z dnia 30 pazdziernika wrzes$nia
2020 .

Procedura P-AR-5-2 Praktyka zawodowa ERASMUS+ (tryb i zasady wyjazdow
studenckich na praktyki zagraniczne).

ZALACZNIKI

tyka krajowa:

Prak

Umowa Nr ........ o organizacje praktyki zawodowej (Zat. Nr 4 do Regulaminu
studenckich praktyk zawodowych),

Potwierdzenie odbycia praktyki zawodowej (Zat. Nr 6 do Regulaminu studenckich
praktyk zawodowych),

Z1-P-AR-4 Program praktyKki

Praktyka zagraniczna — obowigzujace dokumenty (poza Procedurg P-AR-5-2 Praktyka

Erasmus+):

Agreement No. ........ on the organization of student internship (Attachment No. 5 to
students’ practical placement Regulations),

Z2-P-AR-4 Training Agreement,

Confirmation of the completion of the practical placement (Attachment No. 7 to
students’ practical placement Regulations).

Pozostale dokumenty:

Z5-P-AR-4 Protokot oceny praktyki zawodowej
Z1-P-AR-3 Oswiadczenie o udostepnieniu pracy



