data utworzenia 22.01.2021
zaktualizowano 04.10.2021

PROCEDURA SKEADANIA PRACY DYPLOMOWEJ W POSTACI ELEKTRONICZNE]J
W ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

Informacje ogolne
Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
— Promotorze — nalezy przez to rozumie¢ réwniez prowadzacego prace na studiach
pierwszego stopnia,
— obronie — nalezy przez to rozumie¢ egzamin dyplomowy.

Skrocony opis przebiegu elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowej w Archiwum
Prac Dyplomowych (ADP):

BIURO OBSLUGI STUDENTOW (BOS)

Na podstawie danych otrzymanych od Prodziekana ds. ksztalcenia/Z-cy dyrektora
ds. ksztalcenia wyznaczony pracownik BOS wprowadza do Uniwersyteckiego Systemu
Obstugi Studiow (USOS) temat pracy dyplomowej, dane Promotora oraz dane
Recenzenta/Recenzentéw. Dane sg przygotowywane zgodnie z wzorem okreslonym w
ZALACZNIKU A

STUDENT

Wprowadza w APD informacje dotyczace pracy dyplomowej, w tym streszczenie oraz stowa
kluczowe, a nastgpnie wgrywa plik z praca. Plik nalezy przesta¢ w formacie PDF i rozmiarze
nieprzekraczajacym 15 MB. Nazwe pliku nalezy wpisa¢ duzymi literami, bez spacji, polskich
znakow lub znakéw specjalnych innych niz okres$lone, zgodnie z nastepujgcym schematem:

[kod jednostkil-[rodzaj dyplomu]-[numer albumu studental-[rok egzaminu dyplomowego];

Kody Jednostek:
Wydzial Architektury (RAR)
Wydziat Automatyki, Elektroniki i Informatyki (RAu)
Wydzial Budownictwa (RB)
Wydziat Chemiczny (RCh)
Wydziat Elektryczny (RE)
Wydzial Gornictwa, Inzynierii Bezpieczenstwa 1 Automatyki Przemystowe;j
(RG)
Wydziatl Inzynierii Biomedycznej (RIB)
Wydziat Inzynierii Srodowiska i Energetyki (RIE)
Wydziat Inzynierii Materialowej (RM)
Wydzial Matematyki Stosowanej (RMS)
Wydzial Mechaniczny Technologiczny (RMT)
Wydziat Organizacji i Zarzadzania (ROZ)
Wydziat Transportu i Inzynierii Lotniczej (RT)



Instytut Badan nad Edukacja i Komunikacja (RIBEK)
Instytut Fizyki — Centrum Naukowo-Dydaktyczne Politechniki Slaskiej (RIF)

Rodzaj dyplomu: INZ (inzynierski), LIC (licencjacki), MGR (magisterski)

PROMOTOR

— Sprawdza prace dyplomowa z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
(JSA).

— Weryfikuje i akceptuje dane uzupetione przez studenta.

— Whpisuje oceng oraz uzupeinia swojg opini¢ o pracy dyplomowe;.

RECENZENT
Whpisuje oceng oraz uzupeinia swoja opini¢ o pracy dyplomowe;.

Szczegolowy opis przebiegu elektronicznej archiwizacji pracy dyplomowej w Archiwum
Prac Dyplomowych (ADP):

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Co najmniej miesigc przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego wyznaczony

pracownik BOS uzupelnia w USOS dane Promotora, Recenzenta oraz dodatkowe

informacje niezbedne do obstugi pracy dyplomowej (,,Program studiéw”, ,,Kod dyplomu”,

,Jednostka, w ktorej powstaje praca”, ,, Tytut pracy”).

Dane przekazuje do BOS Prodziekan ds. ksztalcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztalcenia.

Promotora oraz Recenzenta wyznacza Prodziekan ds. ksztalcenia/Z-ca dyrektora

ds. ksztalcenia w trybie i na zasadach okreslonych Regulaminem studiéw. Szczegolowe

zasady (w tym m.in. sposob przekazywania propozycji kandydatow na Promotoréw

1 Recenzentow przez jednostki wewngtrzne) moze okreslic Prodziekan ds. ksztalcenia/

Z-ca dyrektora ds. ksztalcenia.

Prace dyplomowe majace charakter poufny sa procedowane zgodnie z obowigzujacymi

przepisami. Nalezy przy tym odrozni¢:

1.3.1. prace dyplomowe, ktoérych przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong
(np. tajemnicg przedsigbiorstwa),

1.3.2. prace dyplomowe zawierajace informacje podlegajace ochronie na podstawie
przepisOw o ochronie informacji niejawnych — tj. informacje opatrzone klauzulg
»Zastrzezone”, ,poufne”, ,tajne” lub ,SciSle tajne” (np. dane z obszaru
bezpieczenstwa panstwa, infrastruktury krytycznej itd.).

Kazda z powyzszych grup cechuje si¢ innym sposobem postepowania.

Po wprowadzeniu danych pracy dyplomowej do USOS Student i Promotor uzyskuja

dostep do pracy w APD.

Aby zalogowac¢ si¢ do APD nalezy:

— w przegladarce internetowej wpisa¢ adres serwisu (https://apd.polsl.pl/); poprawne
dziatanie APD wymaga uzycia przegladarki Mozilla Firefox. W przeciwnym wypadku
nie beda widoczne wszystkie elementy interfejsu lub wystapia btedy uniemozliwiajace
procedowanie pracy dyplomowej;




— nalezy klikng¢ link ,,Zaloguj si¢” znajdujacy si¢ w prawym goérnym rogu ekranu.
Spowodowuje to pojawienie si¢ formularza logowania do Centralnego Systemu
Uwierzytelniania POLSL (CAS), w ktorym nalezy poda¢ swo6j identyfikator oraz hasto;

— logujac si¢ do APD nalezy wprowadzi¢ login bez czg¢sci domenowej (@polsl.pl —
w przypadku pracownikéw). Jako hasto nalezy wpisa¢ hasto wykorzystywane do
logowania do serwisu pocztowego Politechniki Slaskiej.

— dostep do poszczegdlnych etapdéw jest mozliwy po wejsciu do zaktadki ,,MOJE
PRACE” w menu gléwnym systemu. Wyglad modutu przedstawia rysunek nr 1.

INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE ADMINISTRACJA

NA SKROTY Moje prace i zadania
MOJE DYPLOMY

= lista

Nie masz zadnych prac ani zwigzanych z nimi zadan

MOJE EGZAMINY

= lista
MOJE TEMATY

- wnioski

* autor

OBSERWOWANE TEMATY

= lista

Rysunek 1

Biezacy postep prac prezentowany jest graficznie na $ciezce ze Statusem pracy. Prezentuje
on kolejne kroki do wykonania oraz osoby, ktdére sag odpowiedzialne za ich realizacje.

Status pracy

lxviﬁw;r;edarmhm — prze = : = v =
Rysunek 2

3. Po uzyskaniu dostepu do pracy dyplomowej w APD Student, Promotor oraz Recenzent
wykonujg nastgpujace kroki:

KROK 1 ,.Wpisywanie danych pracy”

Student wprowadza — w jezyku polskim i angielskim — tytul pracy dyplomowe;j,
streszczenie 1 stowa kluczowe. Po wprowadzeniu danych nalezy je zapisa¢ naciskajac
przycisk ,,Zapisz dane pracy”. Etap ten przedstawiono na rysunku nr 3.




Jezyk pracy Polski [PL) vio
[d Testowa praca

Tytuk S0 e
Lmit 1000, wprowadzono 3 zrakdw
Student TestowyMC 2 ®
Autor: nIyrier na programie ARSAT

Dats egzaminu dyplomowego: brak

Jednostka organizacyjna: Poltechnika Slaska
Data zatwierdzenia tematu 1 kwietnia 2020
L 1e5t0wWe streszczenie

LUz 4000, wprowadzono 20 znakdm

[

Streszczenie

Limz 4000, wprowadzono 3 znakdw

: testowe stowa

Limi 1000, wprowadzono 13 2nakdw

Slowa kluczowe

Limit 1000, wprowadzono 3 snakdw

Osoba piszaca recenzje Maigorzata o]
Status pracy @® Wprowadzenie przez autora danych o pracy
Status archiwizacji: @® Do archiwizac)
Zapsz dane pracy
Rysunek 3

Do momentu nacis$nigcia przycisku przenoszacego do kolejnego kroku, nadal jest mozliwa
edycja danych pracy. Dzigki temu mozna dopisywac dodatkowe dane, nawet wielokrotnie,
réwniez po wylogowaniu i ponownym zalogowaniu do APD.

Nastepnie Student przechodzi do etapu dodawania plikéw z praca dyplomowa, naciskajac
przycisk ,,Przejdz do dodawania plikéw”.

KROK 2 ,.Przesytanie plikow z pracg”

Student wgrywa do APD plik z praca w formacie PDF oraz ewentualne zataczniki do pracy.
Nalezy pamig¢tac, ze rozmiar pojedynczego pliku nie moze przekracza¢ 15 MB, a plik pracy
dyplomowej powinien posiada¢ nazwe zgodng z okreslonym wcze$niej schematem.

Etap przesytania plikdw z praca obrazuje rysunek nr 4.




2 ~__Autor pracy @( :)(:)<:)
7 Przesylanie plikow z praca
Wré¢ do edycji danych @) 0]

. Zmieniono status pracy

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat
Nie dodano jeszcze zadnych plikéw do zestawu
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =
Czy praca ma by¢ dostgpna w czytelni? O Tak @ Nie

Czy praca ma by¢ dostepna w internecie? ) Tak @ Nie

Rysunek 4

Po wgraniu plikow Student powinien ponownie zweryfikowaé czy wprowadzone przez
niego informacje i wgrane pliki sg poprawne. Jezeli tak, to przesyta prac¢ do oceny
Promotora naciskajac przycisk ,,Przekaz do zatwierdzenia przez promotora”.

KROK 3 ,,Akceptacja danych”

W APD Promotor weryfikuje przestang przez Studenta pracg 1 dodatkowe dane: tytut pracy

dyplomowej, streszczenie oraz stowa kluczowe. Promotor moze:

— skierowa¢ prac¢ dyplomowa do poprawy, uzywajac przycisku ,,Przekaz do poprawy”.
Promotor moze wtedy wpisa¢ powody cofnigcia pracy dyplomowej do poprawy.
Skorzystanie z tej opcji powoduje powr6t do kroku 2 — przesylania przez Studenta
plikéw z praca.

— przesta¢ ja do sprawdzenia w JSA, uzywajac przycisku ,,Zle¢ badanie”. Obrazuje to
rysunek nr 5.

Badanie Jednolitym Systemem Antyplagiatowym
Testowa praca

€« wréé do pracy

Lista zestawow

& INSTRO4_-_USOS_-_UPJPII_-_przypisanie_i_edycja_przedmiotéw.pdf

Nie zlecono jeszcze 2zadnego badania

1 Zle¢ badanie

Rysunek 5

Badanie pracy w JSA moze trwa¢ nawet kilka godzin w zaleznos$ci od rozmiaru pliku, liczby
wyrazoéw czy obcigzenia systemu. Status badania mozna sprawdzi¢ na biezaco w systemie.



Po zakonczeniu badania przez JSA raport z badania pracy jest dostepny w APD. Promotor
otrzymuje rowniez informacj¢ o zakonczeniu badania na uczelniane konto pracownicze
w domenie Polsl.pl, o ile posiada konto w JSA.

Po zakonczeniu badania w JSA Promotor zapoznaje si¢ z raportem badania pracy.
W przypadku gdy:

— uzyskany wynik nie jest zgodny z wytycznymi ustalonymi na Uczelni lub
nie odpowiada on tresci pracy i Promotor uwaza, ze wynik wymaga poprawy,
to odsyla prac¢ dyplomowa do studenta, korzystajac z przycisku ,,Przekaz do
poprawy”. Praca zostaje wycofana do kroku 2 celem poprawy przez Studenta;

— uzyskany wynik jest wlasciwy, to Promotor akceptuje raport wygenerowany przez
JSA.

Dopuszczalne warto$ci wskaznikow badania antyplagiatowego ustala Rektor.

Promotor nie powinien ogranicza¢ analizy raportu z badania antyplagiatowego wytgcznie
do oceny wspotczynnikow podobienstwa. Kazda z sekcji raportu przedstawia istotne dane.
Promotor powinien dokona¢ cato$ciowej oceny raportu, uwzgledniajgc tematyke 1 tres¢
pracy dyplomowe;.

W niektorych przypadkach — kiedy wspotczynnik podobienstwa jest wysoki z powodu
zamieszczenia w pracy duzej liczby cytowan innych prac lub dokumentéw (np. aktow
prawnych) — moze by¢ konieczna interwencja Promotora. Polega ona na:

— zalogowaniu si¢ bezposrednio do JSA (https://jsa.opi.org.pl/),

— wykluczeniu z analizy zakwestionowanych cytowan, ktére zdaniem Promotora sa

poprawne i wlasciwe,

— ponownego wygenerowania w JSA raportu z badania.
Nalezy zwréci¢ uwage, ze dziatanie to jest mozliwe tylko przed akceptacja wynikow
badania. Po wykonaniu czynno$ci w JSA nalezy pobra¢ zaktualizowany raport w systemie
APD, klikajac przycisk "Aktualizuj status badania i raporty".

Promotor ma obowigzek wypehienia pod raportem JSA swoich wnioskow (,,Promotor
(opiekun) wnioskuje 0:”. Wyglad zaktadki przedstawia rysunek nr 6.

v 3 ORPPD

4 Baza instytucji

Whioski

Rysunek 6



Jezeli wskazniki z przeprowadzonego badania antyplagiatowego przekraczajg
dopuszczalne warto$ci, Promotor ma obowigzek uzasadni¢, dlaczego zdecydowat
o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony. W tym celu w polu ,,Uwagi” uzasadnia swoje
stanowisko w odniesieniu do tych obszarow, dla ktorych raport JSA wskazal na wartosci
przekraczajace warto$¢ rekomendowang. Po wypelnieniu tego pola Promeotor ostatecznie
wybiera jedng z opcji — tj. dopuszcza prace do obrony lub nie dopuszcza pracy do obrony.

KROK 4 .. Wystawianie recenzji”

1. Uzywajac przycisku ,Przekaz do wpisania recenzji”, Promotor przechodzi do
kolejnego kroku — ,,Wystawianie recenzji”.

2. Tres¢ recenzji wprowadzaja i zatwierdzaja w APD odrgbnie Promotor i Recenzent
(rysunek nr 7). Rubryke ,,Charakterystyka doboru wykorzystania zrdédel” Promotor
uzupeinia obowigzkowo, za§ Recenzent — opcjonalnie.

Tres¢ recenzji

g Wszystkie pola s3 wymagane

1. Czytre$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

[

Tresc pracy zgodna z jej tytulem |

2. Ocena ukladu pracy struktury podziatu treéci kolejno$ci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.

3. Merytoryczna ocena pracy

Rysunek 7

[98)

Tres¢ zatwierdzonej recenzji jest widoczna dla Studenta.
4. Po zatwierdzeniu recenzji system informuje o dostepnosci kolejnego etapu: ,,Praca
gotowa do obrony”.

KROK 5 “Praca gotowa do obrony”

Prodziekan ds. ksztalcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztalcenia wyznacza cztonkow komisji
egzaminu dyplomowego oraz date i godzing egzaminu dyplomowego, a nastgpnie
przekazuje te dane do BOS. Wyznaczony Pracownik BOS wprowadza otrzymane dane do
USOS.



Ogoélny tryb 1 zasady powotywania cztonkow komisji egzaminu dyplomowego oraz
wyznaczania daty tego egzaminu okresla Regulamin studiow. Szczegdtowe zasady (w tym
m.in. sposob przekazywania przez jednostki wewngtrzne propozycji kandydatow na
cztonkéw komisji egzaminu dyplomowego) moze okresli¢ Prodziekan ds. ksztalcenia/
Z-ca dyrektora ds. ksztalcenia.

Prodziekan ds. ksztalcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztalcenia moze wyznaczy¢ pracownika
petigcego funkcje Opiekuna technicznego/Sekretarza komisji egzaminu dyplomowego.
Do obowigzkéw Opiekuna technicznego/Sekretarza komisji naleza:
— wsparcie Prodziekana ds. ksztatcenia/Z-cy dyrektora ds. ksztatcenia w ustalaniu
terminow egzaminu dyplomowego oraz sktadu komisji egzaminu dyplomowego,
— organizacja egzaminu dyplomowego,
— wsparcie techniczne w przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, w szczegdlnosci
w przypadku przeprowadzenia go przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
Opiekun techniczny/Sekretarz komisji niebedacy czlonkiem komisji egzaminu
dyplomowego:
— uczestniczy w egzaminie dyplomowym na prawach obserwatora,
— nie moze uczestniczyé w czesci niejawnej egzaminu dyplomowego, obejmujacej
ocen¢ Studenta.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej (zdalny egzamin dyplomowy)

Ogolne zasady zostaty okreslone Zarzadzeniem nr 200/2020 w sprawie zasad realizacji zaje¢
oraz weryfikacji osiggni¢tych efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢. Zasady i tryb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego okresla
Regulamin studidéw.

Przygotowanie do zdalnego egzaminu dyplomowego

Po wprowadzeniu przez Pracownika BOS daty i godziny egzaminu dyplomowego oraz sktadu
Komisji do USOS, Czlonkowie Komisji moga sprawdzi¢ informacje o egzaminie w APD.
W tym celu nalezy kliknag¢ zakladke ,,MOJE PRACE”. Sa tam widoczne wszystkie
nadchodzace egzaminy dyplomowe (rysunek nr 8).



Covouwcs | oo (RN |

Moje prace i zadania

Ta strona zawlera podglad Twoich prac (lewa kolumna), zadari (prawa kolumna) oraz nadchodzacych
egzaminéw. Prace | zadania pogrupowane sq w zaleznoscl od Twojej roll | rodzaju czynnosci do wykonania.

wigCe)

Nadchodzace egzaminy
CZLONEX KOMISII

- Magister (MGR)

Rysunek 8

Klikajac link ,,wigcej informacji” mozna zapoznac si¢ ze szczegdtami dotyczacymi danego
egzaminu (rysunek nr 9).

[oromce | wonoe (RO i

Moje egzaminy

Nadchodzace egzaminy dyplomowe

Autor:
Praca dyplomowa:
Typ dyplomu:  Magister (MGR)
Komisja egzaminacyjna: a Prmvodnkzacy- Calonel

Rola w komisji:  Czionek
Data egzaminu: 20 maja 2020 12:00
Rysunek 9

Pod danymi pracy dyplomowej znajduje si¢ przekierowanie do protokolu z egzaminu
dyplomowego (rysunek nr 10).

Jezyk pracy:  polski [PL]

S

i~

2y Wiadomost do autordw

Autor: Data egzaminu dyplomowego: 2
wm Protokét egzaminu
Q

Rysunek 10



Przed egzaminem dyplomowym Przewodniczacy Komisji musi utworzy¢ w APD protokot
egzaminu uzywajac do tego przycisku ,,Utworz protokot” (rysunek nr 11). Nalezy pamigtac,
ze tylko Przewodniczacy Komisji moze utworzy¢ protokot.

Protokot egzaminu dyplomowego -

g Protokét dla tego egzaminu jeszcze nie istnieje.
Jedli jestes przewodniczacym komisji tego egzaminu, mozesz go utworzyd.

Rysunek 11

Przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego jest mozliwe wylacznie z wykorzystaniem
platformy wideokonferencyjnej (np. Zoom, MS Teams etc.) ustalonej przez Kierownika danej
jednostki organizacyjnej, tzw. jednostki dyplomujacej. Dostep do platformy nastepuje przy
uzyciu stuzbowych kont pocztowych Pracownikéw w domenie polsl.pl oraz kont pocztowych
Studentow w domenie student.polsl.pl. O wyborze platformy wideokonferencyjnej moze
zdecydowa¢ rowniez Prodziekan ds. ksztalcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia lub
Przewodniczacy Komisji Egzaminu Dyplomowego, za zgoda Kierownika jednostki
dyplomujace;j.

Informacje ogolne

1. Warunki konieczne do przeprowadzenia zdalnego egzaminu dyplomowego:

— spelnienie przez Studenta wszystkich wymagan okreslonych Regulaminie studiow
Politechniki Slaskiej;

— mozliwo$¢ polaczenia si¢ w trybie zdalnym wszystkich uczestnikow zdalnego
egzaminu dyplomowego, przy zapewnionej z ich strony transmisji obrazu i glosu,
za pomocg wybranej platformy wideokonferencyjnej (np. Zoom, MS Teams etc.);
Uwaga: Czlonkowie Komisji oraz Student powinni przed egzaminem sprawdzi¢ stan
techniczny komputera, w tym stosowanego oprogramowania, a takze stan lacza
internetowego w zakresie poprawnego dziatania kamery i mikrofonu;

— przystgpujac do egzaminu Student powinien zalogowac si¢ uzywajac wlasnego imienia
1 nazwiska, z uzyciem konta w domenie student.polsl.pl; niedozwolone jest uzywanie
pseudonimow lub skrotéw np. ,,Janina N.” zamiast ,,Janina Nowak”;

— Student uczestniczy w egzaminie dyplomowym w stosownym ubiorze, wtasciwym dla
powagi egzaminu dyplomowego 1 zgodnym ze zwyczajami akademickimi;

2. Warunkiem koniecznym do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalne;j
jest posiadanie przez Studenta odpowiedniego zaplecza sprzetowego i1 lokalowego.
W przypadku niespehienia tego warunku Student na dwa tygodnie przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego zglasza mailowo do BOS prosbe o pomoc



W zorganizowaniu egzaminu w formie mieszanej. Forma mieszana polega na udziale
Studenta w zdalnym egzaminie dyplomowym w siedzibie Uczelni, na udostepnionym
stanowisku komputerowym, jednak bez bezposredniego udziatu Cztonkéw Komisji. Za
przygotowanie sali i sprz¢tu na egzamin dyplomowy przeprowadzany w formie mieszanej
odpowiada administracja jednostki dyplomujacej lub Opiekun techniczny/Sekretarz
komisji, jezeli zostat wyznaczony.

3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez Prodziekana
ds. ksztalcenia/Z-ca dyrektora ds. ksztalcenia, w sktad ktoérej wchodzi co najmniej

3 nauczycieli akademickich, w tym:

— na studiach pierwszego stopnia — Prodziekan ds. ksztalcenia/Z-ca dyrektora
ds. ksztalcenia lub osoba przez niego wyznaczona, jako przewodniczacy komisji,

— na studiach drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich — Prodziekan
ds. ksztatcenia/Z-ca dyrektora lub osoba przez niego wyznaczona, jako przewodniczacy
komisji, oraz promotor 1 recenzent(ci).

Co najmniej jeden cztonek komisji powinien posiada¢ stopien doktora habilitowanego lub

tytut profesora.

4. Komisji przystuguje prawo do weryfikacji danych studenta na podstawie legitymacji
studenckie;j.

5. Egzamin nastepuje z zachowaniem synchronicznej interakcji. W trakcie trwania egzaminu
dyplomowego Student ma obowigzek:

— ciagtego udostepniania dzwicku i obrazu w formie nieprzetworzonej (niedopuszczalne
jest wyltaczanie lub wyciszanie mikrofonu, zmiana tta obrazu itp.),

— ciaglego przebywania w kadrze kamery (niedopuszczalne jest wylaczanie kamery itp.).

6. W przypadku przerwania transmisji z przyczyn niezaleznych od Studenta nast¢puje proba
ponownego potaczenia, ktérg przeprowadza Osoba zakltadajaca spotkanie. Jesli uda si¢
nawigza¢ ponowne potaczenie, to Student losuje lub otrzymuje nowe pytanie. Jesli
potaczenie zostato przerwane przed zakonczeniem udzielania odpowiedzi przez studenta,
to odpowiedzi nie ocenia si¢.

W razie ponownego przerwania transmisji w trakcie zdalnego egzaminu dyplomowego lub

wystgpienia innych czynnikéw nieprzewidzianych, wyznaczany jest dodatkowy termin

egzaminu zgodnie z Regulaminem Studiéw.

7. Ustalenie przez Komisj¢ ocen zgodnie z Regulaminem studiow. Ustalenie ocen nastepuje

w drodze uzgodnienia przez Cztonkéw Komisji. Jezeli osiggnigcie porozumienia nie jest

mozliwe, to decydujacy glos przy ustalaniu oceny ma Przewodniczacy Komisji.

Przebieg zdalnego egzaminu dyplomowego

W dniu egzaminu Czlonek Komisji zaktada spotkanie na platformie wideokonferencyjnej
(Zoom/MS Teams efc.). Student oraz Czlonkowie Komisji wiaczaja si¢ do spotkania
z odpowiednim wyprzedzeniem, zapewniajacym punktualne rozpoczg¢cie zdalnego egzaminu
dyplomowego — jednak nie pdzniej niz 5 minut przed zaplanowang godzing rozpoczecia.

Po zalogowaniu si¢ Studenta oraz wszystkich Czlonkéw Komisji Przewodniczacy otwiera
w APD utworzony wcze$niej protokot i rozpoczyna egzamin, klikajac przycisk ,,Rozpocznij
egzamin” (rysunek nr 12).



Status

Egzamin oczekuje na rozpoczecie.
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Rysunek 12

Egzamin odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studiow. Szczegdtowe
zasady moga zosta¢ okreSlone przez Prodziekana ds. ksztalcenia/Z-ce dyrektora
ds. ksztalcenia lub Kierownika jednostki dyplomujacej. Zasady te moga okresla¢ np. sposob
referowania pracy dyplomowej na studiach drugiego stopnia lub jednolitych studiach
magisterskich, sposob losowania pytan, dostepna pule pytan, czas udzielania odpowiedzi przez
Studenta itd.

W celu weryfikacji danych Student okazuje swoja legitymacje studencka. Student zdajacy
egzamin dyplomowy powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery i by¢ dobrze widoczny dla
Komisji przez caly czas trwania egzaminu. Student powinien zadba¢ o spokojne i ciche
pomieszczenie na czas egzaminu. Podczas egzaminu Student udostgpnia pulpit swojego
komputera, ktory jest jedynym ekranem dostepnym Studentowi w trakcie jego trwania.

Czes¢ jawng egzaminu dyplomowego konczy Przewodniczacy Komisji. Na czas obrad
Student jest kierowany do ,,poczekalni” (o ile umozliwia to wykorzystywana platforma
wideokonferencyjna).

Przewodniczacy Komisji ma obowigzek uzupetnic protokét z egzaminu dyplomowego w APD:
— Aby doda¢ pytanie, nalezy klikna¢ przycisk ,,Dodaj pytanie” (rysunek 13). Pytania
mozna dodawac¢ na biezaco (podczas ich zadawania Studentowi) lub uzupehic je w
trakcie posiedzenia niejawnego Komisji.
Status

Egzamin rozpoczety: przewodniczacy moze edytowal pytania.
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Pytania

Nie dodano jeszcze Zadnych pytan

Rysunek 13



— Odpowiedz na pytanie mozna rowniez od razu oceni¢. Mozna takze wpisa¢ dowolny
tekst przy ocenie, a nast¢pnie nacisngé przycisk ,,Zapisz” (rysunek 14). Do edycji
pytania bedzie mozna powroci¢ w trakcie posiedzenia niejawnego Komisji.

Edycja pytania x

Prosze scharakteryzowac ...

* Tresc:

* Ocena:

Rysunek 14

— Lista pytan wraz z ocenami z odpowiedzi jest na formularzu. Pytania mozna edytowac,
zmienia¢ ich kolejnos¢, a w szczegolnych przypadkach — réwniez usuwac. Przedstawia
to rysunek nr 15.

Pytania

Tre$é:  Prosze scharakteryzow ... W dét
L Edytu)
Ocena: 5,0 Usur'

P . W gbre [+
TresC:  Prosze przedstawi ... W dél

2

Ocena: 4,0 Edytuj
Usun

Tresé:  Prosze omowi ... W gore [
3. Edytuj
Ocena: 4,0 Usun

Rysunek 15

— Po wprowadzeniu wszystkich pytan i ocen z odpowiedzi nalezy uzupehic¢ ,,Oceng z
pracy” klikajac przycisk ,,Edytuj oceny” (rysunek nr 16).

Oceny
Srednia ze studiéw: 4,4 0,6 2,64
Ocena z pracy: ak ik 0,2
Ocena z egzaminu: h 0,2

Wynik studiéw:

Ocena na dyplomie:

Rysunek 16



Obliczajac oceng z pracy dyplomowej mozna skorzysta¢ z przycisku ,,Wystaw ocene”.
Spowoduje to automatycznie obliczenie oceny na podstawy ocen: Promotora
i Recenzenta/Recenzentow. Przedstawiaja to rysunkinr 17 1 18.

 Edyeinocen x)

= S BT
Srednia ze studiow: - 44 0,6

T e — d | | MF 02
Ocena z egzaminu: { bl | 0,2

ZAPISZ 1 OBLICZ WYNIK

Rysunek 17
| Oceny z recenzji @ I
Analiza wydajnosci sieci WiFi w firmie ABC
Liczba recenzentow: 3 Liczba recenzji: 3 Liczba ocen: 3 Srednia ocen pracy: 4,67
Liczba prac: 1
Liczba prac z obliczona ocena: 1
Srednia z obliczonych ocen: 4,67
Srednia wg skali: bk
N
Rysunek 18

— W podobny sposéb nalezy uzupetnic¢ ,,Ocen¢ z egzaminu” wybierajac odpowiednia
wartos$¢ z listy rozwijanej lub wpisujac warto$¢ liczbowa w polu obok, stosownie do
obliczonej $redniej z odpowiedzi. Przedstawia to rysunek nr 19.

- 3
o T i e
Srednia ze studiow: - 44 0,6
Ocenazpracy: | v 4,67 02
Ocena z egzaminu: [ 4,5 B [ J 0,2

ANULU) | ZAPISZ I OBLICZ WYNIK

Rysunek 19



— Po wprowadzeniu wszystkich ocen obliczany jest wynik studiow oraz wyznaczana jest
ocena na dyplomie jest ,,Ocena na dyplomie”. Mozliwe bedzie rowniez zatwierdzenie
protokotu (rysunek nr 20).

Jceny

Srednia ze studiéw: 44 0,6 2,64

Ocena z pracy: 4,67 0,2 0,93
Ocena z egzaminu: 4,5 45 0,2 0,9

Bl

wynik studidw: 4,47
Ocena na dyplomie: dobry plus
Bl o N

Rysunek 20

— Po zatwierdzeniu protokotu przez Przewodniczacego Komisji jest on podpisywany
elektronicznie przez pozostalych Czlonkéw Komisji — poprzez akceptacje protokotu
w APD.

Zakonczenie zdalnego egzaminu dyplomowego

Po ponownym zaproszeniu Studenta na sesj¢ wideokonferencyjng, Przewodniczacy Komisji
oglasza ustalony przez Komisje wynik egzaminu dyplomowego.

W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego Przewodniczacy Komisji podaje
takze wynik koncowy studiéw i oglasza decyzje o nadaniu wlasciwego tytutu zawodowego.

Dokumentacja egzaminu dyplomowego

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego (zaréwno w formie kontaktowej, jak i1 zdalnej)
uprawniony pracownik BOS generuje protokét egzaminu dyplomowego oraz kartg pracy
dyplomowej, drukuje je, a nastepnie umieszcza w teczce akt osobowych Studenta.

Dokumenty skladane przez Studentow:

1) Zalacznik 1 — Os$wiadczenie o samodzielnym napisaniu projektu/pracy (dokument
sktadany w postaci elektronicznej poprzez akceptacje tresci oswiadczenia w APD).

2) Zalacznik 2 — Os$wiadczenie studenta o gotowoS$ci przystgpienia do egzaminu
dyplomowego przeprowadzanego z wykorzystaniem technologii informatycznych.

3) Zalacznik 3 — Dodatkowe dane do suplementu (Informacje o szczegdélnych
osiggnigciach studenta) - wszystkie dodatkowe aktywnos$ci muszg by¢ potwierdzone
przez np. opiekuna kota, przewodniczacego samorzadu itp. (skan podpisu); skan
pierwszej strony publikacji, skan certyfikatu itp.

4) Zalacznik 4 — oSwiadczenie w sprawie udostgpnienia pracy.



