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1. ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje wszystkich prowadzacych zajgcia dydaktyczne na Wydziale
Architektury, ktorzy prowadza zajecia (regularnie lub okazjonalnie) poza terenem uczelni.
Procedura uwzglednia, aktualne w momencie jej utworzenia, warunki ubezpieczenia OC dla
pracownikow Politechniki Slaskiej

2. TERMINOLOGIA

— Prowadzacy przedmiot - osoba odpowiedzialna za realizacj¢ przedmiotu,

— Prowadzacy zajgcia - 0soba prowadzaca formg¢ zaje¢ odbywajacych si¢ poza terenem
uczelni.
— Zajecia terenowe — zajgcia dydaktyczne prowadzone poza terenem uczelni.

3. OPOWIEDZIALNOSC

— Prodziekan ds. Studenckich
— Kierownik katedry
— Prowadzacy przedmiot

— Prowadzacy zajgcia terenowe

4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1. Organizacja zaj¢¢ terenowych

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

Jezeli zajecia terenowe sg statym 1 niezbednym elementem uzyskania odpowiednich
efektow ksztalcenia na danym przedmiocie informacja o ich prowadzeniu winna si¢
znalez¢ w karcie przedmiotu.

Prowadzacy zajecia terenowe zobowigzany jest uzyska¢ zgode Prowadzacego
przedmiot i Kierownika Katedry na przeprowadzenie takich zaje¢ (formularz zgody
Z1-P-AR7), a nastgpnie wystepuje do Kierownika Katedry o wydanie polecenia
wyjazdu stuzbowego (delegaciji).

Prowadzacy zajecia terenowe uzgadnia z prowadzacymi inne zajecia dydaktyczne,
ktore powinny odby¢ si¢ w czasie planowanego wyjazdu, mozliwos¢ ich odrobienia
przez studentow w innym, najblizszym mozliwym terminie (formularz ,Karta
ewidencji zastepstw”).

Prowadzacy zajecia terenowe informuje pisemnie, z wyprzedzeniem co najmniej
1 dniowym, Prodziekana ds. studenckich o planowanych zajeciach terenowych oraz
0 nieobecnosci studentdow w budynku (na salach ¢wiczen) w danym dniu (Z1-P-AR-
7) zalaczajac jednoczesnie liste studentow biorgcych udzial w tych zajeciach (Z2-P-
AR-T7).

Prowadzacy zajecia terenowe odnotowuje w katalogu ocen czastkowych fakt i1 date
przeprowadzenia tychze zajec.
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4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

Prowadzacy zajgcia terenowe, z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem,
informuje studentow o planowanym wyjsciu / wyjezdzie.

Prowadzacy =zajgcia terenowe informuje studentow o ewentualnych ryzykach
zwigzanych z tymi zajeciami. W razie potrzeby zobowigzany jest uprzedzié
studentow o koniecznos$ci 1 sposobie dostosowania odziezy i1 obuwia do
przewidywanych warunkéw w terenie. W przypadku organizowania zajg¢ w
miejscach zazwyczaj niedostepnych dla oséb postronnych (budowa, nieuzytkowane
czesci budynkéw itp.) prowadzacy zajecia zwraca studentom uwage na mozliwe
zagrozenia, zardéwno fizyczne (np. ryzyko upadku z wysokosci, potknigcia si¢) jak i
wynikajace z indywidualnych wrazliwosci (takich jak astma, uczulenia, lgk
wysoko$ci) oraz objasnia im podstawowe zasady zachowania bezpieczenstwa. W
razie potrzeby prowadzacy =zajecia terenowe powinien zapewni¢ mozliwosé
skorzystania przez studentéw z indywidualnych srodkéw ochrony (np. z kaskow).
Prowadzacy zajecia terenowe zobowigzany jest poinformowaé studentéw o
znaczeniu i mozliwosci indywidualnego ubezpieczenia si¢ od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow.

Fakt zapoznania si¢ z informacjami ujgtymi w pkt. 4.1.6. — 4.1.8. student potwierdza
wlasnorgcznym podpisem (Z2-P-AR-7).

W przypadku organizowania zaj¢¢ terenowych poza granicami kraju zar6wno
prowadzacy zajecia jak i studenci powinni wykupi¢, dostosowane do planowanego
miejsca 1 aktywnos$ci, indywidualne ubezpieczenie. Prowadzacy zajgcia powinien
zapoznaé si¢ takze z warunkami ubezpieczenia OC pracownikow Pol. Sl. poza
granicami kraju.

4.2. Postepowanie w razie wypadku.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

W razie zajscia wypadku prowadzacy zajgcia terenowe zobowigzany jest uzy¢
wszelkich dostgpnych mu §rodkéw w celu udzielenia pomocy poszkodowanym oraz
zapobiezenia szkodzie lub zmniejszenia jej rozmiarow.

Prowadzacy zajgcia terenowe zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia
o wypadku Dziekana lub Prodziekana ds. Studenckich oraz Wydzialowego
Inspektora BHP.

Dziekan (lub inna osoba dziatajagca w jego imieniu) zobowigzany jest niezwtocznie
0 zaistniatym wypadku powiadomi¢ ubezpieczyciela, albo bezposrednio, podajac
przy tym numer polisy albo za posrednictwem Dziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami
i Spraw Socjalnych Politechniki Slaskiej, ktory koordynuje kwestie zwiazane
z ubezpieczeniem.
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5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

— Regulamin studiow,

— ,,Karta ewidencji zastepstw” zgodna z Procedurg PU7 Obowigzki Prowadzgcych Zajecia
Dydaktyczne.

—  Warunki ubezpieczenia OC pracownikéw Pol. SI.

6. ZALACZNIKI

—  Z1-P-AR-7 Zgloszenie organizacji zaje¢ dydaktycznych poza terenem uczelni
—  Z2-P-AR-7 Lista 0s6b uczestniczacych w zajeciach poza terenem uczelni



