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1. Wprowadzenie

Modut Praktyki pozwala na przechowywanie oraz zarzgdzanie informacjami dotyczacymi praktyk
studenckich realizowanych na podstawie uméw/porozumien zawartych miedzy uczelnig a innymi
jednostkami, zwanymi dalej firmami.
Funkcje modutu:
¢ ewidencja firm oferujacych praktyki (kod, nazwa, dane teleadresowe),
e ewidencja 0so6b z firm bedgcych opiekunami praktyk:
0 przypisanie do firmy osob, ktére z jej ramienia opiekujg sie praktykami,
o0 okreslenie petnionej funkgciji,
o ustalenie daty poczatku i konica petnionej funkciji,
e definiowanie praktyk:
0 okreslenie rodzaju praktyki,
wybor jednostki dydaktycznej uczelni odpowiedzialnej za prowadzenie praktyki,
ustalenie terminéw odbywania i liczby miejsc,
okreslenie odnawialnosci praktyki,

przypisanie osob, ktére z ramienia uczelni oraz firmy opiekujg sie praktyka,

O O O O o

zwigzanie protokotu przedmiotu cyklu, na ktérym moze zosta¢ wystawiona ocena

z zaliczenia praktyki,

e przypisanie praktyki do studenta i jej zaliczenie wraz z umieszczeniem odpowiednigj
adnotacji w suplemencie do dyplomu,

e generowanie raportéw.
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2. Definicje pojeé

Umowa — porozumienie o prowadzeniu praktyk studenckich.

Firma — podmiot, ktéry w okreslonym czasie na podstawie zawartej umowy umozliwia studentowi
lub grupie studentéw realizacje praktyk.

Praktyka — okres wspotpracy studenta z firma, ktérej warunki okreslone sg w umowie.

Opiekun — pracownik firmy, ktéry odpowiada za odbywang praktyke (w jednej firmie moze by¢
wielu opiekundéw).

Opiekun z uczelni — pracownik uczelni odpowiedzialny za praktyke.

Przypisanie praktyki — zarezerwowanie praktyki dla studenta z jednoczesnym zmniejszeniem puli
dostepnych wolnych miejsc praktyki.

Zaliczenie praktyki — stwierdzenie ukonczenia praktyki przez studenta oraz wpisanie zaliczenia
do protokotu przedmiotu cyklu, jesli byt zwigzany z praktyka.

Praktyka odnawialna — zaliczenie praktyki przez studenta powoduje zwolnienie zajmowanego

miejsca, co tym samym zwieksza liczbe wolnych miejsc do wykorzystania.
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3. Praca z modutem

3.1. Wypetnianie danych stownikowych

3.1.1. Dodanie firmy
Praktyki odbywajg sie w jednostkach zwanych firmami. Dodanie informaciji o firmach oferujgcych
praktyki studenckie jest mozliwe w pierwszej zaktadce formularza Stowniki praktyk dostepnego z
menu gtdwnego Praktyki (patrz Rys. 1) i polega na wypetnieniu nastepujacych pol:

e kod firmy (do 10 znakéw), np. SO_WAW,

e nazwa firmy (do 400 znakéw), np. Sad Okregowy w Warszawie,

e nazwa firmy w jezyku angielskim (do 400 znakow).
Po zapisaniu danych mozna przystgpi¢c do wypetniania danych teleadresowych firmy ze

szczegolnym uwzglednieniem pola Miejscowos¢, ktérego warto$¢ bedzie utatwiata wybieranie firm.

58 USDS - [Slowniki praktyk] P [ B
By Akcja Edycja  Zapytanie Blok Rekord Pole  Okno Pomoc &1 x]
HR A3 G [ dravy FRXR| R

-

Firmy | Opiekunowie praktyk | Firmyiosoby | Rodzaje prakyk |

(*) Kod *) Nazwa Nazwa w jez.

SO-WA Sad Okregowy w VWarszawie =
[l
Adres
Nr Nr Kod Typ
Ulica domu Iok. 0CZ. Kod zagraniczny Migjscowosc adresu Panstwo
IAl. Solidarnosci 125 I '130-898 3 \Warszawa STA 4 L A=
[ £ k1 i
Kod wojewodziwa Kod powiatu Kod gminy Opis typu adresu
ra ﬂ|1455 ] | ﬁlAdres staty
Wojewddztwo Powiat Nazwa gminy Poczta
Imazowieckie Im. st. Warszawa | IWarszawa
Telefony
Numer telefonu Typ Uwagi
L -
3 |
[Fekard: 141 [ <O5Cs [<DEG> |

Rys. 1. Okno formularza Stowniki praktyk z zaktadka Firmy

3.1.2. Dodanie przysztych opiekunéw praktyk z firm
Dodanie informacji o osobach z firm, ktére mogg w przysziosci zosta¢ opiekunami praktyk jest

mozliwe w zakfadce Opiekunowie praktyk formularza Sfowniki praktyk dostepnego z menu
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gtéwnego Praktyki (patrz Rys. 2). Dane osobowe opiekuna muszg by¢ wczesniej dodane w
module Osoby. Po otwarciu zaktadki domy$lnie sg pokazywane osoby, ktére sg juz zwigzane z
modutem praktyk i firmami. Wybranie przycisku Wszystkie osoby pozwoli na zmiane domysinego
filtru i wyszukanie osoby, ktora nie jest jeszcze opiekunem Zzadnej praktyki.

Dla wybranej osoby postugujac sie listami wyboru wypetniamy nastepujace pola:

e miejscowos¢ firmy (pozwala na pozniejsze wybranie firm tylko z tej miejscowosci),
e kod firmy,

¢ funkcja petniona przez osobe,

e daty poczatku i konca petnionej funkgiji.

Zapisanie wprowadzonych danych zmienia tej osobie status na ‘osobe obcg’, jesli nie byta
wczesdniej zwigzana z naszg uczelnig.Jesli na liscie wyboru nie istnieje funkcja opiekuna praktyk, to

nalezy jg doda¢ do Sfownikéw pracowniczych w dziale Funkcje.

@ Akcja Edycja  Zapytanie Blok Rekord Pole Okno  Pomoc =&l
BEl A [ FEiIh (P2~ FRE K|
Firmmy | Opiekunowie prakbyk | Firmy i osoby | Rodzaje praktyk |
Nazwisko Drugie imig Jednostka osoby Email
owaitatth ———[Ewa1o0 _Jama100 _[1o012izsis 10000000 Jrowalskoiobgueospl ____ SRESRITRY
Kowalskatoooor  [Ewatoooor | | |  |[kowalskal00001@usosp @usos ol Dsoba
K owalska100002 Ewa100002 12000000 kowalska100002@usos pl
Kowalska100008 Ewa100008 kowalska100008@usos.pl
K owalska100009 Ewa100009 kowalska100009@usos pl
Kowalska100011 Ewal00011 11011100 kowalska100011@usos.pl
K owalska100012 Ewal00012 kowalska100012@usos pl —
Kowalska100015 Ewal00015 kowalska100015@usos pl
K owalska100016 Ewal00016 121010000 kowalska100016@usos.pl
Kowalska100020 Ewal00020 30050000 kowalska100020@usos pl
Kowalska100021 Ewal00021 121030000 kowalska100021@usos.pl
Kowalska100023 Ewal00023 30050000 kowalska100023@usos pl
K.owalska100024 Ewal100024 30050000 kowalska100024@usos.pl =
Tytut przed nazwiskiem Tytut po nazwisku
[
Uwagi
Firma
Filtr - miasto Kod firmy Funkcja D:ata rozpoczecia Data zakonczenia
\Warszawa 4 ||SO-WAW 4 [Dyrektor Archiwum 4 (01.10.2000 - Firma
% 3 3 —

[Rekord: 1/1 [ [<0%C> [<DEG> | |
Rys. 2. Okno formularza Stowniki praktyk z zakladka Opiekunowie praktyk

3.1.3. Wykaz przysziych opiekunéw praktyk z firm
Zaktadka Firmy i osoby formularza Sfowniki praktyk dostepnego z menu gtdbwnego Praktyki
umozliwia dla wybranej firmy:

= otrzymanie wykazu osoéb, ktére z ramienia tej firmy mogg petni¢ role opiekuna praktyk,

-6z18 -



= dodanie osoby jako opiekuna praktyk z tej firmy (uwaga: mozliwe tylko w przypadku, jesli
osoba ta juz byta opiekunem praktyk z innej firmy)..

Firma w gornym wierszu jest wyswietlana jest tyle razy, ile ma adresow.

@ Akcja Edycja  Zapytanie Blok Rekord Pole Okno Pomoc =&l
HR A T 4»av | FXR F
Firmmy | Opiekunowie praktyk | Firmy i osoby | Rodzaje praktyk |
Nazwa firmy Miejscowosc firmy Ulica Nr domu Nr lokalu
-:I e |
Nazwisko Drugie imig Jednostka osoby rnzpuczecna zaknnczema
Kowalska100002 ! Ewal100002 4 (12000000 Dyrektor Laboratorium [14.05 2009 [14.05.2011
Kowalska100011 4 [Ewa100011 4 (11011100 Dyrektor Osrodka
Kowalska100024 4 [Ewa100024 4 30050000 p.o. vice Dyrektora Bil[29.05.2009
2 &
&
i £
& £
& 4
& &
& &
& &
& &
& &
Eil Ei =l
Tytut przed nazwiskiem Tytut po nazwisku Identy fikator
Imgr I owalskal00@usos pl
Uwagi
Kod firmy
[Riekord: 7/7 [<OSC> [<DBG> |

Rys. 3. Okno formularza Sfowniki praktyk z zaktadka Firmy i osoby

3.1.4. Definiowanie rodzajéw praktyk

Zdefiniowanie rodzajoéw praktyk, kiére moga realizowaé studenci uczelni jest kolejng czynnoscia,
ktérg nalezy wykonac, aby korzysta¢ z modutu. Po wybraniu z menu gtéwnego Praktyki pozycji
Stowniki praktyk zostanie otwarte okno formularza, w ktérym po wybraniu zaktadki Rodzaje praktyk
(patrz Rys. 4) mozemy wprowadzi¢ lub zaktualizowaé nastepujace dane:

e kod praktyki (do 10 znakdéw), np. ZAW — oznaczajacy praktyke zawodowa,

nazwa (do 150 znakéw), np. Praktyka zawodowa,

nazwa w jezyku angielskim (do 150 znakow), np. Practice,

uwagi (do 400 znakdw), moze zawiera¢ opis praktyki,

czy do suplementu (TAK lub NIE), oznacza, czy informacja o praktyce tego typu, ktéra
zostata zaliczona przez studenta pojawi sie automatycznie w odpowiedniej sekcji raportu

»Suplement do dyplomu” (por. p. 4.4).
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£ USOS - [Stowniki praktyk] ol

Ei| Akcja Edycja  Zapytanie Blok  Rekord  Pole  Okno Pomoc =B
BRE A gEil [ 4> a2~y FXE K] =12l
-

Firmy | Opiekunowie praktyk | Firmy i osoby | Rodzaje praktyk |

(*) Czy do

*) Kod *) Nazwa Nazwa w jez. ielski Uwagi suplementu
Praktyka pedagogiczna - miesigczna |[Teaching practice - one month =]

FED_R Praktyka pedagogiczna - roczna [Teaching practice - one year ™
FPED_S Praktyka pedagogiczna - semestralna [Teaching practice - one semester v

=

=

=

=

=

Rys. 4. Zaktadka Rodzaje praktyk stownika praktyk

3.2. Definiowanie praktyk
Formularz przeznaczony do definiowania praktyk studenckich jest dostepny z menu Praktyki ->
Praktyki. W gérnym bloku danych (patrz Rys. 5) nalezy wypetni¢ nastepujace pola:

e rodzaj praktyki — lista wyboru z wartosciami zdefiniowanymi na formularzu (Praktyki ->
Stowniki praktyk -> Rodzaje praktyk),

¢ jednostka organizacyjna — lista wyboru prezentujgca jednostki dydaktyczne uczelni, do ktdrej
zostanie przypisana definiowana praktyka,

e termin od — data poczatku odbywania praktyki,

e termin do — data zakonczenia odbywania praktyki,

e tekst do suplementu (do 400 znakoéw), tekst do suplementu — ang. (do 400 znakéw) —
informacja na temat praktyk, ktéra zostanie umieszczona w suplementcie do dyplomu oraz
odpowiednio w jego wersji angielskie;j.

W dolnym bloku dostepne sg zaktadki, z ktérych w pierwszej o nazwie Szczegdty praktyki mozemy
wypetni¢ nastepujace pola:

e opis praktyki i opis praktyki w jezyku angielskim,

e liczba miejsc dostepnych w definiowanej praktyce; jesli ta liczba nie zostanie podana, to w
bazie zostanie zapisana wartosc¢ 0,

e czy odnawialna — wybranie wartosci ‘T’ oznacza traktowanie liczby miejsc jako gérnego limitu
uczestnikow praktyk, ktorzy aktualnie jeszcze jej nie zaliczyli, wybranie ‘N’ oznacza, ze po
zaliczeniu praktyki przez studenta nie jest zwalniane zajmowane przez niego miejsce, tym
samym nie mozna doda¢ nowych studentow do tej praktyki, jesli limit miejsc zostat
wyczerpany,

e uwagi (do liczby miejsc).

Dodatkowo pokazano liczbe wolnych miejsc w wybranej praktyce, ktére mogg zostaé zajete przez
studentéw (od$wiezenie formularza aktualizuje warto$¢). Obliczenie jest roznicg dwoch warto$ci:

e liczba miejsc — liczba zapisanych studentow (dla praktyki pole czy_odnawialna = ‘N’),

e liczba miejsc — liczba zapisanych studentéw, ktoérych status zaliczenia praktyki jest réwny ‘N’

dla praktyki pole czy_odnawialna = ‘T’).
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£ USOS - [Definiowanie praktyk]

i Opisij
IWydzia{ Matematyki, Informatyki i Mechaniki

Typ j
[wypz
Szczegoly praktyki | Opiekunowie prakiyki

Opis praktyki
|Praktyka ogolna

Opis praktyki po

Liczka L. wolnych (%) Czy

migjsc  migjsc odnawialna Uwagi

ro v

Kod cykiu Kod przedmiotu Typ protokotu Nazwa przedmiotu

|200?Z gDDDU-ROSBE gEGZ }ngyk rosyjski - egzamin, poziom Sredniozaawansowany

Akcja Edycja  Zapytanie Blok Rekord Pole Okno  Pomoc &1l
HE H | @i [ {r «a~v | FRR| F
Nazwisko Imig: Drugie imig PESEL osoby

I I I Priyozie] neukie |
Praktyki
(*) Rodzaj praktyki *) Jednostka *) Termin od (*) Termin do  Tekst do Tekst do - ang.
(Ogolna dla firmy 4 (110000000 4 |[12.12.2007 [12.12.2010 |Praktyka ogolna, ktorg musi za - Firmy
Praktyka pedagogiczna - m & (10000000 4 ||158.06.2008 [18.12.2009 Opiekunowie prakt
Praktyka pedagogiczna - ro, & (10000000 4101102007 |30.06.2010 Osoby firm
Praktyka zawodowa 4 (110000000 4 ||07.07.2008 [07.02.2011 Rodzaje praktyk
Praktyka zawodowa 4 (110000000 4 |[12.12.2007 [12.12.2009 Raporty
praktyki informatyczne 4 (10000000 & [[17.05.2008 [30.09.2009 Raporty lokalne
praktyki matematyczne 4 (110000000 4 |[11.06.2008 [11.08.2009
(Ogdina dla firmy 4 (111000000 4 |105.11.2008 |05.11.2009
Praktyka ciggta 4 (111000000 4 |[21.05.2009 [21.05.2010 A

ol =

Rodzaj prakiyki - dostepna lista wartogci

<05Cs [<DBGs |

|Rekard: 1/7 |Lista wartogci

Rys. 5. Okno formularza Definiowanie praktyk z widoczng zaktadkg Szczegodty praktyki

3.2.1. Potaczenie praktyki z protokotem do przedmiotu

Jesli chcemy, aby praktyka byta zwigzana z protokotem do przedmiotu cyklu, to nalezy wybrac¢ cykl

dydaktyczny, a nastepnie przedmiot cyklu z istniejacym protokotem (na liscie bedg widoczne tylko

przedmioty majace swoje edycje w wybranym cyklu i zdefiniowany protokat).

3.2.2. Ustalenie oséb bedacych opiekunami praktyki

Druga zaktadka Opiekunowie praktyki (patrz Rys. 6) jest przeznaczona do przypisywania

praktykom opiekunéw. Wybér oséb, ktérym zostanie przypisana funkcja opiekuna jest ograniczony

do pracownikéw uczelni (etatowych lub nieetatowych) oraz oséb z firm, ktére muszg zostac

wczesniej dodane na formularzu Praktyki -> Stowniki praktyk. W celu szybszego

opiekunow praktyk do dodania mozna skorzysta¢ z mechanizmu filtrowania.

wyszukiwania

Szczegdly praktyki |

Nazwisko Imig; PESEL Firma Jednostka osoby Funkcja Kod jednostki
IAkowalska165280 & |Ewa165280 3 (IVLO — |12000000 ﬁ
Kowalska100024 & [Ewa100024 1 [SO-WAW 30050000 p.o. vice Dyrektora Bibliotek | | Aktualny fitr
Kowalska100024 & [Ewa100024 & [UM_TOR_1 30050000 Inspektor ochrony radiologic Osoby z firm
Kowalska100029 4 [Ewa100029 4 [[KLO 140030000 Dyrektor Studium =
Uwagi

Filtruj pracuwnikl‘)wl

Rys. 6. Zakladka Opiekunowie praktyk formularza Definiowanie praktyk
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3.3. Uczestnicy praktyk
Uzyskiwanie informacji o uczestnikach praktyk jest mozliwe na dwa sposoby:
1. dla danej praktyki mozna przeglada¢ osoby w niej uczestniczace: formularz Praktyki, osoby
dostepny z menu Praktyki, pozycja Praktyki, osoby,
2. dla danej osoby mozna przeglada¢ praktyki, w ktdérych uczestniczyta lub uczestniczy:

formularz Osoby, praktyki dostepny z menu Praktyki, punkt Osoby, praktyki.

3.3.1. Praktyki, osoby
Formularz pozwala na przegladanie osob zapisanych na wybrang praktyke, zaliczenie lub
anulowanie zaliczenia wybranej osobie, a takze dodanie, zmiane lub usuniecie informaciji o firmie,

w ktorej wybrana osoba odbywa praktyke.

£ US0S - [Praktyki, osoby] =la3x]
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Okno  Pomoc =
HE (L [ a4 b~a~ | FHXR| F

Praktyki

Jednostka Kod praktyki Rodzaj praktyki Opis praktyki Termin ocl Termin co Liczha dni

10000000 LAY Praktyka zawodowa urz woj 2 12122007 [1212.2009 [F32 Studenci etapu
10000000 FED_R Fraktyka pedagogiczna - roczna ala ma psa 01.10.2007 [30.06.2010 (1004 — W
10000000 FED_ Fraktyka pedagogiczna - miesieczna haaaaaaasaazas 18.06.2008 |18.12.2009 K49 Raporty
10000000 OG_FIRMA Cgdlna dla firmy 0000000000000000000 12122007 (12122010 (1097 -]

DSOby Indeks Czy

Mazwvizko Irmie: Filt - mizsto Hod firmy PESEL ity (*) Kod programu  zaliczona

Kowalska 100040 Torun & [NowA 1 4 (123485311 | & [WM-EU o [T - Fitt
Kowalskal04611 & |Ewal 04611 arszawa & [SO-WAWY 3 3 |123489536 | & [DM-MAT &M Osoha
Kowalskal07291 & ||[Ewal0729 Figza £ 3 el 3 & 123492351 | & |Dh-MAT IT_ Pragramy osoby
Kowalskal46109 & [Ewal46109  [Torud & | LO L & 11234122905 | & |Dh-MAT IN_ Csoby, praktyki
Kowalska20435 & ||[Ewaz0435 Taruri & | LO L & 1123450570 | & |Dh-MAT IN_ Zalicz praktyke
Kowalska2184 & ||[Ewaz184 Toruf & L0 3 & 12341867 & [DM-MAT IN_ Anuluj zaliczenie
Kowalska2191 ¥ |Ewa2191 i 3 ¥ (12341874 & [Dh-MAT IN_ Raporty
Kowalska2199 ¥ [Ewa21939 i 3 ¥ 12341882 & [DhA-MAT IN_— Raporty lokalne
Kowalska2291 ¥ |Ewaz231 L3 3 ¥ (12341974 & [Dh-MAT IN_

Kowalska2303 & ||[EwaZ303 3 3 & 112341985 & [Dh-MAT IN_

Kowalskad 103 & ||[Ewad103 1 Lo & 112342064 & |Dh-WAT IN_

KowalskadB445 & ||[Ewad445 L3 3 & 123413461 | & |Dh-MAT IN_

Kowalskadg452 & ||Ewadidsz L3 3 & 123413462 | & |Dh-MAT IN_

Kowealskadg471 & ||Ewaddd? L3 3 & 1123413488 | & |DM-MAT IN_

Kowalskad8482 i Ewa4d482 i i i 123413499 iDM-MAT EN—LI

Mazwea firmy Drata rozpoczecia Data zakorczenia Liczha dni

INowa hez zdefiniowane] praktyki P?.I]?.ZI]I]B P?.I]1.2I]I]9 185

FK.od jednostki organizacyjne|

[Rekord: 177 [ [ [koscs [<DBGs |

Rys. 7. Okno formularza Praktyki, osoby

Podczas zaliczania praktyki wybranemu studentowi system dodatkowo sprawdza czy zostata
wpisana pozytywna ocena do protokotu, jesli z dang praktykg jest zwigzany taki protokét. Po
wybraniu przycisku Osoby, praktyki mozna przejs¢ do formularza, w ktérym beda przedstawione
praktyki, na ktore wybrany student zostat zapisany.

Formularz umozliwia takze w bardzo wygodny sposdb grupowe dodawanie do praktyki lub
usuwanie z niej studentdw za pomocg przycisku Studenci etapu. Po jego wybraniu zostanie
otwarte okno dialogowe (Rys. 8), w ktérym okreslamy filtr po etapach, a nastepnie decydujemy o
wykonaniu czynnosci.
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£ Przypisywanie /usuwanie praktyki alglzl

Wskazujac program, etap i cykl dydaktyczny wybieramy osoby, ktérym chcemy przypisaé praktyke ilub firme.

Program:

IDM—MAT ﬂMalematyka‘ stacjonarme, jednolite magisterskie
Etap:

IMS gpwqty rok matematyki

Cykl dydaktyczny:
m? ﬂ?nk akademicki 200708

Miejsce odbywania studidw wekazat tylko w przypadku wybierania studentdw studiujacych
w jednostkach zamisjscowych uczelni

Miejsce odbywania studiéw:
|<wszystkie> gﬂl\-’szystkie miejscaz

Filtr - miasto Kod firmy Nazwa firmy
Ianuﬁ M HLiceum Ogdlnoksztatcgee im. T.Kodciuszki

Przypisanie praktyki
Proypisz tylko aktywnym | Przypisz wazysthim (takze skres’\unym)l

Usuwanie praktyki

Usuityko attywnym | Usur wszystin ke sirséionym) | Anulj

Rys. 8. Okno dialogowe przypisania/usuwania praktyk studentom etapu na formularzu Praktyki, osoby

Ponadto istnieje takze mozliwos¢ dodawania do praktyki lub usuwania z niej studentéw za pomoca
przycisku Studenci grupy. Po jego wybraniu zostanie otwarte okno dialogowe (Rys. 9), w ktérym

okreslamy filtr, a nastepnie decydujemy o wykonaniu czynnosci.

1 Przypisanie praktyki studentom z grupy [ ] 3]
Studentom ponizszej grupy zostanie przypisana praktyka iflub firma
Program Opis Program

IDM-MAT ﬂMatematyka‘ stacjonarne, jednolite magisterskie

Kod cykiu Opis cyldu

o007 ﬂﬁnk akademicki 200708

Kod przedmictu Nazvwa przedmict

'JEIEIEI-H\SE‘\E ipgzyk hiszpanski - egzamin, poziom sredniozaawansowany
Kod zajgt Opis Zajgt

EGZ 1 IEgzamm

Nr grupy Opis grupy’

|1 ﬂEgzamm Z jezyka hiszpanskiego na poziomie Srednio-zaawansowanym (B1) odbedzie sie w dniu 0

Fittr - miasto Kod firmy Hazvva firmy:

Ianur'l 2 ,V Lo HLlceum Ogdlnoksztatcaoe im. T.Kosciuszki

Przypisanie praktyki
Przypisz tylko aktywnym | Przypisz wazystkim | Anuluj |

Rys. 9. Okno dialogowe przypisania/usuwania praktyk studentom grupy na formularzu Praktyki, osoby

3.3.2. Osoby, praktyki

Formularz Osoby, praktyki przedstawia dla wybranego studenta wykaz praktyk, na ktére zostat
zapisany oraz daje mozliwo$¢ zapisania na kolejne. Gorny blok tego formularza zawiera
standardowe informacje o osobie i wszystkich realizowanych przez nig programach lub o osobach

wybranych za pomocg filtrowania po etapach. Z bloku jest mozliwe przejscie m.in. do formularzy
Osoba i Programy osoby.
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£ USO0S - [Osoby, praktyki] ] 9]

Bl Akcja Edycja  Zapytanie Blok Bekard Bole  okno  Pomoc =
HBRE (s [ Bl | 4bavy | FXR| F
Program |<wszystkie> Jednostka |<wszystkie> Etap |<wszystkie> Cykl dydakt.|<wszystkie> Miejsce |<Wszystkie> Fittrujj po stapach |
Osoby. . — -
Mazyiskd Imig Drugie imie: PESEL Incleks chtweny Jednostka osoby
Programy osoby Osoha
Data rozpocz. Data przyjecia Planowwana data Data nastepnego Czy zgosz. Data O=tatni Czy —m——————

Hod programu Incleks studidu & progrEmm ukoriczenia zaliczenia dorozlicz.  Status na programie skreslenia chyplom oiiweny  Programy ozoby
[DM-SHMISM_[123485283|  01.10.2005 [10.08.2010 |08.03.2009 [Nie | e [——
DZ-PE-WW 123485283 01.10.2008 01.10.2008 27.09.2009 |Mie Student r

-

-

i~

DpiE programu
IStosunki rmigdzynarodowe, 1S, stacjonarne, jednolite magisterskie

Przydzielone praktyki
¥ prakty Liczha Czy

Data rozpoczecia  Data zakonczenia  dni Kad praktyki Opis praktyki Miasto firmy Kod firrmy: zaliczona

[09.07.2008 [p9.12.2009 mm Praktyka w szkole - liceum ogd{L0L] sfivio 1 ~ | Detriowanie prait.
] 3 Praktyki, osoby
i & Praydziel praktyke
i & Zalicz praktyke
i & | &nulu zaliczenie
azwea firmy , _ _ _ Usuri praktyke
IL\ceum Ogdlnoksztatcace im. T.Kosciuszki _—
Lz ﬂ
I J Raporty lokalne
Opiek ie osoby
Mazwisko Imig: Drugie imig Pesel Usvagi
IKowaIskamDDQQ 4 |[Evwa100029 1 3 =
Kowalska100059 4 |[Ewa100059 3
|Rekord: 2/2 [ |Lista wartosci <05C> [<DBG: |

Rys. 10.  Okno formularza Osoby, praktyki

W dolnym bloku danych ‘Przydzielone praktyki’ otrzymujemy wykaz wszystkich praktyk
realizowanych przez studenta zwigzanych z wybranym w bloku gérnym programem. W tym

miejscu mozna indywidualnie dobra¢ firme, w ktoérej student odbywa praktyke.

W bloku ‘Opiekunowie praktyk’ mozemy okresli¢ opiekuna studenta (nie mozna natomiast

przydzieli¢ indywidualnie opiekuna studentowi, jezeli opiekun jest juz przypisany do praktyki).

Ponadto, zostaty przygotowane przyciski umozliwiajace wykonanie nastepujacych czynnosci:

e przejscie do formularza Definiowanie praktyk (patrz Rys. 5), gdzie zostang wys$wietlone
informacije o wybranej praktyce. Jesli student nie bedzie miat zdefiniowanej zadnej praktyki,
to po przejsciu do formularza otrzymamy wykaz wszystkich dostepnych praktyk. Na
formularzu Definiowanie praktyk mozna rowniez przypisaé studentowi praktyke.

e przejscie do formularza Praktyki, osoby informujgcego o innych osobach zapisanych na
wybrang praktyke (patrz Rys. 7),

e przydzielenie wybranej praktyki (indywidualnie lub grupowo na podstawie filtru po etapach —

tylko aktywnym studentom lub wszystkim) w oknie dialogowym (patrz Rys. 11). Lista
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#0 Wybierz praktyke i zakres =1olx|
Aby przydzielic praktyke, naleZy ja wybrac z listy dostepnych praktyk oraz iflub firme
oraz wskazac osoby, ktérym ma byé przydzielona
ivhierz prakivke do provdzielenia
H
Filtr - miasto Koo firmy
orun s[vLo &
Wyhierz osoby
IOsnha wskazana w formularzu j
Przydziel Al

Rys. 11.  Okno dialogowe przydziatu praktyki
dostepnych praktyk, ktére bedzie mozna wybra¢ zawiera informacje o firmach, jednostkach,
terminach, miejscach juz przydzielonych. Jesli liczba wybranych oséb przekracza liczbe
dostepnych miejsc, to zostaniemy uprzedzeni (patrz Rys. 12), ze osoby zostang zapisane na
praktyke tylko do limitu miejsc i bedzie mozna sie wycofa¢ z wykonania tej czynnosci,

Przypisanie praktyki

Liczba wybrarych osdb: 105, wolnych migjsc: 100.
Czy chcesz przypisac praktyke tej grupie oscb?

l N Wybranie "Tak" przypisuje takiej liczbie studentdw,
ile jest wolmych misjsc | zatwierdza zmiany.

Rys. 12.  Okno ostrzegawcze przydziatu praktyki
e zaliczenie praktyki (mozliwe tylko indywidualnie), jesli praktyka nie jest zwigzana z zadnym
protokotem przedmiotu cyklu, to nastepuje automatyczne zaliczenie, natomiast w
przeciwnym przypadku system sprawdza czy osoba zostata uprawniona do zaliczania
przedmiotu oraz czy zostata wystawiona ocena zaliczajgca do protokotu i po spetnieniu
tych warunkoéw nastepuje wpisanie zaliczenia praktyki,
e anulowanie zaliczenia praktyki,
usuniecie praktyki — dotyczy tylko praktyk, ktére nie zostaly zaliczone — z mozliwoscig
okreslenia zakresu oséb (indywidualne lub grupowe na podstawie filtru po etapach — tylko
aktywnym studentom lub wszystkim, patrz Rys. 13), ktérym ta praktyka bedzie usuwana.

Przed wykonywaniem grupowej operacji zostaniemy poinformowani o liczbie oséb, ktérym

wybrana praktyka zostanie usunieta i otrzymamy mozliwosé wycofania sie z tego kroku
(patrz Rys. 14),

1 Wybierz prakiyke i zakres

Usunigta bedzie praktyka wybrana na liscie przydzielonych praktyk i niezaliczona.

Wybierz osoby
Osoby wskazane przez "Fi

Usun | Anuluj |

Rys. 13.  Okno dialogowe usuwania praktyki
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Usuwanie prakdyki

Liczba wybranych osdb: 129,
l N, Czy cheesz usunad prakityke tej grupie osdb?

Rys. 14.  Okno ostrzegawcze usuwania praktyki

e wydruk raportéw oraz dostep do raportow lokalnych.
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4. Raporty

4.1. Raporty na formularzu Definiowanie praktyk (WPR_PRAKTYKI)

¢ wykaz firm z osobami (praktyki_firma_osoby),

lista dostepnych praktyk (praktyki_lista_praktyk),

wykaz placowek i opiekundw praktyk (praktyki_placowki_opiekunowie),

lista oséb odbywajacych praktyke (praktyki_lista_oséb),

praktyki zaliczone (praktyki_zaliczone),

praktyki niezliczone (praktyki_niezaliczone),

lista studentéw z miejscem odbywania praktyki (praktyki_studenci_firmy).

4.2. Raporty na formularzu Praktyki, osoby (WPR_PRAKTYKI_OSOB)
e blok Praktyki:
o lista dostepnych praktyk (praktyki_lista_praktyk),
wykaz placowek i opiekundw praktyk (praktyki_placéwki_opiekunowie),
lista oséb odbywajacych praktyke (praktyki_lista_oséb),

praktyki zaliczone (praktyki_zaliczone),

© O O O

praktyki niezliczone (praktyki_niezaliczone),

o0 lista studentéw z miejscem odbywania praktyki (praktyki_studenci_firmy),
¢ blok Osoby:

0 podanie do firmy o przyjecie studenta na praktyke (praktyki_firma_podanie),

0 porozumienie o prowadzenie praktyk zawodowych oraz nauczycielskich
(praktyki_porozumienie, praktyki_porozumienie_naucz),

0 skierowanie studenta na praktyke (praktyki_skierowanie).

4.3. Raporty na formularzu Osoby, praktyki (WPR_OSOBY_PRAKTYK)
e podanie do firmy o przyjecie studenta na praktyke (praktyki_firma_podanie),
e porozumienie o] prowadzenie praktyk zawodowych oraz nauczycielskich
(praktyki_porozumienie, praktyki_porozumienie_naucz),

¢ skierowanie studenta na praktyke (praktyki_skierowanie).

4.4. Modyfikacja istniejagcych raportow
e w dziale VI. w punkcie 1 suplementu do dyplomu zostanie umieszczona informacja o
zaliczonej w ramach studiow praktyce (jesli miata ona ustawiony na ,TAK” znacznik ,do
suplementu”), w nastepujacej postaci:
dz_rodzaje_praktyk.nazwa: dz_praktyki.dane_do_suplementu w terminie od
dz_osoby_praktyk.data_rozpoczecia do dz_osoby praktyk.data_zakonczenia,
miejsce odbycia praktyki: dz_firmy.nazwa.

natomiast w wersji angielskiej suplementu:
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dz_rodzaje_praktyk.nazwa_ang: dz_praktyki.dane_do_suplementu_ang from
dz_osoby_praktyk.data_rozpoczecia to dz_osoby_praktyk.data_zakonczenia at

dz_firmy.nazwa_ang.
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Zatacznik — Struktura bazy

A. Rozszerzenie istniejagcych tabel
o DZ_ADRESY - dodanie kolumny FRM_KOD (kod firmy, VARCHAR2(20))
a DZ_TELEFONY - dodanie kolumny FRM_KOD (kod firmy, VARCHARZ2(20))
o DZ_V_ADRESY - dodanie kolumny FRM_KOD (kod firmy, VARCHAR2(20))

B. Utworzenie nowych tabel
o DZ FIRMY - tabela stownikowa do przechowywania koddéw i nazw podmiotow
oferujgcych praktyki
e kod varchar2(10) not null (klucz gtéwny)
e nazwa varchar2(400) not null
e nazwa_ang varchar2(400) nazwa firmy w jezyku angielskim

] DZ RODZAJE_PRAKTYK - tabela stownikowa zawierajgca informacje o rodzajach

praktyk

e kod varchar2(20) not null (klucz gtéwny)

e nazwa varchar2(150) not null

e nazwa_ang varchar2(150) nazwa rodzaju praktyki w jezyku angielskim
e czy do_suplementu varchar2(1) default ‘N’ not null

e uwagi varchar2(400)

] DZ PRAKTYKI — tabela zawiera informacje o mozliwych do odbycia praktykach, ich

terminach, liczbie dostepnych miejsc

o id number(10) not null (klucz gtéwny)

e Opis varchar2(400) — nazwa praktyki

e Opis_ang varchar2(400) — nazwa praktyki w jezyku angielskim

e rodz_prakt_kod varchar2(20) not null (klucz obcy z
DZ_RODZAJE_PRAKTYKI)

e jed org kod varchar2(20) not null (klucz obcy z
DZ_JEDNOSTKI_ORGANIZACYJNE)

e termin_od date not null

e termin_do date not null

e liczba_ miejsc number(10)

e czy_odnawialna varchar2(1) default ‘N’ not null

e prot_id number(10) (klucz obcy z tabeli DZ_PROTOKOLY)

e uwagi varchar2(400)

e dane_do_suplementu varchar2(400)

o dane_do_suplementu_ang varchar2(400)
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a DZ_OPIEKUNOWIE_PRAKTYK — tabela zawiera przypisanie opiekunéw do praktyk

e id number(10) not null
e prakt_id number(10) not null (klucz obcy z DZ_PRAKTYKI)
e prac_id number(10) not null (klucz obcy z DZ_PRACOWNICY)
e uwagi varchar2(2000)
e 0s_prakt_id number(10) (klucz obcy z DZ_OSOBY_PRAKTYK)
e o0s_id number(10) (klucz obcy z DZ_ OSOBY)
o DZ_OSOBY_PRAKTYK — tabela zawiera przypisanie studentéw do praktyk
e id number(10) not null
e prgos_id number(10) not null (klucz obcy z DZ_PROGRAMY_OSOB)
e prakt_id number(10) not null (klucz obcy z DZ_PRAKTYKI)

e data_rozpoczecia date

e data_zakonczenia date

e czy zaliczona varchar2(1) default ‘N’ not null
e uwagi varchar2(400)
e frm_kod varchar2(10) (klucz obcy z DZ_FIRMY)
o DZ_OSOBY_DANE_ZEW - tabela zawiera dane osob obcych
o id number(10) not null
e o0s_id number(10) not null (klucz obcy z DZ_OSOBY)
e modul varchar2(10) not null (wartos¢ stata ‘PRAKT’)
e ni number(10)
e n2 number(10)
o 1 varchar2(10)
e C2 varchar2(100)
e data pocz date
e data_kon date

C. Perspektywa
DZ V_OSOBY_DANE_PRAKT z tabeli dz_osoby dane zew id, os_id, modul, frm_kod,

funkcja, data_pocz, data_kon.

-18z18 -



	1.  Wprowadzenie 
	2.  Definicje pojęć 
	3.  Praca z modułem  
	3.1. Wypełnianie danych słownikowych 
	3.1.1. Dodanie firmy 
	3.1.2. Dodanie przyszłych opiekunów praktyk z firm 
	3.1.3. Wykaz przyszłych opiekunów praktyk z firm 
	3.1.4. Definiowanie rodzajów praktyk 

	3.2. Definiowanie praktyk 
	3.2.1. Połączenie praktyki z protokołem do przedmiotu 
	3.2.2. Ustalenie osób będących opiekunami praktyki 

	3.3. Uczestnicy praktyk  
	3.3.1. Praktyki, osoby 
	3.3.2. Osoby, praktyki  

	4.  Raporty 
	4.1. Raporty na formularzu Definiowanie praktyk (WPR_PRAKTYKI) 
	4.2. Raporty na formularzu Praktyki, osoby (WPR_PRAKTYKI_OSOB) 
	4.3. Raporty na formularzu Osoby, praktyki (WPR_OSOBY_PRAKTYK) 
	4.4. Modyfikacja istniejących raportów 

	 Załącznik – Struktura bazy 
	A. Rozszerzenie istniejących tabel 
	B. Utworzenie nowych tabel 
	C. Perspektywa 



