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1. Generowanie p

rotokotow.

Aby prowadzacy zajecia mogt wpisa¢ ocene koncowg z przedmiotu swoim studentom, musi mie¢ wygenerowany
protokét. Jest mozliwos$¢ hurtowego wygenerowania protokotéw dla serii przedmiotéw, lub dla kazdego pojedynczo.

Aby wygenerowac protokét, nalezy uruchomié program USOS, z gtéwnego menu wybrac [Zajecia] -> [Przedmioty,

zajecia...]

USQS - [Witaj w systemie]
Osoby Pracownicy Programy  Przedmioty

Doktoranci  Ankiety Sprawozdawczosc  Zarr Cykle, przedmioty, zajecia... inistracjia  Koniec  Window

- O X
Zajecia Rankingi Planista Rejestracja Rejestracja zetonowa  Dyplomy  Platnogci  Stypendia  Praktyki BON - Akademiki

Zajecia i grupy

Grupy

Grupy dziekariskie
Wpisywanie na przedmioty
Protokoty pojedyncze
Protokoty potrdjne
Egzaminy komisyjne

Oceny nieuprawnionych
Uzgadnianie grup i rejestracji
Uzgadnianie grup

Zapisy konflikty

Obraz 1

Otworzy sie gtéwne okno ,, Wprowadzanie protokotéw i zaje¢” oraz okno filtrowania:
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Jesli chcesz wykonac zapytanie, to wprowadz dane, po ktdrych chcesz wyszukiwac.
W przeciwnym razie nacisnij Amufuf

Wprowadz zapytanie

Cykl dydaktyczny Kod przedmiotu Jednostka organizacyjna

| El 1 £l

MNazwa przedmiotu

OK | Anuluj |

Gdy wszystkie pola zapytania s3 puste, naciéniecie OK powoduje wybdr wszystkich rekorddéw
z filtru domysinego, co moze by¢ czasochlonne.
Lepiej wpisac szukany tekst (znak % zastepuje dowolny ciag znakow)

Obraz 2

W powyziszym polu mozemy wybraé parametry ograniczajgce wyswietlanie przedmiotéw — wedtug cykli, wedtug
koddw (lub fragmentu kodu z symbolem ‘%’), wedtug jednostek. Moze by¢ wypetnione jedno pole, kilka lub wszystkie.
Wtedy wyszukanie przedmiotéw bedzie bardziej precyzyjne.

. . , . S . oK P
W przypadku nie wybrania parametrow w tym oknie i nacisnieciu przycisku program wyswietli
wszystkie przedmioty realizowane na uczelni:

BEl USOS - [Wprowadzanie protokotow i zajec] — O X
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Windew Pomoc -8 %
HE 2y il |4 b avy FRR| B
Przedmioty cykli dydaktycznych
Kod cyklu Kod przedmiotu Mazwa przedmiotu Jednostka oferujgca przedm. Domysiny typ protok. +| - J
2020/2021.Z  |ABOZ-ADF-ADR Analiza danych rynkowych R | e Filtr
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF>B [Bankowosé R EGZ r Generuj protokoly
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF=MF [Matematyka finansowa R EGZ r Fr SRR T
202012021-Z  |ABOZ-ADF>MSWF [Metody symulacyjne w finansach R ZAL r Wyl wiadomo&c
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF>PR [Praktyka R ZAL r e
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF>PS |Przedmiot wybieralny 1- Psychologia spoteczna R ZAL ul i re——
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF>PSF |Prognozowanie szeregéw finansowych R EGZ ui ] pures———
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF>RUG [Rynek ubezpieczert gospodarczych R Ecz N

— Przepisz oceny
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF>SD61 |Seminarium dyplomowe R ZAL r
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF>SD62 |Seminarium dyplomowe R ZAL r
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF>TG |Przedmiot wybieralny 2 - Teoria gier R ZAL r Protokoty
l2020!2021—2 |ABOZ—ADF>ZPZ?5 IZarzqdzanie projektem z zakresu analizy danych finansowych |R IZAL o Studenci w grp.
2020/2021-Z  |ABOZ-ADF-ZRWSF  [Zarzadzanie ryzykiem w sektorze finansowym R ZAL - Zajetoié grup
2020/2021-Z  |ABOZ-ADPG=ADR [Analiza danych rynkowych R ZAL Cl. |

Protokoty | Zajecia |
Uprawnienie do Typ zajeé
Kod typu protokotu Kod typu oceny Typ zaj. (opcjonalny) Opis Opis w jezyku ielzki edycji protokelu Czy do Sredniej? p ¢ jedyni

0 3 | | =lfrax ] | wewesas oar

| 3 | 0| | [ Il | apowanane

. N z roznymi
Terminy protokotow L
Numer Data zwrotu Status Opis

Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/? <05C> |<DBEC>

-

e

=

Obraz 3
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Jesli w tym miejscu klikneliby$my przycisk Generuj protokoly wtedy system wygenerowatby protokoty dla wszystkich

przedmiotéw wyswietlonych w oknie. Nalezy wiec zawezi¢ ich wyswietlenie — poprzez wyfiltrowanie przedmiotéw po
kodzie — poprzez wybranie kierunku czy specjalnosci czy nazwy. D

Dla przyktadu: uruchamiamy filtrowanie, czyli klikamy w pole z kodem przedmiotu i nastepnie:
Dla wyszukania grupy przedmiotow:

o [klawisz F7] wpisujemy ABOZ-ADF>% [klawisz F8] — co oznacza wyszukanie i wySwietlenie przedmiotéw z
kierunku ABOZ i specjalnosci ADF, lub:

o [klawisz F7] wpisujemy ABOZ% [klawisz F8] — co oznacza wyszukanie i wyswietlenie przedmiotdéw z kierunku
ABOZ i wszystkich specjalnosci podpietych pod ten kierunek, lub:

o [klawisz F7] wpisujemy ABOZ>% [klawisz F8] — co oznacza wyszukanie i wyswietlenie przedmiotéw z kierunku
ABOZ ale juz nie ze specjalnosci tego kierunku

Dla wyszukania pojedynczego przedmiotu:
e Nalezy klikng¢ w pole z kodem przedmiotu, wpisaé caty kod lub jego fragment z symbolem ,, %", zatwierdzi¢
wyszukanie klawiszem F8, lub:

e Klikng¢ w pole z nazwg przedmiotu, [klawisz F7] wpisujemy petng nazwe lub jej fragment z symbolem ,%”,
zatwierdzamy wyszukiwanie klawiszem F8.

Po wyszukaniu przedmiotéw, nalezy réwniez zwrdci¢ uwage na ich Kod cyklu, w ktérym sg uruchomione.
Dopiero po tak wyfiltrowanym zestawie przedmiotdw mozemy rozpocza¢ generowanie protokotow.

Dla przyktadu niniejszej instrukcji, generowanie protokotu realizowane bedzie dla przedmiotu ,Przedmiot testowy”.

Jest on widoczny w ponizszym oknie po przefiltrowaniu:

str. 4 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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&l USOS - [Wprowadzanie protokoléw i zajeé] — O *
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc -8 %
HE =t T | 4bFavy FRR| F
Przedmioty cykli dydaktycznych
Kod cyklu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Jednostka oferujgca przedm. Domyélny typ protok. +| -
poioze0L [TESTOt —[presdmiottesiomy 1R ez [ A
| | | | | [ Generuj protokoty
| | | | | I Zmign status prot.
| | | | | I Wyélj wiadomosé |
| | | | | L Oceny
I I I I I L Szozegoly zajec
| B
Przedmioty
I I I I I :: Przepizsz oceny
| | | | | -
| | | | | r Protokoty
| | | | | [ Studenci w grp.
| | | | | [ Zajetose grup
| | | | | g
Pratokoty | Zajgcia |
Uprawnienie do Typ zajec
Kod typu protokotu Kod typu oceny Typ zaj. (opcjonalny) Opis Opis w jgzyku angielskim edycii protoketu Czy do Srednigi?l podawac jedynie
=/ 2 | | lfrak -] ~(fwowezss oty
| B | ) | [ [ - [fsapovieune
Termin tokotd zroznymi
y protokotow zajeciami
Numer Data zwrotu Status Opis. J
| | | L
| | | L
| | | 4 -

Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <0S5C> <DBG>

Obraz 4

Puste pola w obszarze zaznaczone na czerwono na powyzszym rysunku informujg, ze brak jest protokotu dla tego
przedmiotu.

Generuj protokohy

Aby wygenerowac protokoty dla wyswietlonych przedmiotéw nalezy klikng¢ przycisk

Otworzy sie okno dodatkowych parametréw przy generowaniu protokotéw:

Zatozenie jest takie, ze generujemy protokoty koncowe dla przedmiotow o koncowej formie zaliczenia — EGZ (egzamin)
lub ZAL (zaliczenie przedmiotu), niezaleznie od ilosci typdéw zaje¢ tego przedmiotu. Student nie dostaje odrebnych
ocen z np. wyktadu i éwiczen, lecz jedng koricowa ocene ustalong przez koordynatora przedmiotu — ktéry zarazem ma
uprawnienia do wpisania takiej oceny do systemu (o ile nie zostang nadane inne uprawnienia).

str. 5 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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Generowanie | dodawanie protokotow >

Generowanie i dodawanie protokotéw

" Dodawanie protokotow ogolnych
i Dodawanie protokotow do zajec
" Dodawanie termindw

(* Generowanie protokotow ogolnych

Nazwa protokohfProtokot kofcowy zaliczenia egzaminu
Liczba generowanych

- 1
termingw |

Numer pierwszego 1 . ] ‘EGZ
wygenerowanego terminu Tylko protokoly o takim typ
I Uprawnienie do - I Czy ocena z wygenerowanych protokotd:
edycji protokotu ma byé zaliczana do sredniej?

™

Tvlko do takich zajec

™

Data zwrotu Status
Opis pierwszego terminu|| termin 128.06 2020 15307
Opis drugiego terminu ||| termin | ||:l_
Opis kolejnych termindw IWpisy dziekana I |F'_

Generowanie protokotow dla przedmiotow cykli wybranych w bloku Przedmioty.

Protokody ogoine nie 23 Zwiazane £ adnymi konkretnymi zajeciami przedmiotu, a protokody do zajed =4 logicznie
Zwiazane z zajeciami (podczas tworzenia pod uwage sa brane tylko te zajecia, przy ktorych ckreslono domysiny

typ protokotu).

Generuj tworzy po jednym protokole danego rodzaju, jesli nie ma innych protokotow tego rodzaju, a Dodaj tworzy
jeden dodatkowy protokdttego rodzaju. Nowo tworzony protokdt jest zgodny z podanym wZorcem.

Opcja Dodawanie terminow powoduje utworzenie dodatkowych termindw do istnigjacych protokofowo podanej
nazwie. Terminy w ramach protokolu 33 identyfikowane po numerze, powstang zatem jedynie brakujgce teminy.

W ramach przedmiotu cyklu Protokoty ogdine i Protokoty do konkretnych zajet musza mied unikatowe nazwy.
Wszystkie protokoty (ogolne i do zajec) w jednakowym stopniu decyduja o zaliczeniu przedmiotu cyklu.

Generuj/ Dodaj Anuluj

Obraz 5

W powyzszym oknie nalezy:

1. Zaznaczy¢ opcje ,,generowanie protokotéw ogdlnych” (1).

2. Nazwe protokotu nalezy zmienié¢ na ,protokét koricowy zaliczenia egzaminu” — jesli przedmiot sie konczy
egzaminem lub , Protokét koricowy zaliczenia przedmiotu”, jezeli tylko zaliczeniem na ocene (2).

3. Podaé liczbe generowanych terminéw (3).

4. Woybrac forme zaliczenia przedmiotu, dla jakich bedziemy generowa¢ protokoty (wartosci wybieramy

adekwatne co do nazwy protokotu z pkt. 2). Dostepna lista wartosci po kliknieciu w ikone ¥

Typy protokotéw X

Znajdz E’

Obraz 6

5. Wybrac¢ uprawnionych do edycji protokotu - jesli nic nie wybierzemy - dostep do wpisu i modyfikacji bedzie
miat wytgcznie koordynator. Jesli wybierzemy W — wéwczas ocene moze wpisac¢ koordynator jak prowadzacy
poszczegdlne formy zajec — czyli do protokotu ogdlnego bedzie mdégt wprowadzi¢ ocene rowniez prowadzacy
np. wyktad i ¢wiczenia) oraz egzaminator, K—koordynator i prowadzacy zajecia, E — egzaminator (dodatkowo)

6. Nalezy upewnic sie, ze ocena z przedmiotu bedzie uwzgledniana w sredniej (ustawienie na TAK)

str. 6 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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7. W zaleznosci od ilosci generowanych terminéw (w pkt.3) nalezy uzupetni¢ ,Date zwrotu” co oznacza
maksymalny termin na wpisanie oceny. Po jego przekroczeniu wpisanie oceny przez
prowadzgcego/koordynatora nie bedzie mozliwe (operator USOS nadal bedzie miat takg mozliwosc¢). Nalezy
zwrdcié tez uwage na status protokotu —domysinie ustawiany jest na P. Prowadzgcy moze juz wpisywac oceny,
ale nie mozna zatwierdzi¢ takiego protokofu. Zatwierdza¢ mozna protokoty ze statusem A. Jesli chcemy

zmienic status protokotu od razu, nalezy klikng¢ na ikone wybierajaca - . Otworzy sie okno z dostepnymi

statusami:
Status protokotu *
Znajdz F’
Statu:  Opis statusu
W przygotomwaniu
Aktywny
Zn Zatwierdzony przez nauczyciela
Zd Zatwierdzony przez dziekanat
7t Zatwierdzony automatycznie

% Archiwalny
< I H
Znajdz | oK | Anuluj |

Obraz 7

Na etapie generowania mozemy zatem juz ustawié status, np. A — aktywny. Pozostate statusy — Zn, Zd i Zt
uzywa sie po wprowadzeniu ocen i zatwierdzeniu protokotu (ktéry wczesniej musi mieé¢ nadany status A.
Status wowczas okresla kto zatwierdzit protokét. Status X wykorzystuje sie do archiwizacji protokotow.

Zatwierdzamy wybor protokotu poprzez klikniecie przycisku .

Jesli na etapie generowania protokotu wybierzemy status P, to jest mozliwos¢ w pdzniejszym czasie hurtowej zmiany

statuséw protokotdw poprzez klikniecie przycisku Zmien status prot. |, gtéwnym oknie (Obraz 4). W pierwszej kolumnie
wpisujemy numer protokotéw, ktérych status zmieniamy. Mozna rowniez ustawi¢ nowg date terminu wpisu ocen, lub

pozostawic¢ bez zmian — nic nie wpisujac:

5|

Formularz stuzy do zbiorcze] zmiany statusdwi daty zwrotu termindw protoketow. W lewej
kolumnie pokazane =3 dotychczasowe statusy, w prawej kolumnie mozna wekazac

statusy po zmianie oraz nowa date zwrotu.

Zmiany =3 wykonywane dla wezystkich protokotdw weszystkich przedmictdw

cykli wybranych w formularzu (blok Przedmioty).

Jesgli pole z nowa data zwrotu jest puste, dia tego statusu zmiana daty nie bedzie dokonana.

Numer Nowa data zwrotu
P ’_ W przygotowaniu |P 3 |
A ’_ Aktywny |A ! |
Zn ’_ Zatwierdzony przez nauczyciela |Z|'| 3 |
Zd ’_ Zatwierdzony przez dziekanat |Zd L |
It ’_ Zatwierdzony automatycznie |Zt 3 |
X l_ Archiwalny |X L |

Zmien Anuluj

Obraz 8
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G i / Dodaj
Nastepnie klikamy przycisk eneruj / Dodaj |

Program zapyta o potwierdzenie:

Przy generowaniu protokoldéw zostanie
l-.\ uwzglednionych 1 przedmiotdw.
Czy kontynuowad?

Nie
Obraz 9
Potwierdzamy klikajgc
Okno gtéwne bedzie wéwczas wygladato:
@ US0OS - [Wprowadzanie protokotow i zajec] - O X
W Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc _ 5 %
BRE L g 4r 27y | FXR B
Przedmioty cykli dydaktycznych
Kod cyklu Kod przedmiotu MNazwa przedmiotu Jednostka oferujgca przedm. Domysiny typ protok +| -

| | | ‘ | I ‘Generuj protokoty
| | | ‘ | I Zmien status prot
| | | ‘ | I Wyélj wiadomosd
| | | \ | L Oceny
| | | \ | T || szczesiy zaiet |
| | | \ | B r——
I I I } I ; Przepisz oceny
| | | \ | -
| | | ‘ | B Protokoty
| | | ‘ | | Studenci w grp.
| | | ‘ | r Zajetosé grup
| | | \ | - |

Protokaty | Zajecia |

Uprawnienie do Typ zajeé
Kod typu protokolu Kod typu oceny Typ zaj. j y) Opis Opis w jezyku angielski edycji protokeu Czy do grednief? & jedynie
EGZ ﬂ‘ 3 |Protokbl koncowy zaliczenia eg1| ‘ j |TAK jJ wowczas, gdy
rozne

| 3 | A | ol ]| Sapee

Terminy protokotow AT

Numer Data zwrotu Status Opis -

\ 1/28.06.2020 15:30 P 4 termin =

| \ | Ei

| \ | g =
Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <05Cx |<DBCx>

Obraz 10

Jak widzimy, w polach z zaktadki ‘protokoty’ pojawity sie odpowiednie dane.

Protokoty zostaty zatem poprawnie wygenerowane i prowadzacy zajecia (i/lub osoby do tego uprawnione) z tego
przedmiotu ma mozliwosé wpisywania ocen.

str. 8 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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2. Kasowanie protokotéw.

Aby byto mozliwe skasowanie protokotow, nalezy upewnic sie ze nie s do nich wpisane oceny. Jezeli tak, nalezy
je skasowac z pozycji USOSweb prowadzacego/koordynatora.

Dostep do tego okna jest rowniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Przedmioty -> Szczegoty
przedmiotu cyklu.

i3]

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - &8 x
HE £ =l | 4P avy FX=H F

Przedmioty cykli dydaktycznych

Kod cyklu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Jednostka przedm. Domyginy typ protokotu

B

| | | | | I Protokoly przedm.
| | | | | Przedmiot

| | | | | Wyslj wiadomogé
| | | | |

| | | | |

| | | | |

| | | | | _
Strona WWW przedmiotu cyklu Status sylabusu Uczestnicy <wszystkie>

| |Dostqpny w USOSWEB j |Ty||-<0 studenci uczelni j Fittruj po gr.przedm.

Koordynatorzy i zajecia | Atrybuty I Skrocony opis | Opis I Literatura | Uwagi |

Koordynatorzy przedmiotu cyklu
Nazwisko Imig: Drugie imig PESEL Jednostka osoby
| (S 0 | o
| i| | | ;@-| Pracownik
| # | | #
| E | | | % | J Inf. administracyjne
Zajecia przedmiotu cyklu
Typ zajec Opis typu zajec Liczba godzin Orientacyjny limit Domysiny typ protokotu Waga pensum
K Quies | = gl s
| B | | | 0|
| B | | | |
| £ | | | | & | J Inf. administracyjne
Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 < 05C> < DBC>
Obraz 11
Protokoty przedm.
Klikamy w oknie ( ) —,,Szczegdty cykli dydaktycznych” w przycisk o

Otworzy sie nowe okno , Wprowadzanie protokotéw i zajec” :

Dostep do tego okna jest rowniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Zajecia -> Przedmioty,
zajecia

str. 9 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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&=
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - 8 %
R R £
Przedmioty cykli dydaktycznych
Kod cykiu Kod przedmiotu Nazwa przedmmtu Jednostka oferujaca przedm. Dnrrr).rslny typ protok. +
| | | | | [ Generuj protokoty
| | | | | | Zmien status prot.
| | | | | [ Wyl wiadomosé
| | | | | L Oceny
| | | | | L Szoregoly zajec
| | | | | i Przedmioty
I I I I I 'l: Przepisz oceny
| | | | | I
| | | | | - Protokoty

o Studenci w grp.
| | | | |
| | | | | [ Zajetosé grup
| | | | | ol -

Protokoty | Zajecia |
Uprawnienie do Typ zajeé

Kod typu protokotu Kod typu oceny Typ zaj. (opcjonalny) Opis Opis w jezyku angielskim edycji protokotu Czy do redniei? podawac jedynie

EGZ ﬂ[WYK i|Protok=‘)l zaliczenia przedmiotu | | j|TAK jJ :‘:\::Z;irtg:fw
| S i | N

Terminy protokotow : r‘-‘:zwm-'
Numer Data zwrotu Status Opis

| 1/30.06.2020 08:35 P & | termin -]

| | | K|

| | 3 =

Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <O05C> |<DBC>

Obraz 12

Jak widzimy na powyzszym oknie (Obraz 51), przedmiot ma wygenerowany protokét — jest on widoczny w dolnym
oknie. Aby skasowac ten protokdt, nalezy klikngé w dowolnym biatym polu w wierszu (zaznaczonym czerwong

obwdédka) i nastepnie wcisng¢ ikone kasowania - X (dostepna w gérnym menu) a nastepnie zapisac ikona g

Zaktadka po zapisaniu bedzie miata wyglad:

Protokoly | Zajecia |

1 imoic do

Typ zajad
Kod typu protokolu Kod typu oceny Typ zaj. (opcjonainy) Opis Opiz w jezyku angielzkim edyciji protokotu Czy do Sredniejd podawad jedynie

EGZ ! ! IWYK ! ! |Protok6§ zaliczenia przedmiotu | j|TAK jJ mg::l;i;g:!w
=3 P_awiaz_ane

Terminy protokotow ;:i'::i'

Numer Data zwrotu Status Opis

| | P&

| | | id|

! | | R

Obraz 13
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Nastepnie klikamy (Obraz 52) w dowolnym biatym polu w wierszu (zaznaczonym czerwong obwddka) i nastepnie

wcisng¢ ikone kasowania - X (dostepna w gérnym menu) a nastepnie zapisac¢ ikona E Zaktadka po zapisaniu
bedzie miata wyglad:

Protokoly | Zajecia |
Uprawnienie do Typ zajed
Kod typu protokodu Kod typu oceny Typ zaj. (opcjonalny) Opis ‘Opis w jezyku angielzkim edycji protokolu Czy do gredniej? podawaé jedynie
B 3 | |l -] | wewezss, ady
rozne protokoty

| 2 | E | |l ]| sapowissane
Terminy protokotow :arj::?:nr:lil
Mumer Data zwrotu Status Opis

| P o -]

| | | k|

| | | | 2

Obraz 14

Oznacza to, ze protokdt zostat skasowany.
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