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1. Weryfikacja przedmiotow w bazie USOS

Przed rozpoczeciem weryfikacji przedmiotéw musimy przygotowac plany studiéw zatwierdzone przez wtasciwe temu
organy uczelni (Rada Wydziatu, Senat), zawierajgce takie informacje jak nazwa przedmiotu, forma przedmiotu, forma
zaliczenia przedmiotu, punkty ECTS, ilos¢ godzin, opcjonalnie obsada zaje¢ dydaktycznych).

Przed przydzieleniem studentom przedmiotdw, nalezy zweryfikowa¢, jakie przedmioty znajdujg sie w bazie danych
systemu USOS oraz czy posiadajg poprawnie wprowadzone atrybuty (typu — forma zaliczenia, forma prowadzenia
zajec, punkty ECTS itp..).

Weryfikacje najlepiej sprawdzi¢, klikajgc zaktadke [Przedmioty] w gérnym menu programu USOS a nastepnie, z
rozwinietej listy wybra¢ [Przedmioty Cykli] (Obraz 1):

US0S - [Witaj w systemie] — m] ®
Osoby Pracownicy Programy Przedmioty Zajecia Rankingi  Planista Rejestracja  Rejestracja zetonowa  Dyplomy  Platnosci  Stypendia  Praktyki  BON  Akademiki
Doktoranci  Ankiety Sprawoczda Przedmioty niki

Administracja Koniec  Window

Przedmioty réwnowaine

Grupy przedmiotow

Szczeqgély przedmictéw cykli

Obraz 1
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Otworzy sie wéwczas okno pokazujace, na jakich semestrach uruchomione sg przedmioty.

W gérnym polu (Cykle dydaktyczne) wybieramy semestr, w ktérym chcemy sprawdzi¢ przedmioty, np. 2019/2020-Z
(Obraz 2):

BRl Us0S - [Przedmioty cykli] — m] ®
[ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Fole Window Pomoc - 8 x
BR F = Jdlh | 4bavy | FXE B
Cykle dydaktyczne
Kod Data od Diata do Opis
2021/20227 01102021 [25.02.2022 |Semestr zimowy 2021/2022 =+ | Kopiuj przedmioty
2020/2021-L 01032021 [30.09.2021 |Semestr letni 2020/2021 Raporty do pliku |
2020/2021-Z 01.032021 |11.06.2021 |Semestr zimowy 2020/2021
2019/2020 01.10.2019  [30.09.2020 |Rok akademicki 2019/2020
2019/2020-L 01032020 (30092020 |Semestr latni 2019/2020
5]
Przedmioty cykiu
Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Kod typu protokodu Kod jednostki
RIS OrR Y e iczjologia fundamentaina i dogmatyczia | Sl §ooooo00 NI
BRN-SM>Ekifdo-w T|Ek|ezjo|ogia fundamentalna i dogmatyczna Ecz T|0T000000 | Przedmioty |
BRMN-SM>Ekumen 8 [Ekumenizm Z0 3 |0T000000 'Szez. preedm, cykl|
IBRN-SM>Filprz 4 |Filozofia przyrody Z 4 |0T000000 ™ L=mozio |
BRN-SM>Fonety 8 [Fonetyka 20 # 0T000000
IBRN-SM:Franci & [Franciszkanizm z 4 0T000000 Dodsj przedmioty
[BRN-SM>Hisfil 3 |Historia filozofi [EGZ 3 |0T000000 s przedmint
BRN-SM:=HisKos 4 |Historia Kosciota EGZ 4 |0T000000 ]
BRN-SM:=Jezgre 3 Uezyk grecki Z0 3 [0T000000 Kod jednostki
BRN-SM>Jeztac ipgzyk taciriski 20 i|umnuuuu IW
BRM-SM:Jeznow 3 Hezyk nowozytny 2 3 (0T000000 Filruj po jedn.
BRN-SM:Jezwio 8 [Jezyk whoski 0 4 [0DG00000 Praycisk "Filtru] po
IBRI-SM:Liturg 3| Liturgika z 3 [0T000000 J:;';n ig:;;:;
BRN-SM>Logika-c 4 |Logika EGZ 4 |0T000000 dostepnych do
BRN-SM>Logika-w & |Logika 70 % [0T000000 - e
Opis typu protokoiu Opis jednostki Status =ylabusu
[Protokét egzaminu przedmiotu [Wiydziat Teologiczny | Dostepny w USOSWEB ~|
Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 11/2 < 0SC> |<DBC>

Obraz 2

Wdwczas w polu ponizej (o nazwie Przedmioty cyklu) wyswietlone zostang przedmioty — w obecnej formie systemu,
bez wprowadzonych rél widzimy wszystkie przedmioty uruchomione na uczelni.

System USOS identyfikuje przedmioty po ich kodzie. Dlatego przy przydzielaniu przedmiotow prosze zwrdci¢ uwage na
kod. Kod przedmiotu sktada sie z nastepujgcych oznaczen:

AAA-BBB-CC>Dddddd-w-1

Gdzie: AAA — skrét kierunku studidw, na ktdrych jest realizowany przedmiot
BBB — skrot specjalnosci, na ktérej przedmiot wystepuje. Jesli nie ma tego oznaczenia w kodzie, oznacza to ze
przedmiot jest z puli przedmiotéw ogdlnych
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CCC —tryb realizowanego programu studidw (np. SL — stacjonarne licencjackie, NL- niestacjonarne licencjackie,
SM - stacjonarne magisterskie, SJ — stacjonarne jednolite magisterskie. Nie podanie trybu oznacza, ze
przedmiot jest wspdlny dla wszystkich trybéw realizowanych na kierunku.
Dddddd — 6znakowy skrét nazwy przedmiotu

—opcjonalnie - w przypadku gdy wystepujg dwie formy (lub wiecej) przedmiotu i kazda z form posiada inne
punkty ECTS, wtedy przedmiot musi by¢ rozdzielony na dwa odrebne przedmioty (de facto sg one niezalezne
od siebie, wiec trzeba te dwa przypisaé studentom)
-1 - opcjonalnie - w przypadku gdy ten sam przedmiot wystepuje na kilku semestrach, wtedy musi by¢
rozdzielony na dwa odrebne przedmioty (de facto sg one niezalezne od siebie, wiec trzeba uwazaé, zeby
odpowiedni przedmiot przypisac studentom)

Aby wyfiltrowac przedmioty przynalezne do naszego wydziatu, klikamy myszkg na biate pole z kodem przedmiotu
(dowolne) i wciskamy klawisz z klawiatury F7 (skrét klawiszowy do rozpoczecia wyszukiwania), wowczas ,,znikng
przedmioty” i mozemy wprowadzi¢ fraze do wyszukania przedmiotow:

&l USOS - [Przedmioty cykii] - O X
[ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Paole Windew Pomoc - &8 X%
BRE £y = | 4k avy FRR B
Cykle dydaktyczne
Kod Data od Data do Opis
2021/2022-7 [01.10.2021 [25.02.2022 |Semestr zimowy 2021/2022 2| wopiuj przeamioty
2020/2021-L [01.03.2021 [30.09.2021 [Semestr letni 2020/2021 Raporty do pliku |
2020/2021-Z [01.03.2021 [11.06.2021 |Semestr zimowy 2020/2021
2019/2020 [01.10.2019 [3009.2020 |Rok akademicki 2019/2020
2019/2020-L [01.032020 [3009.2020 [Semestr letni 2019/2020
-
Przedmioty cyklu
Kod przedmiotu Mazwa przedmiotu Kod typu protokofu Kod jednostki
| 3 154 = Filtr
| i | | ﬁ | Przedmioty
Szecz. przedm. cykl
| & | 1|
| i| | ﬁ | Lista osdb
| ]| | Rl
| i| | i| Dodaj przedmioty
| ﬁ| | i| Usuri przedmiot
| | | |
| g1 | R Kod jednostki
| Ed | | i | <wszystkie>
| ﬁ| | i| Filtruj po jedn.
| i| | i| Przycisk "Filtruj po
| A | | E | jedn." pozwala
¥ P ograniczyc liste
| | | k1| dostepnych do
| 4 | 4 | preeamiotom.
Opiz typu protokodu Opis jednostki Status sylabusu
Kod przedmiotu - dostepna lista wartosci
Rekord: 1/1 Zapytanie |Lista wartosci |<OSC> |<DBC>

Obraz 3
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W powyzszym oknie (Obraz 3) mozemy wyszukac przedmioty, wprowadzajgc odpowiednig fraze wyszukiwania, w

ponizszych komérkach:

o kodzie przedmiotu

e nazwie przedmiotu

o formie zaliczenia (wyswietla tylko przedmioty z formg zaliczenia, ktorg wpiszemy do wyszukania)

e jednostki (wyswietla wszystkie przedmioty uruchomione przez Wydziat, ktérego kod wpiszemy w tym polu do

wyszukania)
Uruchomienie wyszukiwania odbywa sie poprzez wpisanie szukanej frazy i zatwierdzeniu klawiszem F8.

Wazne: system USOS wyszuka doktadnie takie dane, jakie wprowadziliémy do wyszukiwania. Jesli nie jestesSmy pewni
np. petnej nazwy przedmiotu, dlatego sugerujemy wpisanie pierwszego wyrazu (lub dwdch) a nastepnie wpisanie
znaku % (skrot klawiszowy: shift+5), ktéry zastepuje dowolny cigg znakdw. Wtedy system USOS wyszuka wszystkie

przedmioty zawierajgce pierwszy wyraz (lub dwa)

Dla przyktadu:

Szukamy przedmiotu ,,Wprowadzenie do technologii internetowe]”. W polu o nazwie przedmiotu wpisujemy fraze
,Wprowadzenie do%”. Wowczas system wyszuka przedmioty:

- Wprowadzenie do zycia w rodzenie”

- Wprowadzenie do technologii internetowej”

Pozwoli nam to na wyszukanie przedmiotu po nazwie, nawet jesli nie znamy jego petnej nazwy.

Zatézmy, ze chcemy wyswietli¢ wszystkie przedmioty dla kierunku studiow o kodzie BRN-SM (jest to pierwszy
alfabetycznie wyswietlany kierunek i postuzymy sie nim do prezentacji zagadnienn w biezacej instrukcji). Wpisujemy

zatem w pole Kod przedmiotu fraze na wyszukanie wszystkich przedmiotéw o kodzie BRN-SM:

str. 5 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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U505 - [Przedmioty cykli] _ o w
|3 Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - 8 X
HE A €T | 4bavy FRR| F

Kod przedmiotu - doste lista wartosci

[Rekard: 1/1 | Zapytanie |Lista wartosci [<0SC> [<DBG> |

Obraz 4

UWAGA: Jesli nie znacie panstwo kodowania przedmiotéw, programoéw, kierunkéw, prosze skontaktowaé sie z
administratorem systemu.

Zatwierdzamy klawiszem F8. Otrzymujemy liste wynikow:
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[EFd Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord FPole Window Pomoc -8 x
HE 2y = | 4k a2~y FXR B

Cykle dydaktyczne

Kod Data od Data do Opis

2021/2022-Z 01102021 [25.02.2022 |Semestr zimowy 2021/2022 =~ | Kopiyj przedmioty
2020/2021-L [01.032021 [30.09.2021 [Semestr letni 2020/2021 Raporty da pliku |
2020/2021-Z [01.03.2021 [11.06.2021  [Semestr zimowy 2020/2021

2019/2020 01102019 [30.09.2020 |Rok akademicki 2019/2020

2019/2020-L [01.03.2020 [30.09.2020 |Semestr letni 2019/2020

S|

Przedmioty cyklu

Kod przedmiotu Mazwa przedmiotu

|BRN-SM>EkIfdo-c i 3 Eklezjologia fundamentalna i dogmatyczna =l Fitr
|EIRN-SM>EkIfd0—w T|Ek|ezj0logia fundamentalna i dogmatyczna Przedmioty
[BRN-SM>Ekumen 3 [Ekumenizm Z0 07000000 'szez. przedm. cykl
IBRN-SM>Filprz & [Filozafia przyrody z 4 0T000000 |~ Lismosob |
[BRN-SM>Fonsty 8 [Fonetyka Z0 8 [0T000000

[BRN-SM>Franci 8 |Franciszkanizm Z & [0T000000 Dodaj przedmioty
IBRN-SM>Hisfi E|Historia filozofii [EGZ E|UTUUUUUU Usuri przedmiot
IBRN-SM:=HisKos & |Historia Kosciota EGZ 4 |0T000000 i

BRN-SM=Jezgre 3 Hezyk grecki Z0 3 [0T000000 Kod jednostki
BRN-SM>Jeztac ipqzyk faciriski Z0 i|nmnnuuu Fwszystkie>
BRN-SM>Jaznow ipgzyk nawozytny Z i|nmnnuuu Filiruj po jedn.
[BRN-SM>Jezwto 8 |Jezyk whoski 20 8 [0DG00000 Praycisk "Filtrj po
BRN-SM>Liturg & [Liturgika 2 & [0T000000 i)
BRN-SM>=Logika-c 4 |Logika EGzZ 4 |0T000000 dostepnych do
BRN-SM>Logika-w & |Logika zo % [0T000000 B
Opis typu protokodu DOpis jednostki Status sylabusu

|F’r0t0kd+ egzaminu przedmiotu IWydzi at Teologiczny |Dostqpny w USOSWEB j

Kod przedmiotu - dostepna lista wartosci
Rekord: 1/7 <0SC> |<DBG>

Obraz 5

Mozemy zatem rozpoczgc¢ weryfikacje przedmiotéw dla naszego kierunku studiéw (BRN-SM). Jako podstawe do
sprawdzenia danych traktujemy plan studiéw zatwierdzony przez wtasciwe organy uczelni (Senat, Rada Wydziatu)
w formie np. wydruku.

Zatézmy, ze sprawdzamy przedmioty dla pierwszego roku w semestrze zimowym 2019/2020-Z. Odszukujemy na planie
papierowym pierwszy przedmiot i odnajdujemy go na liscie w programie powyze;j.

UWAGA: Jesli nie ma danego przedmiotu — prosze przejs¢ do rozdziatu X
Zatdimy, ze jest to pierwszy wyswietlony na liscie —, Eklezjologia fundamentalna i dogmatyczna”.

Sprawdzamy, czy faktycznie przedmiot ten konczy sie egzaminem (EGZ), jesli nie musimy dokonaé zmiany —

przechodzimy do punktu a ponizej. Jesli jest poprawianie- przechodzimy do punktu b.

a. Zmiana formy zaliczenia przedmiotu

Sprawdzamy, czy faktycznie przedmiot ten koniczy sie egzaminem (EGZ), jesli nie — zmieniamy forme zaliczenia klikajgc

:
(Obraz 5, zaznaczenie czerwong ramkg) w przycisk wybierajgcy dostepne opcje —=. Uzyskujemy wtedy mozliwe opcje
do wyboru:
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Znajdz |5n
Kod typu protokolu Opis typu protokolu Kod typu ocen Opis typu ocen
Protokdt egzaminu przedmic  STD - Zi0 Skala ocen wy ohowigzujgcego regulaminug studidw.
Protokdt zaliczenia na zalp STD-Z Skala ocen wg obowigzujacego regulaminu studiow
] Protokdt zaliczenia na ocen  STD - 240 Skala ocen wg obowigzujacego regulaminu studiow

Znajdz 0K Anuluj

Obraz 6
OK
Wybieramy wtasciwg forme (np. ZO) i zatwierdzamy klikajac w przycisk
Wowczas program zaktualizuje dane:
Kod przedmioty T Nazwa przedmiotu Kod typu protokotu Kod jednostki

[BRN-SMbEkIfdo-c L |El(|ezjo|ogia fundamentalna i dogmatyczna EO: _ ;'

=

Obraz 7 (jest to wykadrowany obraz)

UWAGA! Przy zmianie formy zaliczenia przedmiotu musimy zmieni¢ jg jeszcze w tzw. ,,szczegdtach przedmiotéw

cykli”. Aby to uczyni¢, nalezy klikngé przycisk po prawej stronie programu: Szcz. przedm. cykl

Otworzy sie okno (Obraz 8):

Dostep do tego okna jest rdwniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Przedmioty -> Szczegoty
przedmiotéw cykli — okno Obraz 8
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OPTeam

S - [Szczegdty przedmiotu cyklu] ™~ m} X
Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole MWindow Pomoc - [ :5¢
BR A Tl 4ray FXR| B
Przedmioty cykli dydaktycznych
Kod cykiu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Jednostka przedm. Domysiny typ protokolu

2019/2020-Z |BRN-SM>EkIfdo-c Eklezjologia fundamentalna i dogmatyczna _ - Fitr

Protokoty przedm.

Przedmiot

I | I
I I I
I | I
I | I
I I |
I I |
I | I

I
I
I
I
I
I
I

I
I
[ Wy$lj wiadomosc
|
I
|
|

Strona WWW przedmiotu cyklu Status sy y fewszystkie>
I IDos(epny w USOSWEB LHTyIko studenci uczelni LI Filtruj po gr.przedm.

Koordynatorzy i zajecia | Atrybuty | Skrécony opis | Opis | Lieratura | uwagi |

Koordynatorzy przedmiotu cyklu

Nazwisko Imie Drugie imie PESEL Jednostka 0soby

| ' $ $ 0909090 ‘. o

I 5; l I }_ Pracownik

I : l [ :

I : | | C | s

Zajecia przedmiotu cyklu

Typ zajec Opis typu zaje¢ Liczba godzin Orientacyjny imit Domy$iny typ protokoiu Waga

o T | 8 -l s |

I ' I I I 3

| 3 | | | L

| 3 | | | 3 ||t admin'stracyjnel
'I(od cyklu dydaktycznego I
Rekord: 1/1 <OSC> <DBG>

Obraz 8

Po zmianie zapisujemy klikajgc symbol ] w gérnym lewym rogu i zamykamy okno klikajgc przycisk i
Wrécimy wtedy do okna z Obrazu 5.

Mamy wowczas zmieniona forme zaliczenia przedmiotu, zatem przechodzimy do nastepnego kroku weryfikacji
przedmiotow.

b. Sprawdzenie punktéw ECTS dla przedmiotu
Dostep do tego okna jest rdwniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Przedmioty -> Przedmioty

cykli — okno Obraz 10

Mamy widok okna Przedmioty cykli dydaktycznych jak ponizej (Obraz 9, identycznie jak Obraz 5) z ciggle zaznaczonym
przedmiotem, ktéry sprawdzamy:
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USOS - [Przedmioty cykli] - o X
B[ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Bole Window Pomoc -8 x
BR A il [ 4ravy | FXR| F

i

BRN-SM>Ekifdo-c
BRN-SM>Ekifdo-w
BRN-SM>Ekumen
BRN-SM=Filprz
BRN-SM=>Fonety
BRN-SM=Franci
BRN-SM:=Hisfil
BRN-SM=>HisKos
BRN-SM=>Jezgre
BRN-SM>Jeztac
BRN-SM=>Jeznow

BRN-SM=Liturg
BRN-SM>Logika-c
BRN-SM>Logika-w

ali przedmi I |_DostqpnwaSOSWEB 'l

|Rekord: 1/1 | | |<0SC> |<DBG> |

Obraz 9

Przedmioty

Aby sprawdzi¢ wartos$¢ punktéw przypisanych do przedmiotu, klikamy w przycisk

Otwiera sie wéwczas nowe okno z widokiem ograniczonym do jednego przedmiotu (Obraz 10):
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|
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - & x
B A 0 4P avy FXR| K
Przedmioty Jednostka oferujaca Przedmiot Domysiny
Kod Nazwa przedmiot I i .
[BRN-SM>Eklfdo-c [Eklezjologia fundamentalna i dogmatyczna { Fitr
Dodaj punkty
_" Usun przedmiot
# Dodaj do cykiu
L Zmien kod
I I | i Kopiuj przedmiot
| | | 1 3 ——
Nazwa w jezyku angielski Nazwa w jezyku polskim quyk| wy j ORtY
POL %
Strona WWW przedmiotu Kod sokrat Kod ISCED R
I | ﬂ| ﬂ wielokrotne zaliczanie Tak ~
Szczegwprz.lsruwprz,wm]wuemp |Punklywcyld.| pkLlOp'sshﬁmnlep‘s'L_ |Efekty i |Krwem iani Iﬁawﬁzaw,lml
Kod atrybutu Nazwa atrybutu Wartos¢ listy _‘J Kod jednostki
i I 1 |<w=azystkia>
'_'E' | i3 Filtruj po jedn. |
| 2] | Przycisk "Filtruj po
| 3 l jedn.” pozwala
|— ograniczyc liste
Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu dostepnych do
wpisania
ﬂl przedmiotow.
Wartos¢ atrybutu Wartos¢ atrybutu po Isk
| ||
Kod przedmiotu
Rekord: 1/1 <OSC> [<DBGC>

Obraz 10

Dla porzadku w bazie danych, mozemy réwniez i tutaj zmieni¢ forme zaliczenia przedmiotu (pole nazwane Domysiny
typ protok.)

Klikamy zaktadke | Punity w exid. | (Punkty w cykl.) i uzyskujemy widok zaktadki:

SzZczegily prz. I Grupy prz. w cykl | Cykle grup prz. | P&_ﬁy wocykl | Cykle pkt. | Opiz skrocony | Opis I Literatura | Efekty uczenia I Kryteria cceniania | Praktyki zaw. | Cykle I
Czy cykle zmi i majg obejl ¢ okresy, w ktdrych
punkty sa przypisane do przedmiotu czy sie w nich zawierac? Cazy cykl poczatk ma byé

Cykl dydaktyczny, od kidrego punkty naleza do przedmiotu Cykl dydaktyczny, do kiorego punkty naleza do przedmiotu taki sam jak cykl korficowy?
Kod cyklu Opis cyklu Kod cyklu i Sprzeganie

Opis cykiu
2023/2024-L Semestr letni 2023/2024 m Semestr letni 2023/2024 :‘ cykii [¥
Punkty przedmiotu w cyklach
T T

(" Cykle obejmujg + Cykle zawieraja sig

3 3
3 3
3 3

Opis typu punktéw Opis programu
|Europejski System Transferu Punktdw |

Obraz 11
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Przedmiot ma przypisane 3 punkty ECTS.

DYGRESJA:
Jesli jest to przedmiot wspdlny dla dwdch programéw studidw i na jednym ma 3 pkt, a na drugim 4 pkt, wtedy musimy

uzupetnié pole Kod programu poprzez wybranie przyciskiem —=. nazwy programu, w ktérym ten przedmiot ma 3 pkt.
Klikajac w wiersz ponizej aktywujemy go do wprowadzenia drugiego programu. Uzupetniamy wszystkie kolumny w
wierszu, lub kopiujemy bezposrednio zawarto$¢ gdrnego wiersza, poprzez wcisniecie przycisku F4 i zmieniamy nazwe
programu i liczbe punktéw ECTS. Uzyskujemy wtedy widok zaktadki:

Szczegly prz. I Grupy prz. w cykl. | Cykle grup prz. I Punkty w cykl. | Cykle pkt. I Opis skrocony | Opis I Literatura | Efekty uczenia | Kryteria oceniania | Praktyki zaw. | Cykle |

e B Czy cykle zmiennosci majg obejmowat okresy, w ktdrych
® LIRTELR (Q BIRENEERST punkty s przypisane do przedmiotu czy sie w nich zawierac? Cay cykl poczatkowy ma byé
Cykl dydaktyczny, od ktdrego punkty naleza do przedmiotu Cykl dydaktyczny, do kidrego punkty naleza do przedmiotu taki sam jak cykl korficowy?
Kod cykiu Opis cyklu Kod cyklu Opis cykiu Sprzeganie
2023/2024-L Semestr letni 2023/2024 m Semestr letni 2023/2024 :‘ cyki v
Punkty przedmiotu w cyklach
Kod typu punktow Kod programu Data pocz. prg. Data kon. prg. Liczka Od kiedy Do kiedy
ECTS & [TKAP-S. £ [01.10.2012 | B 20192020 ]
ECTS &|T-STS-SJ-a L OEFTHII Y 201920202 ]
| 3 0 . ]
| 3 ) I . ]
| 3 ) I - ]
Opis typu punktow Opis programu
|Eu ropejski System Transferu Punktdw |Teologia - dwieccy, studia jednolite magisterskie
Obraz 12

Tego typu podwdjne wprowadzenie programow najczesciej bedzie dotyczy¢ seminariow, wyktadéw tgczonych,
wyktadéw monograficznych i podobnych.

Po zmianie zapisujemy klikajgc symbol H w gérnym lewym rogu i zamykamy okno klikajgc przycisk B .

Wrécimy wtedy do okna z Obrazu 97 13.
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c. Sprawdzenie typu zaje¢, liczby godzin, koordynatora zajec

Dostep do tego okna jest rowniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Przedmioty -> Szczegoty
przedmiotow cykli

Szcz. przedm. cykl

W aktualnie widocznym oknie (do ktérego wrdcilismy w poprzednim podpunkcie), klikamy w przycisk

|
[ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc .8 x
BR| A 0L 4 bFavy FRR| K
Cykle dydaktyczne
Kod Data od Data do Opis
019/2020 F]1_1|]_2l]19 0.09.2020 Pl:llc akademicki 2019/2020 _ﬂ Kopiuj przedmioty
019/2020-L 01:032020 [30.09.2020 [Semestr letni 2019/2020 Raporty do pliku ]
|
01872019 [01.102018 [30.09.2019 [Rok akademicki 2018/2019
018/2019-L |01,03,2019 30.09.2019  [Semestr letni 2018/2019
018/2019-Z F]1_1I]_2I]13 28.02.2019 emestr zimowy 2018/2019 LI
Przedmioty cykiu
Kod przedmiot Nazwa przedmiotu Kod typu p
BRN-SM=Ekifdo-c i 3 Eklezjologia fundamentalna i dogmatyczna |ZO = Fitr
BRN-SM>Eklfdo-w 3 [Eklezjologia fundamentaina i dogmatyczna ez | e I
BRN-SM>Ekumen & [Ekumenizm 0 i =
BRN-SM>Filprz & [Filozofia przyrody 7z | — e
BRN-SM>Fonety E [Fonetyka 0 -
BRN-SM=Franci & |Franciszkanizm Dodaj przedmioty
BRN-SM>Hisfil E istoria filozofii EGZ T Vauh przedanct |
BRN-SM=>HisKos & |Historia Kosciota EGZ =
BRN-SM>Jezgre i Jezyk grecki Z0 Kod jednostki
BRN-SM=Jeztac ¥ Jezyk taciriski 70 IW
BRN-SM=Jeznow i Jezyk nowozytny z Fitruj po jedn. ]
[EIRN-SM>JE;ZMO & Jezyk wioski (0] Przycisk “Filtru] po
BRN-SM>Liturg & |Liturgika l::r':n m":q
BRN-SM>Logika-c & |Logika EGZ dostepnych do
BRN-SW>Logikaw & [Logika o -
Opis typu protokofu Opis jednostki Status sylab
[Protokdt zaliczenia na ocene przedmiotu  |Wydziat Teologiczny [Dostepny w USOSWEB ~|
Rekord: 1/1 [ <0SC> |<DBG>
Obraz 13

Aby sprawdzi¢ typ zaje¢, liczby godzin, koordynatora zaje¢ , nalezy klikngé przycisk po prawej stronie programu:

Szcz. przedm. cykl (Szcz. Przedm. Cykl.). Otworzy sie wowczas okno (korzystaliSmy juz z niego przy okazji zmiany formy

zaliczenia):

str. 13 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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@

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - [f 3¢
BR £ i | 4P ay FXR| K

Przedmioty cykli dydaktycznych

Kod cykiu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Jednostka przedm. Domy$iny typ protokoiu

201972020  [BR SM>Ewido < [EKerjologia undamentaina idogmayczna | o [N

I I I l I Protokoty przedm.
[ | [ I | pasam
l [ [ [ I Wy$lj wiadomosé
I | | | |

| I | I |

I I | I |

I | | I =] )
Strona WWW iotu cykiu Status i '<Tszystk|e>

[ [Dos(epny w USOSWEB ;”Tylko studenci uczelni LI Filtruj po gr.przedm. ‘

Koordynatorzy i zajecia | Atrybuty | Skrécony opis | ppis | Lteratura | uwagi |
Koordynatorzy przedmiotu cyklu

Nazwisko W Drugie imie PESEL Jednostka osoby
| e e e
| | :

| Pracownik
| | I
I

$
I I ! = Inf. a tracyjne

|4

| e | e [

Zajecia przedmiotu cyklu

Typ zajec Opis typu zaje¢ Liczba godzin Qrientacyjny kmit Domysiny typ protokoiu Waga
IEW L 3| Cwiczenia 15 I _~1 Szczegély zajeé |

{

1

l |

| I | | ot admin'stracyjnel

Il« iqm I«ln-

I%ﬁ i |

Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <OSC> <DBG>

Obraz 14

W tym oknie mozna wybra¢ koordynatora zajec¢ (o ile wystepuje).

W dolnym boksie ,,Zajecia przedmiotu cyklu” znajdujemy informacje o typie zajeé, ilosci godzin i domysinym protokole.
Sprawdzamy czy te dane sg poprawne, jesli nie — wprowadzamy korekte i zapisujemy.

Mozemy teraz przej$¢ do nastepnego kroku, czyli generowanie grup poprzez klikniecie przycisku

str. 14 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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d. Tworzenie grup zajeciowych

Dostep do tego okna jest rowniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Zajecia -> Zajecia i grupy.

Aby sprawdzi¢ lub wygenerowaé grupy zajeciowe dla danego przedmiotu, klikamy w widoku okna Obraz 14 przycisk

(Szczegoty zajec), otworzy sie wéwczas okno ,,Zajecia cykli dydaktycznych”:

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord FPole Window Pomoc - & x
Zajecia

Liczba Orient.
Kod cykiu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Opis typu zajec godzin  limit

2019/2020Z  |BRN-SM>Ekifdo-c Eklezjologia fundamentalna i dogmatyczna [Cwiczenia | 15| = Fittr
Tworzenie grup

| | | |
| | | |
| | | |
| | | | ,_ ,_ Policz limity
| | | |
| | | |
| | | |

T recomoy |
[
’—’—J Studenci zajgé

Strona VAW zajec przedmiotu c’yklu|
Grupy | Atrybuty I Literatura | Efekty uczenia | Kryteria oceniania I Zakres I Metody |

Nr grupy Limit migjsc (dolny}) Limit misjsc (gérny} Uwagi dotyczace grupy, o charakterze informacyjno-organizacyjnym VWaga pensum

| J DomysIne limity
liczebnosci grup

| dla jednostki
organizacyjnej

| i typu zajec

Ddolny  Gorny

| |
| |
| |
— EE
| |
| |
| |

4“ ‘Generuj grupy

| J Usun grupe
Strona WWW grupy Uwagi dotyczace grupy w jezyku angielzkim

| Studenci grup

Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <0SC> |<DBC>

Obraz 15

W powyzszym oknie widzimy ze dla wybranego przedmiotu nie ma wygenerowanych grup zajeciowych. Tworzymy jest

Generuj grupy

poprzez klikniecie przycisku ,Generuj grupy” , otworzy sie woéwczas okno:

str. 15 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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EKSPERT ROZWIAZAN IT

Generowanie grup — O >

Obraz 16

Wystarczy wpisac ile grup program ma wygenerowac , pozostate pola zostawiamy puste i zatwierdzi¢ poprzez klikniecie

0K

przycisku

Widok wygenerowanej grupy bedzie wéwczas nastepujgcy:

Grupy -» 82

Studenci grup

Obraz 17

Grupy w USOSie nazywane sg poszczegdlnymi numerami, nie ma mozliwosci wprowadzenia stownego oznaczenia
grup.

Uaktywniony zostat przycisk Py > szczed 3, klikamy w niego, jesli chcemy doda¢ studentéw do grupy oraz
wyktadowce. Po jego kliknieciu otworzone zostanie okno ,Studenci grup” (Obraz 18), pokazane w nastepnym kroku.

str. 16 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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e. Dodawanie studentdw do grup zajeciowych

Dostep do tego okna jest rowniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Zajecia -> Grupy.

&l USOS - [Studenci grup] - O X
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc -8 x
BRE £y = | 4k avy FRR B

Szczegoly grupy A

Kod cykiu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Typ zajgt Nr grupy

2019/2020-Z |BRN-SM>Ekifdo-c Eklezjologia fundamentalna i dogmatyczna __J Filtr

| Studenci grupy

| | | |
| | | | P L;tuden ci etapu
| | | | rrrmomspestrons—
| | | | |
| | | | |
| | | |

Studenci wg Sredn.

Usuf wszyst z gr.

| Import pliku
Opis typu zajgé Opis grupy Typ zetondow Liczba zetonow Bigdne osoby
|Cwiczenia | | | Rap. lokal. BIRT | Raporty

udenci grupy rowadzacy grupy erminy i lokalizacie grupy rupy owane rupy zwiazane rupy dziekanskie eratura eria oceniania akres tematdw C
Studenci P i} Terminy i lokalizac G dedyki Gi i G dziekanski Literati Kryteri iani Zakres temato Metc 4] 4/ M

J Fittr

Osoba

(*) Nazwizsko Imig Drugie imig PESEL Indeks giowny Jednostka o=oby

Programy osoby

Zajecia i oceny

Podepnij przedmiot

Wiyélj wiadomogé

Wszyscy
Filtr nowych osdb

Usuwanie z grupy
tylko przyciskiem

Usuf z grupy

Przenies do innej

J Inf. administracyjne

s e e s e e e e e

S

s e e e e e N s e

Identyfikator cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <OSC> |<DBCx

Obraz 18

W powyzszym oknie mozna przypisaé studentdw za zajecia z danego przedmiotu oraz dodaé wyktadowce, ktdry ten
przedmiot prowadzi.

Jak widzimy na powyzszym obrazie, lista studentdow jest pusta co oznacza, ze zaden ze studentéw nie jest zapisany na
zajecia.

Dodawanie hurtowe (grupowe) studentéw

Jesli na przedmiot chcemy zapisa¢ wszystkich studentdw (czyli wszystkich studentéw z danego kierunku i semestru),

Studenci etapu

woweczas klikamy na przycisk

Zostanie otwarte okno ,,Dodawanie oséb” :

str. 17 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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Wskazujac program iflub etap illub cykl dydaktyczny wybieramy osoby, ktore realizowaty
dany program i dany etap w danym cyklu.

Czy podpiac przedmiot pod wskazany program i etap?
Program: T

| 3 2 3

Etap: Etap:
| x| 3

Cykl dydaktyczny: Cykl dydaktyczny:

| 4 | 4

-
Miejsce odbywania studiow wskazac tylko w przypadku wybierania studentow studiujgcych
w jednostkach zamiejscowych uczelni

Miejsce odbywania studiow:
| L)

[¥ Pomin osoby, ktdre zaliczyly juz ten przedmiot | Pomin osoby w trakcie urlopu (nie dot. przen. wszystkich)

Przenies tylko aktywnych Przenies takze skreslonych Przenies wszystkich Anuluj

z otwartym etapem ale z otwartym etapem takie tych bez otwartego
a nieskreslonym programie etapu, skreslonych i na urlopie
Obraz 19

Wybieramy odpowiedni program studiéw, etap oraz cykl dydaktyczny (semestr), z ktérego majg zostac pobrani

Przenies tylko akbywnych
studenci i zapisani na semestr. Bo dokonaniu wyboru klikamy przycisk . Wszyscy studenci,

ktdrzy majg przydzielony wybrany program i etap w cyklu zostang automatycznie przydzieleni do grupy.

DYGRESJA

Jezeli na danym roku studiéw wystepuja specjalizacje, to sg one przypisane studentom w formie etapow
(semestrow), nazwa aktywnego semestry wskazuje na jakiej specjalnosci jest student.

o Jesli przypisujemy przedmiot ogdlny studentom z wszystkich specjalnosci, wtedy krok pokazany na Obrazie 19

musimy tyle razy powtdrzyé, ile jest specjalnosci.

o Jesli przypisujemy przedmiot specjalnosciowy studentom z danej specjalnosci, wtedy w polu Etap

(na obraz 19) wybieramy etap odpowiadajacy specjalnosci, ktdra ten przedmiot zawiera.

str. 18 Opracowanie: Jerzy Janukowicz OPTEAM S.A.
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EKSPERT ROZWIAZAN IT

Po wybraniu poszczegdlnych danych widzimy okno (Obraz 20):

BB Dodawanie ossb - [m} X

E— A —
¢
| B | B ——

I ——
v r
Obraz 20
. . Przenies tylko aktywnych ) . . )
klikamy na przycisk . Wéweczas system dokona zapisu wszystkich studentéw z podanego
etapu:
B Us0s - [Studenci grup] - O X
W Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - 8 x

HE A K00 4ravy IR B

AAA-BBB-SL=Prztest |Przedmiot Testowy

I

%

TH
i

| R BT

=
1
=1

Student

i

1
%

|« I ¢ |
HHE
R

B
B
B
B
-

Tl

i
g
E

i

|Rekord: 1/5 [ [ |<osc> [<DBC> |

Obraz 21
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Dodawanie pojedyncze (reczne) studentow — sposob pierwszy

W przypadku gdy nie wszyscy studenci z danego semestru chodzg na dany przedmiot (seminaria, przedmioty
obieralne) wéwczas musimy recznie dodac¢ studentéw do przedmiotu. Wybieramy odpowiedni przedmiot, zgodnie z
krokami pokazanymi w poprzednich punktach niniejszej instrukcji (prosze zauwazy¢ ze dodajemy do gr. nr 1 danego
przedmiotu):

Rl USOS - [Studenci grup] - O

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Windew Pomoc 5 x

BRE £y = | 4k avy FRR B

Szczegoly grupy A

Kod cykiu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Typ zajec Nr grupy

2019/20207 |AAA BBB-SL>PrztestO |Przedmiot Testowy Obieralny __J Filtr
l—'— Studenci grupy

Studenci etapu

Stud. z rejestracii

Usuf wszyst z gr.

| |

| | |

| | | e
| | | Studenci wg Sredn.
| | |

| | |

| Import pliku
Opis typu zajgé Opis grupy Typ zetonow Liczba zetonow Bigdne osoby
|Wyk+ad | | | Rap. lokal. BIRT | Raporty

Studenci grupy | Prowadzacy grupy I Terminy i lokalizacje grupy | Grupy dedykowane | Grupy zwiazane | Grupy dziekanskie | Literatura I Kryteria oceniania | Zakres tematdw | Metc 4| 4k M

J Fittr

Osoba

(*) Nazwizsko i Drugie imig PESEL Indeks giowny Jednostka o=oby

Programy osoby

Zajecia i oceny

Podepnij przedmiot

Wiyélj wiadomogé

Wszyscy
Filtr nowych osdb

Usuwanie z grupy
tylko przyciskiem

Usuf z grupy

Przenies do innej

J Inf. administracyjne

e e s e e e e e

N e e

Identyfikator cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <OSC> |<DBC:

Obraz 22
DYGRESIA

Rdznica z poprzednim punktem (grupowym dodawaniem studentéw) jest taka, ze studentéw wybieramy poprzez
kazdorazowe, reczne wybranie studenta. Zapis ten stosuje sie w przypadku, kiedy studenci recznie zapisujg sie za
zajecia poprzez wpisanie sie na liste (i na podstawie tej listy wpisujemy studentéw na przedmiot).

. 3
Klikajac na przycisk ,, wybieraka” "= (Obraz 22) pokaze sie okno z dostepnymi osobami, z listy tej wybieramy
studenta, ktdrego chcemy zapisac na przedmiot (Obraz 23):
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Znajdz [testnwv%

Indeks

Student
Student

Testowy2 00000000
Testowy3 Student 373 00000000
Testowyd Student 374 00000000
Testowy5s Student 375 00000000
Testowyb Student 376 00000000

Znajdz Anuluj

Obraz 23
. . . DK . 7 . s .

Po wybraniu osoby, klikamy na przycisk . W oknie gtéwnym (Obraz 24) zostanie wyswietlony dodany
student do danej grup zajeciowe;.

o]

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord roe

HE £ = adh 4bFavy FRRY |

Szczegoly grupy A

Kod cykly Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Typ zajgc Nr grupy

2019/2020.Z |AAA BBB-SL>PrztestO |Przedmiot Testowy Obieralny _J Filr

Studenci grupy

Studenci etapu

Stud. z rejestracii

Studenci wg Sredn

Usun wszyst. z gr.

SRR

\ | \
\ | \
\ | \
\ | !
\ | \
\ | \
Li

| J Import pliku
Opis typu zajgc Opis grupy Typ zetondw iczba zetondw Bigdne osoby
rWyklad ‘ | ‘ Rap. lokal. BIRT | Raporty

Studenci grupy | Prowadzacy grupy | Terminy i lokalizacie grupy | Grupy dedykowane | Grupy zwiazane | Grupy dzickanskic | Literatura | Kryteria oceniania | Zakres tematow | Mete 4 4 ¥ v

{*) Nazwisko

|Testowy 2

El
&

Filtr

372 00000000 J

Osoba

Programy osoby

Zajecia i oceny

Podepni| przedmiot

Vsl

Wszyscy
Filtr nowych osob

ie Z grupy
tylko przyciskiem

Usufi 7 grupy

Przenies do inngj

J Inf. administracyjne

Drugie imig PESEL Indeks gidwny Jednostka osoby
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

|;em ™ wl;@ml;@ml;« ™ ;wl;@ml;@ml« |4
|=<am 4 w':@m':@m':@u 4 =¢e|=@m|=¢m|eﬂ 4=
o e e el

Nazwisko osoby - dostepna lista wartosci
Rekord: 1/1 Lista warto$ci <OSC> <DBG>

Obraz 24
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Dodawanie pojedyncze (reczne) i grupowe studentéw — sposéb drugi

Nieco szybszym sposobem na wpisanie studentéw na przedmiot, zaréwno z wyborem grupowym jak i indywidualnym
jest bezposrednie otwarcie okna ,Wpisywanie oséb na przedmioty — wg przedmiotéw” — ale uwaga, wczesniej
wszystkie atrybuty przedmiotu muszg zostac sprawdzone. Nie rzutuje to wprawdzie na zapis studentéw na przedmioty,
ale dodamy sobie dodatkowej pracy przy ponownym sprawdzeniu przedmiotow.

Po kliknieciu z menu gtdwnego programu zaktadki Zajecia -> Wpisywanie na przedmioty otwiera sie okno:

&

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord FPole Window Pomoc -8 x
Cykle dydaktyczne

Kod eykiu Opis cyklu Data od Data do

|202m2021-|_ |Seme str letni 2020/2021 |01.03.2021 |30.09.2021 |

|2m 9/2020-L |Sen'|e str letni 2019/2020 |01_03_2020 |30_09_2020 =

H

KPDE%)?zgdmmL%ty Nazwa przemiotu Jednostka przedmiotu

|AAA—BBB—SL>Prz‘LestO PPrzedmiot Testowy Obieralny 00000000 Przedmluty
|AC>TEST—h |Przedmi0t AC |[mnnmmn  Protokoly i zajgcia |
|AC>TEST—c |Przedmi0t AC |00000000 Studenci stapu
|AC>Test—KI( |przedmi ot testowy |0 F000000 | Podpinaj
Osob: -
Nazwisky imie Drugie imig PESEL Indeks giowny  Jednostka osoby Stat e} ¥ | = | Status rej 0sb
Testowy2 4 [Student | 8372 4 [00000000 X - - |lax =
Testowy3 4 [Student | | 4373 4 00000000 K r —
Testowyd & [Student | | ‘&7 & (00000000 e re—
estowy5 8 [Student | | 5 2 [00000000 K w0
Testowys Bswen | | B O || e

| §| | | §| §| | [ Wpis. wg osob
| i| | | i| ﬁl | m Usuwanie z grupy
| g | | | 2 | g | | B tylko przyciskiem
| 3 | | 3 3 |
| 2 | | El 2 =
| 3 | | | & | & | | | J Usun zbiorczo
Opis =tatusu rejestracji Uzasadnienie statusu rejestracji
|Nie dotyczy |
Nazwisko - dostepna lista wartosci
Rekord: 5/5 <05C> <DBG>

Obraz 25

Po wybraniu cyklu dydaktycznego, przedmiotu (mozna filtrowac ,,F7+F8”) w dolnym polu (Osoby) widzimy osoby juz
zapisane na przedmiot. Mozemy w tym miejscu:

Studenci etapu

1. Dodac grupowo studentéw z wybranego etapu, poprzez klikniecie przycisku ‘ (kolejne kroki

identyczne jak w poprzednim podpunkcie)
2. Doda¢ pojedynczych studentéw, poprzez aktywowanie nastepnego wolnego wiersza kliknieciem w niego a

.
nastepnie wybranie osoby z listy poprzez klikniecie =1 przy nazwisku (kolejne kroki identyczne jak w
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3. Usungé osobe z grupy — poprzez wybranie tej osoby kliknieciem i wcisnieciem przycisku

4.

Po wybraniu odpowiednich opcji, lub pozostawieniu tych domysinych, klikamy przycisk

poprzednim podpunkcie), jesli skoriczg sie puste wiersze,

+ w gérnym menu gtéwnym programu.

oworzy sie woéwczas okno z parametrami usuwania:

wtedy dodajemy nastepny pusty wiersz klikniecie

Usun

(L]

Przynaleinosc do grup zajeciowych Student Testowyb ()
Przedmiot Przedmiot Testowy (AAA-BBB-SL=Prztest)

Typiliczba Rejestracja
Kod zajeé Opis zajgé Mumer grupy Zetondw  archiwalna

w was | || |
| [ |
| e

E2
Protokot Mumer i opis terminu Ocena
| [ | =
| | |
| L | -
Kod i nazwa egzaminu MNumer grupy | data egzaminu
| 1] B
| | ||
| | |

Podpiecia

-

Program Etap Stan

aan  Jaasssson [
| | |
| | |

Status zaliczenia przedmiotu i komentarz:
X (W trakcie)

Status rejestracji na przedmiot | komentarz:
X (Nie dotyczy)

-

Usun

— Usuwanie z grupy

f* Usun tylko ze wskazanej obok grupy

" Usun ze wszystkich grup

— Usuwanie ocen

(* Porostaw oceny bez zmian

[ Usun wszystkie oceny

— Usuwanie zapisdw na egzaminy

" Porostaw zapisy na egzaminy bez zmian

f* Usun wszystkie zapisy na egzaminy

— Ddbieranie uprawnien do zaliczania przedmiotu

» Pozostaw dane o uprawnieniach bez zmian

™ Usun dane* - tylko je&li brak uprawnien (wskaz statusy rejestraciji
WP vV WU O vZ

" Odbierz uprawnienia, ale pozostaw dane - tylko jesli
status rejestracji A (A przechodzi na £)

" Odbierz uprawnienia, usun dane* - tylko jesli

status rejestracji A lub X

*Usiiri dane powoduje
usuniecie podpiec
Anuluj

Obraz 26

Usun
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Dodawanie przedmiotu z widoku studenta

Dwa powyzsze przyktady pokazujg zapis na zajecia z widoku przedmiotdow. Istnieje jeszcze jeden sposdb zapisu na
zajecia — z widoku studenta. Opcja ta jest rekomendowana do uzycia w przypadku, gdy poszczegdlni studenci z tego
samego programu i etapu majg mieé przypisane rézne przedmioty (np. Doktoranci).

Wowczas wybieramy program osoby konkretnego studenta, ktéremu chcemy przypisaé przedmiot:

@
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord FPole Window Pomoc - 8 x
WA AL G4y 2y FXR| K
cF;ro-grta;m |<:wezystkie> Jednostka [<wszystkie>  Etap |<;wszystkie> Cykl dydakt. |<wazystkie> Miejsce [<wszystkie> | Fitrujpo etapach
soby
Nazwizko Imig Drugie imig PESEL Indeks giowny Jednostka osoby Filtr
Programy osoby. |
9 Y g Data rezpocz. Data przyjecia Planowana data Data nastepnego Czy zglosz. Czy R EITIEEE
Kod programu Indeks studiow lub wznowieniaukonczenia zaliczenia do rozlicz.  Status na programie Kontynuacja programu 0 i no e
1YY apn ‘8o1.10.2019 [01.10.2015 | EXUETI Nie  ~ || Student = e —
| ]| Bl | | | | | T
| ;é’| i| | | | | J| J| Oswiadczenia
| i| ﬁ| | | | | J| J| Punkty studenta
| i) il | | | |l <] " rensake |
Infoermacje administracyjne na temat programdw i etapdw osoby mozna uzyskac klikajac na wybrany wiersz z nacignigtym Shift i Ctrl
Etapy osoby | Szczegdly programu | SkresleniaWznowienia | Logi | Wyjazdy | Dyplomy i supl. | Osiagnigcia (stypendia) | Zid 4| H
lle razy dozwolony .
Kod Opis Cykl realizacji Cykl wymagan Data zakon. Status zal Opis statusu zaliczenia warunek eonjaeniy
AAA-BBB-1(01) & 201920202 8 2019/2020-7 & (28.02.2020 X & |W trakcie o =l pecyze
| 3 | | 3 | 3 | 3 | | Podpigcia
| % | | £ | I | % | | Podania
| §| | §| §| §| | Inform. o wymag.
| Tg,| | Tg| fg,| Tg,| | Zmien date zalicz.
[ §| | §| §| |—§| | Rozlicz
| Tg,| | T§| §| T§,| | Policz &rednig
| §| | §| §| §| | J Decyzje admin.
Opis programu o GrEdziekaﬁska _ Nr kolejny etapu_Data skreslenia  Ostatni dyplom Grupy dziekanskie
|Testowy kierunek | |1 | | Zlecenie ELS
Komentarz do statusu zaliczenia itorlz:::: :‘:l :J;fa{;‘g;”;i:‘ggy Przediuzanie ELS
ﬂ Raporty lokalne BIRT Raporty lokalne
J ﬂ Anuluprzywrac Zetony Raporty
Nazwisko
Rekord: 4/7 <OSC> |<DBG>
Obraz 27

Jedli student jest zapisany na kilka programoéw studiéw, wtedy klikamy na wiersz z programem, w ramach ktérego

Zajecia i oceny

chcemy przypisac przedmiot i nastepnie klikamy na przycisk:

Otworzone zostanie okno:
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Przedmioty.

@

Program |<:wezy9tk|e> Jednostka |<:wszystkie> Etap |{Wszystkie> Cykl dydakt. |<:wezystkie> Miejsce |<:wgzystkie> Fittruj po etapach

Osoby,

Nazwizko Drugie imig PESEL Indeks giowny Jednostka osoby i
Osubﬁ

2019/2020-Z

AAA-BBB-5L=PrztelPrzedmiot Testowy

Stat. zal.il;| Programy osoby

tat. rej.

00000000

| —
s
Wpis. na przedm.

Przedmiot

Protokoty i zajecia

]

Usun z przedm.
m

Opis =tatusu rejestracii Uzazadnienie statusu rejestracii

Opis statusu zaliczenia

I J Podpigcia

Przedmioty oznaczone kolorem czerwonym maja inny niz domysiny status zaliczania do sredniej na co najmniej jednym programie osoby => Statusy do éredniej

Komentarz do statusu zaliczenia

Nie dotyczy
 Grupy

Typ zajgc Opis typu zajec

[W trakcie

r Protokoly 1| oceny
Opiz protokotu

Numer i opis terminu protokotu

Ocena

=

Zajecia Studenci grup

[ | | |

[ | | =

Usuwanie z grupy

i

Wgkad 1
|
|
|
|

Opis typu protokodu Data zwrotu Status tylko przyciskiem
| | Usun z grupy
Nazwisko
Rekord: 1/1 <OSC> |<DBG>
Obraz 28

Przy okazji widoku tego okna widzimy, jakie ten student ma juz przypisane przedmioty.

Wpis. na przedm.

Klikamy w przycisk

. Otwiera sie okno ,,wpisywanie osdb na przedmioty — wg oséb”):

str. 25
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@
i8] AKCla Eeaycla
Program |<:wezy9tkie> Jednostka |<:wszystkie> Etap |{Wszystkie> Cykl dydakt. |<:wezystkie> Miejsce |<:wgzystkie> Fittruj po etapach
Osoby
Nazwizko Imig Drugie imig PESEL Indeks gowny Jednostka ozoby
Cykle dydaktyczne Osota
Kod cykiu Opis cyklu Data od Data do Programy asoby
2019/2020-L Semestr letni 2019/2020 01.03.2020  [30.09.2020 | P —
zukaj po indeksie
2019/2020-Z Semestr zimowy 201972020 01.10.201%  |28.02.2020 -
2019/2020 Rok akademicki 2019/2020 01.10.2019  [30.09.2020 -
—
Przedmiof - ;
Kod przedmiu-tuty Nazwa przedmiotu Jednostka przedmioty  Stat. rej. Kod jednostki
VYN RIRS et il 8| Przedmiot Testowy 00000000 - | [oooooooo
| i | | | Filtruj po jedn.
| i | | | Przycisk "Filtruj po
| i | | | jedn." pozwala
— ograniczyc liste
| ¥ | | | dostepnych do
= wpisania
| i | | | przedmiotdw.
| ﬁ | | | Przedmioty
| i | | | Protokoty i zajecia
| R | | | E—
| i| | | Wpis. wg przedm.
| A | |
| i| | | Usuwanie z grupy
| 3 | | | tylko przyciskiem
| = | [ T
Opis statusu rejestracji Uzazadnienie statusu rejestracji

|Nie dotyczy
Opis cyklu dydaktycznego
Rekord: 10/7 <0SC> |<DBC>

Obraz 29
W polu ,,Cykle dydaktyczne” wybieramy semestr, w ktérym chcemy przypisaé¢ semestr studentowi (zielone pole).

Fittruj po jedn.
Nastepnie klikamy przycisku THPET o powoduje otworzenie okna, w celu wybrania jednostki/wydziatu

oferujgcej przedmiot, ktdry chcemy przypisaé studentowi:

)

Filtr

UWAGA! Wybrany filtr zostanie zastosowany wyfacznie do ograniczenia listy dostepnych do wyboru przedmiotow dla pola
“Kod przedmiotu™ w sekcji "Przedmioty”.

Kod jednostki org. Opis jednostki org.

00000000 2 l' . - - —

Zatwierdz Anuluj

Obraz 30
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:
Domyslng pozycjg jest uczelnia. Aby wybra¢ jednostke/wydziat, klikamy na ;| co powoduje otworzenie okna z
jednostkami Uczelni:

&

Znajdz [0%

Kod jednostki Kod u jedt Opis jednostki

Znajdz | OK Anuluj |

Obraz 31

]4
Wybieramy wtasciwg i zatwierdzamy przyciskiem . Pokaze sie woéwczas poprzednie okno, z wybrang juz

jednostka (dla przyktadu Miedzywydziatowe Studium Pedagogiczne):

&l 3

Filtr

UWAGA! Wybrany fitr zostanie zastozowany wylacznie do ograniczenia listy dostepnych do wyboru przedmiotow dla pola
"Kod przedmiotu” w sekcji "Przedmioty™.

Kod jednostki org. Opis jednostki org.
0DE00000 ﬂ|ﬂu‘1igdzywwdzia+uwe Studium Pedagogiczne
Zatwierdz | Anuluj
Obraz 32

. B Lo Fatwierdz |
Zatwierdzamy wybdr przyciskiem .
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nastepnie w dolnym polu ,,Przedmioty” klikamy w kod przedmiotu w pierwszym wolnym od spodu wierszu, wtedy
wiersz sie uaktywni do edycji (Obraz 28):

Przedmioty. , - ,

Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Jednostka przedmiotu Stat. rej.
IAAA-BBB-SL>Prztest | & |[Przedmiot Testowy 00000000 K-
| ' I . T

[ ER | [

Obraz 33

. 3
Klikamy w przycisk wybierajgcy J Otworzy sie okno z wyborem przedmiotéw wyfiltrowanych do wybranej jednostki:

[

Znajdz MSP-52-%

Kod predmiotu Mazwa Kod jedn. org.
P-5Emiglo-1-c Ernisja gtosu

MSP-5=Emiglo-2-c Emisja gtosu ODECDOOD
MSP-5=Hismpe-—w Histaria mysli pedagogicznej ODECDOOD
MSP-5=MetSzHi-c Metodyka szczegotowa - Historia ODECDOOD
MSP-5>MetSzHi-e Metodyka szczegdtowa - Historia ODEQOQOO
M5P-5>Met5zWos-c  Metodyka szczegotowa - Wiedza o spofeczenstwie ODECDOOD
M5P-5>Met5zWos-e  Metodyka szczegotowa — Wiedza o spofeczenstwie ODECDOOD
MSP-5=MetSz2Wro-c Metodyka szczegdtowa - Wychowanie do Zycia w rodzine ODECDOOD
MSP-5=MetSzWro-e Metodyka szczegdtowa - Wychowanie do Zycia w rodzine ODECDOOD
MSP-53Poddyd-c Podstawy dydaktyki ODECOOOO
MSP-5>Poddyd-e Podstawy dydaktyki ODEQOOO0
MSP-5>Podped-c Podstawy pedagogiki ODEQOOOO
MSP-5=Podped-w Podstawy pedagogiki ODECDOOD
MSP-5=Podpsy—c Podstawy psychologii ODECDOOD
MSP-5>=Podpsy—w Podstawy psychologii ODECDOOD
MSP-5=Pradzi-e Praca z dzieckiem o specjalnych potrzebach edukacyjnych ODECDOOD
MSP-5> Propie—c Profilaktyka i pierwsza pomoc przedmedyczna ODEQOOQOO

4| | »

Znajdz oK Anuluj

Obraz 34
. . , T . oK
Wybieramy przedmiot po czym zatwierdzamy wybér kliknieciem przycisku
Wybrany przedmiot zostanie umieszczony w liscie przedmiotéw:
Przedmioty. . . :
Kod przedmiotu Nazwa przedmictu Jednostka przedmiotu Stat. rej.
AAABBB-SL>Prztest | &|Przedmiot Testowy 00000000 K-

SP-S=Emiglo-1-c

f | |
| | |

Obraz 35

Jest to widok okna z Obraz 29, wykadrowanego dla lepszej widocznosci.
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f.  Weryfikacja przedmiotow na ktére zapisany jest student

Aby sprawdzi¢ na jakie przedmioty zapisany jest student, nalezy otworzy¢ jego program studidw (klikajac
programy -> programy osoby). Mozna we wstepnym filtrze wpisa¢ nazwisko sprawdzanej osoby, lub ustawic
filtrowanie tak aby USOS wyswietlat program wytacznie oséb z danego etapu. Aby to zrobi¢ nalezy w oknie (obecnie

Fittruj po etapach .
L a . Zostanie otworzone

wyswietlana osoba nie ma znaczenia) z programem osoby klikng¢ na przycisk
okno:

L]

VWskazujac program illub etap illub cykl dydaktyczny wybieramy osoby, ktdre realizowaty dany rogram i dany etap w danym cyklu

|status zaliczenia etapu nie jest brany pod uwage).

Wskazujac <wszysthkie> rezygnujemy z zawezania wyboru po danym atrybucie ("dany” w zdaniu poprzedzajgcym nalezy zamienic na "dowolny™)
Jesli wybrano <wszystkie> programy moina wskazac jednostke prowadzaca, wiedy wybrane beda osoby realizujace dowolny z programow
prowadzonych przez wybrang jednostike.

Program:

|AAA ﬂ[’l’estowy kierunek

Jednostka programow: (ten parametr jest zachowywany przy kolejnych wejsciach do formularza)
|=:wszystkie> ﬁ“eﬁWszystkie jednostki=

Etap:

|<w51y5tkie=- ﬂ|ﬂmszystkie etapy=

Nr etapu Typ cykiu

jesli wybrane sa wszystkie etapy, to mozna je ograniczyc do etapow o wskazanym
| |ROK 3 |Cyk| (LET numerze i typie cyklu, np. wszystkie etapy dla 3 roku lub 2 semestru

Cykl dydaktyczny:
|2I}19I2l}2t}-2 ﬂ|Se mestr zimowy 2019/2020

Czy program zgloszony do rozliczenia:
| <wszystkie> j

Miejsce odbywania studiow wskazac tylko w przypadku wybierania studentdw studiujacych
w jednostkach zamiejscowych uczelni

Miejsce odbywania studiow: (ten parametr jest zachowywany przy kolejnych wejéciach do formularza)
|<wsz]r5tkie=' ﬂ|<‘ti‘u’szystkie migjsca=

Tylko osoby aktywne na
programie (programach) z filtru

Zatwierdz Zatwierdz Anuluj

Obraz 36

Wiszystkie osoby

Wybieramy w powyzszym oknie dane programu, etapu i okresu jego realizacji, aby USOS madgt wyfiltrowad te osoby.

. L Zatwierdz .
Zatwierdzamy przyciskiem (w zaleznosci od kontekstu: lewym czy prawym).

Program wyswietli wéwczas program pierwszej osoby z listy osdb na wybranym etapie:
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@

@ Akcja Edycja Lapylanie

HE £ | < dh 4Fa2avy FXR B

cP)ro-grta;m Jednostka |<wszystkie>  Etap |<:wazystkie> Cykl dydakt. |2[]19I2020—Z Miejsce |<wszystkie> Fittruj po etapach
Nai:islx Imig Drrugie imig PESEL Indeks gidwny Jednostka osoby Fittr

00000000

sz swaem |

Programy osoby.

Data rezpocz. Data przyjecia Planowana data Data nastepnego Czy zglosz. Czy Wyslj wiadomosc
Kod programu Indeks studiow lub wznowieniaukenczenia zaliczenia do rozlicz. Status na programie Kontynuacja programu glowny  szukaj po indeksie
hAA &2 ‘&o1.102019 fo1.10.2019 | EXCEDTM nie  ~|student | ] [ e
| 4] B | | | | B 0 [ -
| &) 1| | | | | =l 2 (N pE——
| Rd| Rl | | | | [ S ey stugenta |
| ] | | | | =] B ] [ ——
Informacje administracyjne na temat programdw i etapdw osoby mozna uzyskac kiikajac na wybrany wiersz z nacisnigtym Shift i Ctrl -
Etapy osoby | Szczegdty programu | Skreglenia’Vznowienia | Logi | Wyjazdy | Dyplomy i supl. | ‘Osiagnigcia (stypendia) | Zid Ar M
lle razy dozwolony .
Kod Cykl realizacji Cykl wymagan Data zakon. Status zal Opis statusu zaliczenia warunek Zetony osoby
AAA-BBB-1(01) g 20192020 8 2019/2020-7 & (28.02.2020 X & |W trakcie 0] I} Decyzie
| | | | | | | | Fodpiccn |
| % | | % | I | % | | Podania
| §| | §| §| §| | Inform. o wymag.
| Tg,| | Tg| §| Tg,| | Zmien date zalicz.
| §| | §| §| §| | Rozlicz
[ §| | Tg,| T§,| |—§| | Policz &rednia
ry r ry ry Decyzje admin.
| . | 2 2 2 | [ Seozcaimn |
Opis programu Grupa dziekanska Nr kolejny etapu Data skreslenia  Ostatni dyplom Grupy dziekarskie
|Testt:u..v.r5.r kierunek | |1 | | Zlecenie ELS
Komentarz do statusu zaliczenia :;”I::z :Cl :’::;z;";i:;'gy Przediuzanie ELS
ﬂ Raporty lokalne BIRT Raporty lokalne
J ﬂ Anulufprzywraé Zetony Raporty
Nazwisko
Rekord: 1/7 <O5C> |<DBG>
Obraz 37

Zmiane karty osoby dokonuje sie poprzez klikanie strzatkami ,,géra-dét” z powyzszego okna (czerwone zaznaczenie).

Zajecia i oceny

Aby sprawdzi¢ jakie przedmioty przydzielone ma student, nalezy klikngé¢ na przycisk

Otworzone zostanie okno:
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Opis =tatusu rejestracii Uzazadnienie statusu rejestracii

Opis statusu zaliczenia

@

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord FPole Window Pomoc -8 x
Program |<:wszystk|e> Jednostka |<:wszystkie> Etap |{Wszystkie> Cykl dydakt. |<:wszystkie> Miejsce |<:wgzystkie> Filtruj po etapach
Noagwogx Drugie imig PESEL Indeks giowny Jednostka osoby

Tosomz e e [

P d Osoba
Knnrl.izc?klumlow Kod przedmiotu Mazwa przedmiotu Jednostka przedmiotu Stat. rej. Stat. zal.il;I Programy osoby

| | | | | ﬁ| = Wpis. na przedm.

| | | l I
| | | | | & E

| ' | ' I I
| | | | | i | - Protokoty i zajecia

| | | | | & b oo e
| | | | B -

| | | | | i| = Usun z przedm.

| | | | H B -

| | | | | & | I J Podpigcia

Przedmioty oznaczone kolorem czerwonym maja inny niz domysiny status zaliczania do sredniej na co najmniej jednym programie osoby == Statusy do &rednigj

Komentarz do statusu zaliczenia

INie dotyczy W trakcie

~ Gru r Protokoly 1 oceny

Typ zajgc Opis typu zajgc Numer gr Opis protokotu Nurer i opis terminu protokodu Zajgcia Ocena Studenci grup
K [Wykiad L =

[ |

Opis typu protokodu

Data

[

Zwrotu  Status

| | - |

Usuwanie z grupy
tylko przyciskiem

B
2

|
|
|
| | Usun z grupy

Nazwisko
Rekord: 1/1

<O5C> |<DBG>

Obraz 38

Powyzsze okno pokazuje przedmioty przypisane studentowi i status ich zaliczen.

g. Kontrola podpie¢ przedmiotow

W systemie USOS istnieje pojecie , podpiecie przedmiotu”, co inaczej nazywane jest uprawnieniem do zaliczenia
przedmiotu. Samo przydzielenie przedmiotu bez jego podpiecia nie umozliwi studentowi zaliczenie przedmiotu, a tym
samym wyktadowcy wpisanie oceny tej osobie (oraz zobaczenie jej na liscie obecnosci). Aby unikng¢ przykrych
konsekwencji nalezy po przydzieleniu skontrolowac¢ stan podpieé. O ile przedmioty przydzielane grupowo s3 juz
automatycznie podpinane, to przedmioty przydzielone w sposéb pojedynczy trzeba jeszcze podpigé.

Aby sprawdzic stan podpiec¢ nalezy klikngé na gtéwnym oknie programu osoby (identycznie wygladajacej jak )

k|lkna(lj W prZYCiSk Podpiecia

Otworzone zostanie okno:
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@ US0S - [Podpiecia zaliczen pod programy wg programaéw] - O *
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord FPole Window Pomoc -8 x
Program |{\vszystkie> Jednostka |{\vszystkie> Etap |{\vszystkie> Cykl dydakt. |d\vszystkie> Miejsce |mszystkie> Fittruj po etapach
Osoby
Nazwisko Imig Drrugie imig PESEL Indeks giowny Jednostka osoby =
Programy osoby Osoba

Data rozpocz. Data przyjecia Planowana data Data nastepnego Czy zglozz. Data O=tatni Czy Programy osoby
Kod programu  Indeks studidw na program ukofczenia zaliczenia dorozlicz. Status na programie skreglenia dyplom glowny

i

| | | | | | | | | | Podp. wg przedm.
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | B Kopiuj podpiecia
| | | | | | | | | |

Opis programu
|Testm'u'3|r kierunek

ol Podp obow wy fittr

l—J Inform. & wymag.

Przedmioty
Status .

Kod cykiu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu rej. zal. ér. Stan Kod etapu Kod cyklu etapu WSZyStk'e M
|F’rzedmiot Testowy . Zaakceptowane & [AAA-BBB-1(01) | & J Zajecia i oceny
2019/2020Z  |AAA-BBB-SL>Prztest! [Przedmiot Testowy Obieralny |x_|x_ |_| <niepodpiete> | & E| Podpiecia
| | | |—|—| | i ﬁ| Podepnij wszystko
| | | |—|—|—| i| i| Odepnij wszystko
| | | |_|_ |_| ﬁ| i| Podepnij obowiazk.
| | | EEE 3] B
| | | R 3 B
| | | CEE | 0
| | | EEE 3 0|
| | | R 3] B
| | | |—|—|—| & | ES | J Inf. administracyjne

Przedmioty wyréznione kolorem maja inny niz domysiny status zaliczania do sredniej na wybranym programie osoby = Statusy do Sredniej

Kod programu
Rekord: 1/1 <0SC> |<DBG>

Obraz 39
Widzimy ze przedmiot ,Przedmiot Testowy Obieralny” jest niepodpiety. Aby do podpig¢ mozna albo klikng¢ w

: s
przycisk wybierajacy J przy polu ze stanem <niepodpiety>, wyswietlone zostanie okno wyboru opc;ji:

Zatwierdzone
Odrzucone
<niepodpiete

Znajdz Anuluj

Obraz 40
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oK,
Wybieramy status ,,zaakceptowane” i zatwierdzamy klikajgc w przycisk
Efekt widoczny jest w zmianie statusu przedmiotu:
Przedmioty

L\\y‘ Status

Kod cyklu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu rej. zal &r. Stan Kod etapu Kod cyklu etapu
2019/2020-Z  |AAA-BBB-SL>Prztest |Przedmiot Testowy K K | [zaakceptowane '8 [AAABBE-1(01) |#/2019/2020-Z - |
R TR ™ [Frzedmiot Testowy Obieralny 0 . + I
| | | il el Tl #

Obraz 41

. Ca . . . . . , . Podepnij wszysthko
Przy wiekszej ilosci przedmiotéw do zatwierdzenia mozna klikngé w przycisk
statusy przedmiotdw zmienig sie na ,,zaakceptowane” .

|. Wodweczas wszystkie
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EKSPERT ROZWIAZAN IT
2. Kasowanie przedmiotow

W systemie USOS skasowanie przedmiotdw jest rozumiane jako:

1) Skasowanie przedmiotu z bazy stownikowe] (spowoduje catkowite skasowanie przedmiotu z bazy)
2) Skasowanie przedmiotu uruchomionego w semestrze (z pozostawieniem przedmiotu w bazie stownikowej)

Studentowi przypisywany jest wytgcznie przedmiot uruchomiony w semestrze.

a. Kasowanie przedmiotu z bazy stownikowe;j

Aby skasowal przedmiot z bazy stownikowej systemu USOS, nalezy otworzy¢ okno programu z menu
Przedmioty->Przedmioty:

B} USOS - [Przedmioty] - O >
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc -8 X
B AL S b av FXT| B

Przedmiot testowy kass

Nazwa przedmiotu
|[Rekard: 1/1 |<osc> [<DEC> |

Obraz 42
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Nalezy w otwartym oknie [Przedmioty, Obraz 42] wybraé przedmiot do skasowania i nastepnie klikng¢ przycisk

Usun przedmiot

Spowoduje to jego skasowanie o ile przedmiot nie zostat uruchomiony w danym semestrze (cyklu), wczesniej jednak
program zapyta sie czy na pewno skasowaé przedmiot:

Czy na pewno usunac przedmiot
l &, TEST-5L=Przedm-9

Tak

Obraz 43

Tak
Po zatwierdzeniu przyciskiem J system dokona skasowania przedmiotu.

UWAGA! Powyzszy sposdb zadziata, jesli przedmiot nie posiada zadnych dalszych powiazan (czyli nie jest uruchomiony
w semestrze, nie ma podpietych protokotéw ani zapisanych studentéw do grupy)

b. Kasowanie przedmiotu uruchomionego w semestrze

e Kasowanie powigzania przedmiotu —z wygenerowanymi protokofami

Jesli zostanie wyswietlony komunikat (Obraz 49) wéwczas nalezy skasowac wygenerowane protokoty. Aby tego

dokona¢, nalezy zamkna¢ okno z komunikatem poprzez klikniecie przycisku d. Wrécimy wéwczas do

k Szcz. przedm. cykl.

poprzedniego okna systemu (Obraz 49), gdzie klikamy w przycis . Otworzy sie okno:

Dostep do tego okna jest rdwniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Przedmioty -> Szczegoty
przedmiotu cyklu.
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@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Eaole Window Pomoc - 8 %
HE s = [ 4F a2y FXR |

Przedmioty cykli dydaktycznych

Kod cyklu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Jednostka przedm.  Domy&iny typ protokodu

2019/2020-L [TEST-SL>Przedm9  |Przedmiot testowy kass 00000000 - | Filtr

I Protokoty przedm.

Przedmiot

Wyslj wiadomosé

Strona WWW przedmiotu cyklu SEnmE I Uczestnicy <wszystkie=

| |Dostepny w USOSWEB j|TyIk0 studenci uczelni j Fitruj po gr.przedm.

Koordynatorzy i zajecia | Atrybuty | Skrocony opis | Opis. | Literatura | Uwagi |

Koordynatorzy przedmiotu cyklu
Nazwisko Imig Drugie imig PESEL Jednostka osoby
| I 0 L o
| i ‘ | ‘ ;& | Pracownik
| 0 | | B
| E ‘ | ‘ & | J Inf. administracyjne
Zajecia przedmiotu cyklu
Typ zajgé Opis typu zajed Liczba godzin Orientacyjny limit Domyéiny typ protokotu Waga pensum
K Qoo [ Fez |
| 3 | | | 0|
| 3 | | | 3
| & | | ‘ | & | J Inf. administracyine

Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <05C> |« DBG>

Obraz 44

Protokody przedm.

Klikamy w oknie (Obraz 50) —,,Szczegdty cykli dydaktycznych” w przycisk

Otworzy sie nowe okno , Wprowadzanie protokotéw i zajec” :

Dostep do tego okna jest rowniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Zajecia -> Przedmioty,
zajecia
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&=
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - 8 %
R R £
Przedmioty cykli dydaktycznych
Kod cykiu Kod przedmiotu Nazwa przedmmtu Jednostka oferujaca przedm. Dnrrr).rslny typ protok. +
| | | | | [ Generuj protokoty
| | | | | | Zmien status prot.
| | | | | [ Wyl wiadomosé
| | | | | L Oceny
I I I I I L Szoregoly zajec

u B

Przedmioty

I I I I I 'l: Przepisz oceny
| | | | | I
| | | | | - Protokoty

o Studenci w grp.
| | | | |
| | | | | [ Zajetosé grup
| | | | | ol -

Protokoty | Zajecia |
Uprawnienie do Typ zajeé

Kod typu protokotu Kod typu oceny Typ zaj. (opcjonalny) Opis Opis w jezyku angielskim edycii protokotu Czy do éredniej? podawac jedynie

EGZ ﬂ WYK i|Protok=‘)l zaliczenia przedmiotu | | j|TAK mﬁ;g:fw
| 3 | | | o —

. - z FOZI“""'II
Numer Data zwrotu Status Opis -
| 1[30.06.2020 08:35 [P & I termin =
| | | JE4 |
| | | A B
Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <O05C> |<DBC>

Obraz 45

Jak widzimy na powyzszym oknie (Obraz 51), przedmiot ma wygenerowany protokét — jest on widoczny w dolnym
oknie. Aby skasowac ten protokdt, nalezy klikngé w dowolnym biatym polu w wierszu (zaznaczonym czerwong

obwaodka) i nastepnie wcisngc ikone kasowania - X (dostepna w gérnym menu) a nastepnie zapisac ikong g
Zaktadka po zapisaniu bedzie miata wyglad:

Protokoty | Zajecia |

1 imoic do

Typ zajec

Kod typu protokolu Kod typu oceny Typ zaj. (opcjonalny) Opis Opiz w jgzyku angielskim edycji protokotu Czy do érednigj§ podawad jedynie
EGZ

™

IWYK & |Protoks} zaliczenia przedmiotu | j|Tﬁ\K jJ wowezas, gdy

rozne protokoty

=3 P.owiazane
Terminy protokotow :ﬂr;;li-:r"r:i
Numer Data zwrotu Status Opis
| | P&
| | 3
| | 3

Obraz 46
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Nastepnie klikamy (Obraz 52) w dowolnym biatym polu w wierszu (zaznaczonym czerwong obwddka) i nastepnie

wcisngc¢ ikone kasowania - x (dostepna w gérnym menu) a nastepnie zapisac ikong E Zaktadka po zapisaniu
bedzie miata wyglad:

Protokoly | Zajecia |

Uprawnienie do Typ zajec
Kod typu protokodu Kod typu oceny Typ zaj. (opcjonalny) Opis Opis w jezyku angielzkim edycji protokoiu Czy do éredniej? podawad jedynie
ﬂ_| = | | | j|TAK jJ wéwczas, ady
— rozne protokoty
| 3] | 0| | [ I 1 Sapowime
Terminy protokotow z rﬁz'-wmi'
MNumer Data zwrotu Status Opis
| | P& =l
| | | £
| | I =]

Obraz 47

Oznacza to, ze protokdt zostat skasowany.

]

Wychodzimy z okna poprzez klikniecie ikony ™ .

Spowoduje to zamkniecie okna ,, Wprowadzanie protokotdow i zaje¢” i powrdt do okna ,,Szczegdty przedmiotu cykli”

]

(jak na Obraz 50). To okno réwniez zamykamy klikajgc w ikone
na Obraz 47).

. Nastepy powrdt do okna ,,Przedmioty cykli” (jak

Usun przedmiot |

Ponownie klikamy w przycisk kasowania przedmiotu
system skasuje przedmiot.

. Jesli nie bedzie zadnych dalszych powigzan,

Mie mozna usunad tego przedmiotu. Do jego grup
zajeciowych sg zapisani studenci. Najpierw nalezy
L 4 usunad wszystkich studentdw z grup zajeciowych
tego przedmiotu.

Obraz 48

Wyswietlony komunikat informuje o kolejnym powiazaniu — nalezy usung¢ studentow zapisanych na ten przedmiot.

° Kasowanie powigzania przedmiotu — z przypisanymi studentami.

Aby skasowac studentéw zapisanych na przedmiot nalezy w biezgcym oknie ,,Przedmioty Cykli” (Obraz 47) klikng¢ na

Szcz. przedm. cykl.

przycisk . Otworzy sie okno ,Szczegoty przedmioty cykli” (Obraz 50).
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Szczegily zajec
W dolnym prawym rogu okna klikamy na przycisk . Otworzy sie okno ,Zajecia cykli dydaktycznych”.

Jak wida¢ na ponizszym obrazie do przedmiotu jest przydzielona jedna grupa zajeciowa zawierajgca przypisanych
studentow, ktérych nalezy skasowac:

Dostep do tego okna jest rowniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Zajecia -> Zajecia i grupy.

B
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord FPole Window Pomoc -8 x
Zajecia

Liczba Orient.
Kod cykiu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Opis typu zajec godzin  limit

2019/2020.L  |TEST-SL>Przedm9  |Przedmiot testowy kass Wykiad -J Fittr
,_,_ Tworzenie grup

| | | |
| | | |
| l | |
| | | | ,_ ,_ Policz limity
| | | |
| | | |
| | | |

T ereeamay |
T
I—I—J Studenci zajeé

Strona WWW zajec przedmiotu c’yklu|
Grupy | Atrybuty I Literatura | Efekty uczenia | Kryteria oceniania I Zakres I Metody |

Nr grupy Limit migjsc (dolny}) Limit misjsc (gérny} Uwagi dotyczace grupy, o charakterze informacyjno-organizacyjnym ‘Waga pensum

1]

DomysIne limity
liczebnosci grup
dla jednostki
organizacyjnej

i typu zajgé
Ddolny  Gorny

Generuj grupy

Grupy —= szczegidy
J Usuf grupe
Strona WWW grupy Uwagi dotyczace grupy w jezyku angielzkim

| | Studenci grup

Kod cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <0SC> |<DBG>

Obraz 49

P— ;
Klikamy w przycisk Tupy > szczeaoh| .

Otworzy sie woéwczas okno ,Studenci grup”:

Dostep do tego okna jest rowniez mozliwy poprzez klikniecie w menu gtéwnym programu Zajecia -> Grupy.
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&

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord FPole Window Pomoc - &
Szczegoly grupy A
Kod cyklu Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Typ zajec Nr grupy Fittr

2019/2020L |TEST-SL>Przedm9  |Przedmiot testowy kass wyk |1 [ —

Studenci etapu

Stud. z rejestracji

Usun wszyst. Z gr.

| | | | |
| | | | |
| | | | | Studenci wyg Sredn.
| | | | |
| | | | |
| | | |

Import pliku
| Import pliku 2
Opis typu zajec Opis grupy Typ zetondw Liczba zetondw Bigdne osoby
IWyHad | | | Rap. lokal. BIRT | Raporty

Studenci grupy | Prowadzacy grupy I Terminy i lokalizacje grupy | Grupy dedykowane | Grupy zwigzane | Grupy dziekanskie | Literatura I Kryteria oceniania | Zakres tematow | Metc 4| 4 k| M

*) Nazwisko Imig: Drrugie imig PESEL Indeks glowny Jednostka osoby Filtr
Testowy3 de 00000000 J

Osoba

Programy osoby

Zajecia i oceny
Podepnij przedmiot
Wysli wiadomoscé

Wszyscy
Fittr nawych osdb

Masowe podpigcia

|aw|g@w|g%|gw|gw|g%|gw|gw 4=

|aw|g@w|g%|gw|gw|g%|gw|gw 4=

.
D
3
3
3
3
3
3
3

Programy i etapy osoby
Kod programu Opis programu Kod etapu Opis etapu

_ Przenies do innej
| | | | :‘ Inf. administracyjne

I Usun z grupy

ldentyfikator cyklu dydaktycznego
Rekord: 1/1 <0SC> |<DBG>

Obraz 50

Usun z grupy

Aby usunac studenta, nalezy klikng¢ na wiersz z jego nazwiskiem a nastepnie klikng¢ przycisk | (por.

Obraz 56).

Otworzy sie okno kasowania studenta:
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(T

Przynaleinosc do grup zajeciowych Student Testowy3 ()
Przedmiot Przedmiot testowy kass (TEST-SL=Przedm-9)

Typiliczba Rejestracja
Kod zajeé Opis zajgé Mumer grupy Zetondw  archiwalna

vk _fwykad ] 1] ] ]

| | | | | | f* Usun tylko ze wskazanej obok grupy

| | | | | | " Usun ze wszystkich grup

=

J — Usuwanie ocen

Protokot Numer i opis terminu Ocena

| | | | (* Porostaw oceny bez zmian

| I | -

Kod i nazwa egzaminu Numer grupy i data egzaminu

I R e

| | | | " Porostaw zapisy na egzaminy bez zmian

[ Usun wszystkie oceny

| | | | f« Usun wszystkie zapisy na egzaminy

-

Podpiecia
Program Etap Stan

restst | [ S i

» Pozostaw dane o uprawnieniach bez zmian

[ Usun dane* - tylko jesli brak uprawnien (wskaz statusy rejestracji

| | | | veWvRFU ROz

Status zaliczenia przedmiotu i komentarz: ¢ Odbierz uprawnienia, ale pozostaw dane - tylko jesli
X (W trakcie) status rejestracji A (A przechodzi na Z)

Status rejestracji na przedmiot i komentarz: " Odbierz uprawnienia, usur dane* - tylko jesli

X (Nie dotyczy) status rejestracji A lub X

*Usiiri dane powoduje
usunigecie podpiec
Usun Anuluj

Obraz 51

Usun |

Skasowanie nastepuje poprzez klikniecie przycisku
Po skasowaniu widok zaktadki z bedzie miata postac (sg wyczyszczone dane):

Studenci grupy | Prowadzacy grupy | Terminy i lokalizacje grupy | Grupy dedykowane | Grupy zwigzane | Grupy dzickanskie | Literatura | Kryteria oceniania | Zakres temz

() Nazwisko Imig Drugie imie PESEL Indeks giowny Jednostka osoby
| | 2 g =
| 1| | | : 3
Obraz 52
Jesli studentéw bedzie kilku, pojedynczo nalezy skasowac kazdego ze studentow.
Po zapisaniu nalezy pozamykaé otwarte okna az do ,,Przedmioty cykli” (por. ).
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Wodwczas nalezy ponowié kasowanie przedmiotu. Powigzania zostaty usuniete, wiec program skasuje przedmiot.

Widok zaktadki po skasowanym przedmiocie (co oznacza ze w wybranym semestrze nie ma uruchomionego
przedmiotu:

B

[ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc -/ x
Cykle dydaktyczne

Kod Data od Data do Opis

| | | Raporty do pliku |
| | |
| | |
| | |
| |

| =

Przedmioty cyklu

Kod przedmiotu Mazwa przedmiotu Kod typu protokofu Kod jednostki

| | —— S

| i | | ﬁ | Przedmioty

| i| | i| Szcz. przedm. cykl.

| i| | i | Lista os6b

| 4 | 3]

| i| | ﬁ| Dodaj przedmioty

| ﬁ| | i| Usuf przedmiot

| 3 | 3

| k1 | 1 Kod jednostki

| & | | | &4 | <wszystkie:

| ;§’| | i| Filtruj po jedn.

| i| | ﬁ| Przycisk "Filtruj po
jedn." pozwala

| ﬁ | | i | J<:bgran iczyc liste

| 2 | A T

| i| | i| J przedmiotaw.

Opis typu protokodu Opis jednostki Czy przygotowuje do zawodu nauczyciela Status sylabusu

| | [Nie  +|[Dostepny w USOSWEB -

Rekord: 1/1 Lista wartosci |[<0SC> |<DBC>

Obraz 53
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2. Grupowanie przedmiotow

W systemie USOS istnieje mozliwos$¢ grupowania przedmiotéw np. na przedmioty obowigzkowe, fakultatywne,
lektoraty i tym podobne. Jest to wytgcznie ,administracyjne” ich porzadkowanie. Grupy przedmiotdw maja
zastosowanie m.in. podczas planowania zaje¢ w aplikacji Planista jak réwniez przy zbiorczym generowaniu raportéow
dla przedmiotow.

Aby utworzy¢ gtéwne okno tworzenia i edycji grup przedmiotéw, nalezy klikngé w gtéwnym menu programu zaktadke
[Przedmioty] a nastepnie [Grupy przedmiotéw] z menu kontekstowego.

Gtéwne okno grup przedmiotéw ma wyglad:

@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord FPole Window Pomoc -8 x
Grupy przedmiotow
[*)Kod grupy przedmiotow (*)0pis grupy przedmiotow (*)Kod jednostki (*)Czy na VW
| | | sri-y |
|
| | I El Raporty
| | | Ar
— Kod jednostki
| | | i L <wszystkie>
&
| | | ] L Filtruj po jedn.
| | | ﬁ L Przycisk "Filtruj po
| | | 3 jedn."_poz?u._ila
— ograniczyc liste
Opis grupy przedmiotow dostepnych do
w jezyku angielskim wpisania
przedmiotow.
Przedmioty grupy w cyklach | Cykle przedmiotu grupy Bonusy
o . _._ Czy cykle zmiennosci majg obejmowac okresy przynaleinosci -
(" Cykle obejmujg  * Cykle zawieraja sig o N _ _ i Czy cykl poczatkowy ma byc
przedmiotow do grupy czy sie w nich zawierac? (s o m A 2
Cykl dydaktyczny, od ktérego przedmiot nalezy do grupy Cykl dydaktyczny, do ktéregoe przedmiot nalezy do grupy g . i
Kod cykiu Opig cykiu Kod cyklu Opiz cykiu ECnascioMs
2023/2024-L Semestr letni 202372024 il 023/2024-L |Semestr letni 2023/2024 :‘ v
Przedmioty grupy w cyklach
[*)Hod przedmiotu Nazwa przedmiotu Kod jednostki 1*)0d kiedy w gr. Do kiedy w gr.
| 1 3 | ¥ J Przedmioty
| & | | | i | + Dodaj przedmicty
| £ | | | £ | £ Dod. przedm. cyklu
| 3 | | 3 3
| 0 | | ] B
| 4 | | 4 i
| O | | ] 3
| ] | | £l |

Kod grupy przedmiotdw
Rekord: 1/1 Zapytanie <O5C> |<DBC>

Obraz 54

Aby stworzy¢ nowa grupe przedmiotow, nalezy w powyzszym oknie (Obraz 54) w pustym (lub nowym) wierszu wpisac
kod nowej grupy przedmiotéw, opis grupy przedmiotéw, jednostke prowadzacy dane przedmioty oraz zaznaczenie,
czy grupa ma by¢ widoczna na USOSweb. Kod grupy przedmiotéw jest dowolny (nie dtuzszy niz 20 znakdw), sugeruje
sie jednak uzywanie przez wszystkich uzytkownikéw jednolitej nomenklatury nazewnictwa grup. W tym oknie bedg
widoczne wszystkie grupy przedmiotéw stworzone w bazie danych uczelni, wiec zachowanie jednolitego nazewnictwa
jest kluczowe — szczegdlnie w aspekcie wyszukiwania czy filtrowania tych grup. Grupy przedmiotéw mogg zawieraé
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przedmioty ogdlne (grupa ogdlna), fakultatywne (obieralne), specjalizacyjne (odrebne dla danej specjalnosci czy
specjalizacji).

Przyktadowo, grupa przedmiotéw fakultatywnych dla programu studidow Analityka Biznesowa (kod: ABOZ) na
specjalnosci Analiza danych finansowych (kod: ABOZ-ADF) prowadzonych na 1 semestrze 1 roku moze mie¢ kod:

ABOZ-ADF-1(01)-faklt

- poniewaz catosciowo kod nie moze by¢ dtuzszy niz 20 znakdéw, wiec stowo ,fakultatywne” skrécono do ,fakt”.
Oznaczenie 1(01) oznacza 1 rok (1 semestr).

Prawidtowo stworzona grupa jest wyswietlana w linii wiersza:

Grupy przedmiotow

(*)Kod grupy przedmiotéw(*)Opis grupy przedmiotow (*)Kod jednostki (*)Czy na VWW?

ABOZ-ADF-1(01)-faklt |Przedmi0ty fakultawyne 1 semestr Analityka Biznesowa - Analiza danych finansowych |R v _|

| | | 8|
Obraz 55

Nastepnie w dolnym wierszu ,,Przedmioty grupy w cyklach” nalezy doda¢ przedmioty:

Przedmioty grupy w cyklach | Cykle przedmiotu grupy | Bonusy |

Czy cykle zmiennoscl maja obejmowac okresy przynaleznosci 2
o (v
Cykie obejmuja Cykie zawierajy sie e . czy sie w nich jerac? Czy cykl poezqtkm ma byc

tali mam ok cykl Koficowy?
wtldydmyczny od ktérego przeﬂmot nalezy do grupy Cykl dydaktyczny, do ldoreno przedmt nalezy do grupy Sprzeganie cyid

.
:rzuzm Pk skadorei 2277202 P

3 j Przedmioty

| | 1 i Dodaj przedmioty
| | | 4 _i Dod. przedm. cykiu
| ki | | Ed 2
| & | | 1 3
| 4 | | O 12l

L 2 3

L 4] 3|

Obraz 56

Pole filtrowania (oznaczone zo6tta ramka) stuzy filtrowaniu wyswietlania grup przedmiotéw uruchomionych w
poszczegdlnych semestrach.

Poszczegdlne przedmioty dodaje sie do grupy poprzez klikniecie w pustym wierszu ikony wybierajacej E Jezeli
natomiast brakuje pustego wiersza ( USOS domysInie wyswietla 8 pustych wierszy do wstawienia przedmiotow) wtedy

nalezy wstawié¢ nowy wiersz poprzez klikniecie w ostatni wiersz a nastepnie w ikone ,wstaw” ¥ w goérnym menu
programu. Wowczas system wstawi pusty wiersz z mozliwoscig dodania przedmiotu.

Po kliknieciu w ikone wybierajaca \i w celu dodania przedmiotu otworzy sie okno z dostepnymi przedmiotami:
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Przedmioty

Bankowos¢
Matematyka finansowa

Metody symulacyjne w finansach
Praktyka

Przedmiot wy y 1: Psy g

9! 9 Y
Rynek ubezpieczef gospodarczych
Seminarium dyplomowe
Seminarium dyplomowe
Przedmiot wybierainy 2 - Teoria gier
Zarzadzanie projektem z zakresu analizy danych finansowych
Zarzadzanie ryzykiem w sektorze finansowym
Analiza danych rynkowych
Analiza i progi wanie g y
Przedmiot wybierainy 1 - Rynek instrumentéw pochodnych
pr

P
Teorie rynku i konkurencji
Zarzadzanie projektem z zakresu analizy danych gospodarczych
Analiza ekonomiczno-finansowa

Analiza systemowa

Po zaznaczeniu przedmiotu, zatwierdzamy go klikajac przycisk Lo ],

Obraz 57

Okno z zatwierdzonym przedmiotem wyglada nastepujaco:

Przedmioty grupy w cyklach

(*)Kod przedmiotu

Nazwa przedmiotu

[.EBOZ-ADF>ADR 3 }Analiza danych rynkowych

Obraz 58

Kod jednostki *)Od kiedy w gr. bo kiedy w gr.
R 201912020 £l 8-

Obowigzkowe jest rowniez podanie cyklu poczatkowego od kiedy przedmiot ma obwigzywaé w grupie. Od tego
semestru przedmiot obowigzuje w grupie. Mozliwe jest réwniez zakonczenie obowigzywania pojedynczego

przedmiotu w grupie, wéwczas nalezy wskaza¢ semestr ostatni (pole ,,Do kiedy w gr.”).

Aby usung¢ przedmiot z grupy, nalezy klikng¢ na niego (uaktywnié wiersz z przedmiotem) a nastepnie nalezy klikngé

P
na ikone usuwania wiersza ﬂ w gérnym menu.

Funkcjonalnosé przyciskow bocznych:

Przedmioty

- przejscie do okna gtéwnego ,,Przedmioty”
Dodaj przedmioty | - mozliwo$¢ dodania wszystkich przedmiotéw z innej grupy

Dod. przedm. cykiu| - dodanie przedmiotdw uruchomionych w innych cyklach dydaktycznych

Dla grupy przedmiotéw mozliwe jest wygenerowanie zbiorczego raportu, po kliknieciu w przycisk % :

5 RAPORTY
Raporty

X

(" Studenci w grupach
" Grafik zaje¢ grupy przedmiotow

(" Plan zaje¢ grupy przedmiotow wg dnia

(" Osoby uprawnione do zaliczania przedmiotu i osoby w grupach

Drukuj Anuluj

Obraz 59
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3. Uruchamianie przedmiotow w nowym semestrze

Jezeli w nastepnym semestrze (2020/21 Z) nastgpi ponowne uruchomienie przedmiotu (dla nowego rocznika
studentdw), ktéry pierwotnie uruchomiony byt w semestrze 2019/20 Z to wystarczy tylko dotgczy¢ go do tego cyklu.

Aby dodad istniejgcy juz przedmiot do nowego cyklu mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:

1. Hurtowo grupe przedmiotdéw o wybranym wczesniej kodzie.
2. Pojedynczo kazdy przedmiot

Po dodaniu przedmiotéw do nowych cykli mozemy nastepnie:

- zmieni¢ liczbe punktéw ECTS dla nowego semestru (o ile zaszta zmiana)

- zmienic liczbe godzin

- zmieni¢ prowadzgcego zajecia

Jesli natomiast nie ma przedmiotu w bazie danych systemu a przedmiot po raz pierwszy pojawi sie w nowym cyklu
2020/21 Z wbéwczas nalezy go najpierw dodac do stownika przedmiotow (Przedmioty->Przedmioty) a nastepnie doda¢

do cyklu.

a. Hurtowe kopiowanie przedmiotow do nowego cyklu

Aby hurtowo skopiowac przedmioty do nowego cyklu nalezy otworzy¢ z gtéwnego menu programu Przedmioty-
>Przedmioty cykli. Zostanie otworzone okno:

BRI US0S - [Przedmioty cykli] - O ®
I Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - 8 x
HE £ g |4 a2av | FRXE F
Cykle dydaktyczne
Kod Data od Data do Opis 1
jl Kopiuj przedmioty
Raporty do pliku I
[2019/2020-L 24022020 [30.03 2020  [Semestr letni 2013/2020 J
[2019/2020-7 01102019 [23022020 [Semestr zimowy 2013/2020
[2018/2019 01102018 [30.09 2019  |Rok akademicki 2018/2019 =
Przedmioty cyklu
Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Kod typu protokedu Kod jednostki
|DR-F‘OD-Duszpmir-W2 Tr\Nprowadzenie w duszpasterstwo matzenistw i rodzin IZO T 0000000 Przedmioty
|DR-F‘OD-Labdr-C2 i|Lahoramma duszpasterstwa rodzin IZ 4 |0N00000D m
|DR-POD-F'rzyg2wmr-W2 |F’rzygolowanie do zycia w matzenstwie i rodzinie IZO 4 |0KN000000 T Listaosob |
|DR-POD-Rndzina-W2 3 |Rodzina,Spojrzenie socjologiczno-poliyezno-kulturowe IZO 4 |0MO00000
|DR-F‘OD-Sem-W2 3 |Semmarium dyplomowe |zo & |0M000000 Dodai przedmioty
|DR-F‘OD-Systemr,r-CE i|Syatsmowe rozumienie radziny IZO iDNDUUUUU Usurh przedmiot
|DR-F‘OD-Systemr,r-W2 3 |Syatsmowe rozumienie radziny IZO 4 |0MO00000 e
|DR-F‘OD-Zdrpsy-W2 ilZdrowie psychiczne i zaburzenia relacji w rodzinie IZ i 0M000000 Kod jednostki
[PK-5J=Histpr & [Historia prawa [EGz & |0K000000 [ewszystiie>
[PK-SL>Chryst 1 [Chrystologiag [EGz 4 |0K000000 Fitruj po fedn
[PK-SL>Eklezjol-c 1 [Eklezjologia Z 4 |0K000000 e T O
[PK-SL>Inform & [informatyka £ 3 [oKo00000 Jodn ponae.
[52D-DF >(3)Praktd 3 |Praktyka dydaktyczna Z 1 [0B00000O dostepnych do
|52D-DF>(3)Semdok E|Semmarium doktoranckie (praca z promotorem) z0 E 0B000000 | pu;?d";méw_
‘Opis typu protokotu Opis jednostki Czy przygotowuje do zawoedu nauczyciela Status sylabusu
|F’rotok64 egzaminu przedm lWydzia} Prawa Kanonicznego |Nie j|Dmt$pny w USOSWEB j
Opis cyklu dydaktycznego
Rekord: 8/7 <0SC> <DBG>
Obraz 60
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W powyzszym oknie nalezy wybraé i klikng¢ na nowy semestr (do ktérego bedziemy chcieli kopiowaé przedmioty).

Nastepnie nalezy kliknaé¢ w przycisk w .

Otworzy sie okno:

USOS - [Kopiowanie przedmiotow cyklu] — O X
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc .5 x

HBE 2 FElidh | 4 av | FRXR| g

kl A 1
Dyd cyklu wy Data od Data do Opis cyklu
l;nzu;znm-z |01 102020 |1 9.02.2021 |Semestr zimawy 2020/2021
vkl zrodiowy.

Kod cykiu Data od Data do Opis

01.10.201% 130.09.2020 |Rok akademicki 2019/2020 j Kopiuj
-

2018/2019 [p1.10.2018 [30.09.2019  [Rok akademicki 2018/2019 a
. Kopiowanie _
Przedmioty cyklu Przedmi Griml Eras Grup  syiab, <wszystkie>
wartosci domysine flag kopiowania Syiabi Sylaby o _—

TS T e e St Yl '_USE = - Y '_USE _ 'D_B — Fitruj po gr.przedm.
Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu Fittr
DIKS-SL>Ducres Duchowo$é w relacjach spotecznych v [ v T ET T -

z t
I|DIKSSL>EdyLor Edytorstwo T I 2 ] I T aznace wezyshoe
I|DIKS—SL>Fotpra |Fotograﬁa prasowa v [ v i T i T Odznacz wszystko
I|DII{S—SL>Funeaf |Fundamentals of Economics and Finanse (1 eng) i T v T VT T e T
I|DIKS—SL>Gatdzi—c |Gatunki dziennikarskie I T v T W Odznacz grupg prz
I|DIKS—SL>HisPOI Historia Palski XX wieku T v LA A Okresl grupy zaj.
I|DIKS—SL>ImaCom [mage Communication of Local Culture T v W VR
Z lab
I|DIKS—SL>JezoM Pezyk obcy |- angielski Mo v o MOET aznacz syiabus
I|DIKS—SL>Katnau [Katolicka nauka spoteczna Vo v M M Odznacz sylabus
I|DIKS—SL>Metinf [Metodologia informacj i badari naukowych LA N i IC2 I 2 S proedm. ¥
I|DIKS—SL>F’rapra |Praw0 prasowe v [ v T VT T Zajee v
I|DIKS—SL>Prazaw |F’raktyki zawodowe d [ d T WET T Grup v
I|DIKS—SL>Retdzi |Retoryka dziennikarska Mo v M VT ﬂl
(" Kopiowane z grupy T Puste

Kod przedmiotu cyklu
Rekord: 1/? <05C> |<DBGx>
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Gérny panel — cykl docelowy zostat pobrany z poprzedniego okna, gdzie klikneliSmy etap docelowy. Nastepnie w
panelu ponizej ,Cykl zrédtowy” — wybieramy cykl z ktérego kopiujemy przedmioty, ktére zostajg wyswietlone w panelu
»przedmioty cyklu”. Aby wybra¢ serie przedmiotéw nalezy uzy¢ filtrowania wyswietlania, czyli klikamy na pierwszy
przedmiot, nastepnie naciskamy klawisz F7 (rozpoczecie wyszukiwania), wpisujemy fragment kodu przedmiotéw, np.
DIKS-SL>% (symbol % zastepuje dalszy cigg znakéw) — dla przedmiotéw ogdlnych lub np. DIKS-%>% czyli wszystkie
przedmioty DIKSu wszystkich specjalnosci itd. Zakoriczenie wyszukiwania to klawisz F8. Wyswietlona zostanie seria
przedmiotow, ktére mozemy skopiowac do nowego cyklu. Po prawej stronie mozemy zaznaczy¢ co dodatkowo ma by¢

. . . . . . . TN . Kopiuj
skoplowane. Zatwierdzenie i SkOpIOWBnIe przedmlotow nastepUJe po kllkleCIU przyC|sku # System
zapyta o potwierdzenie:
Kopiowanie przedmiotéw cyklu *
l Y Czy na pewno kopiowad wybrane przedmioty?

Nie ‘ gnuluj‘

Obraz 62
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b. Zmiana punktéw ECTS w cyklach

Jesli w nowo skopiowanym przedmiocie do cyklu 2020/21 Z nastgpi zmiana punktéw ECTW, wéwczas musimy w oknie
Przedmioty -> Przedmioty wprowadzi¢ odpowiednig zmiane:

BEl USOS - [Przedmioty] - m] e
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - 8 x
Przedmioty - - :

Jednostka oferujaca Przedmiot dla Domysiny
Kod Nazwa przedmiot jednostki typ protok.
DIKS-SL=Anint \in Introduction to Film Criticism 0M000000 4 ||0N000000 4 |70 Fittr

— —
DIKS-5L=Ducres Duchoweosc w relacjach spotecznych ONOO0000 4 (ONODDDOD 4 [EGZ Dodsj punkty
DIKS-SL~Edytor Edytorstwo 0N000000 & |0N000000 4|70 Usut przedmiot
DIKS-SL=Etydzi [Etyka dziennikarska orooo0oo 4 [oN000000 4 [EGZ (e |
DIKS-SL>Filozo-c [Filozofia (¢w) |onooo0oo 4 |onoo0000 1z ™ Zmeiron |
PDIKS-SL>Filozo-w [Filozofia (w) |onoooo00 4 [ono0oo00 4 [EGZ —_—
= — Kopiuj przedmiot

PDIKS-SL>FarCar [Foreign Correspandent — Theory and Practice [onoaoo00 4 [onoaoooo 420 —_—
Nazwa w jezyku angielskim Nazwa w jezyku polskim - - Jezyk wykiadowy Raporty
| | PoL &
Strona WWW przedmiotu Kod sokrates. Kod ISCED R TEEr T oy TEETTS
| | £| 1 zawodu nauczyciela Nie j' wielokrotne zaliczanie Tak =~

Szczegoly prz. | Grupy prz. w cykl. | Cykle grup prz. | Punkty w cykl. I Cykle pkt. | Opis skrécony | Opis | Literatura I Efekty uczenia | Kryteria oceniania | Praktyki zaw. | Cykle |

Czy cykle zmiennosci majg obejmowac okresy, w ktorych

(" Cykle obejmuja % Cykle zawieraja i 5
i e e punkty =3 przypisane do przedmiotu czy sie w nich zawierac?

Czy cykl poczgtkowy ma by

Cykl dydaktyczny, od ktdrego punkty nalezg do przedmiotu Cykl dydaktyczny, do ktdrego punkty naleza do przedmiotu taki sam jak cykl koficowy?
Kod cyklu Opis cyklu Kod cyklu Opis cyklu Sprzeganie

202372024 L Semestr letni 2023/2024 M Semestr letni 2023/2024 :‘ eyl v

Kod typu punktow Kod programu Data pocz. prg. Data kon. prg. Liczba Od kiedy Do kiedy

ECTs ] % [01.10.2012 | B [2019/2020-L % [2019/2020-L

=5 1| NN oz

| | ] | - H

| 3 3 | ] B

| 3 3 | | ¥

Opis typu punktow Opis programu

|Eur0pejski System Transferu Punktaw

FRM-40301: W wyniku zapytania nie odczytano zadnych rekorddw. Prosze wprowadzic ponownie.
Rekord: 2/2 Lista wartosci <05C> <DBG>
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Po wybraniu odpowiednio przedmiotu, klikamy na zaktadke ,Punkty w cykl.” | w niej musimy doczasowg liczbe
punktéow ,,zamkngc¢” w czasie — czyli w polu ,Do kiedy” wybra¢ ostatni semestr obowigzywania tych punktdw.

W wierszu ponizej (a w przypadku braku wolnego wiersza nalezy klikngé¢ ikone + €O oznacza wstawienie wiersza)
nalezy wybrac kod typu punktéw — ECTS, w polu liczba — warto$é nowych punktéw a nastepnie w zaktadce ,,od kiedy”
wybraé semestr od kiedy bedg obowigzywaty nowe punkty. Pole ,do kiedy” zostawiamy puste, poniewaz nie wiemy
jeszcze kiedy punkty zmienig sie w przysztosci.

c. Uruchamianie w nowym semestrze pojedynczych przedmiotow

W systemie USOS jest réwniez mozliwosé pojedynczego uruchomienia przedmiotéw w nowym cyklu. W tym celu
nalezy otworzy¢ okno Przedmioty -> Przedmioty z gtéwnego menu programu:
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B&l USOS - [Przedmioty] - O X
@ Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - 8 x
HE | Zs | <ghldh [ 4ravy FRX| B
Przedmioty - - -

Jednostka oferujaca Przedmiot dla Domysiny
Kod Nazwa przedmiot j i typ protok.
[DIKS-SL=Anlnt |An Introduction to Film Criticism ori000000 4 [0N000000 870 3~ Fitt
DIKS-SL=Ducres DuchowosE w relacjach spotecznych 0M000000 & |0N000000 3 |[EGZ 3 Dodaj punkty
DIKS-SL>Edytor Edytorstwo L2 J0N0D000D 4 [0N00000D 3|70 T
DIKS-SL=Etydzi Etyka dziennikarska 0MNO00000 & [0N0O000D0D iEGZ i Dodaj do cyku
[DIKS-SL>Filozo-c [Filozofia (¢w) ori000000 4 [01000000 17 3 —
PIKS-SL>Filozo-w [Filozofia (w) ori000000 4 [01000000 3]Gz 13| grerr—
[PIKS-SL>FarCor [Foreign Carrespondent - Theary and Practice or000000 &on000000 30 )2 | p—
Nazwa w jezyku ielzki Nazwa w jgzyku polskim Jezyk wykladowy porty
| | PoL | &
Strona WWW przedmiotu Kod sokrates. Kod ISCED .
| [ e Ve~ eciine saiczane 7ok~

Szczegoly prz. | Grupy prz. w cykl. | Cykle grup prz. | Punkty w cykl. | Cykle pkt. | Opis skrocony | Opis | Literatura | Efekty uczenia | Kryteria oceniania | Praktyki zaw.

Kod cyklu Opis cyklu

2019/2020-L Semestr letni 2019/2020 J Szcz. przedm.cyklu

Przedmiot cykiu

MNazwa przedmiotu
Rekord: 3/7 <O05C> |<DBG>
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W powyzszym oknie nalezy wybra¢ przedmiot, ktéry chcemy uruchomié¢ w nowym semestrze. Klikamy na niego a
nastepnie w zaktadke ,,Cykle”. Zobaczymy wdéwczas w jakim dotychczas cyklu jest uruchomiony ten przedmiot.
Obecnie jest on uruchomiony wytgcznie w cyklu 2019/2020-L. Zatézmy ze chcemy go réwniez uruchomié w cyklu

Dodaj do cyklu

2020-2021 L. W tym celu klikamy na przycisk otworzy sie okno z wyborem cykli docelowych:
@ Dotaczanie przedmictu do cyklu x
Cykle dydaktyczne
Kod Opis
2024/2022-L [Semestr letni 2021/2022 =]

Semestr zimowy 2021/2022

I | semestr letni 20202021 J
Semestr zimowy 2020/2021
2019/2020 Rok akademicki 2019/2020
2019/2020-L [Semestr letni 2019/2020 =]

Po dodaniu przedmiotu do wskazanego cyklu zmiany sa wpisywane do bazy

I Dodaj | ... 1l wroc do formularzal

Dodaj ...i przejdz do formularza Przedmioty cykli
Dodaj ...i przejdz do formularza Szczegoly przedmiotow cykli Anulyj

Obraz 65
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