Jak skonfigurowaé program MS Outlook 2019 / Office 365 jako konto POP

1. Uruchom program MS Outlook 2019.
2. Jezeli program Outlook zostat uruchomiony po raz pierwszy, przejdz do kroku 4.

Jezeli nie, kliknij karte ,Pli
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3. W karcie Plik, kliknij na przycisk ,,Dodaj konto”.
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Informacje o kontach

Brak dostepnych kont. Dodaj konto e-mail, aby wizczy¢ dodatkowe funkcje.

+ Dodaj kento

Ustawienia konta

Ustawienia skrzynki pocztowej

Zarzgdzaj rozmiarem skrzynki pocztowej, oprézniajac folder Elementy usuniete i
przeprowadzajac archiwizacje.




4. Zobaczysz ponizsze okno. Wpisz swoj adres e-mail, kliknij Opcje zaawansowane, zaznacz opcje
Pozwdl mi recznie skonfigurowac moje konto, a nastepnie kliknij , Potacz”.

Outlook

Adres e-mail

Jjanewor123@student.polsl.pl

Opcje zaawansowane

| iPozwél mi recznie skonfigurowad maoje konto |




5. W nastepnym oknie wybierz opcje POP
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6. Po wybraniu opcji POP, uzupetnij formularz ponizszymi danymi do serwera, jak na ponizszym
obrazie, a nastepnie kliknij ,,Dalej”
a. Poczta przychodzaca:
i. Serwer: outlook.office365.com
ii. Port: 995
iii. Ten serwer wymaga zaszyfrowanego potacznia (SSL/TLS) - zaznaczy¢
iv. Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta —
zaznaczy¢
b. Poczta wychodzaca:
i. Serwer: smtp.office365.com
ii. Port: 587
iii. Metoda szyfrowania: STARTLTS
iv. Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta —
zaznaczy¢



Ustawienia konta POP
janewor123@student.polsl.pl (To nie Ty?)

Poczta przychodzaca
Serwer | outlook.office365.com | Port |03
Ten serwer wyrmaga zaszyfrowanego potaczenia (55L/TLS)

[v| Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania
hasla

Poczta wychodzaca
Serwer | smtp.office365.com Port | 587
Metoda szyfrowania | STARTTLS -

MWymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania
thasla

Dostarczanie wiadomaodci
[] Uzyj istniejacego pliku danych

Przeglada)...




7. W kolejnym kroku wprowadz hasto do konta, ktdre dodajesz do programu, a nastepnie kliknij
,Potacz”.

Ustawienia konta POP

janeworl123@student.polsl.pl (To nie Ty?)
Hasto
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8. Po poprawnym potgczeniu, otrzymasz komunikat o prawidtowym dodaniu konta. Odznacz opcje
,,Skonfiguruj tez aplikacje...” oraz kliknij na ,Gotowe”.

E Outlook

Pomyslnie dodano konto

EIP{IP

Dodaj inny adres e-mail
Adres e-mail
Opcje zaawansowane A

[ | Pozwél mi recznie skonfigurowaé moje konto

Skonfiguruj tez aplikacje Outlook Mobile na moim telefonie |




9. Poprawnie dodane konto bedzie widoczne w oknie gtéwnym programu.
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> Bledy synchronizacji (tylko ten komput..
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Junk Email
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Kanaty informacyjne RSS (tylko ten ko...
Sent ltems
Skrzynka nadawcza
Wersje robocze
Wiadomoéci-émieci

Foldery wyszukiwania

= R aee




