Jak skonfigurowa¢ program MS Outlook 2019 jako konto POP

1. Uruchom program MS Outlook 2019.
2. Jezeli program Outlook zostat uruchomiony po raz pierwszy, przejdz do kroku 4.
Jezeli nie, kliknij karte ,,Plik”.
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3. W karcie Plik, kliknij na przycisk ,,Dodaj konto”.
Mé;j plik danych programu Outlock(1) - Outleak ? - o X
Informadje o kontach
SQ"F’)‘:”“"J Brak dostepnych kont, Dodaj konto e-mail, aby whaczyé dodatkowe funkcje,
+ Dodaj kento
’_LT| Ustawienia konta
ady Zimieh ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej polaczei,
Ustawlenia Uzyskaj dostep do tego konta w sieci Web.
=il https://outlook,office365.com/owa/polsl pl/
Limzg Pobierz aplikacje Outlook dla telefonu iPhone, tabletu iPad, systemu Android lub systemu Windows 10 Mabile.
(ZEmim Zmiefi
pakietu
Office ) ) )
Odpowiedzi automatyczne (poza biurem)
e « Za pomoca odpowiedzi automatycznych mozesz powiadamiad inne osoby, ze jesteé poza biurem lub na urlopie albo nie mozesz obecnie
Odpowiedzi odpowiadaé na wiadomoéci e-mail.
automatyczne
Zakoricz
= Ustawienia skrzynki pocztowej
=3 Zarzadzaj rozmiarem skrzynki pocztowej, oprézniajac folder Elementy usuniete i przeprowadzajac archiwizacje.
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4. Zobaczysz ponizsze okno. Wpisz swoj login a nastepnie kliknij , Potacz”.

Outlook — Zapraszamy!

Wprowadz adres e-mail, aby dodac konto.

|Imie.NazwiskO@polsl.pl |

Opge zaawansowane

5. W nastepnym oknie wybierz opcje POP
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6. Po wybraniu opcji POP, uzupetnij formularz ponizszymi danymi do serwera, jak na ponizszym
obrazie, a nastepnie kliknij ,,Dalej”
a. Poczta przychodzaca:
i. Serwer: outlook.office365.com
ii. Port:995
iii. Metoda szyfrowania: SSL/TLS
iv. Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta —
zaznaczyé
b. Poczta wychodzaca:
i. Serwer: smtp.office365.com
ii. Port: 587
iii. Metoda szyfrowania: STARTLTS
iv. Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta —

zaznaczy¢
@ Ustawienia konta POP Imie.Nazwisko@polsl.pl
- o nie Ty?
Poczta przychodzaca
Serwer | outiook.office365.com| | Port 935

| Ten serwer wymaga zaszyfrowanego polaczenia (S5L/TLS)

| Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta
Poczta wychodzaca
Serwer | smtp.office365.com Port 587

Metoda szyfrowania | STARTTLS J

+| Wymnagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta

Dostarczanie wiadomosci
Uzyj istniejacego pliku danych




7. W kolejnym kroku wprowadz hasto do konta, ktdre dodajesz do programu, a nastepnie kliknij
,Potacz”
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Wprowadz hasto dla konta Imie.Nazwisko@pols|.pl




8. Zostaniesz poproszony o wprowadzenie nazwy uzytkownika i hasto. Wprowadz swdj login i
kliknij OK.

Internetowa poczta e-mail — imie.nazwisko@polslpl by

\j)\'.) WprowadZ nazwe ufytkownika i hasto dla poniZszego serwera.
z

Serwer outlook.office365.com |

MNazwa uzytkownika: |jnazwisko@polsl.pl

Hasho: S

;apisztn hasto na swojej liscie haset

Anuluj

9. Po poprawnym potgczeniu, otrzymasz komunikat o prawidtowym dodaniu konta. Odznacz opcje
,Skonfiguruj tez aplikacje...” oraz kliknij na ,,OK".

Dodawanie konta Imie.Nazwisko@polsl.pl

Ukonczono konfiguracje konta

Skonfiguruj tez aplikacje Outlook Mobile na moim telefonie!




10. Poprawnie dodane konto bedzie widoczne w oknie gtéwnym programu.

F‘EI Skrzynka odbiorcza — Imie Nazwisko@polsl.pl - Outlook
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