Jak skonfigurowaé program MS Outlook 2019 / Office 365 jako konto Exchange

1. Uruchom program MS Outlook 2019.
2. Jezeli program Outlook zostat uruchomiony po raz pierwszy, przejdz do kroku 4.
Jezeli nie, kliknij karte ,,Plik”.
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3. W karcie Plik, kliknij na przycisk ,,Dodaj konto”.
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Informacje o kontach

Brak dostepnych kont. Dodaj kanta e-mail, aby wlaczy¢ dodatkowe funkeje.
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Ustawienia konta

Ustawienia skrzynki pocztowej

Zarzadzaj rozmiarem skrzynki pocztowej, oprézniajac folder Elementy usuniete
przeprowadzajac archiwizacje.




4. Zobaczysz ponizsze okno. Wpisz swoj adres e-mail, a nastepnie kliknij ,,Potgcz”.
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Adres e-mail

janewar123@student.polsl.pl

Opcje zaawansowane




5. Zostaniesz przeniesiony do strony logowania Politechniki Slaskiej. Wprowadz swéj login, ktéry
jest zarazem Twoim adresem e-mail oraz podaj hasto do tego konta. Kliknij ,,Zaloguj”.
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janewor123@student.polsl.pl

i
Zaloguj




6. Po poprawnym wprowadzeniu hasta zobaczysz ponizsze okno. Odznacz opcje ,Zezwalaj mojej
organizacji... a nastepnie kliknij OK.

Nie wylogowuj sie z zadnych aplikacji

System Windows zapamieta Twoje konto i bedzie automatycznie logowac Cie do Twoich
aplikagji i witryn internetowych na tym urzadzeniu. MozZe by¢ konieczne zezwolenie
organizacji na zarzadzanie niektérymi ustawieniami na urzadzeniu.

|:| Zezwalaj mojej organizacji na zarzadzanie moim urzadzeniem

Nie, zaloguj sie tylko do tej aplikacji




7. Otrzymasz informacje, ze konto zostato pomyslnie dodane. Odznacz opcje , Skonfiguruj tez
aplilacje...” oraz kliknij na ,,Gotowe”.
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Skonfiguruj tez aplikacje Outlook Mobile na moim telefonie
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8. Poprawnie dodane konto bedzie widoczne w oknie gtéwnym programu.
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