Jak skonfigurowa¢ program MS Outlook 2016 jako konto Exchange

1. Uruchom program MS Outlook 2016.

2. Jezeli program Outlook zostat uruchomiony po raz pierwszy, kliknij Dalej, a w nastepnym oknie
pozostaw zaznaczong opcje Tak i ponownie kliknij Dalej. Przejdz do kroku 5.
Jezeli program nie jest uruchamiany pierwszy raz, przejdz do kroku 3.

Outlook 2016 — Zapraszamy!

Program Outlook jest osobistym asystentem, ktory pomaga w zarzadzaniu
zyciem dzieki zaawansowanym narzedziom do obstugi poczty e-mail,
kalendarza, kontaktow i zadan.

Zaczynamy. W kilku krokach dowiesz sie, jak doda¢ konto e-mail.
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Konfiguracja kenta programu Microsoft Outlock

Dodaj konto e-mail

Uzyj programu Outlook, aby taczyé sie z kontami e-mail, np. z serwerem Microsoft Exchange Server organizagji lub z kontem
Exchange Online w ramach ustugi Microsoft Office 365. Program Qutlook dziata rowniez z kontami POP, IMAF i Exchange

Activesyne.

Czy cheesz skonfigurowad program Qutlook na potrzeby taczenia z kontem e-mail?

(®) Tak
O Hie
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3. Kliknij karte Plik.
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Flaga monitujaca Filtruj poczte e-mail
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4. W karcie Plik, kliknij na przycisk ,Dodaj konto”.
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Outlook na dzig - Outlook

Informacje o kontach

Brak dostepnych kont. Dodaj kento e-mail, aby wizczy¢ dodatkowe funkeje.

Ustawienia konta

ZImieri ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej polaczen.

Oczysc skrzynke pocztowa

Zarzadzaj rozmiarem skrzynki pocztowej, oprézniajac folder Elementy usunigte i
przeprowadzajac archiwizacjg.
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5. W nowym oknie wpisz imie i nazwisko, adres e-mail oraz dwukrotnie hasto, kliknij Dalej

Dodaj kente *

Automatyczne konfigurowanie konta
Program Cutlook moze automatycznie skonfigurowad wiele rodzajdw kont pocztowych.

@ Konto e-mail
Imig i nazwisko: Imig Nazwisko
Przyktad: Aneta Olecka
Adres e-mail: imie.nazwisko@polsl.pl
Przyktad: aneta@contoso.com
Hasto: JR—

Wpisz ponownie hasto: | s

Wpisz hasto podane przez ustugodawce internetowego.

() Reczna konfiguragia lub obstuga dodatkowych typéw serwerdw
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6. W kolejnym kroku nastgpi proces nawigzywania potaczenia

Dodaj konto X

Wyszukiwanie ustawien serwera poczty..

Konfigurowanie

Program CQutlook konczy konfigurowanie konta, Maze to potrwad kilka minut:
W Mawigzywanie potaczenia sieciowego
=3  Wyszukiwanie ustawien serwera imie.nazwisko @ polsl.pl

Logowanie na serwerze poczty




7. Ukaze sie okno dialogowe. Kliknij Wiecej opcji i wybierz Uzyj innego konta.

Zabezpieczenia Windows *
Microsoft Outlook
MNawiazywanie potaczenia z imie.nazwisko@polsl.pl

imie.nazwisko@polsl.pl

‘ Hasto

I:l Zapamietaj moje poswiadczenia

Wiece] opgji

B Uzyjinnego konta

8. Nastepnie wprowadz swoj login zdomeng @polsl.pl oraz hasto. Kliknij Zapamietaj moje
poswiadczeniai OK.

Zabezpieczenia Windows *

Microsoft Outlook

MNawigzywanie potaczenia z imie.nazwisko@polsl.pl

| inazwisko@polsl.pl ‘

9

D Zapamieta] moje poswiadczenia

Wiece] opgji

imie.nazwisko@polslpl




9. Zostanie wyswietlona informacja o pomyslnie skonfigurowanym koncie. Kliknij Zakoncz

Dodaj konto *

Gratulacje!

Konfigurowanie

Program Qutlook konczy konfigurowanie konta, Moze to potrwac kilka minut:
w Mawiazywanie potaczenia sieciowego
" Wyszukiwanie ustawien serwera imie.nazwisko @ polsl.pl

v Logowanie na serwerze poczty

Gratulacgje! Konto e-mail zostato pomysinie skonfigurowane i jest gotowe do uzycia.

] Zmien ustawienia konta Dodaj nastepne konto...
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10. Program Outlook nalezy uruchomi¢ ponownie. Kliknij Ok i uruchom program ponownie.

Microsoft Qutlook >

| Malefy ponownie uruchomic program Cutlook, aby te zmiany
zostaly wprowadzone,




11. Poprawnie dodane konto bedzie widoczne w oknie gtéwnym programu.

Inbox — Imie.Nazwisko@polsl.pl - Cutlook
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Wiadomos¢ testowa programu Mi... ,

To jest wiadomosd e-mail wysltana
automatycznie przez program Microsoft
Outlook podczas testowania ustawien konta.
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