Jak skonfigurowa¢ program MS Outlook 2013 jako konto POP

1. Uruchom program MS Outlook 2013.

2. Jezeli program Outlook zostat uruchomiony po raz pierwszy, kliknij Dalej, a w nastepnym oknie
pozostaw zaznaczong opcje Tak i ponownie kliknij Dalej. Przejdz do kroku 5.
Jezeli program nie jest uruchamiany pierwszy raz, przejdz do kroku 3.

Microsoft Qutloek 2013 — Zapraszamy!

Outlook 2013 — Zapraszamy!

Program Outlook jest osobistym asystentem, ktéry pomaga w zarzadzaniu
zyciem dzieki zaawansowanym narzedziom do obstugi poczty e-mail,
kalendarza, kontaktow i zadan.

Zaczynamy. W kilku krokach dowiesz sig, jak dodac konto e-mail.

< Wstecz Anuluj

Kenfiguracja kenta pregramu Microsoft Qutlook

Dodaj konto e-mail

Uzyj programu Qutlook, aby taczy€ sie z kontami e-mail, np. z serwerem Microsoft Exchange Server organizagji lub z kontem
Exchange Online w ramach ustugi Microsoft Office 365. Program Outlook dziata réwniez z kontami POP, IMAP i Exchange

ActiveSync.

Czy cheesz skonfigurowad program Qutlook na potrzeby taczenia z kontem e-mail?

(®) Tak
() Nie

< Wstecz Anuluj




Kliknij karte Plik.
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Informacje

Informacje o kontach

Giree Brak dostepnych kont. Dodaj konta e-mail, aby wlaczy¢ dodatkowe funkeje.

eksportuj

Dadaj konto

[

Ustawienia konta i sieci spotecznosciowych

Zmieri ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wigcej potaczen,

Ustawienia Polgcz sie z sieciami spotecznoiciowymi.
kont ~
= Oczys¢ skrzynke pocztowa
=3 Zarzgdzaj rozmiarem skrzynki pocztowej, oprazniajac folder Elementy usuniete i
Konto pakietu Narzedzia do przeprowadzajac archiwizacje,

Office oczyszczania ~

Opcje

Pokaz wytaczone dodatki

Urmozliwia zarzadzanie dodatkami wplywajacymi na obstuge uzytkownika w
pakiecie Office.

Zakolicz




W nowym oknie zaznacz opcje Reczna konfiguracja lub obstuga dodatkowych typow serweréow
i kliknij Dalej.

Dodaj konto X

Automatyczne konfigurowanie konta
Konfiguruj recznie lub nawiaz polgczenie z innymi typami serwerdw.

O Konto e-mail

Iriiie | nazuwisko
Przyktad: Aneta Olecka

Adres e-mail;

Przvktad: anetai@contoso.com

Hasto:

Wpisz ponownie hasto:
Wpisz hasto podane przez ustugodawee internetowego,

(®) Reczna konfiguradja lub obstuga dodatkowych typéw serwerdw

< Wstez Anuluj

W kolejnym kroku wybierz opcje POP lub IMAP i kliknij Dalej.

Dodaj kento

Wybierz ustuge

O Microsoft Exchange Server lub zgodna ustuga
Potacz sie z kontem programu Exchange, aby uzyskad dostep do wiadomosci e-mail, kalendarza, kontaktow, zadan i
poczty glosowej

O Ustuga zgodna z ustuga Outlook.com lub Exchange ActiveSync
Potacz sie z ustuga, taka jak Outlook.com, aby uzyskac dostep do wiadomosci e-mail, kalendarza, kontaktow i zadan

(®) POP lub IMAP
Potacz sie z kontem e-mail POP lub IMAP

< Wstecz Anuluj




7. Uzupetnij formularz ponizszymi danymi do serwera, jak na ponizszym obrazie, a nastepnie kliknij

,Wiecej ustawien...”
a. Informacje o uzytkowniku

i. Wopisz swoje imie i nazwisko

ii. Wopisz swoj adres e-mail
b. Informacje o serwerze:
i. Typ konta: POP

ii. Serwer poczty przychodzacej: outlook.office365.com
iii. Serwer poczty wychodzacej: smtp.office365.com

¢. Informacje o logowaniu:

i. Nazwa uzytkownika: wpisz swéj login z domeng @polsl.pl

ii. Wpisz hasto

Deodaj kento

Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawienia serwera poczty dia konta.

Informacje o uzytkowniku

Imie i nazwisko: Imig Mazwiskao

Adres e-mail: imie.nazwisko@polsl.pl
Informacje o serwerze

Typ konta: POP3

Serwer poczty przychodzacej: outlook.office365.com
Serwer pocrty wychodzace] (SMTFE | smip,office365.com
Informacje o logowaniu
MNazwa uzytkownika: inazwisko@polsl.pl

ﬂﬁ!h]: R e
;apamietaj hasto

Wj[magaj logowania przy uzyciu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta

Testowanie ustawien konta

Zalecane jest przetestowanie konta, aby zapewnic, Ze
Wpisy 53 poprawne,

| Testuj ustawienia konta ... I

Automat}ranie przetestuj ustawienia konta po
kliknieciu przycisku Dalej

Dostarcz nowe wiadomosci do:

@ Mowy plik danych programu Outlook
D Istniejacy plik danych programu Outlook

Przegladaj

Wiecej ustawien ...
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8. W ustawieniach wybierz zaktadke Serwer wychodzacy i zaznacz opcje Serwer wychodzacy
(SMTP) wymaga uwierzytelniania, jak na ponizszym obrazie. Kliknij zaktadke Zaawansowane.

o onto *
Ustawienia konta POP i IMAP
\“JIDFG‘ :A' S mmtas Al L 4=
Ustawienia internetowej poczty e-mail X
Informacje of Ogdlne Serwerwychodzacy Zaawansowane ita
Imig i nazwis| Serwerwychodza_cy[SMTP] wymaga uwierzytelniania anie konta, aby zapewnic, ze
Adres e-mail @ Uzyj tych samych ustawien, co maj serwer poczty przychodzacej
OZanguj uzywajac
Informacje o =
Mazwa uytk owenika:
Typ konta: '
s Hasto: testui ustawienia kont:
etestuj ustawienia konta po
Serwer pocz Zapamietaj hasto b Dalej
Serwer poczl Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta &ci dos
Infarmacje o| OZanguj do serwera poczty przychodzacej przed wystaniem poczty programu Outlook
Mazwa uzytk ch programu Outlook
Hasto: L Przegladaj
W}rrnagaj
uwierzyte] P
= X Wiecej ustawien ...
< Wstacz Dalej = Anuluj

9. W zaktadce zaawansowane uzupetnij formularz danymi, a nastepnie kliknij OK i Dalej:
a. Serwer przychodzacy (IMAP): 993
b. Uzyj potaczenia szyfrowanego... : SSL
c. Serwer wychodzacy (SMTP): 587
d. Uzyj potaczenia szyfrowanego...: TLS

Dodaj kante *
Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawil
Ustawienia internetowe] poczty e-mail *

Informage o uytiow] Ogélne  Serwerwychodzacy Zaawansowane
Imig i nazwisko: Numery portéw serwera B, aby zapewnic, Ze
Adres e-mail: Serwer przychodzacy (POP3): Uzyj domysinych

g .
Infor e Ten senwer wymaga zaszyfrowanego polaczenia (550

Serwer wychodzacy (SMTF): | 587

Typ konta: “ 9 [ P

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego u: |TLS Frmt
Serwer poczty przychg 2 pota of 9 epujacego typ o tawienia konta po

Limity czasu serwera
Senwer poczty wychod
Krétkie W Dtugie 1 minuta
Informagje o logowan Dostarczanie Il Outlook
7 ika: P Outlook

Nazwa uzytkownika: Pozostaw kopie wiadomoéci na serwerze Lt oc
Hasto: [Jusuri z serwera po uplywie | 14 = | dni L Przegladaj

|:| Usun z serwera po usunieciu z .Elementow usunietych”
[~ Wymagaij logowan|

uwierzytelniania h [ N - o
i Wiecej ustawien ...
< Wstecz Dalej = Anuluj




10. Gdy ustawienia zostang poprawnie zweryfikowane, otrzymasz komunikat. Kliknij Zamknij.

Testowanie ustawien konta
Wystapity btedy podczas wykonywania testow. Przejrzyj liste bleddw ponizej,  Zatrzymaj
| aby uzyskac wiecej szczegotow, lezeli problem nie zniknie po wykaonaniu
sugerowanych akgi, skontaktuj sie z ustugodawca internetowym.

Zadania Bredy

Zadania Stan
\/Zalnguj sie do serwera poczty przychodza... Wykonane
\/Wys'lij testowa wiadomosi< e-mail Wykonane

11. W nastepnym oknie zostaniesz poinformowany o dodaniu konta.

Dodaj konto

Wszystko gotowe.

Mamy wszystkie informacje wymagane do skonfigurowania konta.

Dodaj nastepne konto...




12. Poprawnie dodane konto bedzie widoczne w oknie gtéwnym programu.
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_ 4 Weoraj Microsoft Qutlook <imie.nazwisko@polsl.pl>
Skrzynka odbiorcza Microsoft Outlook
Elementy wyshane e T B Wiadomosc testowa programu Microsoft Qutlook
Elementy usunigte To jest wiadomoi€ e-mail Do Imie Nazwisko
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o Microsoft Outlook

Wiadomos¢ testowa pr..  pon. 13:49
Foldery wyszukiwania To jest wiadomo$¢ e-mail

Wiadomosci-émieci

To jest wiadomos€ e-mail wyslana avtomatycznie przez program Microsoft Outlook
podczas testowania ustawien konta.
Microsoft Outlook

Wiadomos¢ testowa pr... pon. 12:43
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I Plik programu Outlook

Microsoft Outlook
Wiadomos¢ testowa pr... pon. 10:59
To jest wiadomoic e-mail
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