Jak skonfigurowa¢ program Poczta systemu Windows. Konto Office 365

1. Uruchom program Poczta
2. Jezeli program Poczta zostat uruchomiony po raz pierwszy, przejdz do kroku 4.
Jezeli nie, kliknij ikone zebatki w lewym dolnym rogu programu i wybierz polecenie Konta.
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3. W nastepnym kroku wybierz polecenie Dodaj konto.
Skrzynka odbiorcza = X
Wyszukaj S||& = < Konta
Skrzynka odbiorcza Oflagowane v Wybierz konto, aby edytowa¢ ustawienia.
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4. Zobaczysz ponizsze okno. Wybierz opcje Office 365

Dodaj konto bt

Daodaj konto do aplikacji Poczta, Kalendarz i Kontakty, aby
uzyskiwac dostep do wiadomosci e-mail, zdarzen kalendarza i
kontaktow.
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5. W nastepnym oknie uzupetnij formularz wpisujac adres e-mail, a nastepnie kliknij Dalej.

Dodaj konto >

Office 365

Wprowadz swadj adres e-mail. Uzyjemy go do szukania Twoich
ustawien konta.

Adres e-mail

imie.nazwisko@polsl.pl b4

— Dalgj > Anulyj




6. Nastepnie wprowadz hasto do konta i kliknij Zaloguj sie

Dodaj konto *

Office 365

Miektére konta wymagaja dodatkowych czynnosci, aby mozna
byto zalogowac sie.

Dowiedz sie wiece]

Adres e-mail

imie.nazwisko@polsl.pl

Hasto

[TTITTYITY] o

Zapiszemy te informacje, aby nie byto konieczne logowanie sie za
kazdym razem.

Jedli dodajesz konto biznesowe ustugi Exchange, administrator
sieci bedzie mogh zdalnie usunad Twoja zawartosd | ustawienia z
urzadzenia.

~" Zalogyj sie X Anulyj

7. W kolejnym oknie podaj nazwe uzytkownika i kliknij Zaloguj sie.

Dodaj konto X

Office 365

Sprawdz wprowadzone informacje i sprébuj ponownie. Byé moze
po prostu btednie wpisano hasto.

Adres e-mail

| imie.nazwisko@polsl.pl |

Hasto

MNazwa uzytkownika

| inazwisko@polsl.pl * |

Domena

«" Zaloguj sig > Anulyj




8. Otrzymasz informacje o dodanym koncie.

9.

Dodaj kento

Gotowe!

Twoje konto zostato skonfigurowane pomysinie.

0 imie.nazwisko@paolslpl

Poczta jest jeszcze lepsza
dzieki aplikacji Outlook
na telefonie

Potacz sie z dowolnym kontem e-
mail | uzysku) dostep do kalendarzy
stuzbowych oraz osobistych w
podrozy. Bezptatnie!

Uzyskaj aplikage

" Gotowe

Poprawnie dodane konto bedzie wyswietlone w gtéwnym oknie programu
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