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EKSPERT ROZWIAZAN IT INSTRUKCJA Nr 1- Weryfikacja danych studentéw

Weryfikacja danych osobowych studentow

1. Logowanie do systemu USOS

Whpisujemy swoje dane logowania:

.

Window

wiske wykenaweze Oracle Forms - o %

Logowanie do systemu USQS

Logowanie do systemu USOS

Nazwa uzytkownika:

Hasi:
Baza danych:

Obraz 1
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2. Wybor osoby

Aby wybrac osobe, ktérej chcemy przydzieli¢ program studiéw, nalezy klikng¢ na menu gtéwnym Osoby (pole 1) i
z menu rozwijanego wybra¢ Osoby (pole 2).

B8 Usos 1 aj w systemie] - O x
micy Programy Przedmioty Zajecia Rankingi Planista Rejestracja Rejestracja zetonowa Dyplomy Platnosci  Stypendia  Praktyki BON  Akademiki
Archiwurm  Stowniki

Administracja  Koniec  Window

Konta osob

Immatrykulacja (tylko tzw. 'stara IRK-a")
Immatrykulacja oséb zewn, --> USO5adm w Javie

ELS - zlecanie

ELS - drukowanie

ELS - przediuzanie waznosci

ELS - tworzenie struktur de przedtuzania
ELS - uprawnienia i certyfikaty

ELS - dostawcy i towary

ELS - dostawy i obroty

ELS - zaméwienia i zuzycie

ELP - zlecanie --» USOSadm w Javie
ELP - drukowanie --> USOSadm w Javie
ELA - drukowanie --> USOSadm w Javie

Adresowanie kopert

Publikacje

Obraz 2

3. Wybodr osoby

Otworzy sie okno gtéwne ,Osoby” wraz z wstepnym filtrem, ktéry umozliwia szybkie wybranie interesujgcej nas
osoby lub grupy oséb z danej jednostki. Jesli nic nie zostanie wpisane, nacisniecie przycisku [OK] spowoduje
wyswietlenie danych wszystkich oséb z bazy (s3 to studenci i pracownicy) .
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Dla lepszej czytelnosci prezentujemy wyswietlenie jednej osoby.

Klikamy na wiersz osoby (pole 1) (obraz 4), ktéra zostanie pogrubiona (oznacza ze jest on aktywna do edycji).
Nastepnie sprawdzamy poprawnos$¢ danych osobowych w tabelach oznaczonych czerwonym prostokgtem

(pole 2) (Obraz 4).

Wszelkie zmiany zapisuje sie poprzez klikniecie na ikonke H .

8 USOS - (Osoby] - O
R Akcja Edycja  Zapytanie Blok  Rekord  Pole . Pomoc -8 x
BRI A TEIL [ Cray FXR| N

Program |<wszystkie> Jednostka |<wszystkie>  Etap |<wszystkie> Cykl dydakt. [<wszystkie> | Miejsce [<wszystkie> | Fitruj po etapach |
Osol

8207151506 [15.07.1982 [Rzeszow

Festowy 1 _IStudenl |

I I I hd
ik
$ Szukaj po indeksie
4 Nr rachunku
3 Konta osdb
3 Zetony osoby
£ Pracownik
¥ Opiekunowie prakt.
—2 [ 4 ;I Osoby zewnetrzne
Szczegdly | Adresy | Tekfony | indetsy | Konta | us, wiu, BKiKa | $wiadczenia | Dokum. uprawniajace | Dokum. posiadane | Suplement | Osoby zewn. | fistoria zmian |
Kod jednostii Typ jedn Opis jednostki Pleé
[ $fucz [ —— [K ~| | Raporty
Imig ojca Imig matki Nazwisko matki L Tytut przed nazwiskiem Tytut po Numer karty bibl.
|F’awei }Janina |.Ianin0wa |F'awe|ec | g ﬂ| Dane do pliku |
numer, data wazno&ci i kraj wydania dokumentu tozsamosci atelstwo Kraj pochodzenia
I'E‘:W ~| joBG12345 | PL | &|Polska [polskie ‘#[PL | &|[Poiska
Filtr - miasto szkoly §redniej Nazwa szkoly $redniej (ze slownika) Uwags! Filtr po lewej stuzy jedynie do og ia listy szkoi
|Rzeszéw ill)( Liceum Ogélnoksztatcace ﬂ
Status osoby Nazwa szkoly &redniej (nale2y wpisac jedynie wowczas, gdy brak w Eaplot e R
|Z uczelni j[ || Raporty lokalne
E-mail Prywatny e-mail WWw
Nazwisko ) ) _
[Rekord: 1/1 |<0SC> |<DBC>
Obraz 3
Zmiana danych
Jedli zajdzie potrzeba zmiany wrazliwych danych osobowych, wtedy klikamy przycisk | (Zmiana

danych) widocznych w (polu 3).

Otworzy sie okno (Obraz 5):
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Zmiana danych oschowych - X
Nazwisko Imig Drugie imig PESEL Preé Data zmiany

m iStudent | | M ~|[08.10.2019 11:39
Obywatelstwo Kraj pochedzenia

|

Typ, numer, data waznosci i kraj wydania dokumentu tozsamosci

i

| k| |

Urzad skarbowy

Komentarz z opisem przyczyny zmian

1

NIP

]l

Zapis zmienionych danych osobowych z archiwizacjg danych poprzednich (opcja
zalecana). W polu komentarz nalezy opisac przyczyne zmian.

Zapis zmienionych danych osoby bez archiwizacji danych poprzednich.
Komentarz nie zostanie zapisany.

==

=
Zapisz

Zapisz

Imiany sa zachowywane w bazie po nacisnieciu przycisku Zapisz

Obraz 5

W oknie tym (Obraz 5) mozemy wprowadzi¢ lub zmieni¢ dane. Zatwierdzamy przyc

EDYCJA DANYCH ADRESOWYCH

Anuluj

Zapisz

iskiem | (zapisz).

Kolejna czynnoscig jest sprawdzenie danych adresowych osoby (Obraz 6). Dane te mozna wprowadzi¢ w zaktadce

| (Adresy) (pole 1):

| | | | | | | & Opiskunowie prakt.
| 1 | | | | | | gl | Osoby zewnetrzne
Szczegoh | Adresy | Ielemny | Indeksy | Konta bankowe I US, WKL, BK i KA I Swiadczenia | Dokum. uprawniajace | Dokum. posiadane I Suplement | Oszoby zewn. I Historia zmian |
Kod Kod Czy
IJIica zagraniczny Migjscowoss typu adresu  Panstwo miasto
IKrakowska il | |Krak6w|5r6dmies’cie} |STA I ! |Po|5ka il |Tak jJ
Krakowska N Krakow (Srédmiescie) KOR || & [Polska & [Tak |
!EZ 3| | & O
| il | | e o -
Kod wojewddztwa Kod powiatu Kod gminy Opis typu adresu Data od Data do
14 41465 & [[1465011 3 |Adres staly | |
Wojewodztwo Powiat Mazwa gminy
|mazowieckie Warszawa |Warszawa
Nazwisko
Rekord: 1/1 <0SC> |<DBC>

Obraz 6

Nalezy sprawdzi¢ w pole 2 czy w polu z nazwa ulicy nie znajduje sie numer
przenies¢ do sgsiedniego okna

domu/lokalu. Jesli tak, nalezy go
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SPRAWDZENIE PRZYPISANIA INDEKSU

Kolejng czynnoscig jest sprawdzenie danych adresowych osoby (Obraz 6). Dane te mozna wprowadzié¢ w zaktadce

Indeksy | (Indeksy) (pole 1):

] - I I | I l 3 ;] Osoby zewnetrzne]

Szczegdly | Adresy | Telefony or  nkowe | US, WKU,BKiKA | $wiadczenia | Dokum uprawniajace | Dokum. posiadane | Suplement | Osoby zewn. | Historia zman |
i

Typ indeksu centr...... Jednostka organizacyjna Kod uczelni
IC'— ﬂ v l( il r Jesli dodajesz indeks z puli centralnej,

to wybrana jednostka organizacyjna musi
byé¢ taka jak kod uczelni zapisany w
parametrze systemowym P_UCZELNIA

Indeks przydzielany recznie Indeks przydzielany z puli
Wpisz indeks Akceptuj indeks I Przydziel indeks z puli i zaakceptuj I

Kod, opis i typ jednostki organizacyjnej Czy indeks giowny

T ey e

I l l | | r
| l l l I L |

Numer indeksu
Rekord: 1/1 <0OSC> <DBC> N

Obraz 7

Czy indeks gidwny

!IF J_

Sprawdzamy czy w polu 2 sg wprowadzone wszystkie dane. Wazne, aby byt klikniety
gtéwny).

(czy indeks

Nastepnym etapem jest przypisanie studentowi programu studiow. Zostato to omoéwione w instrukcji nr 2.
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