REGULAMIN WYNAJMU SAL W BIBLIOTECE POLITECHNIKI SLASKIEJ

§ 1. ZASADY OGOLNE

1.

10.

11.

Biblioteka Politechniki Slaskiej dysponuje dwoma salami wynajmowanymi na potrzeby
organizacji wydarzen. Sala konferencyjna przeznaczona jest na maks. 58 osob, a sala
dydaktyczna na 16 osob. Sala konferencyjna moze zosta¢ powiekszona o 20 miejsc przez
potaczenie z salg dydaktyczng. Sale moga zostac potgczone wytacznie przez pracownika
Biblioteki.

W celu organizacji wydarzen sale wynajmowane sg w godzinach otwarcia Biblioteki
Politechniki Slaskiej, a wydarzenie musi zakoriczyé sie najpdzniej na pét godziny przez
zakonczeniem pracy Biblioteki. Korzystanie z sal poza godzinami pracy rozpatrywane jest
kazdorazowo indywidualnie i podlega odrebnym ustaleniom.

Najemca ma obowigzek dopilnowania, by uczestnicy wydarzenia zachowywali sie
w trakcie jego trwania w sposdb powszechnie przyjety i zgodny z normami, obyczajami
oraz zasadami kultury i poszanowania innych osdéb.

Sale wynajmowane sg wraz zich statym wyposazeniem (szczegétowy opis sal oraz
wyposazenia zawiera zatagcznik nr 2). Ustawienie mebli w sali dydaktycznej nie podlega
modyfikacjom.

Wynajmowane pomieszczenia wraz z wyposazeniem przekazywane sg protokolarnie. Od
momentu przekazania pomieszczeh wraz z wyposazeniem wskazanym w protokole
najemca lub partner jest odpowiedzialny za powierzone mu mienie.

Dodatkowy sprzet multimedialny, ktérym dysponuje Biblioteka Politechniki Slaskiej
(zgodnie z zatgcznikiem nr 2), moze sie znalezé wdanej sali po wczesniejszym
uzgodnieniu.

Najemca, ktory planuje wykorzystanie wtasnego sprzetu multimedialnego niezbednego
do organizacji wydarzenia, jest zobowigzany zaznaczy¢ to w formularzu zgtoszeniowym
oraz odpowiednio wczesniej przed rozpoczeciem wydarzenia uzgodnié¢ szczegoty z tym
zZwigzane.

Sprawdzenie stanu technicznego wynajmowanych pomieszczen oraz wyposazenia moze
by¢ przeprowadzone w terminie innym niz dzien zakoriczenia wydarzenia. Kazda szkoda
zostanie odnotowana w Protokole stwierdzenia szkody (zatacznik nr 3).

Najemca we wtasnym zakresie i na wtasny koszt zobowiagzany jest do usuniecia wszelkich
szkéd, jakie powstang przy organizacji lub wzwigzku zwydarzeniem oraz w trakcie
wydarzenia i zostang odnotowane w Protokole stwierdzenia szkody (zatacznik nr 3).

Na terenie Biblioteki Politechniki Slaskiej obowigzuje catkowity zakaz palenia. W
Bibliotece dziata system p.poz. wyposazony w czujki dymu.

Najemca zobowigzany jest do zapoznania sie oraz przestrzegania Regulaminu wynajmu
sal w Bibliotece Politechniki Slaskiej, zarzadzen i zalecen wtasciwych stuzb Policji, Strazy
Pozarnej oraz Ratownictwa Medycznego w zakresie bezpieczenstwa i porzadku.


https://www.polsl.pl/bps/wp-content/uploads/sites/341/2026/09/Opis-pomieszczen-BPS-www.pdf
https://www.polsl.pl/bps/wp-content/uploads/sites/341/2026/09/Protokol-szkody-BPS_end.docx

12. Najemca przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie wszystkich przepiséw,

zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa przeciwpozarowego w trakcie
pobytu na terenie Biblioteki Politechniki Slaskiej.

§ 2. REZERWACIJA

1.

Wstepnej rezerwacji nalezy dokonac¢ za posrednictwem formularza zgtoszeniowego
(zatacznik nr 1).

Potwierdzeniem rezerwacji jest decyzja Dyrektora Biblioteki Politechniki Slaskiej, jego
zastepcy lub osoby upowaznione;.

Po otrzymaniu informacji o akceptacji wydarzenia najemca powinien dostarczyé
podpisany formularz zgtoszeniowy wraz z podpisanym oswiadczeniem o zapoznaniu sie
i akceptacji kosztéw najmu oraz postanowien Regulaminu wynajmu sal w Bibliotece
Politechniki Slgskiej stanowigcego integralna czes$é formularza.

Najemca jest zobowigzany na biezgco informowaé Biblioteke Politechniki Slaskiej
o wszelkich zmianach w zakresie organizacji wydarzenia (odwotanie rezerwacji, zmiana
godzin, etc.).

Termin przejecia wynajmowanych pomieszczen ustalany jest indywidualnie.

§ 3. Klauzula informacyjna RODO

1. Administrator danych osobowych

Administratorem podanych danych osobowych jest Politechnika Slaska, zwana dalej
Uczelnig, z ktérym mozna sie kontaktowaé listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-
100 Gliwice

lub za posrednictwem poczty elektronicznej: BR@polsl.pl
2. Inspektor ochrony danych

Administrator powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych

listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice

lub za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@polsl.pl

3. Cele przetwarzania

Administrator przetwarza dane osobowe na potrzeby przygotowania i realizacji Umowy.
4. Podstawa prawna przetwarzania

Przetwarzanie oparte jest na przestankach wynikajacych z art. 6 ust. 1 lit. f. (prawnie
uzasadniony interes realizowany przez administratora) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne


https://www.polsl.pl/bps/wp-content/uploads/sites/341/2026/09/Formularz-zgloszeniowy.docx

10.

rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz przepisach ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora polega na swiadczeniu
ustug wspierajgcych statutowa dziatalnos¢ Uczelni, w tym prowadzenie dziatalnosci o
charakterze gospodarczym, kulturalnym i promocyjnym (dziatalno$¢ komercyjna).
Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z jednolitego rzeczowego
wykazu akt opracowanego na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym

i archiwach.

Odbiorcy danych

Podmioty realizujgce zadania publiczne. Dane osobowe mogg by¢ takze przekazywane
partnerom realizujgcym wsparcie techniczne i organizacyjne w zakresie IT.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:

v prawo dostepu do danych osobowych;

v' prawo zgdania sprostowania danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych;

v' prawo zgdania usunigecia danych osobowych jesli zachodza przestanki
wynikajgce z art. 17 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych;

v' prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

v' prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

v/ prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Zautomatyzowane przetwarzanie danych osobowych

Dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych jest niezbedne do realizacji postanowiert Umowy.



CZESC A - formularz zgloszeniowy ~ WYPEENIA NAJEMCA

Zatacznik nr 1

Uprzejmie prosimy o uwzglednienie w polu "najemca” peinej nazwy jednostki wynajmujacej sale: oficjalna nazwa, jednostka

administracyjna (jesli dotyczy), adres.

NAJEMCA (petna nazwa)
> jednostka organizacyjna Politechniki
Slaskiej
» org. studencka/doktorancka
> _jednostka zewnetrzna

» Poczestunek
(opcjonalnie, do uzgodnienia wylacznie
z Kawiarenka Szkocka)

Tak

Nie

(prosze podkreslic wtasciwe)

Dane kontaktowe:
Kawiarenka Szkocka
tel. 452 836 437
info.szkocka@gmail.com

Nazwa wydarzenia

Data i godziny wydarzenia
(z uwzglednieniem czasu na przygotowanie)

POTWIERDZENIE REZERWACJI | WYSOKOSCI OPLATY
ZA WYNAJEM SAL:

WYPELNIA Biblioteka Politechniki Slaskiej

Rodzaj pomieszczenia
(prosze podkresli¢ wiasciwe)

Sala dydaktyczna (do 58 os.)

Sala konferencyjna (do 16 0s.)

Wyposazenie audiowizualne
(prosze podkresli¢ wiasciwe)

PROJEKTOR, EKRAN, MIKROFON, ZESTAW DO WIDEOKONFERENCJI, MONITOR NA

STOJAKU, WI-FI, WLASNY SPRZET

Inne wymagania techniczne:

Planowana liczba uczestnikow

Osoba do kontaktu ze strony najemcy
(imig i nazwisko, tel., e-mail)

Osoby do kontaktu ze strony Biblioteki Politechniki Slaskiej:
> Arkadiusz Troszka tel.: 32 237 14 34, e-mail: arkadiusz.troszka@polsl.pl

» Bozena Stawik tel.: 32 237 11 60, e-mail: bozena.slawik@polsl.pl

Dane do faktury / noty

Adres do wysytki faktury

Uwagi

Oswiadczam, 7e zapoznatem/am sie z Requlaminem wynajmu sal w Bibliotece Politechniki Slaskiej i akceptuie jego zapisy. Akceptacia Regulaminu jest

jednoznaczna z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych Najemcy zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu wynajmu sal zgodnie

z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

data

Decyzja Biblioteki:

najemca


mailto:arkadiusz.troszka@polsl.pl
mailto:bozena.slawik@polsl.pl

CZESC B - protokot przekazania/odbioru sal WYPELNIA Biblioteka Politechniki Slaskiej

l.  Przekazanie: Dnia ...........ccooeevviiennnen, nastapito przekazanie wyszczegolnionych ponizej sal wraz ze wskazanym wyposazeniem, na
(o)=L TSP
Sala wraz ze statym Udostepnione o
L.p. . Dodatkowe wyposazenie
wyposazeniem klucze (numer)
1. Sala konferencyjna
2. Sala dydaktyczna
Biblioteka Politechniki Slaskiej najemca

Il. Odbiér: Dnia ........ccccoevivnerinirinne nastapit odbiér w/w sali/sal wraz z udostepnionym wyposazeniem. Nie stwierdzono brakow/szkod.




Zatgcznik nr 2

Opis pomieszczenia Wyposazenie
SALA KONFERENCYJNA
Il pietro
Powierzchnia: 73,70 m? o krzesta (55 + 3 przy stole prezydialnym)

. e stoétprezydialny

Wymiary: 11 mx6.70 m L
e monitor interaktywny 98”

Liczba miejsc: 58 e system nagtosnienia wyposazony w mikrofon

o . bezprzewodowy
(+ 20 miejsc przy potgczeniu

z Salg Dydaktycznag)

SALA DYDAKTYCZNA e krzesta (15 + 1 przy biurku)

Il pietro e stoty (3 ustawione w rzedach, w kazdym 5 miejsc)

e 12 terminali (tylko dla pracownikéw Politechniki Slaskiej
posiadajgcych dostep do infrastruktury VDI)

Wymiary: 9 m x 6,7 m e monitor 55” na stojaku z mozliwoscig podtgczenia
wtasnego komputera przenos$nego

e brak mozliwosci zmiany ustawienia mebli

Powierzchnia: 60,3 m?

Liczba miejsc: 16

e monitor na stojaku

e zestaw do wideokonferencji Yealink — Meetingboard +
dodatkowy mikrofon + modut do bezprzewodowego
potaczenia + kamera Yealink MB-12X Pro (dodatki
dziataja tylko z monitorem Yealink)

e ekran + projektor

e wsalach jest dostep do sieci Wi-Fi poprzez Eduroam
oraz dodatkowa sie¢ goscinng wymagajaca
uwierzytelniania loginem i hastem podanym przez
pracownika biblioteki

Dodatkowo




Zatacznik nr 3

PROTOKOL SZKODY

Sporzadzony dnia.................... Watiteeneenrnenrerennenns pomiedzy: ....ccceveevneinnnnnnen. —reprezentujgcym
Biblioteke Politechniki Slaskiej a NAJEMCE ....evvevveveeeeeeeeeerereeeenean na okolicznos¢
DrakU/USZKOAZENIA «..c.eneeeeii ittt et e eet e e et e e etan eeeanesranstane s anesennssanansarensennnserens

(zaznaczy¢ i wymienié rodzaj sprzetu)

Stwierdzono brak / szkode powstata w czasie udostepnienia pomieszczeh ww. najemcy

Uzgodniony ze sprawca szkody sposoéb i termin rekompensaty strat poniesionych przez
Biblioteke Politechniki Slaskiej lub naprawienia szkody:

Czytelne podpisy oséb uczestniczacych w sporzadzeniu protokotu szkody:
1. NaJEMCA / PAMNET: cueiieiieie et cree e e eree e e eee e eeees

2. Osoba reprezentujaca Biblioteke Politechniki SIgskiej: .......couevvevieeiveeiiieeee e



