Umowa
o współadministrowanie danymi osobowymi

zawarta w dniu 	w 	, pomiędzy: 
……………………………………………………………………………………………………
z siedzibą w	, przy ul. 	,
posiadającą numer NIP: 	 oraz numer REGON: 	
zwaną dalej „Współadministratorem nr 1”, reprezentowaną przez:
			
	(imię i nazwisko)	(funkcja)
a:
…………………………………………………………………………………………………….
z siedzibą w	, przy ul. 	,
posiadającą numer NIP: 	 oraz numer REGON: 	
zwaną dalej „Współadministratorem nr 2”, reprezentowaną przez:
			
	(imię i nazwisko)	(funkcja)
a:
…………………………………………………………………………………………………….
z siedzibą w	, przy ul. 	,
posiadającą numer NIP: 	 oraz numer REGON: 	
zwaną dalej „Współadministratorem nr 3”, reprezentowaną przez:
			
	(imię i nazwisko)	(funkcja)
(uzupełnić dane wszystkich Współadministratorów)
wspólnie zwanych „Stronami”.
Mając na uwadze, że:
1. w dniu ....................... Strony zawarły ............................................................................................... (wpisać nazwę, datę i szczegółowy opis przedmiotu umowy, której realizacja skutkuje współadministracją danymi osobowymi, czyli wspólnym ustaleniem celów i sposobów przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez Strony w związku z wykonywaniem tej umowy głównej, albo opisać stan faktyczny, który skutkuje współadministracją), zwaną dalej Umową Główną,
2. w związku z realizacją Umowy Głównej Strony wspólnie ustalają cele i sposoby przetwarzania danych osobowych,
3. w związku z przetwarzaniem danych osobowych Strony zobowiązane są do stosowania przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwane dalej rozporządzenie 2016/679.
4. zgodnie z rozporządzeniem 2016/679 Strony zobowiązane są do przejrzystego określenia odpowiednich zakresów swojej odpowiedzialności dotyczącej wypełniania obowiązków wynikających z rozporządzenia 2016/679, w szczególności w odniesieniu do wykonywania przez osobę, której dane dotyczą, przysługujących jej praw oraz wypełniania obowiązków w odniesieniu do podawania informacji, 
o których mowa w art. 13 i 14 rozporządzenia 2016/679.

Strony, zawierając niniejszą umowę zwaną Umową, określają zakresy swojej odpowiedzialności dotyczącej wypełniania obowiązków wynikających z rozporządzenia 2016/679, w tym w odniesieniu do wykonywania przez osobę, której dane dotyczą, przysługujących jej praw, wypełniania obowiązków w odniesieniu do podawania informacji, o których mowa w art. 13 i 14 rozporządzenia 2016/679, wskazania punktu kontaktowego dla osób, których dane dotyczą, oraz określają zasady udostępnienia zasadniczej treści Umowy osobom, których dane dotyczą, postanawiając, co następuje.

Przedmiot Umowy
§ 1
Strony określają zakresy swojej odpowiedzialności związanej z wypełnianiem obowiązków i zadań Współadministratorów oraz ich relacje względem siebie, względem osób, których dane dotyczą, wynikające 
z przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją Umowy Głównej.

Cele i sposoby przetwarzania danych
§ 2
1. Współadministratorzy ustalają, że wspólnym celem/wspólnymi celami przetwarzania danych osobowych jest/są .................................................................................................................................................................. (doprecyzowany cel wynikający z Umowy Głównej lub stanu faktycznego skutkującego współadministrowaniem)
2. Współadministratorzy ustalają, że dane osobowe przetwarzane są przez Strony przy zastosowaniu następujących wspólnych środków:
a) w formie elektronicznej 
(można doprecyzować: w postaci oprogramowania, platformy elektronicznej współorganizowanej przez Strony, lub udostępnionej Stronom, przez podmiot zewnętrzny, lub przez Administratora 1 do wspólnego korzystania, których funkcjonalności określone są w Umowie Głównej),
b)	w formie papierowej.

Kategorie osób oraz rodzaje przetwarzanych danych osobowych
§ 3
1. Współadministratorzy ustalają, że realizacja Umowy Głównej wymaga przetwarzania danych osobowych następujących kategorii osób, których dane dotyczą:
a) ......................................................................................................................................
b) ......................................................................................................................................
c) ......................................................................................................................................
(dla każdej kategorii osób, których dane dotyczą należy wskazać rodzaje przetwarzanych danych osobowych)
Podstawa prawna przetwarzania
§ 4
1. Współadministratorzy zobowiązują się, że dane osobowe będą przetwarzane dla oznaczonych, zgodnych 
z Umową celów i niepoddawane dalszemu przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami.
2. Każdy ze Współadministratorów przetwarza dane osobowe na podstawie przesłanki wynikającej z art. 6 rozporządzenia 2016/679. 
Samodzielna administracja
§ 5
Strony postanawiają, że poza ustalonymi w Umowie celami i sposobami przetwarzania danych osobowych dotyczących kategorii osób i przetwarzanych danych osobowych Współadministratorzy występują jako samodzielni administratorzy danych osobowych i ponoszą samodzielną odpowiedzialność za zgodność przetwarzania danych osobowych z rozporządzeniem 2016/679.

Ogólne obowiązki Współadministratorów w zakresie ochrony danych
§ 6
1. Współadministratorzy zobowiązują się przetwarzać dane osobowe zgodnie z zasadami wskazanymi w art. 5 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, w szczególności każdy Współadministrator zobowiązany jest, aby przetwarzane dane osobowe były merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celów, w jakich są przetwarzane.
2. Współadministratorzy zobowiązują się nie przetwarzać danych osobowych, dla których cel i sposoby przetwarzania nie zostały ustalone przez Współadministratorów.
3. Współadministratorzy zobowiązują się przechowywać dane osobowe nie dłużej, niż jest to niezbędne do osiągnięcia celu przetwarzania danych.
4. Współadministratorzy zobowiązują się, że ustalone w Umowie cele i sposoby przetwarzania, kategorie osób, których dane są przetwarzane, oraz dane osobowe i inne wymagane przepisem art. 30 rozporządzenia 2016/679 elementy zamieszczone zostaną w prowadzonym oddzielnie przez każdego ze Współadministratorów rejestrze czynności przetwarzania.

Obowiązki Współadminstratorów w zakresie wdrażanych środków bezpieczeństwa
§ 7
1. Współadministratorzy zapewniają bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych oraz wdrażają odpowiednie środki organizacyjne i techniczne służące ochronie danych osobowych oraz w razie potrzeby aktualizują te środki. 
2. W zakresie przetwarzania danych osobowych przez Współadministratorów każdy Współadministrator jest zobowiązany i jest odpowiedzialny za:
a)	udzielenie dostępu do danych osobowych wyłącznie osobom, którym nadano upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz które zobowiązały się do zachowania w poufności przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów zabezpieczenia tych danych osobowych;
b)	wydawanie upoważnień do przetwarzania danych i nadawanie uprawnień upoważnionym osobom jako użytkownikom systemu informatycznego;
c)	prowadzenie i aktualizowanie ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych oraz ewidencji osób upoważnionych;
d)	prowadzenie szkoleń dla użytkowników w zakresie bezpieczeństwa teleinformatycznego oraz ochrony danych osobowych, zapewnienie odpowiedniego poziomu wiedzy i świadomości użytkowników;
e)	kontrolę skuteczności środków technicznych i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych;
f)	zapewnienie poufności, dostępności i integralności przetwarzanych danych osobowych, w tym tworzenie zabezpieczeń technicznych, ograniczeń dostępu do narzędzi służących przetwarzaniu danych, zarządzanie użytkownikami i uprawnieniami w odniesieniu do serwera, bazy danych, sieci oraz stacji roboczych i oprogramowania końcowego;
g)	zapewnienie rozliczalności operacji przetwarzania danych osobowych oraz wdrożenie polityki ochrony danych osobowych, w tym procedury zgłaszania incydentu.
3. Współadministratorzy zobowiązują się, że dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego 
(tj. spoza UE/EOG, z wyłączeniem Szwajcarii).
4. Strony postanawiają, że w przypadkach wyraźnie nieunormowanych w Umowie, a dotyczących zakresu obowiązków wynikających z przepisów rozporządzenia 2016/679 oraz odpowiedzialności Współadministratorów za wypełnianie tych obowiązków, obowiązki i odpowiedzialność za faktyczne przetwarzanie danych osobowych obciąża każdego Współadministratora w odniesieniu do rzeczywistego przetwarzania danych osobowych.

Sposób realizacji obowiązków Współadministratorów wobec osób, których dane dotyczą
§ 8
1. Strony postanawiają, że wnioski od osób, których dane dotyczą, w sprawach realizacji praw, o których mowa w rozdziale III rozporządzenia 2016/679, rozpatruje właściwy Współadministrator, który otrzymał wniosek, w szczególności jeżeli wniosek skierowany został do wszystkich Współadministratorów, odpowiedzi udziela każdy z nich po uprzednim ustaleniu przez Współadministratorów treści odpowiedzi.
2. Strony zobowiązują się współpracować w zakresie udzielenia odpowiedzi osobie, której dane dotyczą,
 i w tym celu zobowiązani są do niezwłocznego, nie później niż w terminie 2 dni roboczych, poinformowania pozostałych Współadministratorów o każdym żądaniu osoby, której dane dotyczą, uprawnionej na podstawie przepisów rozporządzenia 2016/679, wraz z przekazaniem wszelkich informacji o sprawie 
i proponowanym sposobie rozpatrzenia żądania.
3. Obowiązek informacyjny wobec osób, których dane są przetwarzane, wykonywany jest przez każdego ze Współadministratorów przy zbieraniu danych osobowych, poprzez podanie informacji 
o Współadministratorach, o punkcie kontaktowym o treści ustalonej przez Strony. 
4. Klauzula informacyjna uwzględni zakres określony odpowiednio w art. 13 lub 14 rozporządzenia 2016/679 oraz dodatkowo informacje o wszystkich Współadministratorach oraz o zakresie odpowiedzialności 
i podziale zadań Współadministratorów.
5. Strony postanawiają, że w zakresie obowiązku zgłaszania naruszeń ochrony danych do organu nadzoru lub/i zawiadomienia osoby, której dane dotyczą, o takim naruszeniu właściwy będzie Współadministrator 1. W przypadku gdy naruszenie zostanie stwierdzone przez innego Współadministratora zobowiązany jest on niezwłocznie, nie później niż w ciągu 24 godzin od powzięcia informacji o naruszeniu, poinformować Współdministratora 1 o tym fakcie i podjętych w związku z naruszeniem czynnościach zaradczych. Współadministratorzy są zobowiązani współpracować w zakresie wypełniania obowiązków określonych w art. 33–34 rozporządzenia 2016/679 oraz udzielać sobie wszelkich niezbędnych informacji w tym zakresie.
6. [bookmark: _Hlk224630750]Strony postanawiają, że w celu zapewnienia efektywnej możliwości realizacji prawa osób, których dane dotyczą, określają, że punkt kontaktowy dla osób, których dane dotyczą, zlokalizowany jest 
u Współdministratora 1. Punkt kontaktowy jest dostępny dla osób, których dane dotyczą, poprzez kontakt e-mail ................@................, telefoniczny (tel. .........................) oraz w siedzibie Współadministratora 1. 

Powierzenie przetwarzania
§ 9
1. Strony dopuszczają korzystanie z usług podmiotów przetwarzających, przy czym Strony zobowiązane są do wzajemnego pisemnego poinformowania o wszelkich zamierzonych działaniach dotyczących dodania, zmian lub zastąpienia przez inne podmioty przetwarzające.
2. Umowa z podmiotem przetwarzającym musi zawierać wszystkie zobowiązania, wynikające z powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w szczególności art. 28 rozporządzenia 2016/679
3. Strona powierzająca odpowiada za działania podmiotu przetwarzającego jak za działania własne.
4. Strony są odpowiedzialne za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią niniejszej umowy oraz powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.

Odpowiedzialność Współadministratorów
§ 10
1. Każdy Współadministrator ponosi odpowiedzialność wobec pozostałych Współadministratorów za szkody wynikłe z niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy oraz niedopełnienie obowiązków wynikających z przepisów rozporządzenia 2016/679.
2. Każdy Współadministrator uczestniczący w przetwarzaniu danych osobowych odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem naruszającym przepisy rozporządzenia 2016/679. Współadministrator może uwolnić się od tej odpowiedzialności, jeżeli wykaże, że w żaden sposób nie ponosi winy za zdarzenie, które doprowadziło do powstania szkody.
3. Współadministratorzy uczestniczący w przetwarzaniu danych osobowych ponoszą odpowiedzialność solidarną za całą szkodę, tak by zapewnić osobie, której dane dotyczą, rzeczywiste uzyskanie odszkodowania (art. 82 ust. 4 rozporządzenia 2016/679). Współadministrator, który zapłacił odszkodowanie za całą wyrządzoną szkodę, ma prawo żądania od pozostałych Współadministratorów, którzy uczestniczyli w tym samym przetwarzaniu, zwrotu części odszkodowania odpowiadającej części szkody, za którą ponosi odpowiedzialność, zgodnie z warunkami określonymi w ust. 2 zdanie pierwsze. Współadministrator, który poniósł szkodę, ma prawo żądania od pozostałych podmiotów uczestniczących w tym samym przetwarzaniu zwrotu odpowiedniej części odszkodowania, za którą ponoszą odpowiedzialność.
4. Strony zobowiązują się do współpracy w razie postępowania przed organem nadzorczym lub sporu sądowego z osobą, które której dane dotyczą.
5. Współadministratorzy zobowiązani są współpracować i udzielać sobie nawzajem wszelkich informacji niezbędnych dla wykazania wywiązywania się ze wszystkich obowiązków określonych w rozporządzeniu 2016/679.
6. Każdy Współadministrator zobowiązany jest, bez zbędnej zwłoki, w czasie nieprzekraczającym 2 dni roboczych, powiadomić Współadministratorów o wszelkich skargach, pismach, kontrolach organu nadzoru, postępowaniach sądowych i administracyjnych pozostających w związku ze Współadministrowanymi danymi osobowymi oraz udostępniać Współadministratorom wszelką dokumentację z tym związaną.
Okres obowiązywania Umowy
§ 11
1. Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania i wykonywania Umowy Głównej i wygasa z chwilą zaprzestania jej wykonywania i obowiązywania.
2. W przypadku stwierdzenia rażącego naruszenia zasad ochrony danych osobowych przewidzianych 
w Umowie, w przepisach rozporządzenia 2016/679 bądź innych obowiązujących przepisach prawa dotyczących przetwarzania danych osobowych Współadministrator stwierdzający naruszenie zawiadomi o tym Współadministratora naruszającego w formie pisemnej, wyznaczając odpowiedni termin, na usunięcie tych naruszeń.
3. W przypadku gdy Współadministrator dopuszczający się naruszeń nie usunie naruszeń i nie doprowadzi do stanu zgodnego z prawem, Współadministrator uprawniony jest do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej lub elektronicznej.

Postanowienia końcowe
§ 12
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Niniejszą umowę sporządzono w ……………….. jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
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(Współadministrator 1)			(Współadministrator 2)                                                                    (Współadministrator 3)	



