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Czym jest Monitor Prawny Politechniki Śląskiej? 

Monitor Prawny Politechniki Śląskiej jest dziennikiem urzędowym Politechniki Śląskiej wydawanym w formie 
elektronicznej. 

W Monitorze Prawnym PŚ ogłasza się uchwały Senatu, zarządzenia Rektora, uchwały i zarządzenia innych organów 
Politechniki (jak np. uchwały rad dyscyplin naukowych, pisma wg rozdzielnika Prorektorów i Kwestora), uchwały 
Uczelnianej Komisji Wyborczej, inne akty prawne oraz dokumenty. 

[§ 4 Statutu Politechniki Śląskiej z 2019 roku] 

Dziennik urzędowy – dla kogo jest i jak działa? 

Monitor, dostępny pod adresem www.lex.polsl.pl, wykorzystuje oprogramowanie narzędziowe firmy Wolters 
Kluwer Polska Spółka z o.o. z siedzibą w Warszawie o nazwie „Lex Baza Dokumentów”. Korzystanie z niego nie 
wymaga instalowania dodatkowego oprogramowania na komputerze użytkownika. Dostęp do witryny odbywa się 
przy użyciu przeglądarki internetowej.  

Logowanie odbywa się przez autoryzację przy użyciu nazwy użytkownika i hasła wykorzystywanych w domenie 
polsl.pl; dostęp do Monitora mają pracownicy, doktoranci i studenci posiadający konto w domenie Uczelni. 

Ogłaszanie aktów prawnych odbywa się na zasadach określonych w zarządzeniu nr 155/2023 Rektora Politechniki 
Śląskiej z dnia 31 lipca 2023 r. w sprawie dziennika urzędowego „Monitor Prawny Politechniki Śląskiej” (Monitor 
Prawny PŚ z 2023 r. poz. 945); natomiast sposób opracowywania oraz wydawania aktów wewnętrznych określa 
zarządzenie nr 235/2021 Rektora Politechniki Śląskiej z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie zasad, trybu 
przygotowywania, wydawania i ogłaszania aktów prawnych na Politechnice Śląskiej (Monitor Prawny PŚ z 2021 r. 
poz. 1105). 

Co po zalogowaniu? Elementy serwisu 

Po zalogowaniu się do serwisu użytkownik uzyska dostęp do elektronicznego repozytorium aktów normatywnych 
Politechniki Śląskiej wydanych od września 1996 roku. Jest to obszerna baza danych, która zawiera obecnie 
kilkanaście tysięcy plików PDF podzielonych na zróżnicowane rodzaje i kategorie. 

Górny pasek 

W górnym menu znajdują się kolejno: logo Uczelni, pole oraz pasek szybkiego wyszukiwania, odnośnik do 
wyszukiwania zaawansowanego, wyszukiwanie aktów ze względu na występowanie wskazanych słów czy fraz, box 
wyboru prezentacji dokumentów (domyślnie ustawiony na wszystkie akty), zegar legislacyjny, tj. wybór dnia 
właściwego wybranego statusu dokumentów (zarówno wsteczne, jak i przyszłe daty), przyciski zmiany widoku – 
wysoki kontrast, zmiana wielkości tekstu i zmiana języka (dostępny polski i angielski) oraz pole konta użytkownika. 

 

Boczne menu 

W bocznym lewym menu znajdują się kolejno: przycisk rozwijania/zwijania elementów menu 
bocznego, rozwijana zakładka Dokumenty, w której użytkownik znajdzie takie elementy jak 
Hasła, Lista dokumentów, Roczniki, Ostatnio zmodyfikowane dokumenty oraz ulubione. 

Poniżej tego obszaru widnieje logo dostawcy oprogramowania Wolters Kluwer oraz oznaczenie 
wersji produktu w formacie „v. oznaczenie numeryczne”. 
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Korzystanie z lex.pols.pl 

Składniki serwisu, takie jak górny pasek oraz boczne menu, są elementami stałymi i pozostają zawsze dostępne dla 
użytkownika, niezależnie od aktualnie wybranego widoku lub zakładki. 

Hasła 

W zakładce Hasła znajduje się rozwijana lista obejmująca 37 kategorii, które grupują akty według zakresu 
tematycznego, jakiego dotyczą. Po wybraniu jednej z kategorii wyświetlana jest ciągła lista przypisanych do niej 
dokumentów, domyślnie uporządkowana według daty wydania – od najnowszych do najstarszych.  

Aktualne nazwy kategorii są następujące: 

1) BHP, obrona cywilna i Straż Akademicka; 

2) Działalność naukowo-badawcza; 

3) Finanse; 

4) Inicjatywa Doskonałości – Uczelnia Badawcza (IDUB); 

5) Inne typu organizacyjnego; 

6) Inwestycje; 

7) Komisje i rady, pełnomocnicy; 

8) Kontrola zarządcza; 

9) Nadawanie stopnia doktora; 

10) Nadawanie stopnia doktora habilitowanego; 

11) Nadawanie tytułu profesora; 

12) Nauczyciele akademiccy; 

13) Nieruchomości i zarządzanie mieniem; 

14) Ochrona Interesu Gospodarczego i Naukowego; 

15) Podstawowe dokumenty; 

16) Polityka bezpieczeństwa; 

17) Pracownicy niebędący nauczycielami akademickimi; 

18) Programy projakościowe; 

19) Przepisy wspólne dla pracowników; 

20) Regulaminy; 

21) Stan epidemii, SARS-CoV-2, COVID-19 - zmiany w funkcjonowaniu Uczelni; 

22) Struktura Uczelni – tworzenie i likwidacja jednostek; 

23) Studia; 

24) Studia – kierunki studiów; 

25) Studia – opłaty; 

26) Studia – pomoc materialna; 

27) Studia – rekrutacja; 

28) Studia doktoranckie i szkoły doktorskie; 

29) Studia podyplomowe, kursy dokształcające i szkolenia; 

30) System zarządzania projektami; 

31) Systemy informatyczne Uczelni: ZSI, SOD, DAX, SOTS i inne; 

32) Tytuły i godności honorowe; 

33) Współpraca zagraniczna; 

34) Wybory; 

35) Wydawnictwo; 
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36) Zamówienia publiczne; 

37) Zatrudnianie i awanse nauczycieli akademickich. 

Lista dokumentów 

W zakładce Lista dokumentów użytkownik ma dostęp do zestawienia wszystkich dokumentów znajdujących się 
w serwisie. Istnieje możliwość wyboru prezentacji wyników: w formie listy („Wyświetl jako listę”) lub w formie tabeli 
(„Wyświetl jako tabelę” – wariant zalecany). 

W prawym górnym rogu dostępna jest ikona oka oraz pole Rodzaj dokumentu, umożliwiające filtrowanie wyników. 
Po wpisaniu konkretnego rodzaju dokumentu (np. Zarządzenie) wyświetlane są wyłącznie dokumenty odpowiadające 
wybranemu kryterium. 

Dokumenty prezentowane są zgodnie z chronologią numerów pozycji w dzienniku, przy czym nadrzędnym kryterium 
sortowania jest data wydania aktu. Lista wyników wyświetlana jest domyślnie od dokumentów najnowszych do 
najstarszych. 

W widoku listy przeglądanie dokumentów odbywa się poprzez przewijanie wyników za pomocą myszki lub klawiatury. 
W widoku tabelarycznym wyświetlanych jest od minimum 10 do maksimum 100 rekordów na stronę, z możliwością 
wyboru liczby rekordów przez użytkownika. Dokumenty przekraczające wybrany limit prezentowane są na kolejnych 
stronach, pomiędzy którymi można nawigować za pomocą przycisków znajdujących się w dolnym prawym rogu tabeli. 

Roczniki 

W Rocznikach znajduje się lista o nazwie Miejsca publikacji zawierająca rodzaje aktów prawnych. Ze względu na 
obszerność repozytorium (kilka tysięcy dokumentów) oraz zmianę sposobu stosowanej numeracji od 
1 września 2017 roku takie rodzaje jak m.in. zarządzenia Rektora, obwieszczenia Rektora, pisma okólne Rektora, 
podzielone zostały na wydane „do 09.2017” i „od 09.2017”. 

W rodzajach znajdują się: 

1) Zarządzenia Rektora; 

2) Obwieszczenia Rektora; 

3) Pisma Okólne Rektora; 

4) Uchwały Senatu Politechniki Śląskiej; 

5) Uchwały Rady Uczelni Politechniki Śląskiej; 

6) Pisma wg rozdzielnika Rektora (R); 

7) Pisma wg rozdzielnika Kwestora (RK); 

8) Pisma wg rozdzielnika Prorektora ds. Nauki i Rozwoju (RN); 

9) Pisma wg rozdzielnika Prorektora ds. Ogólnych (RO); 

10) Pisma wg rozdzielnika Prorektora ds. Studenckich i Kształcenia (RD); 

11) Pisma wg rozdzielnika Prorektora ds Współpracy z Otoczeniem Społeczno-Gospodarczym (RW); 

12) Pisma wg rozdzielnika Prorektora ds. Infrastruktury i Promocji (RI); 

13) Uchwały Uczelnianej Komisji Wyborczej; 

14) Uchwały Rady Dyscypliny Architektura i Urbanistyka; 

15) Uchwały Rady Dyscypliny Automatyka, Elektronika, Elektrotechnika i Technologie Kosmiczne; 

16) Uchwały Rady Dyscypliny Informatyka Techniczna i Telekomunikacja; 

17) Uchwały Rady Dyscypliny Inżynieria Biomedyczna; 

18) Uchwały Rady Dyscypliny Inżynieria Chemiczna; 

19) Uchwały Rady Dyscypliny Inżynieria Lądowa, Geodezja i Transport; 

20) Uchwały Rady Dyscypliny Inżynieria Materiałowa; 

21) Uchwały Rady Dyscypliny Inżynieria Mechaniczna; 

22) Uchwały Rady Dyscypliny Inżynieria Środowiska, Górnictwo i Energetyka; 
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23) Uchwały Rady Dyscypliny Nauki Chemiczne; 

24) Uchwały Rady Dyscypliny Nauki o Zarządzaniu i Jakości; 

25) Uchwały Rady Dyscypliny Nauki o Ziemi i Środowisku; 

26) Zarządzenia Rektora do 09.2017; 

27) Obwieszczenia Rektora do 09.2017; 

28) Pisma Okólne Rektora do 09.2017; 

29) Pisma wg rozdzielnika Rektora (R) do 09.2017; 

30) Pisma wg rozdzielnika Prorektora ds. Nauki i Rozwoju (RN) do 09.2017; 

31) Pisma wg rozdzielnika Prorektora ds. Ogólnych (RO) do 09.2017; 

32) Pisma wg rozdzielnika Prorektora ds. Studenckich i Kształcenia (RD) do 09.2017; 

33) Pisma wg rozdzielnika Kanclerza (RA); 

34) Pisma wg rozdzielnika Kwestora (AK) do 09.2017; 

35) Pisma wg rozdzielnika Kanclerza (RA) do 09.2017; 

36) Uchwały Senatu Politechniki Śląskiej do 09.2017. 

Po kliknięciu w nazwę Rodzaju z listy (tekst, nie kwadrat wyboru przy nazwie) należy z półki z grzbietami roczników 
wybrać interesujący nas rok kalendarzowy. 

 

 
 

Roczniki – dodatkowy pasek górny 
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W zakładce Roczniki, u góry obszaru zakładki, znajduje się dodatkowy pasek, który oprócz znajdujących się 
w bocznym menu strony odnośników do elementów opisanych wyżej, zawiera podstronę Panel, w której na 
obszarze podzielonym na cztery kafelki o nazwach Wejdą w życie, Utracą moc, Ostatnio zmienione oraz Zmieniła 
się podstawa prawna prezentowane są akty prawne o statusie określonym w nazwie kafelka. 

 
 

Ostatnio zmodyfikowane dokumenty 

W zakładce Ostatnio zmodyfikowane dokumenty wymienione są dokumenty, w metryce których administratorzy 
dokonali jakichkolwiek modyfikacji. Zazwyczaj jest to dodanie nowych relacji lub zmiana statusu dokumentu. 
Prezentacja aktów odbywa się w widoku wybranym przez użytkownika, analogicznie do ustawień z zakładki 
Lista dokumentów. 

Ulubione 

Do Ulubionych trafiają wszystkie dokumenty, dla których użytkownik w ich metryce odznaczy na polu 
podstawowych informacji o akcie, w sekcji Hasła symbol gwiazdki nazwany Ulubione. 

 

Wybieranie prezentacji aktów z wykorzystaniem pola statusu i zegara legislacyjnego 

W górnym pasku użytkownik może wybrać status prezentowanych dokumentów oraz datę statusu w jakich system 
wyświetli spełniające te kryteria dokumenty. Domyślnie ustawienia to wszystkie dokumenty na dzień korzystania 
z Monitora. Jednak można wybrać inny status i wsteczną lub przyszłą datę, np.: 

 

Wyszukiwanie podstawowe 

Wyszukiwanie podstawowe polega na wpisaniu w pole wyszukiwania znajdującego się na górnym pasku strony, 
oznaczonego grafiką lupy i tekstem Wpisz wyszukiwaną frazę, danych identyfikujących wyszukiwany akt, jak na 
przykład jego numer, frazę i inne – „140/2017”, „Regulaminu pracy”, „polityk”. 

Dodatkowo, w celu usprawnienia przeglądania treści wyświetlonych wyników, użytkownik może skorzystać 
z funkcji wyszukiwania dostępnej pod kombinacją klawiszy ctrl+F. Po jego użyciu i wpisaniu wybranego słowa 
kluczowego w polu wyszukiwania przeglądarki, wszystkie wystąpienia danej frazy zostaną automatycznie 
wyróżnione w tekście, co znacząco ułatwi szybkie odnalezienie poszukiwanych informacji. 



 

 

 8 / 11 
Instrukcja użytkownika Monitora Prawnego Politechniki Śląskiej, lex.polsl.pl – Lex Bazy Dokumentów. Wersja 1.1, maj 2026, opracowanie DLO. 

Wyszukiwanie zaawansowane 

Jeżeli wyszukiwanie podstawowe nie przyniesie oczekiwanego rezultatu lub lista wyników jest zbyt obszerna, 
wówczas zaleca się skorzystania z wyszukiwania zaawansowanego, dostępnego z poziomu górnego paska strony 
pod przyciskiem Zaawansowane. 

Korzystając z wyszukiwania zaawansowanego można przy pomocy odpowiednich zmiennych zawęzić kryteria 
wyszukiwania przez system potrzebnych dokumentów. Wybór/wpisanie wielu z dostępnych zmiennych umożliwi 
dopasowanie najtrafniejszych wyników spełniających określone przez użytkownika wymagania. 

Zaleca się pominięcie pól Autorzy, Data publikacji, Numer wewnętrzny, Czy opublikowany oraz Utworzony przez, 
które nie wpływają na merytorycznie na wyniki wyszukiwania. 

Wyszukiwanie zaawansowane, zarówno jak Wyszukiwanie podstawowe, obejmuje przeszukiwanie wszystkich 
elementów dotyczących dokumentów opublikowanych w Monitorze Prawnym PŚ, a więc zarówno treść metryk 
aktów, jak też i ich treść właściwą. 

Wpisując wyrażenie w polu Tytuł zawężony zostanie obszar przeszukiwania repozytorium do samych tytułów 
aktów, natomiast pola Ze wszystkimi słowami, Z frazą, Z którymkolwiek ze słów i Bez słów odnosi się do treści 
właściwych dokumentów (plików PDF czy Word). 
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Metryka aktu 

Każdy dokument ogłoszony w Dzienniku Urzędowym pn. Monitor Prawny Politechniki Śląskiej zawiera metrykę. 

Elementy metryki 

Każda metryka składa się ze stałych elementów. Dane na obszarze z niebieskim tłem to Sygnatura, Link do 
dokumentu, Data utworzenia – odnosi się do daty dodania aktu do systemu, Utworzony przez – pracownik Działu 
Legislacji i Organizacji dodający dokument, Data modyfikacji i Zmodyfikowany przez – to dane kiedy i który 
pracownik Działu Legislacji i Organizacji dokonał zmian w metryce dokumentu, najczęściej dodania relacji z innymi 
aktami, Hasła – przypisanie dokumentu do co najmniej jednej z 37 kategorii. 

 
 

Kolejno znajduje się oznaczenie pozycji, miejsca publikacji, tytułu, daty dokumentu – będącej datą podpisania go 
przez osobę upoważnioną, data obowiązywania od i do, treść dokumentu – plik PDF, załączniki – pliki Word do 
edycji i w razie potrzeby skompresowany plik Zip, relacje – merytoryczne powiązania z innymi dokumentami 
wyższego rzędu i wewnętrznymi, informacje dodatkowe, archiwalny – wypełniany tylko w przypadku dokumentów 
wygasłych z mocy prawa, nieoceniony co do obowiązywania – opcja wybierana tylko w przypadku aktów 
jednorazowych. 
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Status i wstążki 

Status aktu jest oznaczony za pomocą kolorowych wstążek umieszczonych w prawym górnym rogu metryki: 

1) zielony – akt obowiązujący, 

2) fioletowy – akt archiwalny; 

3) niebieski – akt oczekujący; 

4) czarny – akt nieoceniany (domyślnie: akt jednorazowy).  
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Kontakt 

Monitor Prawny Politechniki Śląskiej  

lex.polsl.pl

monitor.prawny@polsl.pl

portal.polsl.pl/serwis-prawo/

Dział Legislacji i Organizacji 

ul. Akademicka 2, pok. 657-660, 44-100 Gliwice 

+48 32 237 18 01, 32 237 25 63 

 


