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Politechnika
Slaska

Monitor Prawny Politechniki Slaskiej

poz. 923

ZARZADZENIE NR 59/2025
REKTORA POLITECHNIKI SLASKIEJ
z dnia 3T marca 2025.

Tekst ujednolicony na dzien 25 sierpnia 2025 roku.

w sprawie zasad publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz udostepniania informacji publicznej na wniosek

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce
(j.t. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 902), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Politechnika Slgska prowadzi strone podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej, zwanego dalej réwniez ,,BIP
PS”, dostepng pod adresem: https://bip.polsl.pl.

2. Do prowadzenia korespondencji zwigzanej z udostepnianiem informacji publicznej wykorzystuje sie adres
e-mail: BIP@polsl.pl.

§2
1. Obstugg strony podmiotowej BIP PS zajmuja sie:

1) administrator strony podmiotowej BIP PS, zwany dalej réwniez ,administratorem” - wyznaczony
pracownik Centrum Informatycznego;

2) redaktorzy BIP PS:

a) wyznaczeni pracownicy, zgodnie z zarzadzeniem Rektora w sprawie obstugi administracyjno-
-technicznej rad dyscyplin,

b) wyznaczeni pracownicy jednostek podstawowych,

¢) wyznaczeni pracownicy Dzialu Zasobéw Osobowych,

d) wyznaczeni pracownicy Dziatlu Zamdwienr Publicznych i Zaopatrzenia,

e) wyznaczeni pracownicy Kolegium Studiéw,

f) wyznaczeni pracownicy Dzialu Legislacji i Organizacji, w tym wskazany Redaktor gtéwny BIP PS.

2. Kierownicy/dyrektorzy jednostek/komoérek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i pkt 2 lit. b-f, sg
zobowigzani do wyznaczenia w podlegltych im jednostkach/komoérkach pracownikéw, z wytaczeniem Redaktora
gléwnego BIP PS wskazywanego przez Rektora, w liczbie nie wiekszej niz dwéch, ktérzy bedg wykonywaé
zadania redaktora BIP PS. W przypadku Dzialu Zaméwiers Publicznych i Zaopatrzenia liczba wyznaczonych
pracownikéw moze by¢ wieksza.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, tworza Redakcje strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
Politechniki Slaskiej, zwang dalej ,Redakcjg”. Sktad osobowy Redakcji, w tym tabele z zatgcznika do niniejszego
zarzadzenia, podaje sie do wiadomosci publicznej na wasciwej podstronie BIP PS. Za adres Redakcji przyjmuje
sie adres jednostki/komérki, w ktérej zatrudniony jest Redaktor gtéwny BIP PS.

§3
1. Do zadan administratora strony podmiotowej BIP PS naleza:
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1) biezaca obstuga i modyfikacja strony podmiotowej BIP PS;
2) nadawanie redaktorom BIP dostepu do strony podmiotowej BIP PS;

3) przeprowadzenie szkoleri redaktoréw BIP PS w zakresie zamieszczania informacji publicznej na stronie
podmiotowej BIP PS.

. Do zadan redaktoréw BIP PS naleza:

1) zamieszczanie informacji publicznej we wiasciwych zakladkach strony podmiotowej BIP PS - zgodnie
z wykazem z zatgcznika do niniejszego zarzadzenia — oraz jej bieZgca aktualizacja;

2) dokonywanie wczesniejszej, niezbednej anonimizacji udostepnianych danych, zgodnie z postanowieniami
§ 21 i § 22 Polityki ochrony danych osobowych na Politechnice Slgskiej stanowigcej zalacznik do
zarzadzenia nr 62/2024 Rektora Politechniki Slgskiej z dnia8 kwietnia 2024 r. (Monitor Prawny PS z 2024 1.
poz. 345, z pézn. zm.);

3) przeprowadzanie dwa razy do roku — w terminach do 30 czerwca i 31 grudnia - przegladu opublikowanych
przez siebie informacji publicznych w zakresie poprawno$ci anonimizacji danych oraz kompletnosci
i zgodno$ci zamieszczonych informacji z przepisami prawa, a takze w celu dokonania usuniecia danych
nieaktualnych, w tym takich, dla ktérych uptynat juz okres publikacji. Z przeprowadzonego przegladu
redaktor BIP PS sporzadza raport zawierajacy zwiezle okre§lenie przedmiotu analizy oraz powzietych
dziatan, w tym takze ujawnionych zagrozen i nieprawidtowosci. Raport przygotowuje i podpisuje redaktor
BIP PS oraz jego bezposredni przelozony, a w przypadku redaktoréw z ramienia rad dyscyplin réwniez
wlasciwy przewodniczgcy rady. Raport w wersji papierowej nalezy ztozy¢é do Rektora za posrednictwem
Biura Rektora, zas wersje elektroniczng (skan) przesta¢ na adresy mailowe: BIP@polsl.pl oraz
IOD@polsl.pl;

4) wspélpraca z Redaktorem gléwnym BIP PS oraz administratorem strony podmiotowej BIP PS,
w szczegdlnosci w zakresie zglaszania nieprawidlowosci w dziataniu strony bip.polsl.pl, inicjowania
modyfikacji wlasciwych zaktadek oraz nadawania i aktualizacji uprawnien do edycji;

5) udziat w szkoleniach organizowanych przez Inspektora Ochrony Danych oraz innych, organizowanych dla
redaktoréw BIP PS.

. Do zadan Redaktora gléwnego BIP PS naleza:
1) ustalanie struktury strony podmiotowej BIP PS;

2) zamieszczanie informacji publicznej we wlasciwych zakladkach strony podmiotowej BIP PS - zgodnie
z wykazem z zatgcznika do niniejszego zarzadzenia — oraz jej biezaca aktualizacja;

3) weryfikowanie i przekazywanie administratorowi strony podmiotowej BIP PS wnioskéw ztozonych przez
bezposrednich przelozonych o nadanie pracownikom, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, uprawnien do
redagowania Biuletynu Informacji Publicznej Politechniki Slgskiej;

4) zastepowanie koordynatora, o ktérym mowa w & 5 ust. 2, podczas jego nieobecnosci. W czasie zastepstwa
postanowienia niniejszego zarzadzenia w odniesieniu do koordynatora stosuje sie odpowiednio do Redaktora
gtéwnego BIP PS;

5) udzial w szkoleniach z zakresu dobrych praktyk, orzecznictwa oraz zmian prawnych dotyczgcych
funkcjonowania BIP w uczelniach publicznych.

. Zakres danych zamieszczanych na stronie podmiotowej BIP PS stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,
z zastrzezeniem, ze kazda jednostka/komérka organizacyjna i rada dyscypliny jest zobowigzana do
zamieszczania na BIP PS informacji publicznej wynikajacej z wiasciwego dla niej zakresu merytorycznego,
réwniez niewymienionego w przedmiotowym zatgczniku, ktérej obowigzek publikacji wynika z przepiséw
powszechnie obowigzujgcych.

. Redaktorzy BIP PS za posrednictwem Redaktora gtéwnego BIP PS na biezaco zglaszaja administratorowi
konieczno$¢ modyfikacji strony podmiotowej BIP PS, zwigzang ze zmiang przepiséw powszechnie
obowigzujgcych w zakresie dotyczgcym dziatalnosci ich jednostek/komorek organizacyjnych/rad dyscyplin.

§4
. Informacje publiczng na stronie podmiotowej BIP PS udostepniajg redaktorzy BIP PS, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 pkt 2 niniejszego zarzgdzenia.

. Redaktorzy, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszczajq informacje publiczng zgodnie z wytycznymi ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j.t. Dz. U. z 2022 r. poz. 902) i rozporzadzenia Ministra
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Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68) oraz innych przepiséw powszechnie obowigzujgcych.

. W przypadku istnienia wymogdéw ustawowych w zakresie terminu udostepnienia informacji publicznej na
stronie podmiotowej BIP PS, redaktorzy sg zobowigzani zamiesci¢ informacje przed uptywem ustawowego
terminu.

Za okres retencji danych zamieszczanych w BIP PS przyjmuje sie okres nie dluzszy niz 6 lat od momentu
publikacji informacji, z zastrzezeniem okresu przetwarzania danych ustalonego w obowigzujgcym Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt oraz aktach prawa okreslajacych retencje w przypadku informacji zawierajgcych dane
osobowe, w tym wymogéw projektowych, jezeli publikacja danych wigzata sie realizacjg projektu, a takze
wylaczen okreslonych kazdorazowo przez Rektora, np. sprawozdania Rektora i inne.

§5
Informacje publiczne nieudostepnione na stronie podmiotowej BIP PS udostepnia sie na wniosek, w sposéb
i w formie wskazanych we wniosku.

Proces obstugi wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej koordynuje wyznaczony pracownik Dzialu
Legislacji i Organizacji, zwany dalej ,koordynatorem™.

Do zadan koordynatora nalezg:

1) przygotowywanie odpowiedzi w zakresie informacji publicznej udostepnianej na wniosek, na podstawie
informacji oraz dokumentéw przekazanych przez jednostki/komoérki merytoryczne, przygotowywanie,
w uzgodnieniu z Biurem Obstugi Prawnej, odpowiedzi na wniosek oraz innych pism w toku postepowania
o udostepnienie informacji publicznej;

2) prowadzenie rejestru wnioskdw o udostepnienie informacji publiczne;j.

Biuro Obstugi Prawnej udziela koordynatorowi wsparcia merytorycznego na kazdym etapie rozpatrywania
wniosku o udostepnienie informacji publicznej.

§6
Jezeli udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanych we wniosku jest niemozliwe, powiadamia
sie pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie
z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie.
W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku
o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie
o udostepnienie informacji umarza sie.

. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 1 i ust. 3 oraz § 8.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w ust. 2, koordynator
powiadamia w tym terminie wnioskodawce o powodach opéznienia oraz o terminie, w jakim informacja
zostanie udostepniona, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zloZzenia wniosku.

§7

Jednostka/komérka organizacyjna przekazuje wniosek o udostepnienie informacji publicznej, ktéry do niej
wplynal, niezwlocznie, lecz nie pdzZniej niz nastepnego dnia roboczego, do Dziatu Legislacji i Organizacji na
adres korespondencji mailowej BIP@polsl.pl, a w przypadku gdy wniosek zostat zloZzony w innej formie niz
elektroniczna, przekazuje go rowniez w tej formie do Dziatu Legislacji i Organizacji. Jednostka/komérka,
o ktorej mowa wczesniej, nie moze udostepnia¢ otrzymanego wniosku ani przekazywaé go w catosci lub we
fragmentach innym jednostkom/komérkom poza Dzialem Legislacji i Organizacji. Nadmiarowe przetwarzanie
wniosku stanowi naruszenie przepiséw o ochronie danych.

Po otrzymaniu wniosku o udostepnienie informacji publicznej koordynator przekazuje tre$¢ zapytania lub jego
cze$¢ niezwlocznie do wlasciwej merytorycznie jednostki/komdrki organizacyjnej, ze wskazaniem terminu nie
dtuzszego niz 3 dni robocze (rozumiane jako dni od poniedziatku do piagtku, z wylgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy) na udzielenie odpowiedzi i przestanie danych lub dokumentéw niezbednych do zatatwienia
sprawy. Przesytang w sprawie dokumentacje akceptuje kazdorazowo bezposredni przelozony lub osoba go
zastepujgca oraz wlasciwy prorektor.

Kierownik jednostki/komérki organizacyjnej lub inna wyznaczona przez niego osoba, do ktérej zostat
przekazany przez koordynatora wniosek o udostepnienie informacji, jest zobowigzany do przestania zgdanej
informacji we wskazanym przez koordynatora terminie oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za kwestie merytoryczne
udzielonej odpowiedzi, ktéra zostanie przekazana wnioskodawcy.
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. Jezeli dokumentacja pozwalajgca na udzielenie odpowiedzi na wniosek znajduje sie¢ w zasobach Archiwum
Politechniki Slgskiej, jednostka/komérka merytoryczna wnioskuje do Archiwum o udostepnienie niezbednej
dokumentacji i na tej podstawie przygotowuje odpowiedz.

. Koordynator moze przesta¢ do Biura Obstugi Prawnej zgromadzone w sprawie wniosek o udostepnienie
informacji publicznej oraz informacje i dokumenty w celu ustalenia zasadnosci udzielenia odpowiedzi na
wniosek lub poprawnosci projektu odpowiedzi. Biuro Obstugi Prawnej zajmuje stanowisko w sprawie
niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu 2 dni roboczych od daty przekazania informacji i dokumentéw,
o ktérych mowa w zdaniu poprzednim.

. W przypadku koniecznosci dokonania anonimizacji danych o zakresie podejmowanych czynnosci decyduje
Inspektor Ochrony Danych. Dokonujgc anonimizacji, stosuje sie przepisy § 22 Polityki ochrony danych
osobowych na Politechnice Slgskiej.

. Projekt odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej koordynator przedktada do podpisu
Koordynatorowi Biura Obstugi Prawnej. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian do projektu
odpowiedzi ostateczng ich tre$¢ ustala i przygotowuje Koordynator Biura Obstugi Prawnej.

. Koordynator Biura Obstugi Prawnej przekazuje koordynatorowi ostateczng tre§¢ odpowiedzi na wniosek nie
pbézniej niz w dniu poprzedzajagcym dzien, w ktérym upltywa termin udzielenia odpowiedzi na wniosek,
z zastrzezeniem, ze jesli termin udzielenia odpowiedzi na wniosek przypada na dziefi wolny od pracy lub
sobote, wowczas przekazanie ostatecznej tre$ci odpowiedzi koordynatorowi nastepuje w dniu poprzedzajgcym
odpowiednio dzierh wolny lub sobote.

. Rektor moze powierzy¢ obowigzki wtasciwe dla Koordynatora Biura Obstugi Prawnej wynikajgce z ust. 7 i 8
innej osobie.

§8
. Odmowa udzielenia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania nastepuje w drodze decyzji.

. Projekt decyzji przygotowuje koordynator, z zastrzezeniem, ze tre$¢ uzasadnienia decyzji przygotowuje Biuro
Obstugi Prawnej. Przepisy § 7 zarzadzenia stosuje sie odpowiednio.

. Do decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.

§9
. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezZeniem ust. 2.

. Jezeli z udostepnieniem informacji publicznej wigzg sie dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji, Uczelnia moze pobraé¢ od
wnioskodawcy optate w wysokos$ci odpowiadajgcej tym kosztom.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, koordynator, w terminie 14 dni od dnia ztoZenia wniosku, powiadamia
wnioskodawce o wysokosci optaty, a udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie
14 dni od dnia powiadomienia, chyba Ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie
sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§ 10

Traci moc zarzadzenie nr 64/2024 Rektora Politechniki Slaskiej z dnia 10 kwietnia 2024 r. w sprawie zasad
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej oraz udostepniania informacji publicznej na wniosek (Monitor
Prawny PS z 2024 1. poz. 351).

§11

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor PS: M. Pawetczyk
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ZAEACZNIK

do zarzadzenia nr 59/2025 Rektora Politechniki Slaskie]

z dnia 31 marca 2025 .

Wykaz zaktadek strony podmiotowej BIP PS oraz jednostek/komérek
odpowiedzialnych za przygotowanie i zamieszczanie publikowanych w nich informacji

Nazwa zaktadki (podstrony)

Jednostka/komarka odpowiedzialna za
zamieszczanie informacji

Jednostka/komarka/osoba odpowiedzialna
za przygotowanie informacji

Senat i Rada Uczelni

Dziat Legislacji i Organizacji

Dziat Legislacji i Organizacji

Statut

Dziat Legislacji i Organizacji

Dziat Legislacji i Organizacji

Strategia rozwoju

Dziat Legislacji i Organizacji

Biuro Analiz i Rozwoju

Wazne dokumenty

Dziat Legislacji i Organizacji

Dziat Legislacji i Organizacji

Programy studiow

Kolegium Studiow

Kolegium Studiow

Uchwaty Polskiej Komisji Akredytacyjnej

Dziat Legislacji i Organizacji

Kolegium Studiow

Kodeks etyki

Dziat Legislacji i Organizacji

Dziat Legislacji i Organizacji

Sprawozdania Rektora

Dziat Legislacji i Organizacji

Biuro Analiz i Rozwoju

Sprawozdania z wykonania t?udzetu
Samorzadu Studenckiego PS

Dziat Legislacji i Organizacji

Samorzad Studencki

Raport o stanie zapewniania dostepnosci

podmiotu publicznego

Dziat Legislacji i Organizacji

Biuro Spraw 0s6b z Niepetnosprawnosciami

Postepowania w sprawie nadania stopnia

doktora

wiasciwa rada dyscypliny

wiasciwa rada dyscypliny

Terminy obron rozpraw doktorskich

wiasciwa rada dyscypliny

wiasciwa rada dyscypliny

Postepowania w sprawie nadania stopnia

doktora habilitowanego

wiasciwa rada dyscypliny

wlasciwa rada dyscypliny

Terminy kolokwiow habilitacyjnych

wiasciwa rada dyscypliny

wiasciwa rada dyscypliny

Zamowienia publiczne

Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia

Dziat Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia

Ogtoszenia o sprzedazy i wynajmie lokali,
ktorymi dysponuje Politechnika Slaska

Dziat Gospodarczy

Dziat Gospodarczy

Kontrola zarzadcza

Dziat Legislacji i Organizacji

Biuro Kontroli Zarzadczej i Bezpieczenstwa

Konkursy na stypendium naukowe dla
mtodych naukowcow

Dziat Legislacji i Organizacji

wiasciwa zainteresowana
jednostka/komorka/osoba

Projekty partnerskie

Dziat Legislacji i Organizacji

wlasciwa zainteresowana
jednostka/komorka/osoba

Otwarte nabory partneréw

Dziat Legislacji i Organizacji

wiasciwa zainteresowana
jednostka/komorka/osoba

Praca

Dziat Zasobdéw Osobowych/wiasciwe
jednostki organizacyjne

Dziat Zasobow Osobowych/wtasciwe
jednostki organizacyjne

Udostepnianie informacji publicznej na
wniosek

Dziat Legislacji i Organizacji

Dziat Legislacji i Organizacji

Skrzynka ePUAP

Dziat Legislacji i Organizacji

Centrum Informatyczne

e-Doreczenia

Dziat Legislacji i Organizacji

Biuro Rektora

Sygnalisci

Dziat Legislacji i Organizacji

Biuro Kontroli Zarzadczej i Bezpieczenstwa

Ochrona danych osobowych

Dziat Legislacji i Organizacji

Inspektor Ochrony Danych

Strona gtéwna BIP PS$

Dziat Legislacji i Organizacji

Dziat Legislacji i Organizacji
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