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- ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
w postepowaniu o wartogci zamowienia nie przekraczajacej w zlotych
réwnowartosci kwoty 14 000 Euro

na objecie stanowlska: Sekretarz studidw

wramach projektu Nowoczesne narzedzia zarzgdzania w biznesie”, wspdffinansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spoteczneqgo w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;
Priorytet 1l - Rozwdj zasobdw ludzkich i potencialu adaptacyjnago przedsigbiorstw oraz poprawa
stanu zdrowia osob pracujacych; Dziatanie 2.1 Rozwdj kadr nowoczesnej gospodarki; Poddziatanie
2.1.1 Rozwdj kapitatu ludzkiego w przedsiebiorstwach.

1. Peina nazwa Zamawiajgcego. .
Wydziat Organizacji | Zarzadzania Politechnikl Slaskiej
Biuro Projektu ,,Nowoczesne narzedzia zarzadzania w blznesie”
Adres: ul. Roosevelta 26-28, pok. 420 b, 41-800 Zabrze
REGOM: 000001637
NIP: 631-020-07-36
Telefonffax: 32 277 73 53

Przez termin ZAMAWIAJACY rozumie sie ww., Wydziat. Przez analogie zaklada sig, 2e
podmiot skiadajacy oferte nazywany w dokumentaciji bedzie WYKONAWCA,

Minigjsze zapytanie zostalo ogloszone na  stronie internetowe] Zamawiajgcego:
hitp:/www.polsl. pl/Wydzialy/ROZ/spd oraz w siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogloszen.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Prace zwlazane z objeciem stanowiska: Sekretarz studiow.

Dsoba na tym stanowisku odpowiedzialna bedzie za przygolowanie i archiwizacie
dokumentacji projektu, przygotowywanie protokotdw, uczestnictwo w  rekrutacii,
odpowiedzialnosc za realizacje studiow podyplomowych Technologie informatyczne
w biznesie oraz Zarzadzanie relacjami z klientami w zakresie technicznym, wspotpraca
z Kierownikiem Projektu, Kisrownikiem Studiow Podyplomowych, i Ekspertem ds.
Fromocii | Monitoringu.
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Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonana prace w systemie
miesigcznym, do 15 dnia kazdego nastepnego miesigea.

TERMIN SKEADAMIA OFERT | ZWIAZANIA Z OFERTA:
Termin skfadania ofert uptywa 14 wrzeénia 2009r. o godzinie 13.00.
WYHKONAWCA bedzie zwiazany oferta do dnia 15 pazdziernika 2011 1.

3. Termin realizacji zamdwienia: pazdzlernik 2009 - paZzdziernik 2011

4, Sposob przygotowania oferty oraz migjsce i termin skladania ofert:
Oferte nalezy ziozyé (nalezy wybrac proponowane sposoby komunikachi):
a) Osobiscie na adres:

Wydziat Organizac|l | Zarzadzania Politechniki Slaskiej
Biuro Projektu ,,Nowoczesne narzedzia zarzadzania w biznesle”
Adres: ul. Roosevelta 26-28, pok. 420 b, 41-800 Zabrze

b) przestac na adres: .
Wydziat Organizacji i Zarzadzania Politechnlkl Slaskiej
Adres: ul. Roosevelta 26-28, pok. 420 b, 41-800 Zabrze
z dopiskiem: Biuro Projektu ,Nowoczesne narzedzia zarzadzania w biznesie”

c) w wersji elekironiczngj na e-mail: adrian.kapczynski @ polsl.pl

w nieprzekraczalnym terminig: do dnia 14 wrzednia 2009 r.

5. Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowad tylko jedna ceng i nie moze jej zmienié.
6. Oferty otrzymane po terminie skiadania ofert nie beda rozpatrywane.
7. Do oferty muszg byc dofgczone nastepujgce dokumenty:

a) wypelniony i podpisany formularz oferty, wg zataczonego wWZoru.

8. Kryteria oceny ofart™
KRYTERIUM OCENY OFERTY:
Zamawiajgcy oceni i pordwna jedynie te oferty, kidre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.
Oferty zostana ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
Znaczenig:
Cena zamdwienia brutto — waga 100%
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UWAGI | KONTAKT
Skiadaé oferty moga wykonawcy, kiorzy:

Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslong] dziatalnodci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien. Posiadaja niezbedna wiedze
i doéwiadczenie oraz dysponujg potenciatlem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowiazanie innych podmiotow do
udostepnienia pofencialu technicznego | osdb zdolnych do wykonania zamowienia,
znajduja sie w sytuacji ekonomiczne] i finansowe] zapewnigjace] wykonanie
Zamaowienia.

UWAGIH:

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé uniswaznienla niniejszego pestepowania na kazdym
jego etapie bez podania pryczyny.

Zaproszenie do sktadania ofert sporzadzil/sporzadzita:

. 2 . .
Efﬂﬂ.{_‘}af( f;‘ui"rx"f'::hﬂ‘::i"lfncl..
data {imie , nazwisko | podpis pracownika prowadzacego sprawe)

Faproszenie do skiadania ofert ze strony Zamawlalgcego zostaio Zasprobowane dnia

Lokalny Kierownik Projskiu

{podpis z imienng pieczatks csoby 2 jednostki [ komdrkl zamawizjgce])

* Uwags: W uzazaonionych proypedkach naiizsss cana mie mudi bye jederem krpein wbor najkorysininmoe ofedy. W iakich
proypsdkach osoba Upowazniond o wysigDowania w o imienu Zamawiajgcego robowigzang foet onredid dodatkowe RIS wyDomL
ofery fdmyemce Ap. laming realizac mmdwisnia, okresy gwarmngi, koszidw sksploatecy by Triych FawEZEN) oma wykaza w
profakols, 28 rozpatrywana ofena jeat nekoZysivasm.



