Zat. Mr 2 do Zarz. Mr 85/08/04

el
I I 0 2T Zabrze, dnia 22.08.2008r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
w postepowaniu o warto$ci zamdwienia nie przekraczajacej w ztotych
réwnowartosci kwoty 14 000 Euro
na objecie stanowiska: Obstuga administracyjna

wramach projektu Nowoczesne narzedzia zarzadzania w biznesie”, wspofinansowanego ze
érodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki;
Priorytet 1| - Rozwd] zasobow |udzkich | potencjatu adaptacyinego przedsigbiorstw oraz poprawa
stanu zdrowia osdb pracujacych; Dziatanie 2.1 Rozwd] kadr nowoczesnej gospodarki; Poddziatanie
2.1.1 Rozwdj kapitah) ludzkiego w przedsigbiorstwach,

1. Petna nazwa Zamawiajgcego: )
Wydziat Organizacji i Zarzadzania Politechniki Slaskiej
Biuro Projektu . ,Mowoczesne narzedzia zarzadzania w biznesie”
Adres: ul. Roosevelta 26-28, pok. 420 b, 41-800 Zabrze
REGON: 000001637
NIP: 631-020-07-36
Telefon/fax: 32 277 73 53

Przez termin ZAMAWIAJACY rozumie sie ww. Wydzial. Przez analogie zakfada sie, Zs
podmiot skiadajacy oferte nazywany w dokumentacji bedzie WYKONAWCA,

Ninicjsze zapytanie zostato ogloszone na  stronie  internstowej Zamawiajacego:
hitp://www.polsl.plWydzialy/ROZ/spd oraz w siedzibie Zamawiajgcego na tablicy ogloszen.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Prace zwigzane z objeciem stanowiska: Obstuga administracyjna.
Osoba na tym stanowisku odpowiedzialna bedzie za obsluge sekretariatu:
przyjmowanie  dokumentéw  aplikacyjnych  kandydatow, prowadzenie  ewidenci
studentow oraz petng ich  obstuge, przygotowanie materiatow  dydaktycznych
(kserowanie materiatow), wypisywanie zaswiadczern dla uczestnikow studiow,

przygotowanie dyplomaw ukeficzenia studiow i in. administracyjne prace zwigzanie z



Projekt wspitfinansowany przez Unig Eurcpajska w ramach Europajekiego Funduszu Spolecznego
wan [ oo, |
,ﬁ KAPTAL WIOZKI PARP o2 [

prowadzeniem studiow podyplomowych Technologie informatyczne w biznesie oraz
Zarzadzanie relacjami z klientami.
WARUNKI PLATNOSCL:

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonang pracg w systemie
migsiecznym, do 15 dnia kazdego nastgpnege miesiaca.

TERMIN SKLADANIA OFERT | ZWIAZANIA Z OFERTA:

Termin skiadania ofert uptywa 5 pazdziemika 2009r. o godzinie 13.00.
WYKONAWCA bedzie zwigzany oferts do dnia 15 pazdziernika 2011 1.

_ Termin realizacji zaméwienia: pazdziernik 2009 — pazdziernik 2011
_ Sposth przygotowania oferty oraz migjsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozyé (nalezy wybrac proponowane sposoby komunikaci):
a) Osobiscie na adres:

Wydziat Organizacji i Zarzadzania Politechniki Slaskie]
Biuro Projektu ,Nowoczesne narzedzia zarzadzania w biznesie”
Adres: ul. Roosevelta 26-28, pok. 420 b, 41-800 Zabrze
b} przestac na adres:
Wydziat Organizacji i Zarzadzania Politechniki Slaskie]
Adres: ul. Roosevelta 26-28, pok. 420 b, 41-800 Zabrze
z dopiskiem: Biuro Projektu ,Nowoczesne narzedzia zarzadzania w biznesie”

c) w wersji elektroniczng] na e-mail: anna.bartlomigjczyk@pols!.pl

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 05.10.2008 r.

5. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowat tylko jedng ceng i nie maZe jej zmienic.
8. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
7. Do oferty muszg byé dofaczone nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony | podpisany formularz oferty, wg zalgczonego wzorl.

. Kryteria oceny ofert”™:

KRYTERIUM OCENY OFERTY:
Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, kidre nie zostang odrzucone przez

Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
Znaczenis: :
~ Cena zaméwienia brutto — waga 100%
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UWAGI | KONTAKT
Skiadac oferty moga wykonawcy, ktérzy:

Posiadaja uprawnienia do wykonania okreslone] dziatalnogci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakiadajg obowiazek posiadania takich uprawnien. Fosiadaja niezbedng wiedze
i dotwiadczenie oraz dysponuja potencjatemn technicznym i osobami zdolnymi de
wykonania zaméwienia |lub przedstawia pisemne zobowiazanie innych podmictow do
udostepnienia potencjatu technicznego i osob zdolnych do wykonania zamdwienia,
znajduja sie w sytuacii ekonomicznej i finansowsj zapewniajace] wykonanie
zamawienia.

UWAGI:

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewainienia ninigjszego postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

Zaproszenie do skifadania ofert sporzadzit/sporzadzita:
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Zaproszenle do skladania ofert ze strony Zamawigjacego zostato zaaprobowanse dnia

Lokalny Kisrownik Projekiu

P

DOr lnz Adrian Kapczyrisk

* Uwage: W uzasadnianych piZypackach nzpilazs cans i riusl Bye Jedynym krytanum wybons rakoZystiieisel ofedy. W takch
prrppackach oaoha |.',:c|wamlam do wysfepowant W imicni ZTamawaligeeon zobowlazana jost okredhe dodsthowe kiplea wybom
ofarty [dofyrzaoe Ao, ferming realizacl zamomaenia, pkresy gwarans, kosziow ekspiomaci ful nnych mrwigzant oAz widkarad w
prodokaie, 26 rozpatywana ofenta jest nakorzyslne)azs.



