
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AKTUALNE WSKAZÓWKI WYDAWNICZE 
I WYTYCZNE DLA AUTORÓW  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

WYDAWNICTWO POLITECHNIKI � L� SKIEJ 
GLIWICE 2011 

 



 

 

 

 

SPIS TRE� CI 

1. ZA	O � ENIA PODSTAWOWE   ........................................................................ 5 

 1.1. Za
o� enia ogólne ................................................................................................. 5 

 1.2. Schemat organizacyjny  ....................................................................................... 5 

 1.3. Honoraria autorskie i zasady rozlicze�   ............................................................... 6 

 1.4. Wspó
praca Autora z Wydawnictwem  ............................................................... 6 

 1.5. Recenzowanie wydawnictw  ............................................................................... 6 

2. WSKAZÓWKI WYDAWNICZE   ...................................................................... 7 

 2.1. Wymogi dotycz� ce sk
adu komputerowego  ....................................................... 7 

 2.2. Numeracja stron  .................................................................................................. 8 

 2.3. Spis tre� ci  ............................................................................................................ 8 

2.4. Tabele  ............................................................................................................... 11 

 2.5. Wykresy, schematy, rysunki, zdj� cia  ............................................................... 13 

 2.6. Wzory  ............................................................................................................... 15 

 2.7. Zasady cytowania i przypisy  ............................................................................ 15 

 2.8. Bibliografia  ....................................................................................................... 16 

 2.9. Informacje dodatkowe  ...................................................................................... 18 

 2.9.1. Podstawowe znaki korektorskie  .............................................................. 18 

 2.9.2. Skróty  ...................................................................................................... 19 

 2.10. Wymagania dotycz� ce szczególnych materia
ów publikowanych 
w Wydawnictwie Politechniki � l� skiej  ......................................................... 19 

 2.10.1. Zeszyty naukowe  ................................................................................. 19 

 2.10.2. Monografie .......................................................................................... 20 

 
 
 
 



 

 

 

1. ZA	O � ENIA PODSTAWOWE 

1.1. Za
o� enia ogólne 

Dzia
alno��  edytorska Politechniki � l� skiej podporz� dkowana jest potrzebom 

naukowym, dydaktycznym i informacyjnym. Ma ona na celu przekazanie w jak 

najkrótszym terminie wyników bada�  zainteresowanym kr� gom odbiorców, ci� g
e 

usprawnianie procesu dydaktycznego, bie�� ce informowanie o pracy i osi� gni� ciach 

Uczelni. 

Cele te realizuje Wydawnictwo Politechniki � l� skiej poprzez publikowanie 

wydawnictw dydaktycznych i naukowych. 

1.2. Schemat organizacyjny 

Wydawnictwo Politechniki � l� skiej jest ogólnouczelnian�  jednostk�  organizacyjn�  

prowadz� c�  dzia
alno��  wydawnicz� . 

Nadzór merytoryczny nad dzia
alno� ci�  Wydawnictwa sprawuje Kolegium 

Redakcyjne w sk
adzie: 

- redaktor naczelny jako przewodnicz� cy, 

- redaktorzy dzia
owi, 

- kierownik Wydawnictwa jako sekretarz Kolegium Redakcyjnego. 

Redaktor naczelny zgodnie z potrzebami i planem wydawniczym zwo
uje 

trzyosobow�  Rad�  Redakcyjn�  o nast� puj� cym sk
adzie: 

- redaktor naczelny, 

- redaktor dzia
owy, 

- sekretarz Kolegium Redakcyjnego. 

Rada redakcyjna ustala stawk�  za arkusz autorski, nak
ad publikacji i decyduje 

o uzupe
nieniach oraz o kwalifikacji prac przyj� tych do druku. 



 6 

1.3. Honoraria autorskie i zasady rozlicze�  

Po przyj� ciu zrecenzowanej publikacji przez Rad�  Redakcyjn�  Wydawnictwo 

sporz� dza umow�  wydawnicz� . Honoraria za wydawnictwa wyp
acane s�  etapowo. 

1.4. Wspó
praca Autora z Wydawnictwem 

Autor zobowi� zany jest z
o� y�  redaktorowi dzia
owemu wydruk komputerowy 

z p
yt�  CD, opracowany zgodnie z obowi� zuj� cymi zasadami wydawniczymi, wraz 

z materia
em ilustracyjnym nadaj� cym si�  do reprodukcji poligraficznej. 

Do obowi� zków Autora nale� y wykonanie korekty autorskiej w terminie: 1 dzie�  

na 1 arkusz autorski. O ile Autor nie jest w stanie wykona�  korekty osobi� cie, 

zobowi� zany jest wskaza�  osob� , która t�  korekt�  wykona w jego zast� pstwie. 

W przypadku niedotrzymania przez Autora tej zasady, Wydawnictwo mo� e zleci�  

wykonanie korekty wybranej przez siebie osobie, obci�� aj� c Autora kosztami korekty. 

Makiety wymagaj�  autoryzacji po korekcie autorskiej przed przekazaniem ich 

Wydawnictwu. 

1.5. Recenzowanie wydawnictw 

Wszystkie dzie
a (z wyj� tkiem prac o charakterze informacyjnym) obj� te s�  

obowi� zkowym recenzowaniem. Recenzenci powinni by�  dobierani z uwzgl� dnieniem 

ich specjalizacji naukowej, ze wszystkich znacz� cych o� rodków naukowych w kraju. 

Przy podr� cznikach, monografiach i rozprawach habilitacyjnych obowi� zuj�  

2  recenzje, a przy wydawnictwach dydaktycznych i artyku
ach 1 recenzja. 

Recenzentów wybiera i kieruje prac�  do recenzji redaktor dzia
owy. 

 



 

 

 

2. WSKAZÓWKI WYDAWNICZE 

2.1. Wymogi dotycz� ce sk
adu komputerowego 

Wydawnictwo Politechniki � l� skiej przyjmuje prace napisane w edytorze MS 
Word 2003 i nowszych. Je� eli mimo to praca zostanie sformatowana w innym 
edytorze, musi spe
nia�  wszystkie wymogi sformu
owane dla edytora okre� lonego we 
wskazówkach. Tekst pracy powinien spe
nia�  nast� puj� ce wymagania: 

�  rozmiary kolumny dla formatu A4 – margines standardowy po 2,5 cm z ka� dej 

strony; 

�  czcionka podstawowa Times New Roman 13 pkt. (w zeszytach naukowych 

12 pkt.); 

�  odst� py mi� dzy wierszami (interlinia) – 1,3 cm; 

�  obowi� zuje wzór tzw. strony opuszczonej (z wyj� tkiem zeszytów naukowych) – 

pocz� tek rozdzia
u: 3 cm (85,05 pkt.) od górnego marginesu; 

�  akapity – 0,63 cm; praca mo� e by�  napisana bez wci��  akapitowych, ale 

wówczas nale� y pami� ta�  o tym, by ostatni wiersz akapitu nie by
 sk
adany na 

pe
n�  szeroko��  kolumny. Przyj� ta forma powinna by�  jednolita w ca
ej pracy; 

�  tekst pracy oraz podpisy pod rysunkami musz�  by�  wyjustowane (wyrównane do 

obu kraw� dzi), w przypadku zbyt du� ych odst� pów mi� dzy wyrazami nale� y 

zastosowa�  r� czne dzielenie na sylaby; nie nale� y dzieli�  wyrazów w tytu
ach 

i podtytu
ach; 

�  na ko� cu wiersza nie wolno zostawia�  pojedynczych liter, cyfr i skrótów 
(z wyj� tkiem tych pojawiaj� cych si�  na ko� cu zdania); w tym celu nale� y 
przenie��  je do nast� pnej linii przez zastosowanie tzw. twardej spacji (wci� ni� cie 

kombinacji klawiszy [Crtl] [Shift] [Spacja] bezpo� rednio mi� dzy liter� , 
cyfr�  b� d	  skrótem a nast� pnym wyrazem); 

�  nie nale� y rozdziela�  warto� ci i przypisanej jej jednostki, np. 5 cm, 1000 m itd.; 

�  odleg
o� ci mi� dzy tytu
em, podtytu
em a tekstem wygl� daj�  nast� puj� co: 

-  tytu
 1. stopnia – po 36,85 pkt., 

-  tytu
 2. stopnia – po 28,35 pkt., 
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-  tytu
 3. stopnia – po 19,85 pkt., 

-  tytu
 4. stopnia – po 14,2 pkt; 

�  zaleca si�  pisanie ka� dego rozdzia
u w osobnym pliku w celu 
atwiejszej obróbki 

tekstu; 

�  tekst w monografiach i zeszytach naukowych mo� e by�  sformatowany jedynie 

w j� zykach konferencyjnych: polskim, angielskim, francuskim, niemieckim 

i rosyjskim.  

2.2. Numeracja stron 

Paginacj�  tekstu (numeracj�  stron) sk
adamy czcionk�  kroju i wielko� ci tekstu 

g
ównego. Wszystkie strony publikacji s�  obj� te paginacj� , cho�  nie na wszystkich 

stronach numeracja jest drukowana. Numeracj�  rozpoczynamy od 3. strony – spis 

tre� ci. Wst� p, przedmow�  lub rozdzia
 1. umieszczamy na kolejnej stronie 

nieparzystej, dalsze rozdzia
y na stronach kolejnych. 

W artyku
ach zeszytów naukowych zawsze wyst� puje tzw. � ywa pagina (numer 

strony i nazwisko autora na stronie parzystej, natomiast na stronie nieparzystej tytu
 

artyku
u i numer strony). Tre��  � ywej paginy sk
adamy czcionk�  tego samego kroju 

i rozmiaru co tekst g
ówny oraz stosujemy podkre� lenie lini�  ci� g
�  o grubo� ci 1/2 pkt. 

Zasad�  jest, by odleg
o��  od � ywej paginy do tekstu by
a sta
a w ca
ej pracy. Artyku
y 

w zeszytach naukowych zawsze rozpoczynaj�  si�  od strony nieparzystej. 

Cyfry paginy umieszczamy na � rodku, na górze kolumny. Nale� y pami� ta� , � e 

numeracji nie umieszcza si�  na kolumnach z tytu
em g
ównego rozdzia
u. Istnieje 

mo� liwo��  zastosowania innej paginacji po wcze� niejszym uzgodnieniu tego 

z redaktorem technicznym. 

2.3. Spis tre� ci 

Spis tre� ci umieszczamy bezpo� rednio po tytule i tekstach wprowadzaj� cych 

(dedykacja, motto), od nowej kolumny spuszczonej, nieparzystej. Spis tre� ci powinien 

by�  przede wszystkim przejrzysty, z
o� ony czcionk�  tego samego kroju i rozmiaru co 

tekst g
ówny. W przypadku d
u� szych spisów nie stosuje si�  interlinii, natomiast 

w krótszych nale� y zastosowa�  t�  sam�  interlini�  co w tek� cie g
ównym. 
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Je� eli w spisie tre� ci wyst� puje kilka stopni tytu
ów, w celu uwydatnienia tytu
u 

najwy� szego rz� du wprowadza si�  wyró� nienia czcionk�  pogrubion� , pochy
� , 

wersalikami lub inn� . U� ycie danego wyró� nienia jest uzale� nione od zastosowania go 

w tytu
ach pracy. Oprócz ww. wyró� nie�  hierarchi�  tytu
ów zaznacza si�  wci� ciami, 

tj. im ni� szy stopie�  tytu
u, tym bardziej wci� ty. Wci� cia powinny rozpoczyna�  si�  

pod pierwsz�  liter�  tekstu tytu
u wy� szego rz� du. 

W spisie tre� ci prac zbiorowych (np. zeszyty naukowe) przed tytu
em artyku
u 

podaje si�  tak� e nazwisko i imi�  lub inicja
 imienia autora. Spis tre� ci sk
adamy na 

pe
n�  szeroko��  kolumny, przy czym przestrze�  od ko� ca tekstu do numerów stron 

wype
niamy kropkami. 

Przyk
ad 1. Dwuj� zyczny spis tre� ci w monografii 

a) w j� zyku polskim 
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a) w j� zyku angielskim 

  


 ród
o: Stanienda K.: Przejawy dolomityzacji w wapieniach trasowych z
o� a „Tarnów Opolski”. 
Wydawnictwo Politechniki � l� skiej, Gliwice 2011. 

Przyk
ad 2. Spis tre� ci w podr� czniku 

  


 ród
o: Gawor P.: Urz� dzenia elektroenergetyczne w górnictwie. Wydawnictwo Politechniki � l� skiej, 
Gliwice 2011. 
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Przyk
ad 3. Spis tre� ci w zeszycie naukowym 

  


 ród
o: Zeszyty Naukowe Politechniki � l� skiej, s. Transport, z. 70, Gliwice 2011. 

2.4. Tabele 

Tekst w tabelach powinien by�  napisany czcionk�  Times New Roman o rozmiarze 

13 pkt. Rozmiar czcionki w tabeli mo� e zosta�  zmniejszony po wcze� niejszym 

uzgodnieniu tego z redaktorem technicznym, który oceni, czy tekst pozostanie 

czytelny po zmniejszeniu formatu do B5. Odst� p mi� dzy wierszami tekstu powinien 

by�  pojedynczy. 

Nale� y unika�  dzielenia tabel mi� dzy stronami, je� li jednak zajdzie taka potrzeba, 

to nad tabel�  zaznaczamy skrótem jej dalszy ci� g (np. w tekstach w j� zyku polskim – 

cd. tabeli 1, w j� zyku angielskim – cont. table 1). Tytu
y tabel sk
adamy tak�  sam�  

czcionk�  jak czcionka tekstowa oraz stosujemy wypo� rodkowanie. Numeracja tabel 

powinna by�  ci� g
a oraz wyrównana do prawej strony (równa z praw�  kraw� dzi�  

tabeli). Nale� y stosowa�  pojedyncz�  lini�  obramowania i wn� trza tabeli o grubo�ci 1/2 pkt. 

Preferowane jest pionowe ustawienie tabel, je� li jednak korzystniejsze b� dzie 

ustawienie tabeli poziomo, to wówczas g
ówka tabeli znajdzie si�  z lewej strony 
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kolumny (równolegle do lewego marginesu). W takiej sytuacji pozycja numeru strony 

pozostaje niezmieniona. 

Je� eli tabel�  zapo� yczono z publikacji, nale� y poda�  pod ni�  	 ród
o danych. 

Przyk
ad 4. Tabela w uk
adzie poziomym 

 


 ród
o: Ziembi� ska A., Wrechetek A.: Laboratorium mikrobiologiczne. Wybrane � wiczenia 
z mikrobiologii ogólnej i stosowanej. Wydawnictwo Politechniki � l� skiej, Gliwice 2011. 

Przyk
ad 5. Uk
ad tabeli 

Tabela 1 

Tytu
 na osi tabeli (13 pkt.) 

Lp. G
ówka du��  liter�  
ma
e litery ma
e litery 

Du��  
liter�  

  


 ród
o: Opracowanie w
asne. (11 pkt.) 
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2.5. Wykresy, schematy, rysunki, zdj� cia 

Obiekty osadzone w dokumencie, takie jak: wykresy, rysunki i zdj� cia, powinny 

by�  wypo� rodkowane. W przypadku schematów sk
adaj� cych si�  z kilku obiektów, 

nale� y je wszystkie zgrupowa� . Obiekty wstawiane do pracy powinny by�  czytelne. 

Wykresy, schematy, rysunki i zdj� cia wstawiamy bez obramowania, wyj� tek stanowi�  

mapy. Zdj� cia i rysunki przed wklejeniem nale� y zoptymalizowa�  (w przeznaczonych 

do tego celu programach graficznych), aby nie by
y zbyt du� e. Grafik�  rastrow�  

(obrazy skanowane) nale� y zapisa�  w jednym z formatów: TIFF, BMP, JPG lub EPS. 

Optymalna rozdzielczo��  dla fotografii kolorowych i czarno-bia
ych – 300 dpi, 

natomiast rysunków liniowych – max. 600 dpi. Wskazane jest, aby do ostatecznej 

wersji pracy na no� niku CD, do
� czy�  w osobnym folderze zamieszczone w pracy 

obiekty w rozszerzeniu jpg. 

Nale� y unika�  osadzania obiektów typu OLE z niestandardowych programów, 

tj. AutoCAD, MathCAD. 

Podpisy umieszczamy pod obiektem, wyrównane do lewego marginesu, z
o� one 

krojem pisma tekstu g
ównego, ale czcionk�  o dwa stopnie mniejsz� , bez interlinii. 

Rozbudowane podpisy, sk
adaj� ce si�  z podpisu zasadniczego oraz obja� nie�  

szczegó
ów rysunku, maj�  szeroko��  równ�  szeroko� ci kolumny. Drugi wiersz 

w podpisie zaczynamy od wci� cia pod pierwsz�  liter�  tekstu znajduj� cego si�  

powy� ej. Obowi� zuje numeracja ci� g
a. Odleg
o��  obiektu od tekstu i podpisu 

(tzw. � wiat
o) nie mo� e by�  mniejsza ni�  1 cm. Na ko� cu podpisu pod rysunkiem nie 

stawiamy kropki. 

W monografiach i zeszytach naukowych podpisy pod rysunkami powinny by�  

dwuj� zyczne. 

Je� eli obiekty wyst� puj� ce w pracy s�  kolorowe i tak maj�  by�  wydrukowane, 

wówczas autor powinien zaznaczy�  to na makietach. 
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Przyk
ad 6. Dwuj� zyczny podpis pod rysunkiem 

 
Rys. 2.7. Przebiegi pr� dów fazowych po symetryzacji 
Fig. 2.7. Waveforms of phase currents after symmetrization 

 ród
o: D� bowski K.: Zastosowanie zbiorów rozmytych w opisie i optymalizacji w
a� ciwo� ci 

energetycznych jako rozwini� cie i uogólnienie metod klasycznych. Wydawnictwo 
Politechniki � l� skiej, Gliwice 2011. 

 

Wszystkie obiekty zamieszczone w pracy powinny mie� ci�  si�  w obr� bie kolumny. 

Je� li szczegó
y s�  nieczytelne, to wówczas obiekt „k
adziemy”. 

Przyk
ad 7. Rysunek w uk
adzie poziomym 

 

 


 ród
o: Zab
ocka-Godlewska E. (red.): Biologia dla studentów uczelni technicznych. Wydawnictwo 
Politechniki � l� skiej, Gliwice 2011. 
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2.6. Wzory 

Wzory nale� y wyrównywa�  do � rodka strony. Ka� dy wzór powinien posiada�  

numer zapisany cyfr�  arabsk�  w nawiasie okr� g
ym (umieszczony w tej samej linii co 

wzór), wyrównany do prawej kraw� dzi strony. W celu 
atwiejszego formatowania 

najlepiej umie� ci�  wzór w tabeli o niewidocznych kraw� dziach. 

Przyk
ad 8. Zapis wzorów 

�
= -

-
-×

n

x x
x

1
2

3

1 2
)(

l
ba

l  (1) 

Nale� y uwzgl� dni�  nast� puj� ce rozmiary symboli: 

- normalny: 12 pkt., 

- indeks dolny/górny: 7 pkt., 

- indeks dolny/górny podrz� dny: 5 pkt., 

- symbol: 18 pkt., 

- podsymbol: 12 pkt. 

W pracy nie wolno wstawia�  wzorów w postaci rysunków, ka� dy wzór powinien 

by�  edytowalny, tj. powinien dawa�  mo� liwo��  dokonania w nim zmian. Przy 

powo
ywaniu si�  na numeracj�  wzorów w tek� cie nale� y stosowa�  takie same 

oznaczenia jak przy wzorach, np. (1) lub (1.1). Numeracja powinna by�  ci� g
a w ca
ej 

pracy albo w ramach danego rozdzia
u. 

2.7. Zasady cytowania i przypisy 

Przypisy (notki) umieszczamy na dole strony pod cienk�  lini�  lub na ko� cu 

rozdzia
u. Oznacza si�  je numeracj�  ci� g
� . Wskazane jest zapisywanie ich czcionk�  

mniejsz�  od tekstu podstawowego o 2 pkt., bez interlinii. Przy powo
ywaniu si�  na 

literatur�  najpierw podaje si�  inicja
 imienia, potem nazwisko autora, tytu
 pracy, 

nazw�  wydawcy, miejsce i rok wydania, a na ko� cu numer strony. 

Je� eli dan�  pozycj�  literaturow�  cytujemy po raz kolejny, aby nie przepisywa�  

jeszcze raz pe
nej noty, nale� y u� ywa�  zwrotów: 

- op.cit. – opus citatum (
ac.) – dzie
o cytowane, 

- Ibidem (
ac.) – tam� e; w tym samym dziele, na tej samej stronie, w tym samym 

miejscu. 
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UWAGA 

a) Je� eli w pracy powo
ujemy si�  na jedn�  pozycj�  danego autora, to bezpo� rednio po 

dwukropku umieszczamy „op.cit.”: 

T. Dudycz: op.cit., s. 53. 
 

b) Je� eli w pracy powo
ujemy si�  na jedn�  z kilku pozycji tego samego autora, to po 

dwukropku umieszczamy skrót tytu
u pozycji cytowanej, a nast� pnie „op.cit.”:  

W. Pluta: Planowanie finansowe… op.cit., s. 88. 

Przyk
ad 9. Przypis dolny 

1 W. Pluta: Planowanie finansowe w przedsi� biorstwie. PWE, Warszawa 1999, s. 8-9. 
2 Ibidem, s. 30 (oznacza, � e przypis dotyczy s. 30 wy� ej wymienionej ksi�� ki). 
3 Ibidem (oznacza, � e nadal aktualna jest s. 30). 
4 W. Pluta: Wielowymiarowa analiza porównawcza w modelowaniu enometrycznym. 

PWN, Warszawa 1986, s. 36. 
5 T. Dudycz: Zarz� dzanie warto� ci�  przedsi� biorstwa. PWE, Warszawa 2004. 
6 W. Pluta: Planowanie finansowe… op.cit., s. 88. 
7 T. Dudycz: op.cit., s. 53. 

 

W przypadku gdy w ca
ej pracy autor powo
uje si�  jedynie na pozycje znajduj� ce 

si�  w bibliografii i nie zamieszcza dodatkowych informacji skierowanych do 

czytelnika, mo� liwy jest inny zapis, b� d� cy odpowiednikiem przypisu, tj. numer 

pozycji bibliograficznej w kwadratowym nawiasie, np. [1] lub [1, s. 35], je� eli 

powo
uje si�  na konkretn�  stron� . 

Zapis przypisów powinien by�  ujednolicony w ca
ej pracy. 

2.8. Bibliografia 

Bibliografi�  sk
ada si�  czcionk�  o tym samym kroju i wielko� ci co tekst 

podstawowy. Bibliografi�  tworzymy tak samo jak przypisy, z t�  jednak ró� nic� , � e 

jako pierwsze umieszczamy nazwisko autora, a dopiero pó	 niej pierwsz�  liter�  imienia 

lub imion. Pozycje w bibliografii powinny by�  u
o� one alfabetycznie. Odwo
anie si�  

do spisu bibliografii w tek� cie zaznacza si�  przez podanie w nawiasie kwadratowym 

numeru pozycji bibliograficznej – np. [1]. 
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W pierwszej kolejno� ci podajemy wydawnictwa zwarte i ci� g
e, natomiast na 

samym ko� cu 	 ród
a internetowe. 

Bibliografi�  nale� y podawa�  na ko� cu pracy lub poszczególnych rozdzia
ów. 

Schemat zapisu bibliografii 

Ksi�� ka autorska: 
Wojtyna A.: Ewolucja keynesizmu a g
ówny nurt ekonomii. PWN, Warszawa 2000, 
s. 42-43. 
 

Ksi�� ka pod redakcj� : 
� wikli � ski H. (red.): Polityka gospodarcza. Wydawnictwo Uniwersytetu Gda� skiego, 
Gda� sk 1997, s. 55-56. 
 

Artyku
 w ksi�� ce polskiej: 
Jarmo
owicz W., Knapi� ska M.: Wynagrodzenia za prac�  i ich rola w motywowaniu 
do pracy, [w:] Jarmo
owicz W. (red.): Gospodarowanie prac�  we wspó
czesnym 
przedsi� biorstwie. Teoria i praktyka. Wydawnictwo Forum Naukowe, Pozna�  2007, 
s. 122. 
 

Artyku
 w ksi�� ce obcoj� zycznej: 
Rodrik D.: Intitution for High-quality Growth – what They Are and How to Acquire 
Them, [in:] Roy K.C., Sideras J. (eds.): Institutions, Globalization and Empowerment. 
Edward Elgar, Cheltenham, Northampton 2006, p. 24. 
 

Artyku
 w czasopi� mie: 
Growiec J.: Modelowanie endogenicznego wzrostu. „Ekon”, nr 3, 2005, s. 323. 
 

UWAGA 

Je� eli powo
ujemy si�  na pozycj�  napisan�  np. w j� zyku angielskim (czyli jednym  

z j� zyków konferencyjnych), to wszystkie informacje powinny zosta�  podane w
a� nie 

w tym j� zyku, tj. nie [w:], ale [in:]; nie s. (strona), ale p. (page); nie nr, ale No., nie 

(red.), ale (ed.) lub je� eli redaktorów jest wi� cej ni�  jeden, (eds.) itd. 

Je� li opis bibliograficzny dotyczy ksi�� ki napisanej w j� zyku niekonferencyjnym, 

wówczas wszystkie dodatkowe informacje zapisujemy w j� zyku angielskim. 

Przyk
ad 10. Zapis bibliograficzny 

1. Acocella N.: Zasady polityki gospodarczej. PWN, Warszawa 2002. 

2. Antczak Z.: Odej� cia pracowników z organizacji, [w:] Listwan T. (red.): 

Zarz� dzanie kadrami. Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2006. 

3. Baron-Wiaterek M.: Transformacja systemu zatrudnienia w dzia
alno� ci pa� stwa. 

Zeszyty Naukowe Politechniki � l� skiej, s. Organizacja i Zarz� dzanie, z. 8, 

Wydawnictwo Politechniki � l� skiej, Gliwice 2002. 
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4. Brooks S., Wiley J., Hause E.: Rusing Employee and Customer Perspectives to 

Improve Organizational Performance, [in:] Fogli L. (ed.): Customer Service 

Delivery. Jossey-Bass, San Francisco 2006. 

2.9. Informacje dodatkowe 

2.9.1. Podstawowe znaki korektorskie 

 


 ród
o: S. Urban, W. 	ado� ski: Jak napisa�  dobr�  prac�  magistersk� . Wydawnictwo Akademii 
Ekonomicznej im. O. Langego, Wroc
aw 2006, s. 124. 
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2.9.2. Skróty 

Dopuszczalne s�  takie skróty, które nie budz�  w� tpliwo� ci. Nale��  do nich zwroty: 

cz. (cz��� ), i in. (i inne), i nast. (i nast� pnie), itd. (i tak dalej), itp. (i tym podobnie), 

jw. (jak wy� ej), m.in. (mi� dzy innymi), np. (na przyk
ad), tj. (to jest), nr (numer), 

por. (porównaj), r. (rok), rozdz. (rozdzia
), rys. (rysunek), s. (stronica), t. (tom), 

tab. (tabela), tabl. (tablica), tzn. (to znaczy), tzw. (tak zwany), ust. (ust� p), w. (wiek), 

wyd. (wydanie), z. (zeszyty). Zdania nie nale� y rozpoczyna�  od skrótu. Wa� ne jest, by 

skrótów nie „zawiesza� ” na ko� cu (z wyj� tkiem itp., itd.). 

Skróty jednostek miary pisze si�  bez kropki. Pomi� dzy warto� ci�  liczbow�  

a symbolem jednostki zawsze nale� y wstawi�  spacj�  (wyj� tek stanowi�  % i stopie�  C). 

Warto� ci liczb i symboli jednostek nie powinno si�  oddziela�  przez przeniesienie do 

nast� pnego wiersza. 

2.10. Wymagania dotycz� ce szczególnych materia
ów publikowanych 
w Wydawnictwie Politechniki � l� skiej 

2.10.1. Zeszyty naukowe 

Artyku
y w zeszytach naukowych musz�  zawiera�  na pocz� tku pracy tytu
 

i streszczenie w j� zyku polskim oraz tytu
 i streszczenie w innym j� zyku 

konferencyjnym (preferowany j� zyk angielski). Tekst w obydwu streszczeniach musi 

si�  pokrywa� . Je� eli artyku
 napisany jest w j� zyku obcym (konferencyjnym), to rol�  

j� zyka dodatkowego spe
nia j� zyk polski (dotyczy to spisu tre� ci, streszcze�  

i podpisów pod rysunkami).  

Nale� y zachowa�  parzyst�  liczb�  stron w artykule, pami� taj� c o ró� nych 

nag
ówkach na stronach parzystych i nieparzystych. Nag
ówki na stronach 

nieparzystych, z wy
� czeniem strony tytu
owej, powinny zawiera�  tylko tytu
 artyku
u 

(wyrównanie do lewej). Nag
ówki na stronach parzystych powinny zawiera�  pierwsz�  

liter�  imienia wraz z nazwiskiem (wyrównanie do prawej). 

Wszelkie informacje dotycz� ce technicznego uk
adu artyku
u w zeszytach 

naukowych znajduj�  si�  w formatce dost� pnej na stronie internetowej Wydawnictwa. 
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2.10.2. Monografie 

W habilitacjach i monografiach na ko� cu pracy umieszcza si�  streszczenia 

w j� zykach polskim i angielskim (abstract). Po spisie tre� ci w j� zyku polskim 

umieszcza si�  spis tre� ci w j� zyku angielskim (contents). Ponadto, obowi� zuj�  

wszystkie wymogi wymienione w punkcie 2. niniejszych wskazówek. 


